Information webbokning samt ny Personalingang

Nu &r det mojligt for studenter och personal att via webbokning boka institutionsédgda lokaler.
Institutionen for socialt arbete bdrjar med att lansera detta. Vill du att din institutions lokaler
ska kunna bokas via webbokning, kontakta oss pa supporten (timeedit.support@su.se 08-16
36 00). Personal kommer att via den nya personalingangen logga in med sitt Sukat-1D och
kunna skriva bokningskommentarer pa bokningar. Den gamla ingéngen “Personalscheman”:
https://se.timeedit.net/web/su/db1/persl/ med inloggningsuppgifterna
schema2012/timeedit2012 fungerar till och med 140930.

Information nya Personalingangen
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Personal loggar in pa ingingen Personal” med sitt sukat-1D pa sidan:
https://se.timeedit.net/web/su/dbl1/staff2/

Personal kan skriva in bokningskommentarer samt extern person pa bokningar som tillhor
institutionen personen dr anstélld vid. Personal kan &aven dndra kommentarer (se vilka falt
nedan) som anvandare i klienten skapat.

For att skriva i text klicka pa bokningen i schemat och valj Andra.
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Faltet Extern person: Ska fyllas i om det &r en person som inte &r anstalld vid Stockholms
universitet men som ska synas pa bokningen, visas under kolumnen larare.

Faltet Information: 31 tecken, visas under kolumnen Information.

Faltet Kommentar: 251 tecken, visas ocksa under kolumnen Information (fyller du i bada
falten syns bada). Nar grafiskt schema anvands maste man klicka pa bokningen for att se
kommentaren.

Faltet Privat bokn komm: 251 tecken, visas under kolumnen Information men endast pa
ingangen Personal. Denna kommentar syns alltsa inte pa 6ppna ingangar!

Nar textfalten ar ifyllda, klicka pa Spara.
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Information webbokning personal

Personal loggar in pa ingédngen ”Personal”: https://se.timeedit.net/web/su/db1/staff2/ med sitt
sukat-1D och viljer sedan ”Lokalbokning”.

Personal kan endast boka de rum som &gs av den institution de &r anstéllda vid.

Personal kan boka hur langt fram som helst, som minst 15 min och som langst 12 timmar. Det
gar att boka dygnet runt och obegréansat antal bokningar.

”Bokad av” och Andamal &r tvingande att ange. Bokningskommentar &r ett frivilligt falt.
Personal som loggar in pa webben och som ar knutna till samma institution kan andra
bokningskommentaren pa webbokningen men inte avboka.

Det &r endast den som bokat som kan avboka sina bokningar pa webben.

Bokningar som personal gor pa webben kan avbokas/ombokas av anvandare som har
behdrighet att boka pa den institutionen i klienten.

”Bokad av” och bokningskommentar visas under kolumnen Information pé ingédngarna: ’Sok
schema” och linkarna Schema, English schedule samt Pagaendeschema for institutioner och
ingangen “Personal” och ldnkarna Schema, English schedule.

Andamal visas under kolumnen Undervisningstyp/Aktivitet/Activity pd samma ingangar som
ovan.

Information webbokning studenter

Studenter loggar in pa ingdngen ”Webbokning studenter”:
https://se.timeedit.net/web/su/db1/stud2/ med sitt universitetskonto

Studenter kan boka samtliga rum som &r upplagda for webbokning da vi inte har
informationen om studentens institutionstillhorighet.

Studenter kan boka max tva veckor fram, max fyra tillfallen och max tva timmar at gangen.
Den bokningsbara tiden &r 08:00-22:00. Start- och slut anges pa en 60-minutersniva.

”Bokad av” &r tvingande att ange och bokningskommentar ar frivilligt.

Det ar endast studenten sjalv som kan avboka och dndra sina bokningar pa webben.
Webbokningar som studenter gor kan avbokas/ombokas av anvéndare som har behdrighet att
boka lokalen_i klienten.

”Bokad av” och bokningskommentar syns under kolumnen Information pa ingangarna: Sok
schema” och lankarna Schema, English schedule samt Pagaendeschema for institutioner och
ingangen “Personal” och lankarna Schema, English schedule.
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