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	AVTALSKONCEPT 

Direktupphandling av tjänster
Datum:
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Avtal för leverans av      
1. Avtalsparter

	Beställare 
Leverantör
Namn och postadress:
Namn och postadress:
Stockholms universitet
     
106 91 STOCKHOLM
     

     
Org.nr: 
Org.nr:

202100-3062
     
Beställare

     
Institution/motsvarande
Kontaktperson:
Kontaktperson:

     
     
Telefon:
Telefon:

     
     
Fax:
Fax:

     
     
E-post:
E-post:

     
     



2. Avtalets syfte

Leverantören åtar sig att utföra tjänsten i den omfattning och på de villkor som anges i Beställarens kravspecifikation och Leverantörens anbud samt de villkor som anges detta avtal.

3. Avtalshandlingar  
Gäller i angiven prioritetsordning

1. Detta avtal 
2. Beställarens kravspecifikation

3. Stockholms universitets allmänna villkor för avtal om tjänster 

4. ABK (kan ej användas inom alla områden, särskild kunskap krävs för användande)
5. Leverantörens anbud 
OBS. Ovanstående måste justeras för varje specifik direktupphandling
4. Pris
Ange pris genom att kryssa i ett av nedanstående alternativ 

  FORMCHECKBOX 
  Alternativ1. 

Det totala priset för att utföra tjänsten (inklusive kostnader för resor och restid och alla andra kostnader som är förknippade med uppfyllandet av detta avtal är SEK       exklusive mervärdesskatt.

Kostnader för resor och restid inom Storstockholm ersätts ej. Övrig restid och övriga kostnader ska godkännas av Beställaren innan betalning sker. 

 FORMCHECKBOX 
 Alternativ 2
Det totala priset för att utföra tjänsten (inklusive kostnader för resor och restid och alla andra kostnader som är förknippade med uppfyllandet av detta avtal är SEK       exklusive mervärdesskatt specificerat på pris per timme/aktivitet.
	Tjänst/aktivitet


	Pris/timme i SEK
	Summa

	Utförare 1      

	     
	     

	Utförare 2      

	     
	     

	Utförare 3      

	     
	     


	Totalt pris i SEK exklusive moms
	
	     



Kostnader för resor och restid inom Storstockholm ersätts ej. Övrig restid och övriga kostnader ska godkännas av Beställaren innan betalning sker. 
5. Tidplan för utförande

Tjänsten ska påbörjas senast den       och vara avslutad i sin helhet senast den      

Specifikation för olika delar som ingår


Del 1      

Startdatum      
Slutdatum      

Del 2      

Startdatum      
Slutdatum      
Del 3  osv

6. Godkännande
Tjänsten är slutförd när Beställaren har godkänt tjänstens utförande och resultat.
Om tjänstens utförande och resultat inte uppfyller Köparens kravspecifikation eller det utförande och resultat som Leverantören angett i sitt anbud ska Leverantören snarast och utan kostnad åtgärda dessa brister. 
7. Vite vid leveransförsening

Om leveransförsening inte kan undvikas skall leverantören omgående meddela beställaren, som bedömer om senareläggning av leveransen kan accepteras.

Vid försening från leverantörens sida i förhållande till överenskommen tidplan, som inte beror på Stockholms universitet, skall Stockholms universitet vara berättigad att av leverantören erhålla vite som utgår med 
8. Fakturerings-och betalningsvillkor  

8.1 
Pappersfakturor
Pappersfakturor från svenska och utländska leverantörer skickas till:
Stockholms universitet

Postbox 50741

202 70 Malmö

8.2 Elektroniska fakturor

Leverantören ska så snart som möjligt efter avtalstecknande övergå till att skicka fakturor i elektronisk form (e-faktura). 
E-faktura ska skickas som Svefaktura, vilket är det standardformat som statliga myndigheter använder. 
Mer information; https://partsregister.sfti.se/Unsecure/Pages/MainPage.aspx 

8.3 Fakturans innehåll

Fakturan ska innehålla följande uppgifter:
· Faktureringsadress
· Beställarreferens (en sifferkod), denna ska sedan följas av namn på


Beställarens kontaktperson
· Leverantörens kontaktperson, namn och adress samt organisationsnummer och momsregistreringsnummer – VAT. 

· Fakturanummer

· Fakturadatum

· Förfallodatum

· Valutakod (om annan valuta än SEK)

· Totalt fakturabelopp

· Totalt momsbelopp samt momssats

· Varor och tjänster i delposter med pris  

· Eventuellt en specifikation av olika delar av det totala priset 

För svensk leverantör ska även fakturan innehålla uppgift om bankgiro, plusgiro eller bankkontonummer

För utländska leverantörer inom EU ska fakturan även innehålla uppgift om iban och swift/bic samt VAT nummer.
8.4 Betalningsvillkor

Betalning ska ske inom trettio (30) dagar efter fakturans ankomstdag, under förutsättning att leveransen är godkänd och fakturaunderlaget är ostridigt. 


Beställaren accepterar inte några administrativa avgifter såsom fakturerings- eller expeditionsavgifter.
8.5 Dröjsmål med betalning

Dröjsmålsränta debiteras enligt Räntelagen (1975:635) 

Faktura med ofullständiga eller felaktiga uppgifter returneras för rättelse. Ny förfallodag räknas om till 30 dagar från den dag då korrekt faktura inkommit. Dröjsmålräntor eller avgifter som förorsakats av ovanstående omständigheter accepteras inte.

9. Tvist

Avgörs i domstol i Stockholms Län för övrigt gäller 21§ i Stockholms universitets allmänna villkor för avtal om tjänster.
Detta avtal är upprättat i två (2) likalydande exemplar varav parterna erhållit var sitt.

Stockholms Universitet
Leverantör
Ort och datum:
Ort och datum:
……………………………..
………………………..
Namnförtydligande
Namnförtydligande
	Stockholms universitet
	www.su.se
	Telefon: 08-16 20 00

	106 91 Stockholm
	
	E-post: registrator@su.se 
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