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Resebidrag for institutionens anstillda

Institutionen reserverar varje ar i sin budget medel avsedda fér personalens resor till
konferenser eller andra &ndamal sdsom forskning eller nitverksskapande méten.
Beslutet om bidrag till resor fattas i varje enskilt fall av prefekt efter samrad med
institutionens administrativa chef.

Varje enskild larare/forskare har mojlighet att erhalla 4.000 kronor &rligen eller 12.000
kronor under tre r i resemedel. Ovriga kostnader ska ansékas om externt. Traktamente
betalas inte ut med institutionens medel.

Innan man anhéller om bidrag ska féljande steg tas:

1. Tgod tid fore resan ska man undersoka méjligheten till externa bidrag. Nar det
géller internationella konferenser som i de flesta fall planeras och annonseras
langt i forvag, ska ansékan om externa medel goras i god tid.

2. Alla ska ans6ka om bidrag till de fonder och stiftelser som i regel limnar sddana
bidrag.

3. Direkt efter att man ansékt om externa bidrag ska man kontakta prefekten med
en forfragan om bidrag. Detta ska géras med den sirskilda blanketten som
institutionen tillhandahaller. Anhallan ska omfatta samtliga kostnader som séks
for. Ospecificerade kostnader kommer inte att ersittas.

4. Till ansékan till prefekten ska kopior pa de externa ansékningarna bifogas. Om
inga ansdkningar av olika skél har ldmnats in ska detta kort forklaras.

5. Nar de externa institutionerna har ldmnat sina svar ska resultatet kommuniceras
till prefekten.

6. Dadrefter fattar prefekten beslut om den enskilda ans6kningen. Ansékningar om
resebidrag fran institutionens medel kan leda till att man far fullt bidrag, en del
av det belopp man sokt eller avslag.

7. Om prioriteringar maste goras ska i forsta hand de som presenterar egna papers
fa bidrag fran institutionen.

8. For ldngre forskningsresor som framfor allt doktoranderna kan behova gora
maste beredningen av externa stipendieansékningar géras i god tid och i samrad
med handledarna. Studierektor ska héllas informerad om resplanerna for
doktoranderna.
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