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Riktlinjer for ansokan om finansiering av
konferensresor och vissa andra kostnader for
larare och forskare

Konferens-/studieresebidrag

Kostnader for konferenser, studieresor, kurser etc. som é&r tjansteuppdrag beslutas
av stf. prefekt efter tillstyrkande av ndrmaste chef for den medarbetare kostnaden
géller. (For resor inom ramen for externfinansierade projekt ar det projektledaren
som fattar detta beslut och direfter underrattar den utresande sin narmaste chef
om beslutet.)

Lérare och forskare med tillsvidareanstillning vid institutionen kan sdka
finansiering for en konferens- eller studieresa per ar. For forskarstuderande, se
Riktlinjer for ansokan om medel for konferensresor och vissa andra kostnader for
doktorander. Observera att finansiering fran institutionen av konferens- eller
studieresor endast dr avsedd for dem som inte pa annat sitt kan ticka kostnaderna
(projektanslag, sérskilt driftkonto). Ansdkningar behandlas I6pande, foretradesvis i
slutet av varje manad.

Bidrag ska i forsta hand utgé for att tdcka konferensavgifter samt eventuella
resekostnader och boende. Bidrag uppgar som mest till 30 000 kr. Alla uppmanas
att ocksa soka medel hos andra finansidrer. Ansokan gors i Stockholms universitets
och institutionens namn, och den sokandes namn ska framga av ansékan. Kopia av
sddan ansokan och beslut frin annan anslagsgivare bifogas ansékan om intern
finansiering. Skulle annan anslagsgivare bevilja del av eller hela beloppet gér
motsvarande del av institutionens bidrag tillbaka till institutionen.

SU:s resepolicy ska beaktas vid alla tjansteresor och bokningar gors via
upphandlad resebyra. Det ar inte tillitet att anvinda sig av AirBnb, Uber eller
liknande formedlingstjanster. Retroaktiva bidrag beviljas inte, utan ansékan om
finansiering méste goras innan resan/konferensen etc. dger rum.

Innan ansokan ska den s6kande samrada med sin ndrmaste chef och denne ska
tillstyrka ansdkan. Ansdkan gors pa sérskild blankett som ska skickas till
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konferensmedel.did@su.se. Efter att beslut har fattats lamnar stf prefekt besked till
den sokande.

Kostnader for sprakgranskning, publicering, etikprévning,
utrustning och programvara foér forskningsiandamal

Medel for sprakgranskning, publicering och etikprovning kan sokas 16pande.
Institutionen godkanner i normalfallet kostnader for sprakgranskning gillande
annat sprak dn modersmal. Behov anmails via e-post till prefekten som fattar beslut
i frdgan.

Behov av utrustning och programvara anmils till ndrmaste chef som fattar beslut i
samrad med prefekt.
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