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universitet

Institutionen for kultur och estetik

IKE Rutin forskningsansokan

Rutinen giller alla (anstéllda, icke anstillda eller medsokande med huvudsdkande vid en
annan institution) som avser att séka medel for ett forskningsprojekt.'

Blanketten Godkéinnande av forskningsansokan med kalkyl ska skickas in varje gang en
ansokan gors, en blankett per finansidr och ansokan, enligt féljande steg:

Fore sista ansokningsdag
Steg 1. Senast tre minader fore sista ansokningsdag ska sokande:

- fyllai de obligatoriska falten i blanketten Godkéinnande av forskningsansokan
med kalkyl och dérefter kontakta ekonom for slutforande och péskrift av blanketten,

- sjalv skriva under blanketten,

- kontakta forskningsansvarig och dmnesansvarig for att informera om att en ansdkan
ar pa gang och for att etablera forskningsprojektet inom dmnet,

- kontakta forskningssekreteraren for att 6nska tid for granskning vid ett
tvirseminarium. Observera: Tvirseminariegranskning kommer inte att genomforas
om steg 2 och steg 3 nedan inte uppfyllts innan tillfallet for seminariet.

Steg 2. Cirka tva manader fore sista ansokningsdag ska sokande:

- skicka firdig Godkédnnande av forskningsansékan med kalkyl till dmnesansvarig,
som bedomer projektets ekonomiska forutsittningar inklusive eventuellt
medfinansieringsbehov samt godkénner via underskrift pa blanketten.

- skicka blanketten till prefekt for slutgiltig bedomning, underskrift och returnering till
sokande.

Steg 3. Omedelbart efter paskrift av prefekt ska sokande:

- skicka blanketten till forskningssekreteraren, som bokar tid for granskning vid ett
tvarseminarium. Observera att sokande maste ha last ”Checklista for
projektansokningar vid IKEs tvdrseminarier” och utformat sin ansokan i enlighet
med instruktionerna som framkommer dér.

Steg 4. Nir ansokan skickats till/registrerats hos finansiiir ska sokande omgéende:

- skicka ansokan till registrator pé IKE.

| samband med beslut fran finansiar

Steg 5. Vid finansiéirens beslut ska sokande:

- skicka alla till beslutet tillhérande dokument frin finansiéren till registrator pa IKE.?
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Steg 6. Niir projektet genomfors ska sokande:

skicka projektdokumentation till registrator pa IKE, se rutan nedan for specifikation
av vilken dokumentation som avses.
Regelbundet bevaka att den ekonomiska forbrukningen f6ljer lagd planering, genom
att inhdmta aktuell information fran ekonom.
Vid avvikelser fran ursprunglig kalkyl, kontakta ekonom for hjélp att uppdatera
kalkylen.

Nar projektet avslutats

Steg 7. Nir projektet avslutats ska sokande:

skicka slutredovisningen till registrator pa IKE.

' For EU-projekt, Wallenbergprojekt och projekt 6ver 6 mkr géller sirskilda rutiner, se dokumentet
Rutiner for extern forskningsfinansiering: ansokningar och avtal pd Medarbetarwebben.

2 For projekt dér forskaren vid IKE dr medsdkande och annan institution &r huvudman for projektet
ska sérskilt avtal tecknas mellan IKE och huvudmannen. Av detta avtal ska framga hur mycket

medel som forlaggs till IKE.

3 Enligt SU:s informationshanteringsplan ska foljande dokument diarieforas gillande
forskningsprojekt:

Projektplan.

Institutionens intyg att de &r medelsforvaltare.

Handlingar rérande byte av medelsforvaltare.

Rekvisition till finansiér.

Rekvisition vid samarbeten med annat ldroséte eller organisation.
Ansdkan och beslut om forldngd dispositionstid.
Kostnadskalkyl/kostnadsberdkning.

Kontrakt och avtal eller underavtal med finansiér.

Viktig korrespondens med finansidr/styrgrupp eller dylikt som péverkar en
forskningsverksamhets genomforande och finansiering.
Etikprovning. Ansokan och beslut.

Ekonomisk del- och slutrapport till finansiar.
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