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Amnesstudierektor bor vara ett uppdrag inom ramen for en tillsvidareanstillning
som ldrare och innehavaren bor vara disputerad. Uppdraget innebér att pa
prefektens uppdrag leda och fordela arbetet inom UGA ldrarna emellan och att ha
ansvar for utbildningens innehall och kvalitetssdkring.

Amnesstudierektor ska ha erfarenhet av planering, genomfdrande och utveckling av
akademisk utbildning, god formaga att samarbeta, kommunicera och leda kolleger,
samt god forméga att sjdlvstindigt utfora avancerade administrativa uppgifter och
att halla tidsplaner.

Uppdragets omfang varierar med utbildningsuppdragets storlek och eventuella
sarskilda skal.

1. Ar pedagogiskt ansvarig for sitt imne. Driver pedagogiskt utvecklingsarbete
och uppmuntrar ldrarna inom dmnet att utvecklas.

2. Haller sig informerad om de forordningar och regler som styr utbildning pa
grund- och avancerad niva, och ser till att dessa efterlevs inom dmnets alla
utbildningar. Detta inkluderar nationell, universitetsgemensam och
omrades- och fakultetsniva, men utdver detta ocksa information om
regelverk och fordndringar som ofta kanaliseras ofta via fakultetens kansli.

3. Forbereder drenden som avser UGA (rutindrenden dr examinatorslistor,
kursplaner och betygskriterier) for beslut i institutionsstyrelsen. Kan vara
foredragande 1 styrelsen.

4. Ansvarar infor varje termin for att kursbeskrivningar och
utbildningstillfallen dr korrekta i SISU.

5. Har ansvar for att information om utbildningen i &mnet &r uppdaterad pé
institutionens webbplats infor varje termin.

6. Tar fram underlag for schemaléggning och lokalbokning. Uppgiften kan
delegeras till kursansvariga/motsvarande.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Foljer upp och analyserar prestationsgrad pé kurserna i &mnet, och initierar
vid behov atgirder.

Kvalitetssdkrar utbildningarna i amnet. I detta ingér att granska
sammanstéllningar av studenternas kursvérderingar, se till att kursansvarig
larare eller motsvarande aterkopplar skriftligt till studenterna, verviga
fordndringar av kurserna, och genomfora de férdndringar som &r
motiverade.

Sammankallar och leder moten med ldrarkollegiet i det egna dmnet. Fangar
upp, initierar och driver forslag om utveckling av utbildningen i samrad med
lararkollegiet.

Haller sig informerad om universitets allménna villkor for rekrytering,
anstéllning och bemanning av ldrare, och om institutionens riktlinjer for
bemanningsplanering och arbetstidsberdkning.

Upprittar infor varje termin forslag till bemanningsplan for undervisningen
pa grund- och avancerad niv i sitt &mne, vid behov i samrad med
dmnesansvarig och prefekt, och ansvarar for att dessa uppgifter nar
administrativ chef.

Rekryterar vikarier och timlérare i samrad med dmnesansvarig och prefekt.
Auskulterar eller samordnar auskultering hos timlérare/vikarier sa att dessa

kan fa utldtanden om sin tjdnstgoring.

Ansvarar for att nya ldrare introduceras till sina arbetsuppgifter, antingen av
overldmnande lédrare eller amnesstudierektor sjilv.

Tillser att arkivering for UGA sker enligt SU:s riktlinjer.

Handlagger disciplindrenden.

Amnesstudierektor har enligt lokal delegationsordning vid institutionen ritt att
besluta om vissa frdgor. Dessa beslut ska aterrapporteras till styrelsen.



