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Rutin fér kommunikation av miljéledningssystemet

Syfte

Syfte med rutinen &r att sékerstalla att universitetet tar emot, beaktar och svarar pa fragor och forslag
om miljdarbetet samt att dessa dokumenteras i enlighet med rutinen for miljéavvikelser och
forbattringsforslag. Vidare att universitetet internt kommunicerar for att férankra, samordna och
forbattra organisationens miljoarbete samt externt kommunicerar miljopolicy, betydande
miljoaspekter, miljomal och miljéredovisning.

Omfattning
Rutinen omfattar skriftlig, elektronisk och muntlig kommunikation.

Ansvar

Miljoradet och miljokoordinator ansvarar for intern och extern kommunikation pa
universitetsgemensam niva inom ramen for miljéledningssystemet.

Miljokoordinator ansvarar ocksa for att uppratta en plan for kommunikation av universitetets
miljoarbete som godkanns av miljoéradet. Miljokoordinator ansvarar éven for att ta emot och
dokumentera externa forslag och synpunkter och kommunicera dessa utt i organisationen.

Miljésamordnare ansvarar for intern kommunikation pa fakultetsniva (motsvarande) och
miljrepresentant pa institutionsniva (motsvarande).

Genomférande

I enlighet med universitetets kommunikations- och massmediepolicy ska den interna
kommunikationen av universitetets miljoarbete anvandas for att styra organisationens satt att agera
samt hoja effektiviteten i arbetet. Den externa kommunikationen ska anvéndas for att skapa fortroende
och stod for universitetets miljoarbete. Kommunikationen ska vara malgruppsanpassad.

Interna kommunikationskanaler

Moten (ledningens genomgang, miljésamordnarmoten, miljorepresentanttraffar, arbetsplatsmoten,
informationstraffar), utbildning, Mondo, hemsida, miljohandbok, Universitetsnytt, informationsbrev
fran ledning, synpunkter och forslag fran medarbetare (SAMIR - inrapporteringsdatabas),
miljéredovisning och elektroniska nyhetsbrev.

Externa kommunikationskanaler
Hemsida, miljoéredovisning, sammankomster med olika grupperingar, konferenser/seminarier och
valkomstdagen.
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Kommunikationsplan
Miljokoordinator uppréttar en kommunikationsplan inom ramen for universitetets miljéarbete och
miljoradet godkanner samt ser 6ver planen en gang per ar och reviderar vid behov.

Intern kommunikation av brister och fel samt férbéattringsforslag
Miljosamordnare kommunicerar inrapporterade brister och fel samt forbattringsforslag pa
fakultetsniva (motsvarande).

Miljorepresentanter kommunicerar inrapporterade brister och fel samt forbéattringsforslag pa
institutionsniva (motsvarande).

Kommunikation av forslag och synpunkter fran externa
Miljokoordinator tar emot och dokumenterar externa forslag och synpunkter och kommunicerar dessa
utat i organisationen.

Redovisande dokument

Stockholms universitets miljoredovisning.

Hemsida: www.su.se

Inkomna externa synpunkter och férslag

Inkomna interna synpunkter och forslag — SAMIR (Sékerhet — Arbetsmiljé — Miljo —Inrapportering)
Kommunikationsplan for kommunikation av universitetets miljoarbete



