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Anvisningar för rapportering av uppdragsutbildning  

1. Bakgrund 

Enligt Lokala riktlinjer om uppdragsutbildning vid Stockholms universitet (rektorsbeslut 
2010-02-04) ska uppgifter om deltagare som godkänts på poänggivande uppdragsutbildning 
vid någon institution ska dokumenteras i studiedokumentationssystemet LADOK enligt 
anvisningar som utfärdas av Studentavdelningen i särskild ordning. 

Detta beslut ersätter tidigare anvisningar för rapportering i Ladok av uppdragsutbildning 
fastställda 2009-09-11. 

2. Dokumentation i Ladok och SISU 

Så kallade poänggivande kurser inom uppdragsutbildning ska rapporteras i Ladok. Etablering 
av studenter i Ladok görs av Studentavdelningen eller av annan enhet efter särskild 
delegation, för närvarande Avdelningen för externa kontakter. Vid Studentavdelningen görs 
etableringen av Sektionen för antagning och högskoleprov som nås via funktionsadresserna 
anthumjur@studadm.su.se (Humanistisk fakultet och Juridisk fakultet), 
antsam@studadm.su.se (Samhällsvetenskaplig fakultet) eller antnat@studadm.su.se 
(Naturvetenskaplig fakultet). 

Poänggivande kurser inom uppdragsutbildning ska alltid ha en separat kursplan som är skild 
från dem som avser ordinarie utbildning. Av kursplanen ska det tydligt framgå att det är 
frågan om en uppdragsutbildning. Även kursbenämning ska innehålla information om att det 
är uppdragsutbildning. Kurser inom uppdragsutbildning ska märkas med särskild 
finansieringsform för att inte generera ersättning för helårsstudenter och helårsprestationer. 
Det sker genom att ansvarig institution (el. motsv.) i utbildningsdatabasen SISU på 
utbildningstillfället anger UP för uppdrag, eller annan särskild kod (t.ex. SKV för uppdrag 
från Skolverket) som finansieringsform. 

Frågor om rapportering i SISU och Ladok hänvisas till ladok@studadm.su.se  

 

Kristina Dembrower 
Avdelningschef 

    Jerker Dahne 

’ 

Delges: Prefekter/motsv. samt enhetschefer inom förvaltningen  
(via Universitetsledningen informerar) 


