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	FÖRFRÅGNINGUNDERLAG/

ANBUDSFORMULÄR för direktupphandling 

Datum:

Dnr:






Anbudsformulär
Detta anbudsformulär innehåller ställda krav på varan/tjänsten och ska fyllas i och skrivas under av anbudsgivaren och bifogas anbudet.

Kryssa i rutorna (dubbelklicka) och skriv in text i svarsfälten som är expanderbara. 
1 Uppgifter om anbudsgivaren och företaget
Anbudsgivare

     
Organisationsnummer
     
Adress 
     
Telefon 
     
Anbudsgivarens kontaktperson under anbudstiden

     

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
Namn, telefon, E-postadress

2 Uppgifter om anbudet
Anbud

Vi erbjuder      

 FORMTEXT 
      enligt kravspecifikation. 
Bilaga Ja  FORMCHECKBOX 
 nr:      
Allmänna förutsättningar

Samtliga krav ska godkännas genom kryss i respektive avsnitt.
Krav på varan/tjänsten

Krav enligt avsnitt xxxxx uppfylls/accepteras.
Ja  FORMCHECKBOX 

Kommersiella villkor
Vi godtar de kommersiella villkoren, bifogat avtalskoncept.
Ja  FORMCHECKBOX 
 
Pris

Vi offererar      till fast pris SEK     exkl. mervärdesskatt eller enligt bilaga  FORMCHECKBOX 
 nr:      
Vi offererar       till fast timpris SEK       exkl. mervärdesskatt eller enligt bilaga  FORMCHECKBOX 
 nr:      
Leveranstid
Kravet på leveranstid uppfylls 
Ja  FORMCHECKBOX 
    Nej FORMCHECKBOX 




Leverans kan ske       efter erhållen beställning.
Anbudets giltighetstid

Vi bekräftar att detta anbud är giltigt och för oss bindande till och med XXXXX             Ja  FORMCHECKBOX 

Datum:
…………………...................... 
Underskrift av behörig företrädare för anbudsgivaren
Namnförtydligande      

3 Allmän information och förutsättningar
3.1 Reservationer 

Anbudet ska utformas helt enligt detta förfrågningsunderlag. Reservationer accepteras ej.

3.2 Utvärdering av anbud
Det anbud som är ekonomiskt mest fördelaktigt i enlighet med någon av följande grunder kommer antas:

1. Bästa förhållandet mellan pris och kvalitet   FORMCHECKBOX 

(Anbud utvärderas utifrån i förväg angivna kriterier och förutbestämd utvärderingsmodell.)
2. Kostnad   FORMCHECKBOX 

(Livscykelkostnad, Total ägandekostnad)

3. Pris   FORMCHECKBOX 

(Anbud antas från anbudsgivare som uppfyllt de obligatoriska kraven och offererar efterfrågad vara/tjänst till lägst pris.)
4 Krav på leverantör/kvalificering
4.1 Registrering och skattekontroll

Leverantören ska vara registrerad i aktiebolags- eller handelsregister eller liknande register, som förs i det land där leverantörens verksamhet är etablerad. 

Anbudsgivaren ska även uppfylla i Sverige eller i hemlandet lagenligt ställda krav avseende registrering för redovisning och inbetalning av mervärdesskatt, innehållen preliminär A-skatt, arbetsgivaravgifter samt innehavare av F-skattesedel. Anbudsgivare ska vidare vara fri från obetalda skulder för sociala avgifter och skatter.

Stockholms universitet kommer att kontrollera detta genom Skatteverket och Bolagsverket. Svenska anbudsgivaren ska därför inte bifoga dokumentation som styrker att kraven uppfylls. 
Kravet uppfylls.
Ja  FORMCHECKBOX 
 
Utländsk leverantör ska bifoga motsvarande intyg översatta från sitt hemlandsspråk till svenska eller engelska som visar att de uppfyller lagstadgade krav avseende registrering och skatt ovan:

Kravet uppfylls.
Ja  FORMCHECKBOX 
 
Intyg finns i bilagorna      
4.2 Uteslutning av leverantör
Uteslutning av anbudsgivare kommer att ske om omständigheter enligt 13 kap. 1-3 § LOU föreligger. 
4.3 Krav på förmåga och kapacitet

Anbudsgivaren ska ha förmåga och kapacitet för att klara efterfrågat uppdrag/leverans.
Anbudsgivaren ska redovisa detta genom att kort beskriva företaget, organisation, storlek, och kompetensprofil.
Företagsbeskrivning
     
Kravet uppfylls.    
Ja  FORMCHECKBOX 
      FORMCHECKBOX 
  Bilaga bifogas
4.3.1 Underleverantör 
Avser anbudsgivaren anlita underleverantör för att utföra vissa delar av leveransen ska anbudet innehålla en förteckning över vilka underleverantörer och vilka delar av leveransen det rör sig om. Med anlitande av underleverantör ansvarar anbudsgivaren för underleverantörens personal och arbete som för sin egen del. Samma krav gäller för underleverantör som för anbudsgivaren.
Förteckningen ska innehålla:

· Uppgift om underleverantör
· Förteckning över vilka delar för vilka underleverantören avses anlitas

     
Kravet uppfylls. Ja  FORMCHECKBOX 

Inga underleverantörer kommer att anlitas.  FORMCHECKBOX 
 

4.3.2 Referenser 

Ange referenser från tidigare uppdrag under senaste tre åren (namn/företag, kontaktpersoner, tfn eller e-postadress). Används för kvalificering av anbudsgivare. 



Referens 1

Referens 2

Referens 3
Företag:

     

     

     
Kontaktperson:
     

     

     
Telefon:

     

     

     
E-postadress:
     

     

     
4.3.3 Ekonomisk och finansiell ställning  
För svensk och utländsk Anbudsgivare gäller samma krav. 

Anbudsgivaren ska ha sådan ekonomisk stabilitet och finansiell ställning att den är tillräckligt god och stabil för att uppdraget kan genomföras utan risk för störningar pga. ekonomiska problem.

Stockholms universitet kommer att göra en bedömning av Anbudsgivarens ekonomiska ställning med hjälp av Soliditets riskklassning. 

Om Anbudsgivaren uppfyller en rating motsvarande riskklass B eller bättre, kommer kravet avseende ekonomisk stabilitet anses vara uppfyllt. Om Anbudsgivare inte uppfyller riskklass B, anses kravet på ekonomisk stabilitet inte uppfyllt och Anbudsgivarens anbud kommer därför inte att kvalificeras för utvärdering.
Undantag från kravet gällande riskklassklassificering kan medges för företag som av någon särskild anledning har svårt att uppfylla kravet. Vid icke godkänd rating kommer Stockholms universitet att begära in förklaring och/eller intyg som tydligt visar att anbudsgivaren kan anses inneha motsvarande ekonomiska stabilitet. 

OBS. Används endast vid återkommande leveranser och avtal innehållande service/support. 
Anpassa kravet efter aktuell upphandling. Ta bort gulmarkerad text före utskick/registrering.
Kravet uppfylls.
Ja  FORMCHECKBOX 
     
Kommentar: Se ovan förslag på text.  Anpassa efter aktuell upphandling eller ta bort om det inte är relevant. OBS. Ta bort gulmarkerad text före utskick/registrering.
4.3.4 Kvalitetssäkring/kvalitetsarbete 

Anbudsgivaren ska arbeta efter ett kvalitetssäkringssystem, antingen i form av en ISO-certifiering eller i form av ett eget dokumenterat kvalitetssystem. En beskrivning av hur anbudsgivaren arbetar med kvalitetssäkringen och kvalitetsarbete i den egna verksamheten ska bifogas. Där ska även framgå vem som är ansvarig.
Kravet uppfylls.
Ja  FORMCHECKBOX 
      Bilaga bifogas  FORMCHECKBOX 

Kommentar: Se ovan förslag på text. Anpassa efter aktuell upphandling eller ta bort om det inte är relevant. OBS. Ta bort gulmarkerad text före utskick/registrering.
4.3.5 Miljökrav 

T.ex. ange krav på CE märkning, energiförbrukning, buller, innehåll av miljö- och hälsofarliga ämnen.  
Kravet uppfylls.
Ja  FORMCHECKBOX 
       Bilaga bifogas  FORMCHECKBOX 

Kommentar: Se SU:s hemsida ”upphandling” för förslag på krav och formuleringar) OBS. Ta bort gulmarkerad text före utskick/registrering.
5 Krav på varan/tjänsten
Här kan kraven på tjänsten/varan anges om de inte återfinns i en separat teknisk kravspecifikation, gärna i dokument med möjlighet för anbudsgivare att i filen svara på hur krav uppfylls.
Kraven på varan/tjänsten ska formuleras efter behovet. Kraven ska dock vara tydliga, proportionerliga och kunna uppfyllas av fler leverantörer. Beskriv ska- och eventuella bör-krav.
Formulera kraven som funktioner/resultat av upphandlingen istället för specifikationer. Exempel vid upphandling av diskmedel, beskriv att det som önskas är fettlösande diskmedel inte vilket märke som önskas. 
Kommentar: Anpassa krav efter aktuell upphandling, eller ta bort om det inte är relevant. OBS. Ta bort gulmarkerad text före utskick/registrering.
6 Kommersiella villkor-avtalskoncept
Andra standardvillkor än de angivna i avtalskonceptet accepteras inte.
Anbudsgivare ska acceptera bifogat avtalskoncept. Anbud med reservationer eller ändringar av avtalsvillkoren kommer inte att accepteras.
Se bifogat avtalskoncept som utgör underlag till det slutliga avtalet mellan Anbudsgivaren och Stockholms universitet.
SEPERATA MALLAR bifogas eller klistras in.
7 Sekretess 
Den som begär har som huvudregel rätt att ta del av upphandlingsdokumentationen. 

Men absolut sekretess gäller för alla uppgifter i anbudshandlingar med bilagor, skriftliga och/eller elektroniska dokument, fram till offentliggörande av tilldelningsbeslut eller beslut om att avbryta upphandlingen. Efter tilldelningsbeslut eller beslut att avbryta upphandling, kan uppgifter i anbudshandlingar med bilagor omfattas av sekretess som avser enskilds affärs- eller driftförhållanden, om det av särskild anledning kan antas att den enskilde kan komma att lida skada om uppgiften röjs. Stockholms universitet prövar sekretess och anbudssökande får skriftligt precisera vilka uppgifter som kan vara aktuella och vilken konkret risk för skada som finns om uppgifterna offentliggörs. Observera att Stockholms universitet aldrig kan garantera sekretess för lämnade uppgifter utan prövning görs i varje enskilt fall.
Vi önskar sekretessbelägga följande delar av anbudet även efter det att tilldelningsbeslutet offentliggjorts:
Ja  FORMCHECKBOX 
 Nej  FORMCHECKBOX 

     

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
Bilaga bifogas Ja  FORMCHECKBOX 
 
Om uppgifterna röjs kommer vi att lida följande skada:     
	Stockholms universitet
	www.su.se
	Telefon: 08-16 20 00

	106 91 Stockholm
	
	E-post: registrator@su.se 
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