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Anvisningar for framtagande av lokala miljohandlingsplaner

| Stockholms universitets tvaariga miljohandlingsphnges ett antal miljomal med tillhérande
atgarder. Miljomalen och atgarderna riktar sigrage till specifika funktioner inom universitetet
eller till institutioner (motsvarande).

For att universitetet ska uppna satta miljomal beh#arje institution (motsvarande) ta fram en loka
miljohandlingsplan. Denna handlingsplan ska géiteett ar. Mallen for lokala miljhandlingsplaner
ska anvandas.

Institutionsstyrelsen (motsvarande) ska fastsgilaen. Om styrelsen inte hinner faststélla planen
innan senast datum (20/2) kan innehall férst god&arav prefekt for att darefter faststéllas av
styrelsen. Detta for att motestillfallena kan vegiellan universitetets institutionsstyrelser
(motsvarande).

Senast datum for att skicka in miljohandlingsplatibémiljo@su.sedr den 20 februari 2017.

Vem skriver planen?

Det ligger oftast pa miljorepresentanten att skingitutionens (motsvarande) lokala
miljohandlingsplan. Ibland kan det vara svart fitlvsavgora vad som ar rimliga atgarder, lampliga
miljoindikatorer eller ett bra satt att folja uppljgarbetet.

Ett rad ar att miljorepresentanten engagerar nagdarbetare i arbetet med handlingsplanen. Givetvis
kan representanten ocksa radgora med miljosamandmdier miljokoordinatorn.

Vad ska skrivas i planen?
I mallen for handlingsplan finns ett dokumenthuwath atta kolumner med olika rubriker och nedan
ges en beskrivning av innehallet under varje rubrik

Dokumenthuvud: Handlingsplanen har ett dokumenthuvud som intehgdder for ifylinad av
diarienummer, datum for faststallande, namn p&atédoch den som ska faststalla planen.
Det ar institutionsstyrelsen (motsvarande) sonmfakestalla miljohandlingsplanen.

Malomrade: | kolumnen fér malomrade anges vilka av universietvergripande miljomal som
institutionen (motsvarande) ska arbeta med, exengoliljdanpassa motandet, eller verksamhetens
prioriterade omrade for miljéarbetet. Givetvis kastitutionen (motsvarande) satta egna miljomal for
verksamheten.

Det finns olika sorter av miljomal. Ett ar miljdgtandsmal som anger vilken miljckvalitet en
verksamhet ska uppna vid ett visst tillfalle, ¢ildlempel ett gransvarde for utslapp. Ett annat ar
resultatmal som anger resultaten av ett antal dligarder, till exempel att minska koldioxidutslépp
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fran flygresor med 5 procent. Ett tredje ar prooeissom ser till att starta aktiviteter som stottar
andra miljomalen och darigenom visionen om en n@dskiljopaverkan, exempelvis att miljoutbilda
80 procent av medarbetarna innan arets slut. Diigaate miljomalen som universitetet anvander ar
resultat- och processmal.

Aktiviteter: Under aktiviteter beskriver institutionen (motsaade) vilka atgarder som de ska
genomfora for att na de universitetsgemensammamiisomraden eller egna malomraden.

Tank pa att inte satta redan tillampade miljorutismm atgarder, det vill saga det som institutionen
(motsvarande) redan gor. Manga atgarder blir ofttitutionernas (motsvarande) miljorutiner eftér at
de har genomforts.

Ansvarig: | kolumnen ansvarig anges vem eller vilka som sievara for att atgarderna genomfors.
Exempel pa ansvarig kan vara inkdpare, prefekt,jridtrativ chef, data- och systemansvarig,
informatdr och miljérepresentant.

Resurser:Med resurser avses ekonomiska och tidsméssigassegsukolumnen for resurser anges
beddmd tidsatgang och eventuella kostnader fayeatbmfora atgarden.

Slutdatum: | kolumnen slutdatum anges datum for nar atgaadska vara genomforda.

Uppféljning: Aven om man inte kan méta hur allt miljiparbetesgklas kan man folja upp arbetet.
Syftet med uppféljningen &r att ta reda pa hurdailpetet fortioper pa institutionen (motsvarande).
Uppfoliningen gors i regel en gang per ar. Iblaad knan behdva folja upp arbetet flera gdnger under
ett ar for att vara pa saker pa att miljoarbetegérar och att beslutade atgarder ar tillrackliga.

I kolumnen beskrivs hur och nar uppfoljningen aljgnidlet ska goras, exempelvis att gora
stickkontroller och enkatundersokningar. Beskriksictill vem man ska redovisa resultaten av arets
miljdarbete.

Miljindikator: Ett bra satt att askadliggora hur miljdarbetet cklas &r med hjalp av
miljoindikatorer, det vill sdga méta forbattringarfFrundera pa vilket satt institutionen (motsvaeand
skulle kunna mata de aktiviteter som man vill gefidan Om man inte kan méta férbattringen lamnas
en motivering till varfor i kolumnen.

Universitetet har ett antal miljdindikatorer somter&esultatet av arbetet med de dvergripande
miljomalen. Ibland kan dessa indikatorer anvandasift mata resultaten av institutionens
(motsvarande) miljoarbetExempel pa indikatorer ar antal forbrukade kopigspapper per
medarbetare eller flygresors koldioxidutslapp idey medarbetare.
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Atgardat: | kolumnen atgardat anges datum och en signaturéidatgarden blivit genomférd och
malet ar uppfyllt. Den lokala miljohandlingsplaniean sedan vid miljrevision anvandas som ett

bevis att miljdarbete pagar.




