5

S

c-{f‘

%
')(III!‘{ '\O\'

&

R
,\““
‘1
=

Stockholms
universitet Dnr SU-121-2.9.5-0031-17

Rutin for bokning av lokaler i Stallet, Frescati backe hus 6, 2017

Enligt tidigare 6verenskommelse (prefektbeslut om prioritetsordning 11/4 2013) sa har HSD
och BUV lika stor rétt att boka salar for undervisning i Stallet. Bokningarna har gjorts enligt
den dverenskomna prioritetsordningen och har administrerats av HSDs lokalbokare. Infor
2017 atergar vi till tidigare rutin att HSD bokar lokaler dven for de estetiska verkstaderna som
ges pa andra institutioners kurskoder och som samordnas av larare fran HSD, under
forutsattning att kurstillfallet finns upplagd for kommande period. Kurskod forutsatts ingar i
bestéllningsunderlaget.

For hostterminen galler nedanstaende ordning och datum:

« HSDs estetiska kurser samt de estetiska verkstaderna som ges pa BUVs, I1SDs respektive
MNDs kurskoder, som samordnas av larare fran HSD, bokas forst.
Bestallningsunderlaget ska inkomma till HSDs studierektor senast vecka 10.
Bokningarna l4ggs in av HSDs lokalbokare senast vecka 15.

» Dérefter bokas BUVs dvriga kurser. Detta gors av BUVs lokalbokare och gors fram till
och med vecka 17. Under denna period kan HSD, MND och ISD inte géra nagra
bokningar.

» Efter vecka 17 kan bokningar goras fritt av lokalbokare vid samtliga fyra institutioner.

For varterminen galler nedanstaende ordning och datum:

«  HSDs estetiska kurser samt de estetiska verkstaderna som ges pa BUVSs, ISDs respektive
MNDs kurskoder, som samordnas av larare fran HSD, bokas forst.
Bestallningsunderlaget ska inkomma till HSDs studierektor senast vecka 40.
Bokningarna l4ggs in av HSDs lokalbokare senast vecka 45.

» Dérefter bokas BUVs dvriga kurser. Detta gors av BUVs lokalbokare och gors fram till
och med vecka 47. Under denna period kan HSD, MND och ISD inte gora nagra
bokningar.

» Efter vecka 47 kan bokningar goras fritt av lokalbokare vid samtliga fyra institutioner.

| de fall dar 6nskemal om lokaler kolliderar galler nedanstaende prioritetsordning.

Anvandning av material
Materialet som finns i salarna far inte anvandas fritt utan bokning. For att ha tillgang till och
lata studenterna anvanda materialet i salarna maste salarna bokas.
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Prioriteringsordning for bokning av undervisningslokaler i Stallet Frescati
Backe

HSD, BUV, ISD och MND har lika stor rétt att boka undervisning i Stallet. Alla tider inom
ramen 8-17 for dagskurser bor utnyttjas. Om lokalonskemal kolliderar galler foljande
Prioritetsordning, i forsta hand tillampas princip 1, darefter princip 2 osv:

1) Musik-, bild-, dans-, drama- respektive multimodal undervisning har foretrade till sina
respektive specialsalar.

2) Kurser inom lararprogrammen har foretrade framfor lararlyftet om vi maste prioritera bort
hela kurser. Om det daremot ar mojligt att ge bade programkurser och lararlyftskurser pa
dagtid, sa har kurser som har annonserats ut knutna till vissa veckodagar fortur till dessa
dagar. (Detta kan gélla lararlyftskurser och i praktiken handla om att lararna redan har ordnat
tjanstledighet for att kunna delta bestdmda dagar).

3) Lararlyftet har foretrade framfor fristaende kurser.

4) Kurser med gruppstorlek pa mer an 20 personer har foretrade till den stora studiolokalen.
Om lokalénskemal kolliderar efter att principerna 1-4 har tillampats fordelas tider mellan
enheterna, sa att den kurs som inte far en dnskad tid/lokal vid ett tillfalle har fortur vid nasta
tillfalle.

Eftersom lokalerna kostar dygnet runt maste vi utnyttja dem sa fullt ut det gar, dvs boka in
aven icke-estetundervisning och annan verksamhet i lokalerna under de tider da de inte

utnyttjas enligt 1-4 ovan.

Sadana bokningar sker efter att terminens schema for estetkurserna har lagts, och dar galler
forst till kvarn till lediga lokaler.
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