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Stockholms BESLUT

universitet 2018-04-19 Dnr SU FV-1.1.5-1405-18

Forvaltningschefen

Karolina Pihlblad
Redovisningschef
Ekonomiavdelningen

Beslut om handliggningsordning for ekonomisk avstimning

Rektor har fattat beshut om frekvens foér ekonomisk uppféljning samt uppdragit at
forvaltningschefen att ansvara for att ndrmare anvisningar utarbetas, 2018-04-19 (Dnr SU FV-
1.1.5-1405-18).

Niér det generella kravet pd att 14mna delarsrapport upphdrde valde universitetet att se dver de
tidigare rutinerna f6r ekonomisk uppfoljning. Tidigare har uppf6ljningen foljt den externa
rapporteringen och gjorts i samband med delérsrapporten och érsredovisningen. Nu inférs
tertialvis ekonomisk uppf6ljning. En forutséttning fér den ekonomiska uppfoljningen 4r en
rattvisande redovisning, vilket innebér att ekonomiska avstdmningar behdver goras.

Handldggningsordningen innehéller en Gvergripande struktur fér ekonomisk avstimning inom
universitetet samt sétter ramarna for hur detta ska ske.

Forvaltningschefen beslutar att faststélla handldggningsordningen f6r ekonomisk avstdmning.
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Karolifa Pihlblad
Stockholms universitet Besoksadress: Telefon: 08-16 20 00

Universitetsvagen 12 E-post: registrator@su.se
106 91 Stockholm WWW.SUL.SE

1(1)






& WJ.»O 13)
S Gé;
= S

/410 + Q‘P\

Stockholms
universitet Dnr SU FV-1.1.5-1405-18

Forvaltningschefen

Handlaggare:

Karolina Pihlblad
Redovisningschef
Ekonomiavdelningen

Handliggningsordning for ekonomisk avstimning

Rektor har fattat beslut om frekvens fér ekonomisk uppf6ljning samt uppdragit at
forvaltningschefen att ansvara for att nirmare anvisningar utarbetas, 2018-04-19 (Dnr SU FV-
1.1.5-1405-18).

Nir det generella kravet p4 att 1dmna delérsrapport upphorde valde universitetet att se Sver de
tidigare rutinerna for ekonomisk uppfoljning. Tidigare har uppféljningen f6ljt den externa
rapporteringen och gjorts i samband med deldrsrapporten och arsredovisningen. Nu infors
tertialvis ekonomisk uppf6ljning. En forutsittning for den ekonomiska uppfdljningen dr en
rittvisande redovisning, vilket innebér att ekonomiska avstdmningar behdver goras.

Handlidggningsordningen innehéller en vergripande struktur fér ekonomisk avstamning inom
universitetet samt sétter ramarna for hur detta ska ske.

1. Ekonomiskt ansvar

Universitetet har ett knappt sjuttiotal institutioner/motsvarande som leds av
prefekter/motsvarande med ansvar for sdvél verksamhet som ekonomi. Den grundldggande
principen &r att beslut och ansvar ska ligga sé néra berérd verksamhet som mojligt.

2. Utgangspunkt for enhetlig ekonomisk avstdmning vid universitetet

En f6rutséttning for kvalitet i den ekonomiska uppfdljningen &r att den ekonomiska
redovisningen ar avstimd enligt formella regelverk sdsom Férordning (2000:606) om
myndigheters bokforing och Forordning (2000:605) om &arsredovisning och budgetunderlag.
Universitetets ekonomiska redovisning ska bidra till en effektiv resursanvindning och
sidkerstilla kvalitet i den ekonomiska uppféljningen. Utgdngspunkten &r att redovisning och
uppfdljning ska karakteriseras av Sppenhet och transparens.

Arbetet med den ekonomiska avstdimningen ska utforas systematiskt, ha en regelbunden
frekvens och vara av hig kvalitet. Arbetet ska vidare utforas i dialog med
verksamhetsansvarig (prefekt/motsvarande) samt med Ekonomiavdelningen for att
sikerhetsstilla att adekvata och kvalitetssdkrade rutiner anvénds. Resultatet av avstimningen
ligger direfter till grund f6r den ekonomiska uppf6ljningen.
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Generellt ska den ekonomiska avstimningen goras i sddan omfattning att beslutsfattare kéinner
sig trygga med kvaliteten i den ekonomiska uppfSljningen samt far god kéinnedom om hur de
ekonomiska resurserna forbrukats i verksamheten. Avstdmningen &r sdledes nédvéndig for att
effektiv ekonomisk styrning ska kunna bedrivas inom universitetet och for att f6lja externa
lag- och regelkrav.

Den ekonomiska avstimningen utgar frén vad som ska rapporteras centralt till
Ekonomiavdelningen vilka i sin tur sammanstaller, granskar och kvalitetssikrar att den
externa redovisningen ger en rittvisande bild. Institutioner/motsvarande ansvarar for att den
ekonomiska avstimningen genomfors och dokumenteras inom respektive
institution/motsvarande. Dokumentationen av avstimningen ska dérefter ldmnas till
FEkonomiavdelningen inom angivna tidsramar for sammanstéllning for universitetet som
helhet.

Avstimningen som ska rapporteras centralt bor betraktas som ett minimum vad géller
innehall, genomforande och omfattning. Utifran universitetets decentraliserade organisation
kan respektive institution/motsvarande och/eller fakultet sjalv bestimma Sver hur frekvent,
hur omfattande och pé vilket sétt den ekonomiska avstimningen ska ske. Den kan dérfor med
fordel goras bade mer frekvent och mer omfattande 4n vad som ska rapporteras centralt.

3. Frekvens

Den ekonomiska avstimningen ska genomforas tertialvis tre gdnger per kalenderar.
Tertialtillfallena ar:

— per 30 april (T1)
— per 31 augusti (T2) och
— per 31 december (T3).

4. Ekonomisk avstamning

Ekonomiavdelningen tillhandah&ller underlag for den ekonomiska avstimningen per tertial till
respektive institution/motsvarande och information om nér underlaget ska l&mnas in.

Som ett exempel pa visentliga principer for en korrekt ekonomisk redovisning ar hantering av
gemensamma kostnader, bide direkta och indirekta. Dessa méste vara fordelade till den
verksamhet som ska bira kostnaderna. Om sé inte sker kommer det ekonomiska utfallet bade
inom kiarnverksamhet och stédverksamhet att vara missvisande och dirmed ocksa hela det
redovisade resultatutfallet.

Avstamningen vid samtliga tertial sker genom specificerade aktiviteter som listas i en
checklista. Aktiviteterna kan vara olika for respektive tertial och &ndras till f6ljd av t ex
forandringar i externa regelverk eller om det finns behov av att belysa och stimma av ett
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sérskilt omréde. Avstdmningen per tertial 3 (per 31 december) 4r mer omfattande och
aktiviteterna listas i sérskild anvisning.

Genomfdrda aktiviteter dokumenteras av institutionen/motsvarande och lamnas till
Ekonomiavdelningen enligt angiven tidplan. Institutionen/motsvarande ska ocksa stimma av
och kommentera externmedelsfinansierade projekt i de listor som Ekonomiavdelningen
distribuerar efter det att perioden 4r stingd.






