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Bakgrund
Denna lathund riktar sig till ekonomiadministrativ personal som administrerar externa medel och

som ska avsluta och stdnga externa projekt i redovisningen.

Definition externa projekt (bidrag och uppdrag)

| Stockholms universitets redovisningsmodell anvands projektredovisning for flera olika handelser.
Karakteristiskt ar att det dr en avgérande handelse som sker under en begransad tid, oftast med
sarskild finansiering via bidrag eller via uppdrag. Badde bidrags- och uppdragsprojekt redovisas som
pagaende projekt i redovisningen, vilket innebér att saldo i projekt som bedéms paga dven under
nasta manadsperiod ska redovisas som en fordran eller skuld. Skuldférhallande i ett bidragsprojekt
innebar att krav om aterbetalning kan riktas fran finansiar. Analogt innebér ett fordringsforhallande i
ett bidragsprojekt att SU kan rikta krav pa finansidar om betalning.

Projekttyp (bidrag och uppdrag) Projektkod bérjar pa
Bidragsforskning 1

Bidragsutbildning 88
Forskningsuppdrag 2
Utbildningsuppdrag 3

Bestalld utbildning - kurser annan hégskola/universitet 87

Bidragsprojekt

Externmedelsfinansierade bidragsprojekt far i normalfallet medel i forskott. Detta forskott
ar en skuld till finansidren dnda tills prestationen ar utférd (prestationen bestar oftast av
utford forskning). Nar prestationen ar utférd skall medlen ej langre betraktas som ett
forskott utan bokforas som en intdkt. Ett projekt [6per ofta dver flera ar. Kostnaderna
uppstar kontinuerligt genom 16n och driftkostnader. Med ovanstaende resonemang skulle
det innebéra att ett projekt gar med forlust anda tills prestationen ar utférd, d.v.s. tills
projektet ar slut. Resultatpaverkan blir ddrmed ojamn 6ver aren for det enskilda projektet,
d.v.s. det kommer att uppsta underskott alla ar fram till det sista aret da det uppstar ett
overskott som i normala fall tacker de féregaende arens underskott. Projektet kommer
saledes att ha intdkter vilka kommer att tacka kostnaderna. Ett satt att hantera problemet
ar att anta att intdkterna uppstar i samma takt som kostnaderna. Genom detta
betraktelsesatt paverkas ej universitets ekonomiska resultat forrdn det gar att avgéra om
projektet har gatt med 6ver- eller underskott. Samtidigt som denna l6pande
intaktsuppbokning av projekt sker, avraknas motsvarande belopp fran forskottet.

Uppdragsprojekt

Uppdragsprojekt faktureras i regel i den takt som motprestationen utfors. Till skillnad mot
bidragsprojekt bokfors intakter nar fakturan upprattas och definitivsatts, samtidigt bokfors en
kundfordran. Om ett uppdragsprojekt pagar vid ett periodslut ar det inte fraga om 6ver- eller
underskott som har uppstatt utan det &r en fraga om interimsfordringar/skulder, dvs. upplupna
intdkter alternativt forutbetalda intakter.

Redaktor: Ekonomiavdelningen Sida2av9
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Periodiseringar fordringar och skulder — externa projekt (bidrag och uppdrag)
| samband med varje manadsavstamning periodiserar ekonomiavdelningen projekten i enlighet med

de statuskoder! som har angetts pa projektet.
Inbetalningar avseende bidragsprojekt bokfors pa 25**-konton.

For bidragsprojekt med status 1, innebar det att om inbetalningarna overstiger kostnaderna, gors en
intdktsuppbokning/avrikning av kostnader s3 att projektet inte visar nagot resultat (bokfors* kredit
konto 36**, debet konto 25***) och vi har en skuld till finansidren som motsvarar de inbetalda
medlen som ej ar forbrukade i projektet. Om kostnaderna 6verstiger inbetalningarna gors en
motsvarande intaktsuppbokning/avrakning av kostnader sa att projektet inte visar nagot resultat
(bokfors debet konto 25***, kredit konto 36**) och vi har en fordran pa finansidren som innebar att
mer medel har forbrukats dn inbetalats. | konteringen framgar ocksa finansiar, vilken
kodkompletteras fran projektet.

Vid periodisering* av bidragsprojekt gors ocksa en omforing av saldo pa de projekt som har ett
fordringsforhallande fran 25-konton till tillgdngssidan konto 163**.

Nar det géller uppdragsprojekt, med status 1, innebar det att om intakterna 6verstiger kostnader,
bokfors* debet konto 31*9, kredit konto 2774-2775, interimsskuld. Om kostnaderna 6verstiger
intakterna, bokfors debet konto 1676-1677 interimsfordran, kredit konto 31*9. | konteringen
framgar ocksa finansiar, vilken kodkompletteras fran projektet.

* Gors mdnadsvis av ekonomiavdelningen
Avslut av bidrags- och uppdragsprojekt?

Nar ett bidragsprojekt har avslutas, d.v.s. projektet ar slutredovisat till finansidaren och
dispositionsdatumet har infallit, far projektet inte langre periodiseras i den ekonomiska
redovisningen, da det inte langre finns en skuld/fordran till finansidren. Det finns en del
kontrollatgarder, se bifogad checklista, i ekonomisystemet som maste genomfdras innan projektet
kan stangas i redovisningen. Samma géller fér uppdragsprojekt, d.v.s. dar leverans av vara/tjanst ar
slutfoérd, se bifogad checklista.

Notera att uppdragsfinansierad verksamhet alltid ska ha full kostnadstackning och inte far
samfinansieras.

1 Statuskoder: 1 balanseras, 2 resultatredovisas, 7 resultatredovisas (internprojekt), 9 avslutat
2 Foér konteringsexempel se bilaga 1 och 2

Redaktor: Ekonomiavdelningen Sida3av9
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Overskott i bidragsfinansierad verksamhet

Overskott av externa medel i bidragsprojekt ska normalt inte fdrekomma. Ibland avslutas dock
projekt med 6verskott. Eftersom projektet inte langre far periodiseras i redovisningen kommer detta
att paverka institutionens kapitalférandring mot bidragsaktivitet och darmed aven
myndighetskapitalet.

| samband med att 6verskottet fors dver till balanserat kapital, konto 207%*, kan institutionen
antingen behalla befintlig kostnadsbarare eller ldgga upp/anvianda gemensam
samlingskostnadsbarare for avslutade projekt for att sarskilja dessa medel pa 6nskade nivaer.

Underskott i bidragsfinansierad verksamhet

Underskott av externa medel ska normalt inte forekomma da projektet skall vara fullt finansierat,
antingen av finansiaren eller genom samfinansiering. Om det 4nda uppstar ett underskott skall
samma princip som ovan tillampas, dvs. underskottet paverkar institutionens kapitalférandring mot
bidragsaktivitet och darmed dven myndighetskapitalet. Om det finns ett tidigare balanserat
Overskott pa bidragsaktivitet kan institutionen valja att anvanda det for att tacka det uppkomna
underskottet pa det avslutade projektet. . Detta ar i linje med ESV’s riktlinjer.

Ett annat alternativ ar att underskottet i bidragsprojektet samfinansieras enligt nedan.

Samfinansiering i bidragsprojekt

Utgangspunkten i bidragsverksamheten ar att den inte ska generera nagot myndighetskapital, d.v.s.
att intakter och kostnader &r lika stora nar ett bidragsprojekt avslutas. | de fall ett bidragsprojekt,
som ska avslutas, anda pavisar ett underskott kan samfinansiering med anslagsmedel géras for att
nollstalla projektet. For att fa en rattvisande projektredovisning och for att universitetet ska félja
SUHF-modellen far intdkter och kostnader inte omféras till annat projekt eller annan aktivitetsgrupp
for att nollstdlla projektet. Institutionen meddelar ekonomiavdelningen nar samfinansiering 6nskas
genom att uppratta en bokféringsorder och skicka den till respektive projekthandlaggare som bokfor
samfinansieringen pa projektet. Godkdnnande av prefekt kravs .

Overskott/underskott i uppdragsfinansierad verksamhet

Uppdragsverksamhet skall ha full kostnadstackning, dvs. uppdragsgivaren star fér bade direkta och
indirekta kostnader. Den har verksamheten far inte subventioneras, dvs. samfinansieras av
anslagsmedel. | normalfallet dr det upparbetade kostnader som faktureras, darav bor varken éver-
eller underskott forekomma pa projektet.

Om det dnda uppstar skall 6verskottet/underskottet resultatforas och paverka myndighetskapitalet.

Kursfoérluster/vinster i bidrags-och uppdragsprojekt

Bidragsprojekt

e Kursforluster, d.v.s. projektet visar ett negativt resultat, som uppstar i bidragsprojekt
pga. att intdkterna blir lagre an beraknat alternativt att kostnaderna blir hdgre an
berdknat hanteras genom samfinansiering av bidragsprojektet.

e Kursvinster som uppstar i bidragsprojekt, d.v.s. projektet visare ett positivt resultat,
hanteras inom respektive finansiars regelverk.

Redaktor: Ekonomiavdelningen Sidadav9
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Uppdragsprojekt

Kursforluster och kursvinster i ett uppdragsprojekt paverkar projektets utfall positivt
eller negativt. Hansyn bor tas vid avtalsskrivandet hur ev. férluster/vinster ska

regleras.

Kursdifferenser som uppstar i samband med hanteringen av olika valutors betalningsfléde tas

centralt och ska inte paverka projektets resultat. Vid rekvisition bokférs inbetalning i SEK enligt
Riksgdldens gallande valutakurs det datumet. Vid fakturering bokfors intakter i Raindance i SEK och
ev. kursdifferenser i samband med inbetalning bokfors centralt.

Rutin fér avslut av externa projekt med balanserat kapital innan 2018
Externa projekt, bidrag eller uppdrag, som har balanserade resultat pa konto 2070 och/eller 2071
ska nollstdllas mot aktivitet enligt nedan.

Befintligt saldo

Baskonto Ins | Enhet Projekt Motp Akt Fin | Kostnb Saldo D/K
2070 XXX | XXXYYY IXXXXX - 31IXXX | XXX | XXXXXX 1613,40 |Debet
Bokforingsorder - kostnadsbarare och projekt 1 till 1
Baskonto Ins Enhet | Projekt | Motp Akt Fin | Kostnb Saldo D/K
2070 XXX XXXYYY | IXXXXX - 31XXX XXX | XXXXXX | -1 613,40 Kredit
2070 XXX XXXYYY - - 31XXX XXX | YYYYYY*| 1613,40 Debet
Obligatorisk | Frivillig Obligatorisk
*YYYYYY = samlingskostnadsbérare
Bokforingsorder - kostnadsbérare anvénds till fler projekt
Baskonto Ins Enhet | Projekt | Motp Akt Fin | Kostnb Saldo D/K
2070 XXX XXXYYY | IXXXXX - 31XXX XXX | XXXXXX | -1 613,40 | Kredit
2070 XXX XXXXX - - 31XXX XXX | XXXXXX | 1613,40 |Debet
Obligatorisk | Frivillig Obligatorisk
Redaktor: Ekonomiavdelningen Sida5av9
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Checklista avsluta bidragsprojekt med underskott

Atgird Kommentar Ansvarig
1) Kontrollera att all rekvirering av Bor goras l6pande under Institutionen
bidraget har skett projektets livstid
2) Kontrollera att alla inbetalningar har Stam av mot kontraktsbelopp | Institutionen
bokforts i projektet
3) Kontrollera att samtliga kostnader ar Sarskilt kostnader som Institutionen
bokférda i projektet debiteras via fil samt
semesterlonekostnader
4) Kontrollera att samtliga kostnader ar Bor goras l6pande under Institutionen
relevanta for projektet projektets livstid
5) Andra l6nekontering i Primula | samband med avslut av Institutionen
projekt
6) Kontrollera behov av ytterligare Bor goras lI6pande under Institutionen
samfinansiering projektets livstid.
7) Om det finns behov av samfinansiering | Skickas till Institutionen
uppratta bokforingsorder ekonomiavdelningen
8) Bokfor samfinansiering i projektet enligt | Konto 3710 Ekonomi-
erhallet underlag avdelningen
9) Kontrollera om det finns anldaggningar Institutionen
bokférda pa projektet
10) | Meddela ekonomiavdelningen om ev. Blanketten skickas till Institutionen
anlaggningarna ska flyttas till annat ekonomihandlaggare
projekt etc. anlaggningstillgangar pa
ekonomiavdelningen.
11) | Ekonomiavdelningen flyttar Ekonomi-
anlaggningar enligt underlag avdelningen
12) | Kontrollera att inget automatiskt OH- | forekommande fall meddela | Institutionen
avlyft ar kopplat till projektet ekonomiavdelningen om
borttag.
13) | Stoppa alla ev. automatiska Institutionen
filoverforingarna kopplade till projektet
14) | Andra statuskod pa projektet, vilket Andras i ekonomisystemet Ekonomi-
innebar att projektet gar fran pagdende avdelningen
till att resultatavraknas och paverkar
arets kapitalforandring
Redaktor: Ekonomiavdelningen Sidabav9
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Checklista avsluta bidragsprojekt med overskott
Atgird Kommentar Ansvarig
1) Kontrollera att all rekvirering av bidraget | Bor goras [6pande under Institutionen
har skett projektets livstid
2) Kontrollera att alla inbetalningar har Stam av mot Institutionen
bokforts i projektet kontraktsbelopp
3) Kontrollera att samtliga kostnader ar Sarskilt kostnader som Institutionen
bokférda i projektet debiteras via fil samt
semesterlonekostnader
4) Kontrollera att samtliga kostnader ar Bor goras l6pande under Institutionen
relevanta for projektet projektets livstid
5) Andra l6nekontering i Primula | samband med avslut av Institutionen
projekt
6) Kontrollera graden av samfinansiering Bor goras l6pande under Institutionen
och aterfér om erforderligt till projektets livstid
anslagsaktivitet
7) Uppratta BFO om aterforing av Skickas till Institutionen
samfinansiering till anslagsaktivitet ekonomiavdelningen
Bokfor aterforing av samfinansiering av Ekonomi-
projektet enligt underlag avdelningen
8) Om projektet fortfarande visar 6verskott. | Se respektive finansiars Institutionen
Stam av med finansidren om ev. regelverk om skyldighet att
aterbetalning, ska dokumenteras. aterbetala ej utnyttjat bidrag
9) Om finansidren kraver aterbetalning gors | Utbetalningsunderlag via Institutionen
en aterbetalning via konto 25** for fakturaportalen.
utomstatlig bidragsgivare och via konto
7712 for inomstatlig: (motpart 1***)
bidragsgivare.
10) | Kontrollera om det finns anldggningar Flytta anlaggningen till annat | Institutionen
bokforda pa projektet projekt eller annan niva alt.
utrangera
11) | Meddela ekonomiavdelningen om ev. Blanketten skickas till Institutionen
anlaggningarna ska flyttas till annat ekonomihandldggare
projekt etc. anlaggningstillgangar pa
ekonomiavdelningen
12 | Ekonomiavdelningen flyttar anlaggningar Ekonomi-
enligt underlag avdelningen
13) | Kontrollera att inget automatiskt OH- | forekommande fall Institutionen
avlyft ar kopplat till projektet meddela ekonomi-
avdelningen om borttag.
14) | Stoppa alla ev. automatiska Institutionen
filoverforingarna kopplade till projektet
15) | Andra statuskod p& projektet, vilket Andras av Ekonomi-
innebar att projektet gar fran pagaende ekonomiavdelningen avdelningen
till att resultatavraknas och paverkar
arets kapitalforandring
Redaktor: Ekonomiavdelningen Sida7av9
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Checklista avsluta uppdrag med 6verskott/underskott

Atgﬁrd Kommentar Ansvarig
1) | Kontrollera att all fakturering har Bor goras |I6pande under Institutionen
genomforts projektets livstid
2) | Kontrollera att samtliga kostnader ar Bor goras l6pande under Institutionen
relevanta for projektet projektets livstid
3) | Andra ldnekontering i Primula | samband med avslut av Institutionen
projekt
4) | Kontrollera om det finns anldggningar Flytta anlaggningen till Institutionen
bokférda pa projektet annat projekt eller annan
niva alt. utrangera
5) | Meddela ekonomiavdelningen om ev. Blanketten skickas till Institutionen
anldaggningarna ska flyttas till annat ekonomihandldggare
projekt etc. anlaggningstillgangar pa
ekonomiavdelningen.
6) | Ekonomiavdelningen flyttar Ekonomiavdelningen
anlaggningar enligt underlag
7) | Stoppa alla ev. automatiska Institutionen
filoverféringarna kopplade till projektet
8) | Andra statuskod pa projektet, vilket Andras av Institutionen
innebar att projektet gar fran pagaende | ekonomiavdelningen
att resultatavrdknas och paverkar arets
kapitalforandring

Redaktor: Ekonomiavdelningen Sida8av9
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Exempel pa ett bidragsprojekt med underskott som ska avslutas.

Institutionen har ett VR-projekt, Vetenskapsradet, som ska avslutas dar det visar sig att
kostnaderna overstiger intdakterna med 2 tkr. Ekonomisk redovisning av projektet ar lamnad
till VR och nu aterstar att avsluta projektet i redovisningen. Féljande scenarier kan tankas:

a) Institutionen har balanserat myndighetskapital pa bidragsaktivitet om 5 tkr sedan
tidigare avslutade projekt. Institutionen tar beslut om att anvdnda det 6verskottet for
att tacka underskottet i VR-projektet. Ingen ytterligare bokforing i projektet behover
genomforas. Institutionen meddelar ekonomiavdelningen att projektet ska avslutas mot
myndighetskapitalet. Ekonomiavdelningen dndrar statuskoden fran 1 till 2 pa projektet
efter att 25-kontorna ar nollstallda. | arsbokslutet kommer institutionens
kapitalforandring paverkas med -2 tkr mot bidragsaktivitet och ddrmed dven
myndighetskapitalet som i arsbokslutet far ett saldo pa bidragsaktivitet om 3 tkr.

b) Institutionen vill anvdnda anslagsmedel for att samfinansiera underskottet innan
projektet stangs i redovisningen. Institutionen upprattar en bokféringsorder och skickar
till ekonomiavdelningen for registrering. Godkdnnande av prefekt kravs.

Redaktor: Ekonomiavdelningen Sida9av9



