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Detta dokument innehaller de forfattningar och regler som galler nationellt for tillgodoraknande av
tidigare utbildning och yrkesverksamhet pa grundniva, avancerad niva och forskarniva samt
Stockholms universitets lokala, d.v.s. gemensamma, regler som galler generellt for tillgodoraknande
av tidigare utbildning och yrkesverksamhet pa grundniva, avancerad niva och forskarniva.
Dokumentet innehaller vidare en handlaggningsordning i syfte att uppna en rattssaker och likvardig
hantering av tillgodorédknandeérenden vid Stockholms universitet.

For studenten ar ett erkdnnande av tidigare utbildning eller yrkesverksamhet viktigt for att kunna
komma framat i sina studier, for att ha mojlighet att réra sig mellan olika larosaten inom Sverige och
utomlands samt for att uppna malen for en examen inom utsatt tid. Stockholms universitet ska darfor i
sin bedémning tillampa ett generdst forhallningssétt i enlighet med europeiska konventioner och
riktlinjer samt nationella rekommendationer. Detta bygger pa bestammelser i konventionen om
erkénnande av bevis avseende hdgre utbildning i Europaregionen (dven kallad Lissabon-
konventionen),* standarder och riktlinjer for kvalitetssikring inom det europeiska omradet for hégre
utbildning (ESG)? och Europeiska manualen for erkannande av kvalifikationer for hdgre utbildning
(EAR-HEI).?

Det grundlaggande (nationella) regelverket aterfinns i hogskoleférordningen (HF) (1993:100), i
foérordningen om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor (2002:760) samt i férordningen
om befattningsutbildning for rektorer och annan personal med motsvarande ledningsfunktion i skola,
forskola och fritidshem samt fortbildning for rektorer och forskolechefer (2011:183). Annan i
dokumentet refererad lag ar forvaltningslagen (FL) (2017:900). Till den nationella styrningen rdknas
dven vagledande beslut av Overklagandenamnden for hogskolan (ONH) samt Universitetskanslers-
ambetets (UKA:s) vagledning gallande handlidggning av 6verklaganden.

Stockholms universitets lokala regler bygger pa nationella lagar och férordningar samt de beslut och
vagledning som namns i foregaende stycke. | dokumentet hanvisas aven till flera universitets- och
rektorsbeslut som aterfinns i universitetets regelbok (Regelboken): Besluts- och delegationsordning,
Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva, Regler for utbildning och
examination pa forskarniva samt Regler for bedomning av reell kompetens. Ytterligare beslut och
dokument som hénvisas till &r Beslut om studiedokumentation vid Stockholms universitet,
Handlaggningsordning for arkivorganisationen och arkivvarden samt Handbok i d&rendehandlaggning.

Vid Stockholms universitet ar beslutsratten gallande tillgodoraknande delegerad fran rektor till
omradesnamnderna och universitetsdirektoren. Vidaredelegation av beslutsratten inom omradena
framgar av respektive omrades besluts- och delegationsordning. Vidaredelegation fran
universitetsdirektoren framgar av Stockholms universitets besluts- och delegationsordning.

Reglerna och handlaggningsordningen ska tillampas fr.o.m. 2019-06-27.

150 2001:46 (2001) Konvention om erkannande av bevis avseende hdgre utbildning i Europaregionen Lissabon den 11 april 1997.
Stockholm: Utrikesdepartementet.

2Universitetskanslersambetet (2015). Standarder och riktlinjer for kvalitetssakring inom det europeiska omradet for hogre utbildning (ESG).
Oversittning av Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European Higher Education Area (ESG), antagna vid
ministerkonferensen i Jerevan, maj 2015.

% Nuffic (2016) Europeisk manual for erkannande av kvalifikationer for erkannande av hogre utbildning, kap. 21.
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1 Regler for tillgodoréaknande

1.1 Ratten till provning av tillgodoraknande
Nationella regler

Hdogskolan ska préva om tidigare utbildning eller verksamhet kan godtas for tillgodorédknande. Endast
den som &r student kan komma i fraga for tillgodoraknande, om inte annat framgar av lag eller
forordning. (6 kap. 8 § HF)

Lokala regler

Den som é&r student vid Stockholms universitet har ratt att fa en ansékan prévad av den institution som
ansvarar for de kurser eller det huvudomrade/amne som ansokan avser. Det ska alltid goras en
individuell prévning av studentens ansékan om tillgodoraknande.* En ansokan far inte avfardas
baserat pa tidigare bedomningar av liknande karaktar eller baserat pa att tillgodoraknandet inte kan
ingd i en framtida examen.® En ansokan fér inte heller avslas med hanvisning till att studenten inte ar
antagen pa den aktuella utbildningen.®

1.2 Definition av student
Nationella regler

Med student avses den som ar antagen till och bedriver hégskoleutbildning, och med doktorand en
student som &r antagen till och bedriver utbildning pa forskarniva, allt i den utstrackning inte annat
anges sarskilt. (1 kap. 4 § HF)

Lokala regler

Endast den som ar student eller doktorand vid Stockholms universitet kan komma i fraga for
tillgodoraknande. Vid Stockholms universitet ingar dven inresande utbytesstudenter i definitionen av
student.’

1.3 Tillgodoraknande av svensk och europeisk hégskoleutbildning
Nationella regler

Om en student vid en hogskola i Sverige har gatt igenom viss hogskoleutbildning med godként
resultat, har studenten ratt att tillgodorékna sig detta for hdgskoleutbildning vid en annan hégskola.
Detta galler dock inte, om det finns en vasentlig skillnad mellan utbildningarna.

Detsamma géller studenter som har gatt igenom en viss utbildning med godkant resultat:
1. vid universitet eller annan l&roanstalt for hogre utbildning i Danmark, Finland, Island eller Norge
eller hos den som ar part i Europaradets konvention av den 11 april 1997 om erkannande av bevis

4 Den 6ppna hdgskolan. Prop. 2001/02:15, s. 54.

5 Overklagandendmnden for hogskolan. Beslut 2014-05-16 (reg.nr. 241-248-14) samt 2017-08-25 (reg.nr. 241-559-17).

¢ Overklagandendmnden for hogskolan. Beslut 2019-01-18 (reg.nr. 241-1312-18).

" Det forekommer olika tolkningar gallande huruvida inresande utbytesstudenter kan omfattas av definitionen av student enligt nuvarande
skrivning i HF. Géllande rétten till att ansoka om tillgodordknande inkluderar Stockholms universitet inresande utbytesstudenter i denna

definition, i enlighet med forslagen i den s.k. Internationaliseringsutredningen (SOU 2018:78 Okad attraktionskraft for kunskapsnationen
Sverige, kap. 9.5).
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avseende hogre utbildning i Europaregionen (SO 2001:46), eller
2. vid Nordiska hdgskolan for folkhalsovetenskap.

(6 kap. 6 8 HF)

1.4 Tillgodordknande av annan utbildning och yrkesverksamhet
Nationella regler

En student har ratt att tillgodorékna sig annan utbildning &n den som avses i 6 8, om de kunskaper och
fardigheter som studenten aberopar ar av en sadan beskaffenhet och har en sddan omfattning att de i
huvudsak svarar mot den utbildning for vilken de ar avsedda att tillgodoréknas. En student far aven
tillgodordknas motsvarande kunskaper och fardigheter som har forvérvats i yrkesverksamhet. (6 kap.
7 8 HF)

Lokala regler
Vid Stockholms universitet ska utomeuropeisk hogskoleutbildning bedémas och erkannas pa samma

sétt som for den utbildning som avses i HF (6 kap. 6 8).

Angaende tillgodoraknande av annan utbildning an hogskoleutbildning och yrkesverksamhet se
Regler for bedémning av reell kompetens i regelboken.

1.5 Tillgodoraknande av uppdragsutbildning

Nationella regler

De som deltar i uppdragsutbildning far ges betyg och examensbevis eller kursbevis enligt
bestammelserna for hogskoleuthildning pa grundniva och avancerad niva, om samma kvalitetskrav
stalls pa uppdragsutbildningen som pa motsvarande hogskoleutbildning. Detta géller &ven om
deltagarna saknar behdérighet for tilltrade till hdgskoleutbildning. (Férordning (2002:760), 6 8)

Den som har gatt igenom en sadan uppdragsutbildning som avses i 6 § har rétt att tillgodorakna sig
utbildningen som hdgskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva. (Férordning (2002:760) 7 §)

Den som har genomgatt befattningsutbildningen, Rektorsprogrammet vid Stockholms universitet, har
ratt att tillgodorakna sig utbildningen som hdgskoleutbildning enligt bestdmmelserna i
hdgskolefoérordningen. (Férordning (2011:183), 2 kap. 11 §)

Lokala regler

Se Regler om uppdragsutbildning i regelboken.

1.6 Handlaggningstid
Nationella regler

Ett arende ska handlaggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som majligt utan att rattssakerheten
eftersatts. (9 § FL)
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Lokala regler
Handlaggningstiden varierar utifran det enskilda fallet. Handlaggningstiden bér normalt inte vara
langre 4n tvd manader fran det att en fullstandig ansékan inkommit till universitetet.®

Ansgkan ska behandlas utan fordrojning i de fall omstandigheterna kraver det, som till exempel da
studentens mojlighet till fornyat studielan ar direkt beroende av tillgodoraknandet.

1.7 Ratten att 6verklaga

Nationella regler

Beslut om tillgodoraknande av uthildning eller yrkesverksamhet far dverklagas till
Overklagandenamnden for higskolan. (12 kap. 2 § HF) Ett beslut far 6verklagas av den som beslutet
angar, om det har gatt honom eller henne emot. (42 § FL)

Lokala regler

Se Handbok i arendehandléggning pa medarbetarwebben.

8 En ansokan betraktas som fullstandig efter det att allt underlag som krévs fér en bedomning har lamnats in. Se dven 2.3
Komplettering av ansokan.
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2 Handlaggningsordning for tillgodorédknandeéarenden

Nér en anstkan om tillgodoraknande inkommer till Stockholms universitet ska handlaggnings-
ordningen féljas for att uppratthalla rattssakerhet och likabehandling. Handlaggningen av
tillgodoraknandearenden leder fram till ett myndighetsbeslut, som gar att dverklaga. De handlagg-
ningsrutiner som beskrivs har har huvudsakligen sin grund i HF och FL.

2.1 Ansokan om tillgodordknande

Vid Stockholms universitet finns universitetsgemensamma blankettmallar med instruktioner fér
anstkan om tillgodoraknande. Aven ansokningar som inkommer pé& annat satt maste behandlas (t.ex.
muntligt eller via e-post). Det &r att rekommendera att studenten fyller i en ansdkningsblankett for att
sakerstélla att de uppgifter som behovs for arendets handlaggning kommer in pa ett samlat satt.
Studentavdelningen ansvarar for att mallar for ansokningsblanketter &r tillgangliga via universitetets
hemsida.

Ansokan gors som regel till kursansvarig institution om inte annan ordning har uppréttats for en viss
utbildning. Ansdkan om tillgodorédknande av vissa utlandsstudier [amnas till Studentavdelningen (se
2.6.3). | de fall flera institutioner samarbetar om gemensamma kurser eller gemensam utbildning ska
information om ansdkan meddelas berérda institutioner for kdnnedom.

Nér en ansokan kommer in till Stockholms universitet ska foljande gdras innan &rendet behandlas
vidare:

1) Notera ankomstdatum

2) Kontrollera att ansdkan har kommit till ratt mottagare, annars hanvisa arendet till ratt
mottagare

3) Diarieféra ansokan

4) Kontrollera att sbkande ar antagen och bedriver studier vid Stockholms universitet (se 1.2),
om s inte &r fallet ska ansékan avslas och arendet avslutas

2.2 Dokumentation fran sdkande

Studenten har ansvar for att bifoga tillrackligt underlag sa att det & mojligt for universitetet att géra
en prévning.

2.2.1 Dokumentation av utbildning

For att en ansdkan om tillgodorédknande av tidigare studier ska kunna prévas ska den sékande kunna
uppvisa dokumentation dver poang och godkant resultat pa den kurs eller del av kurs som ansokan
avser. Foljande dokument ska bifogas anstkan om tillgodoraknande:

e Kopia av resultatintyg/studieintyg (Official Transcript of Records) eller motsvarande pa
originalsprak samt 6versattning till engelska, vid behov. Kopian ska vara vidimerad eller ga
att verifiera elektroniskt hos utfardande institution.

Foljande uppgifter ska finnas med pa intyget: larosatets namn, kursnamn, tidpunkt, niva,
poangomfattning, betyg och betygsskala. Ytterligare dokumentation som forklarar studie-
systemet (poangsystem, terminsindelning m.m.) ska om majligt ocksa lamnas in.
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e Kursplan eller motsvarande beskrivning fran den termin da kursen lastes. Kursens uppléagg,
examinationsform, niva och omfattning ska framga. Litteraturlista ska om moéjligt Iamnas in
for att underlétta beddmningen.

e Vid avslutade utbytesstudier bifogas undertecknad dverenskommelse, s.k. Learning
Agreement, om ett sadant upprattats i samband med utbytesterminen.

e Originalhandlingar och eventuell ytterligare dokumentation ska uppvisas pa begaran av
universitetet om det behévs for &rendets fortsatta handlaggning.

Om studenter av olika skal saknar dokumentation, t.ex. flyktingar och personer i flyktingliknande
forhallanden, ska universitetet anda sa langt det ar mojligt bedoma kvalifikationerna som studenten
aberopar. Information om och rekommendationer fér bedémning av utbildning utan dokument
tillhandahalls bland annat av Universitets- och hégskoleradet (UHR) och i EAR-HEI.?

2.2.2 Dokumentation av yrkesverksamhet

Den som ansoker om att fa yrkesverksamhet provad for tillgodoraknande ska i ansokan utforligt
beskriva de kunskaper och fardigheter som forvarvats i yrkesverksamhet och motivera pa vilket sétt
de motsvarar de forvantade studieresultaten i kursplanen. Beskrivningarna ska, sa langt det ar majligt,
styrkas med intyg, diplom, certifikat eller liknande. Prévningen genomférs utifran den metod som
respektive institution valjer att anvanda. Bedomningen ska inte paverkas av hur kunskaperna har
inhamtats utan ska fokusera pa resultatet av larandet.’® N&r det géller intyg om yrkesverksamhet bor
sd mycket information som mdjligt lamnas. Intygen bor bland annat innehalla uppgifter om:

e Arbetsgivaren och kontaktuppgifter till nd&rmaste chef
e Anstallningens langd
o Arbetets omfattning (heltid eller deltid etc.)

e Beskrivning av arbetsuppgifter

e Personliga omddmen

2.3 Komplettering av ansdkan

Om ansokan inte ar fullstandig ska studenten ges méjlighet att komplettera ansékan. En begédran om
komplettering ska innehalla ett sista kompletteringsdatum och information om vad som sker i arendet
om komplettering inte inkommer d.v.s. att &rendet kommer att avgéras utifran de handlingar som
inkommit. Studenten ska ges skélig tid for komplettering med hénsyn till &rendets omstandigheter.
Med skalig tid menas har den tid som behdvs for att ta fram eller fa tillgang till det underlag som ar
nodvandigt for en bedémning.

® Nuffic (2016) Europeisk manual for erkdnnande av kvalifikationer for erkdnnande av hogre utbildning, kap. 21.
10 Cedefop (2015) European guidelines for validating non-formal and informal learning. Luxembourg: Publications Office. Cedefop
reference series: No 104, s.17.
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2.4 Diarieforing

Ansokan om tillgodoraknande ska diarieféras utan dréjsmal vid den institution/avdelning som ska
fatta beslut om tillgodoréknande enligt universitetets besluts- och delegationsordningar (se 2.6.2).
Ansokan med eventuella bilagor ska diarieforas, aven i de fall studenten har ansokt i annan form &n pa
blankett.!

2.5 Beddtmning av ansdkan

Det ska alltid géras en individuell bedomning av ansokan. Bedémningen ska vara saklig och far inte
hanteras schablonmassigt. Bedomningen gors i forhallande till forvantade studieresultat i kurs- eller
utbildningsplan alternativt till lokal examensbeskrivning for studier inom huvudomrade eller
examensmal inom utbildning pa grundniva och avancerad niva. Vid tillgodoraknande av valfria
studier/breddningsstudier gors en bedémning av om aberopade meriter generellt motsvarar hogskole-
niva inom ett visst amne. Inom utbildning pa forskarniva prévas ansékan mot den allmanna studie-
planen och examensmélen.*? Den institution/avdelning som handlagger drendet har ansvar for att géra
en tillracklig utredning.*

2.5.1 Forhallningssatt vid bedomning

Vid en ansokan om tillgodordknande ska bedémningen utga ifran de principer om generositet och
flexibilitet som finns i europeiska riktlinjer for erkdnnande, framférallt i Lissabonkonventionen. En av
de grundl&ggande principerna, som dven finns inskriven i HF (6 kap. 6 8), &r att hogskoleutbildning
ska erk&nnas om det inte finns vasentliga skillnader mellan den tidigare utbildningen och den
utbildning som studenten 6nskar f4 tillgodoraknad. Aven annan utbildning och yrkesverksamhet ska
godkannas om de huvudsakligen motsvarar den utbildning som studenten dnskar fa tillgodorakna sig
HF (6 kap. 7 8). Det &r beslutsfattaren vid Stockholms universitet som har ansvar for att visa att det
finns véasentliga skillnader och att motivera dem om en ansckan avslas helt eller delvis. Med
vasentliga skillnader menas att skillnaderna ar sa stora att ett erkannande skulle paverka en individs

mojligheter att "tillgodogora sig fortsatt utbildning, bedriva forskning eller utféra ett visst arbete”.**

2.5.2 Avslutade utbytesstudier

En student som deltagit i utbytesstudier genom nagot av universitetets utbytesavtal, ska efter utbytes-
periodens slut anska om tillgodordknande. Om studenten har genomfoért utbytesstudier med godként
resultat i enlighet med uppréttat Learning Agreement, ska studierna tillgodoréknas.

2.5.3 Omrékning av utlandska poang

Studenter med studier fran samma utlandska universitet bor fa samma poangomrakning oavsett var
vid universitetet prévningen gors. Det &r Stockholms universitet som avgor hur utléndska poéng ska
omréknas vid ett tillgodoraknande. Universitetet foljer den rekommenderade modellen for
poangomvandling som aterfinns i EAR-HEI.*°

11 Stockholms universitets Handbok i arendehandlaggning.

12 Regler for utbildning och examination pé forskarniva i Regelboken.

13 Stockholms universitets Handbok i drendehandlaggning.

14 SOU 2018:29 Validering i hogskolan — for tillgodoraknande och livslangt larande, s.141.

5 Nuffic (2016) Europeisk manual for erkannande av kvalifikationer for erkannande av hogre utbildning, s.52-56.
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Enligt det europeiska systemet for dverforing av studiemeriter (European Credit Transfer System,
ECTS), motsvarar ett ars heltidsstudier 60 ECTS. Vid Stockholms universitet omraknas 1 ECTS till 1
hp, om det inte foreligger sarskilda skél foér annan bedomning. For ytterligare stod vid beddmning av
utlandsstudier, se information om tillgodoraknande pa medarbetarwebben eller kontakta
examenshandlaggare pa Studentavdelningen.

2.6 Beslut

Som regel fattas beslut av kursansvarig institution. Det kan endast finnas en beslutsfattare for ett visst
beslut. I de fall tillgodordknandet géller en kurs eller ett program som ges av flera institutioner ska
berérda institutioner informeras om beslutet.

Ett beslut om tillgodoréknande géller enbart vid det larosate dar beslutet fattats.

En ansékan om tillgodoraknande kan beviljas helt, delvis eller avslas. Beslut ska meddelas skriftligt
till studenten bade vid gynnande beslut och vid avslag. Beslut ska motiveras enligt FL (32 §). En
Overklagandehanvisning ska I[&mnas i beslutet. VVid Stockholms universitet finns universitets-
gemensamma mallar for beslut om tillgodordknande med instruktioner om vad beslutet ska innehalla
samt en detaljerad 6verklagandehanvisning. Beslut ska skrivas pa svenska och vid behov 6verséttas
till engelska.

2.6.1 Rattelse/andring av beslut om tillgodordknande

Ett beslut som ar i linje med studentens ansokan kan i normala fall inte andras eller tas bort pa
studentens begéaran. Vid fragor kontakta Sektionen for utbildningsdokumentation vid
Studentavdelningen.

2.6.2 Delegation av beslut

Vid Stockholms universitet &r beslutsratten gallande tillgodordknande delegerad till
omradesnamnderna och universitetsdirektoren. Vidaredelegation av beslutsratten inom omradena
framgar av respektive omrades besluts- och delegationsordning.

Vid tillgodoraknande av utlandsk utbildning ar beslutsratten delegerad bade till omradesnamnderna
och till Studentavdelningen via universitetsdirektoren (se 2.6.3).

Vid tillgodoréknande for studenter antagna till kompletterande utbildning for larare med utlandsk
lararexamen (ULV) och for vidareutbildning av larare som saknar lararexamen (VAL) &r beslutsratten
delegerad till chefen for Omradeskansliet for humanvetenskap.
2.6.3 Delegation av beslut om tillgodoraknande av utlandsk utbildning

Institutionerna handlagger drenden som avser tillgodorédknande av utlandsk utbildning som ska
motsvaras av studier pa grundniva, avancerad niva och forskarniva. Detta omfattar:

e Specifika kurser som ges av institutionen

e Breddningsstudier inom huvudomrade/amnesomrade som institutionen ger

e Program som leder till yrkesexamen

e Studier inom institutionens utbytesavtal
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Studentavdelningen handlagger arenden dar tillgodoréaknandet ska motsvaras av studier pa grundniva
som inte tillgodoraknas av institutionerna. Detta omfattar:

e Studier inom ett eller flera &mnen som studenten vill tillgodorédkna som motsvarande
utlandsstudier/valfria studier

e Studier i amnen som inte finns vid Stockholms universitet

e Studier inom ett utbytesavtal i de fall de inte kan tillgodordknas av institutionen

Utgangspunkten &r att Studentavdelningen handlagger arenden dar det underlattar for studenten att
kunna sammanfora tidigare studier i en ansokan och fa ett samlat beslut om tillgodoraknande.
Studentavdelningen bedémer studierna endast i forhallande till att de kan anses motsvara svensk
hogskoleutbildning pa grundniva. Vid behov samrader Studentavdelningen med berdrda institutioner.

2.7 Dokumentation av beslut i Ladok

Alla beslut om tillgodoraknad utbildning eller yrkesverksamhet ska rapporteras in i Ladok.
Inrapporteringen ska ske utan onddigt drojsmal.*®

Olika tillgodoraknandebeslut kan rapporteras in pa olika satt i Ladok. En Gversikt av de vanligast
forekommande typerna av tillgodordknande finns pa medarbetarwebben sammanstalld av
Studentavdelningen.

Uppgifter fran det skriftliga beslutet (diarienummer, grund for tillgodoraknande, tillgodoraknas som,
beslutsfattare) ska tydligt framga vid inrapporteringen i Ladok. Beslutsfattaren pa det skriftliga
beslutet ska vara samma person som attesterar beslutet i Ladok.

Grunden for ett tillgodoraknande ska specificeras sa detaljerat som majligt i enlighet med underlaget
(t.ex. laroséte, ursprungliga kursbendmningar, ursprunglig omfattning, uppgifter om arbetsgivare och
yrkesverksamhet). Om det inte finns en tydlig specifikation kan det forsvara vid framtida bedom-
ningar om tillgodoraknande, examensutfardande och behérighet till vidare utbildning.

Betyg satts inte vid tillgodordknande, eftersom ett tillgodoréknande inte dr en examination utan ett
administrativt beslut. For betygsattning pa hel kurs dar del av kurs &r tillgodoraknad hanvisas till
Regler for uthildning och examination pa grundniva och avancerad niva i regelboken.

Yiterligare instruktioner for inrapportering i Ladok finns pa medarbetarwebben.

2.8 Arkivering

Arendet avslutas i W3D3. Samtliga for drendet relevanta handlingar arkiveras enligt gallande
rutiner.’

16 Beslut om studiedokumentation vid Stockholms universitet (SU FV-1.1.2-3503-15) beslut 2016-03-23.
17 Stockholms universitets Handbok i arendehandlaggning.
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2.9 Overklagande

Ett beslut som kan 6verklagas ska innehalla en 6verklagandehanvisning. | hanvisningen ska framga
att ett Gverklagande ska goras skriftligen till Overklagandenamnden for hogskolan (ONH), men
skickas till den institution/avdelning vid Stockholms universitet som fattat beslutet. Overklagandet
ska innehalla uppgift om vilket beslut som 6verklagas, pa vilket satt den som éverklagar vill att
beslutet ska andras och skal for andringen. Overklagandet ska ha kommit in till Stockholms
universitet inom tre veckor fran den dag da den som 6verklagar fick del av beslutet. En detaljerad
overklagandehénvisning finns i universitetets gemensamma beslutsmallar.

2.9.1 Arendegang vid 6verklagande

Enligt universitetets besluts- och delegationsordning ar det chefen for Studentavdelningen som
formellt yttrar sig nér ett arende om tillgodoraknande skickas till ONH, oavsett vem som har fattat det
beslut som har 6verklagats.

Handlaggningstiden for dverlamnande av ett 6verklagande ska enligt Justitieombudsmannens praxis
normalt inte dverstiga en vecka.®

Nér ett dverklagande av beslut om tillgodoraknande har inkommit till Stockholms universitet ska
arendet behandlas omgaende i féljande steg:

1. Den ursprungliga beslutsfattaren kontrollerar om det 6verklagade beslutet av nagon anledning
har blivit uppenbart felaktigt. Om sa anses vara fallet ar hogskolan skyldig att under vissa
forutsattningar andra beslutet (se Handbok i &rendehandléggning).

Darefter provas om éverklagandet har kommit in i ratt tid (inom tre veckor fran det att
studenten tagit del av beslutet). Ett 6verklagande som kommit in for sent ska avvisas. Ett
overklagande far inte avvisas av annat skal an att det kommit in for sent (se Handbok i
&rendehandlaggning).

2.  Om en beslutsfattare vid en institution &ndrar beslutet i enlighet med studentens
Overklagande, skickas det nya beslutet tillsammans med 6verklagandet och 6vriga handlingar
i arendet (ansOkan, beslut, kursplaner, litteraturlistor m.m.) till Studentavdelningen inom 5
arbetsdagar. Studentavdelningen skickar dérefter vidare arendet till ONH.

eller

Om en beslutsfattare vid en institution star fast vid det ursprungliga beslutet skriver
beslutsfattaren ett yttrande med tydlig motivering varfor det tidigare beslutet inte andras.
Yttrandet, Overklagandet och 6vriga handlingar i arendet (ansokan, beslut, kursplaner,
litteraturlistor m.m.) skickas inom 5 arbetsdagar till Studentavdelningen/Examen.

3.  Om beslutsfattaren inte hinner formulera ett yttrande inom utsatt tid ska éverklagandet och
dvriga handlingar i arendet (ansokan, beslut, kursplaner, litteraturlistor m.m.) anda skickas till

18 UKA (2018) Vagledning: Hogskolornas handlédggning av dverklaganden.
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Studentavdelningen inom 5 arbetsdagar. Studentavdelningen skickar da arendet vidare till
ONH utan yttrande. Beslutsfattaren ska i detta fall snarast inkomma med sitt yttrande till
Studentavdelningen.

4. Nar ett yttrande har inkommit till Studentavdelningen féredrar handldggare arendet for
Studentavdelningens chef och skickar det sedan till ONH.

5. ONH skickar sitt beslut till Stockholms universitets registratur som vidarebefordrar det till
Studentavdelningen. Studentavdelningen vidarebefordrar beslutet till institutionen.

2.10 Forhandsbesked — preliminar bedémning

Universitetet ar inte skyldigt att lamna férhandsbesked om tillgodoraknande (skriftlig, preliminér
bedémning av hur manga poang och vilka kurser/studier som kan tillgodoraknas). | de fall en
institution anda valjer att ge forhandsbesked bor det géras med forsiktighet och det &r viktigt att kanna
till att ett positivt besked ar bindande. Ett forhandsbesked bor dokumenteras sa att det tydligt framgar
vad man har kommit dverens om. Vid eventuella fragor kontakta Studentavdelningen.

2.11 Learning Agreement i samband med utbytesstudier

Ett viktigt syfte med utbytesstudier &r att de ska kunna tillgodoréknas som en del av studentens
utbildning/examen. En skriftlig 6verenskommelse, s.k. Learning Agreement, om tillgodoréknande av
utbytesstudier med eventuella villkor och en tydlig framstélining av studenternas skyldigheter och
rattigheter ska ges till utbytesstudenterna fore avfard. Om majligt bor dven universitetets studenter
som avser att studera utomlands utanfor utbytesavtal fa ett Learning Agreement.

Learning Agreement bor som regel undertecknas av den instans som efter utbytesstudiernas slut ska
fatta beslut om tillgodoréknande. Om beslut helt eller delvis ska fattas av annan instans ska detta vara
6verenskommet i samband med att Learning Agreement upprattas.

En student som deltagit i utbytesstudier ska efter utbytesperiodens slut anséka om tillgodordaknande.
Om studenten har genomfort utbytesstudier med godként resultat i enlighet med upprattat Learning
Agreement, ska studierna tillgodoréknas.

2.12 Tillgodorédknande och examen

Beddmningar i samband med tillgodoraknanden har i de flesta fall béaring pa de examenshestammelser
som galler for den examen som studenten avser att anséka om. En ansékan om tillgodorédknande ska
dock alltid behandlas som ett eget &rende och ett beslut om avslag kan inte motiveras med hénvisning
till att studierna inte kan inga i en viss examen.

Om beslut om tillgodordknande fattas innan studierna for examen &r avslutade, ska information ges
om att prévning av innehallsmassig 6verlappning kan komma att géras vid ansdkan om examen och
att detta kan paverka vilka studier som kan inga i examen. Denna information ska finnas med i beslut
om tillgodoraknande.

Tillgodoraknande maste goras i foljande fall for att studierna ska kunna inga i en examen:

e Kurser inom program som leder till yrkesexamen
Om ursprungskursen har lasts som fristaende kurs, inom ett annat program eller med en éldre
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kurskod maste den tillgodordknas inom det specifika program som leder till avsedd
yrkesexamen. Tillgodorédknandet kan antingen goras mot en specifik kurs eller som annan
specifikation dar motsvarigheten anges i fritext, t.ex. "Valfri kurs inom xxx-programmet”.

Del av kurs

Om ursprungsstudierna ar en del av en oavslutad kurs ska tillgodordknandet i forsta hand
g6ras mot en specifik kurs (ange kurskod) for att den ska kunna tas med i examen, alternativt
tillgodordknas mot en specifik del av en kurs som kommer att avslutas (ange provkod). |
andra hand, och forutsatt att delkursen utgdr en tematiskt avgransad del i kursplanen, kan
tillgodoraknande laggas in som annan specifikation (fritext). * 2

2.13 Information om konsekvenser av ett tillgodordknande

Det ar viktigt att studenten far information om att ett tillgodoraknande kan fa konsekvenser for
fortsatta studier. Till exempel kan ett tillgodorédknande paverka:

studier inom huvudomrade eller program inom utbildning pa grundniva och avancerad niva
innehallet i den individuella studieplanen inom utbildning pa forskarniva

omfattningen av studierna och darmed majligheten att erhalla studiemedel

studieavgifter for avgiftsbelagda studenter

Ett tillgodoraknande kan dven paverka innehallet i en examen, till exempel:

ett delmoment som tillgodoraknas mellan tva kurser far till konsekvens att poangen inte kan
raknas tva ganger i samma examen

att samma examensarbete inte kan anvandas i tva generella examina eller yrkesexamina pa
samma niva (enligt den lokala examensordningen)

9 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad nivé (SU FV-1.1.2-0009-19) beslut 2019-04-11.
2 Gverklagandenamnden for hogskolan. Beslut 2014-04-11 (reg.nr. 243-228-14) och beslut 2015-08-21 (reg.nr. 243-583-15).
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