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Lasanvisningar till bilaga 1, process

Behov uppstar och forekomsten av avtal kontrolleras

Processen startar med att ett behov av varor eller tjinster uppmarksammas av bestillaren.
Bestillaren eller verksamhetens ink&pskoordinator kontrollerar dé i avtalsdatabasen om avtal
finns. Om s4 &r fallet finns tva alternativ, antingen finns avtal for direkt bestillning eller sa
behdvs ett avrop. I det forstndmnda fallet gar bestéllaren vidare i enlighet med informationen
i avtalsdatabasen, &r leverantdren inlagd som e-handelsleverantdr ska e-handelsportalen
anvindas.

Avrop och bestillning

Finns avtal for avrop s finns tv4 alternativ, dr behovet generellt s& avropar Ink6ps- och
upphandlingssektionen ett avtal for hela organisationen. Ar behovet specifikt fr den aktuella
bestillaren sa avropar bestillaren eller verksamhetens inkdpskoordinator i enlighet med
informationen 1 avtalsdatabasen.

Upphandling
Om avtal inte finns ska en upphandling géras genom lampligt forfarande.

Understiger virdet 534 890 kr och/eller ska en direktupphandling genomforas pga. sérskilt
undantag genomfors en direktupphandling av inkGpskoordinatorn i den aktuella
verksamheten.

Om vérdet Gverstiger grinsen for direktupphandling s genomfors en upphandling genom
annat i LOU godként forfarande. Bestéllaren inkommer med en kravspecifikation.

Uppfoljningen

Ink6ps- och upphandlingssektionen foljer upp savél avtalstrohet som leverantGrernas
efterlevnad av de formella kraven. Verksamheterna inkommer med synpunkter gillande
kvaliteten i leveransen och Inkdpssektionen sammanstéller synpunkterna och vidtar om
nodvindigt dtgérder.



