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Rutin vad giller Engelska institutionsstyrelsens motesforberedelser

Arenden som ska behandlas anmiils per e-post till institutionsstyrelsens sekreterare Kim Jansson
(kim.jansson@english.su.se) och ordférande, prefekt Magnus Ullén, (prefekt@english.su.se)
tva veckor fore motet.

Fullstandigt underlag for drenden (drenderubricering och forslag till beslut med motivering)
lamnas per e-post till sekreteraren och ordféranden senast 10 dagar fore métet for att mojliggora
eventuella kompletteringar innan kallelsen ska sidndas ut.

Forslagsstillarna ansvarar for att de forslag som laggs beaktar de villkor som anges i relevanta
styrdokument och riktlinjer och att forslagen ldmnas till styrelsen i s& god tid att beslut kan
fattas och verkstillas inom de tidsfrister som anges i styrdokument och riktlinjer.

Ofta forekommande forslagsstillare dr

- representant (UGA), t ex: forslag pd anhallan om inrdttande av nya kurser, upphévande av
kursplan (nedldggning av kurs), nya eller reviderade kursplaner, litteraturlistor, betygskriterier
samt forslag pa examinatorer. Forslag pa kursplaner, litteraturlistor och betygskriterier ska ha
beretts i UGA-utskottet innan de l4ggs fram for institutionsstyrelsen.

- representant (FUF), forslag pé revideringar av allménna studieplaner eller riktlinjer pa
institutionsniva, forslag pa individuella studieplaner, forslag pa antagning av doktorander.
Samtliga dessa édrenden ska ha beretts i FUF-utskottet innan de ldggs fram f{or
institutionsstyrelsen.

- representanter for litteratur och lingvistik, t ex forslag pé inledande av rekrytering av lérare,
forslag pa sakkunniga. Representant ska samrada med kolleger i &mnet innan forslag laggs, pa
det sétt de finner lampligt.

Kallelse och dagordning sénds per e-post till ledaméter och suppleanter en vecka fore motet.
Ordinarie ledamoter anméler forhinder snarast sa att suppleant kan kallas.

Efter att protokollet justerats skickas det ut till medarbetarna pé institutionen via epost och sitts
in 1 institutionsstyrelsepdrmen som finns hos institutionsstyrelsens sekreterare. Sekreteraren
expedierar dven beslut till den fOrslagsstillare som har anmélt é&rendet, for vidare
spridning/tillkdnnagivande for berdrda.

Vad giller dagordningens utformning ska motet inledas med att behandla formella punkter och

informationspunkter vilka i sin tur f6ljs av besluts- och diskussionspunkter som anmdlts i
forvag.
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