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universitet

Delta i undervisning online via Zoom
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Valkommen till undervisning i Zoom!

Z00Mm

Kurser vid Stockholms universitet (SU) anvander ett sarskilt e-
motesverktyg i undervisningen, Zoom. Du kan t.ex. komma att lyssna pa
forelasningar, men ocksa delta i seminariediskussioner, samarbeta i
gemensamma dokument och jobba i smagrupper. Det &r ocksd méjligt att
spela in mdten i Zoom.

Om dina larare anvdnder Zoom pa din kurs kommer du att fa lankar till
det mdétesrum som ska anvandas, t.ex. via larplattformen Athena eller via
e-post.

Innan du bdrjar anvanda Zoom

Fore ditt forsta méte finns det nagra saker att tdnka pa och moment som
du behdver ga igenom:

Anvand headset med mikrofon!

Om du ska delta i ett Zoom-mdte ska du alltid anvanda ett headset med
mikrofon — annars blir det 14tt rundgadng och missljud som stdr métet. N&j
dig aldrig med enbart datorns inbyggda mikrofon och hdgtalare! Det
behéver inte vara dyr utrustning, ett enkelt headset av samma typ som till
mobilen duger oftast mycket bra.

Det basta ar att du samtidigt som du aktiverar Zoom aven installerar en
liten programvara, en s.k. klient, pa din dator. Den tilldter dig t.ex. att vid
behov dela material pa din dator med andra i métesrummen, och &r
dessutom ett villkor for att du ska kunna vara med i ev. grupprum som
din larare kan skapa under ett Zoom-moéte.

Installera klienten och logga in

1. Ladda ner Zoom Client for Meetings har: https://zoom.us/download

2. Starta klienten, klicka pa Sign In.

3. Valj Sign in with SSO

@ Zoom Cloud Meetings

Sign In (or Sign Up) or

Email ( SignInwith S50 ),
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Under Enter your company domain, skriv “stockholmuniversity” och klicka pa
Continue.

Enter your company domain

stockholmuniversity zoom.us

| don't know the company domain

Open in default browser

D

4. 1 fénstret som dppnas, logga in med ditt universitetskonto.

Logga in med universitetskonto

qii ag ;; H)

(Dyker ett mindre fonster upp med valen Tillat och Tillat inte, valj Tilldt)

Ladda ev. ner appen

Om du vill kan du ocksa delta i Zoom-méten fran mobil eller

surfplatta. Ladda i sa fall ner gratisappen for Zoom (finns "BRd
for bade Android och iOS (och anvénd forstas headset dven

nar du deltar fran mobilen!).

Ga med i ett Zoom-mdte som student/deltagare

Klicka pa lanken du fatt fran din larare. Klienten startar automatiskt och
tar dig till métesrummet. Om du inte hunnit installera klienten sa kan du
istallet klicka p& Join by browser i det fénster som dppnas.

Innan du kommer in i rummet kan du fa fragor om att anvénda din
webbkamera, Join with video, och om ljudet: dar valjer du Join with
Computer Audio.

Sjalva moétesrummet visas for det mesta som en svart yta vid motets
bérjan. Om andra har kamerorna aktiva ser du aven deras kamerabilder.
Om du vill kan du flytta p@ kamerabilderna, och géra métesrummets
fonster stérre eller mindre, utan att det paverkar dvriga deltagares vy av
motesrummet - det kan vara bra att veta!

Nedetill i fonstret visas en rad knappar (om de inte syns, dra muspilen mot
nederkanten av fénstret, sa visas de igen). OBS! Beroende pa vilka
installningar lararen har gjort for rummet behover inte alla
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knappar vara synliga!

Ljud och kamera

Viktigast i bérjan av moétet ar att du ser till att ditt Ijud och din
webbkamera &r pa, genom de tva knapparna langst nere till vanster. I
just det har exemplet &r din webbkamera redan igadng (och din bild ska
synas i métesrummet), men den dverkryssade mikrofonen visar att ditt
ljud &r av. Klicka en gang pa ikonen for att satta pa ljudet; texten dndras
da till Mute och det roda strecket forsvinner. Nu kan du gora dig hord!

~ p 2’

Stop Video Invite Participants

Om ditt ljud &nda inte fungerar (du hér ingen, och/eller ingen annan hor
dig), klicka pa pilen t.h.om ljudikonen. D&r kan du vélja vilken mikrofon

och hégtalare som ska anvandas, och du kan ocksa testa ditt ljud genom
att koéra Test Speaker and Microphone - f6lj bara instruktionerna.

Om ditt ljud trots allt fortfarande kranglar, kontrollera a) att ljudet inte &r
avstdngt i sjalva datorn, b) att ljudet inte &r avstingt med ev. pa/av
knapp pa ditt headset.

Du kan stdnga av webbkameran genom att klicka pa Stop Video (texten
dndras till Start video). Klickar du pa pilen t.h. om kameraikonen, kan du
t.ex. valja vilken kamera som ska anvandas, om du har flera anslutna.

Ovriga funktioner
Genom knappen Invite kan man under métets gang bjuda in
nya deltagare genom att skicka dem en lank till mdétet.

2\2 Siffran vid Pfrticipant% anger hur manga som ar med i métet.

Klickar du pa ikonen far du upp ett fonster med deras namn. I
FLOEI  samma fonster hittar du aven en funktion for att signalera att
du vill ha ordet. Du klickar helt enkelt pa en ikon i form av en
hand, sa@ ser moétesvarden att just du vill ndgot. Du kan ocksa
markera om du t.ex. tillfdlligt maste ga ifran métet.

Via Share kan du dela med dig av material fran din dator. Se
till att forst 6ppna materialet som du vill visa for alla andra i
motet, t.ex. ett dokument i Word. Klicka sedan pa Share, och
markera sedan Worddokumentet samt klicka pa Share i det
lilla fénster som visas. Pa din skarm visas da omedelbart
sjalva Wordfonstret, omgivet av en grén ram, som markerar
att detta ar vad som delas i Zoom. Andra i métet ser daremot
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ditt dokument inne i métesrummets fonster. Listen med
knappar flyttar nu hégst upp i fénstret, och nar du vill sluta
dela klickar du ocksa dar pa knappen Stop Share.

Klickar du pa Chat, dppnas ett fonster dar du kan skriva i en
’ allman chatt, som alla kan se. Om din l&rare har tillatit det,
Chat finns ocksa mdjlighet att skriva meddelanden till enstakao
personer i rummet. Om chattféonstret ar dolt, kan du anda se
att ndgon skrivit ndgonting genom att chattknappen blinkar
till och markeras i orange farg. Klicka d@ pa ikonen sa éppnas
chattfénstret.

Om lararen har tilldtit det, och om alla i rummet &r med pa
det, sa kan du ocksa spela in métet genom att klicka pa
Record. Att en inspelning pagar visas for alla i motet! Efter
motets slut kommer din dator att bearbeta inspelningen och
sedan spara den i en mapp pa din dator (vanligtvis bland dina
dokument, i en mapp som heter Zoom). Filerna blir stora, sa
oftast ar det battre att lararen skoéter ev. inspelningar och gor
dem tillgangliga.

N&r du ldamnar métet - klickar du pa langst till héger.

Om du inte ar deltagare, utan vard fér métet, och har bjudit in andra till
ett av dina rum, har du fler knappar och funktioner. Du kan hitta mer
information har om hur du hanterar dessa i foljande supportartikel:
https://serviceportalen.su.se/sv-se/article/1103512

Support for Zoom
Vand dig till helpdesk via https://serviceportalen.su.se eller till din larare
om du har fragor kring Zoom.

Denna supportartikel &r till stérsta delen skriven av Mats Cullhed p8 Uppsala universitet, Tack for att vi fick
anvéanda den!
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