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Arende —

Dokumentation av uppgifter om forskarutbildning vid Stockholms universitet

Enligt forordningen om redovisning av studier m.m. vid universitet och hogskolor (SFS
1993:1153, dndrad senast 1995:668) skall varje hogskola fora ett studieregister Gver sina
studerande i grund- och forskarutbildning. Registret fir foras med hjélp av automatisk
databehandling.

Beslut

Fran och med 1 januari 1996 skall LADOK-registret utgtra universitets officiella matrikel
over doktorander. Med anledning av detta skall foljande arbetsordning tillimpas.

Antagning (HF kap. 10}

Anstkan om antagning gors pa sérskild blankett, som av den studerande limnas tli
institutionen. Efter beslut om antagning sinds blanketten till Studentbyran som ansvarar
for inldggning av antagningsuppgifterna i LADOK.

Vid byte av forskarutbildningsémne skall anstkan om antagning till det nya dmnet goras
pi den s#rskilda blanketten och behandlas pa samma sétt som en fijrsta ansdkan till
forskarutbildning. Vid byte av dmne skall avbrott liggas in pa det gamla dmnet av beroed
institition om inte doktoranden har for avsikt att disputera i flera 4mnen med olika
avhandlingar.

En doktorand som Onskar aterkomma tiil stadier i samma &mne efter avbrott skall ansoka
hos institutionen om att fi dteruppta studierna. Skall doktoranden ateruppta studierna tas
uppgiften om avbrott bort och dessutom gors en notering om frinvaron och
dterupptagandet av studiemna (med rutinen for individuell studieplan) av institutionen.

Handledare (HF kap. 9 & 7}

Uppgift om huvudhandledare och eventuell annan handledare skall dokumenteras i
LADOK av institutionen. Inldggning av uppgift sker sa snart handledare har utsetts.
Byten av handledare noteras fortlépande.

Individuell studieplan (HF kap. 9 § 7)
Individuell studieplan kan dokumenteras 1 LADOK av institutionen.

Aktivitet och {Orsérining

Uppgift om doktoranders aktivitet och {6rsorjning under innevarande termin skall senast
31 maj resp 31 december noteras 1 LADOK av resp institution. Uppgifterna anvinds [or

vidarerapportering till SCB enligt SFS 1993:1153. Med termin avses hir kalenderhalvar,
d.v.s. hstterminen omfattar juli - december och vérterminen januari - juni.
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Studieuppehall
For doktorander som gor ett lingre tidsbegriinsat uppehall i forskarutbildningen, t.ex. for

militértjdnst, vird av barn etc., kan studieuppehall for en eller flera hela terminer noteras
av institutionen. Vid beriikning av ackumulerad aktivitetsprocent/antal aktiva terminer
ingar inte terminer d& studieuppehill finns inlagt. Studieuppehall for kortare perioder
redovisas genom reducerad aktivitetsprocent och kan noteras i LADOK med rutinen for
individuell studieplan.

Studieavbrott

For doktorander som avbrutit forskarutbildningen skall studieavbrott noteras : LADOK av
institutionen. Avbrott kan ocks noteras for doktorander som utan att ha anmdlt uppehall i
forskarutbildningen varit inaktiva under en lingre tid. Vid byte av dmne noteras avbrott pa
det gamla d@mnet om inte doktoranden har for avsikt att disputera i flera dmnen med olika
avhandlingar.

Om en doktorand terupptar studierna efter avbrott tas uppgiften om avbrott bort och
dessutom gors en notering om franvaron och dterupptagandet av studierna (med rutinen
for individuell studieplan).

Uppskattning av genomford andel av forskarutbildning
1 samband med den &rliga resultatredovisningen skall universitetet redovisa hur manga

doktorander som under aret uppfyllt 50 resp 80 procent av examensfordringarna for
doktorsexamen. Uppskattningen gors av respektive huvudhandledare och uppgifterna
skall vara noterade i LADOK av institutionen senast den 31 maj varje dr.

Godkiinda prov (kurser m my (HE kap. 9 § 8-12)

Uppgifter om godkiinda prov (kurser och dvriga utbildningsmoment) skall fortlépande
dokumenteras 1 LADOK av kursgivande institution. Varje examinator ansvarar for att
dokumentation gors vid dennes institution for samtliga deltagare oavsett vilket dmne
studenterna ir antagna till. Arkivlistan skall underiecknas av examinator och sparas pa
institutionen.

Nir doktorander liser kurser vid andra universitet eller far kurser tillgodoriknade skall
dmnesansvarig institution dokumentera detta i LADOK. Huvudhandledaren ansvarar £or
att dokumentation gors i LADOK. Arkivlistan skall undertecknas av huvudhandledaren
och sparas pa mstitutionen.

‘Samtliga prov godkénda”
Beslut om att en doktorand har godkénts i samtliga prov (kurser m.m.} som ingdr i

forskarutbildningen skali fattas av huvudhandledare och dokumenteras i LADOK av
institutionen. Arkivlistan skall undertecknas av huvudhandledaren och sparas pa
institutionen.

Disputation/licentiatseminarium

Doktorsavhandling bestygssiitts av en betygsndmnd. Namndens ordfrande svarar for att
besiutet dokumenteras och skickas till universitetets registrator. Inliggning av uppgifterna
i LADOK sker vid Studentbyran.

Efter det att licentiatuppsats betygssatts, ansvarar huvudhandledaren f6r dokumentation 1
LADOK. Arkivlistan skall undertecknas av huvixdhandledaren och sparas pa instituiionen.
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Registerutskyifl
Varje doktorand kan pa begéran fa registerutskrift med sina uppgifter ur LADOK.

Examensbeyis

Anstkan om examensbevis gors av doktoranden pé sdrskild blankett nér samtliga
fordringar for doktors- eller licentiatexamen 4r upptylida och dokumenterade 1 LADOK.
Uppgift om att examensbevis utfirdats noteras i LADOK av stadentbyran.

Overgngsregler m m

Antagningsuppgifter for samtliga aktiva doktorander frin och med héstterminen 1992
skall finnas i LADOK. Institutionerna har paborjat dokumentation av dvriga uppgifter i
LADOK successivt under perioden virterminen 1994 till varterminen 1995. Inga nya
tentamensbocker utfardas fr o m [ januari 1996.

Foljande giller for dokforander antagna fore 1 januari 1996:

- Uppgift om handledare atminstone vad géller fr.o.m 1 januari 1996 skall finnas 1
LADOK. Uppgift om tidigare handledare lzan dokumenteras 1 LADOK.

- Uppgift om prov som godkénns efter den 1 januari 1996 skall dokumenteras 1 LADOK.
Prov som godkiints dessforinnan skall antingen finnas dokumenterade i tentamensbok
eller i LADOK. Detsamma giller for uppgift om att samtliga prov {(kurser) i
forskarutbildningen ér godkéinda.

- Uppgift om utfiirdade licentiat- och doktorsexamina skall finnas 1 LADOK frdn och med
ldsaret 1992/93.

- Uppgift om aktivitet och forsorjning skall finnas i LADOK frin och med lisaret
1994/95.

Beslut i detta drende har fattats av rektor, professor Gustav Lindencrona, 1 ndrvaro av
prorektor, professor Gunnel Engwall, forvaltningschefen, universitetsdirektdr Leif
Lindfors samt avdelningsdirekeor Ingrid Sundberg, foredragande.



