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Inledning

Riktat pedagogiskt stod for studenter med funktionsnedsattning organiseras pa Stockholms
universitetet bade centralt vid universitetet, via Studentavdelningen, och vid

amnesinstitutionerna.

Riktat pedagogiskt stod vid Studentavdelningen:

o Central enhet vid Stockholms universitet som jobbar mot studenter i alla @mnen
o Utfardar och uppdaterar Nais-besked, efter ansokan i Nais

o Lagger in rekommenderade stod vid salstenta i Ladok

Amnesinstitutionerna:

o Ger information om riktat pedagogiskt stod i studier vid den specifika institutionen
o Rutiner skiljer sig mellan olika institutioner
o Harinte tillgang till Nais-systemet — du som student maste skicka in ditt Nais-besked

via mail

Informationen i denna handbok riktar sig till dig som skickat in ett giltigt Nais-besked till
Psykologiska institutionen. Har du inget sadant besked maste du forst ansdka om stod via

systemet som kallas Nais. Du hittar mer information om ansdkan har pa webben.

Om ditt Nais-besked

Nar du har fatt Nais-beskedet Besked om pedagogiskt stéd skickar du det (i pdf-format) till

Psykologiska institutionen via studiestod@psychology.su.se.

Du maste ha detta besked for att kunna bli beviljad anpassningar, och beskedet far inte ha

passerat sitt giltighetsdatum.

Haller giltighetsdatumet pa att ta slut, och du behover fa ditt besked fornyat, tar du kontakt

med samordnarna for riktat pedagogiskt stod vid Studentavdelningen. Kontaktuppgifter

finns har pa webben.



https://www.su.se/utbildning/studera-vid-universitetet/studera-med-funktionsneds%C3%A4ttning?open-collapse-boxes=ccbd-ans%C3%B6komst%C3%B6dochanpassningar
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Nar du fatt ditt besked fornyat skickar du det nya beskedet (i pdf-format) till Psykologiska

institutionen via studiestod@psychology.su.se.

Denna handbok

| denna handbok hittar du information om hur du far dina rekommenderade stodatgarder pa

plats i praktiken i studierna pa Psykologiska institutionen.

Las mer under varje rubrik for vilka rutiner som galler for de rekommenderade stodatgarder

du fatt.

Vid varje terminsstart — 13s alltid igenom handboken och informationen om riktat

pedagogiskt stod pa var webbsida sa att du blir uppdaterad om eventuella nya rutiner.

Olika anpassningar och stodatgarder

Salstentamen

Allman information om stod vid salstenta

Anmalan kravs for alla salstentor. Ansdkan om stod vid salstenta sker direkt i Ladok i

samband med anmalan till salstentan.

Alla stod kopplade till salstenta laggs in i Ladok av samordnare for riktat pedagogiskt stod vid

Studentavdelningen i samband med att Nais-beskedet utfardas.

Ingen annan information an stod vid salstenta fors 6ver fran Nais till Ladok, och endast de
som arbetar med att administrera riktat pedagogiskt stod pa Studentavdelningen och pa

institutionen har tillgang till informationen om dina stéd i Ladok.


mailto:studiestod@psychology.su.se
https://www.su.se/psykologiska-institutionen/utbildning/ny-student/studera-med-funktionsneds%C3%A4ttning-1.508244
mailto:studiestod@psychology.su.se
https://www.su.se/psykologiska-institutionen/utbildning/ny-student/studera-med-funktionsneds%C3%A4ttning-1.508244

Stoden laggs in i Ladok med en specifik giltighetstid. Nar den har passerat kan du inte langre
anmala dig med stoden. Behover du fa stoden fornyade maste du kontakta samordnarna vid

Studentavdelningen, deras kontaktuppgifter finns har. Psykologiska institutionen kan inte

hjalpa dig fa stoden férlangda i Ladok eller bevilja dig stod pa en tenta du inte kan ansdka

om i Ladok.

Sdrskild information fér var- och hésttermin 2025
Under varterminen 2025 ar det enbart tva institutioner vid SU som testar denna nya

funktion med anmalan om stod i Ladok, varav Psykologiska institutionen ar den ena.

Stoden kommer vara synliga i Ladok pa samtliga aktivitetstillfallen. Det innebar att du som
ocksa ar registrerad pa kurser pa andra institutioner kommer se anmalan med stéd i Ladok

nar du anmaler dig till en salstenta dven om detta inte tillampas pa den aktuella tentan.

Var darfor noga med att folja de rutiner som respektive institution har for anmalan av stéd

vid salstenta, om du ocksa laser pa nagon annan institution.

Under hostterminen 2025 fortsatter arbetet med att infora anmalan i Ladok pa resten av
SU:s institutioner, sa var extra uppmarksam pa ny information som kommer ut under denna

period.

GoOra tentaanmalan med stod

Hur du gor tentaanmalan med stéd i Ladok ser du i den har filmen.

Deadline for anmalan till salstenta, inklusive stdd, ar 14 dagar innan tentadatum.

Andra deadlines kan forekomma kring helgdagar, vi informerar da om dessa via webben och

i Athena. Anmaler du dig inte i tid kan du inte skriva tentan.

Far du problem med anmalan kontaktar du studieadmin@psychology.su.se.

Eftersom vi inte kan hjalpa dig nar sista anmaélningsdag har passerat ar det viktigt att du inte

vantar till sista dagen med att anmala dig.


https://www.su.se/utbildning/studera-vid-universitetet/studera-med-funktionsneds%C3%A4ttning?open-collapse-boxes=contact#anchor-contact
https://ladokkonsortiet.se/instruktioner/ansok-om-pedagogiskt-stod?back=%2Finstruktioner%3Fterm-topic%3Dpedagogiskt-stod%26term-tag%3Dpedagogiskt-stod
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https://ladokkonsortiet.se/instruktioner/ansok-om-pedagogiskt-stod?back=%2Finstruktioner%3Fterm-topic%3Dpedagogiskt-stod%26term-tag%3Dpedagogiskt-stod
mailto:studieadmin@psychology.su.se

Efter att du gjort en anmalan med stod

Efter du gjort en anmalan med ansdkan om stéd behandlas ansékan av
studiestodsfunktionen pa Psykologiska institutionen. Nar beslut har fattats blir du meddelad

via mail.

Efter att din ansdkan om stdd ar beslutad av institutionen skickas informationen vidare till
den centrala enheten Tentamensservice som anordnar sjdlva tentan, skoter

platsallokeringen, och bokar in stodatgarder som datorer och enskilda rum.

Observera att vissa resurser vid en tenta, som enskilt rum, endast kan beviljas i man av plats.

Det framgar i sa fall i ansdkan i Ladok.

Finns det exempelvis inte tillrdckligt manga enskilda rum for att du ska kunna fa ett &ndrar

Tentamensservice beslutet i Ladok, och du far ett nytt mail om detta.

Infor tentan

Infor tentan soker du sjalv fram din lokalplacering via schemat. Schemat kan du hitta i

Athena eller soka fram med kursnamnet har.

Fér att se din sal och placering infér tenta:

e Klicka pa schemaraden for tentan. Finns det flera rader/lokaler fér samma tenta —

klicka pa vilken som helst.

e | det nya fonstret som 6ppnas —ange ditt 12-siffriga personnummer med bindestreck

(AAAAMMDD-XXXX) i rutan och klicka p& den gréna knappen.

Observera att platsallokeringen syns tidigast fem dagar fore tentan (men kan dréja till tva

dagar innan).

Enbart forlangd skrivtid, enskilt rum och mindre grupp syns i schemat. Andra typer av stod
(exempelvis dator, talsyntes) ar inte synliga i schemat dven om du ansokt och fatt beslutat

om dessa.


https://schema.su.se/
https://schema.su.se/

Viktiga saker att tanka pa kring stod vid salstenta

e Ansokan om stod i Ladok kan endast goras av dig som student. En administrator eller

studievagledare kan alltsa inte ldgga in ansokan om stod vid salstenta at dig.

e Du maste anmala dig till varje enskild salstenta som du vill skriva. Anmalan, inklusive

stdd, kravs alltsa bade till ordinarie tentor och omtentor.

e Hall koll pa giltighetstiden for dina stdd i Ladok och fornya dessa i god tid innan

deadline for anmalan till en salstenta du ska skriva.

Institutionen kan inte hjalpa dig att fa stod pa salstenta som du inte langre kan

ansoka om i Ladok, utan du maste kontakta samordnarna vid Studentavdelningen for

att fa stoden fornyade i Ladok.

Passerar deadline for anmalan till tentan under tiden du vantar pa att fa dina stod
fornyade kommer du inte kunna nyttja stéd vid tentan. Anmaler du dig innan

deadline passerat kan du skriva tentan utan stod.

Anteckningsstod

Om det finns en befintlig antecknare pa kursen/programterminen du laser pa far du

kontaktinformation till antecknaren genom att maila till studiestod@psychology.su.se.

Finns ingen antecknare pa kursen/programterminen hittar du sjalv din antecknare. Du kan
antingen muntligt fraga nagon pa din kurs eller skicka ett meddelande i Athena till alla pa

kursen och be att nagon som vill anteckna kontaktar dig.

Antecknaren far ersattning fran universitetet for de timmar den antecknar. Nar du har
kontakt med en antecknare lamna dokumentet ”Information till antecknare” till den

personen. | det dokumentet finns information om hur antecknaren far sin ersattning.

Du maste ocksa skicka ett mail med namn och mailadress till antecknaren till

studiestod@psychology.su.se. Detta sa vi ar sdkra pa att vi attesterar ersattning till ratt

person.


https://www.su.se/utbildning/studera-vid-universitetet/studera-med-funktionsneds%C3%A4ttning?open-collapse-boxes=contact#anchor-contact
mailto:studiestod@psychology.su.se
mailto:studiestod@psychology.su.se
https://www.su.se/utbildning/studera-vid-universitetet/studera-med-funktionsneds%C3%A4ttning?open-collapse-boxes=contact#anchor-contact
mailto:studiestod@psychology.su.se
mailto:studiestod@psychology.su.se

Hemtentor, inlamningsuppgifter och liknande

Ta kontakt med kursansvarig larare for eventuell forlangd tid eller andra typer av
anpassningar vid hemtentor, inlamningsuppgifter, rapporter eller uppsatser. Detta bor goras

direkt vid kursstart.

Lararen kan i sin tur kontakta studiestod@psychology.su.se for att fa bekraftat att en

student som hor av sig har ett giltigt Nais-besked.

Spela in forelasningar for eget bruk

Ta kontakt med kursansvariga larare for att fraga om det gar bra att du spelar in

foreldsningar som en sarskild stédanpassning.

Lararen kan i sin tur kontakta studiestod @ psychology.su.se for att fa bekraftat att en

student som hor av sig har ett giltigt Nais-besked.

Obs! Pa vissa kurser med kliniska moment kan det vara olampligt att spela in undervisning —

se darfor till att du alltid far klartecken fran din larare att spela in!

Forelasningsmaterial i forvag
Ta kontakt med kursansvariga larare for att fa tillgang till forelasningsmaterial i forvag.

Lararen kan i sin tur kontakta studiestod @ psychology.su.se for att fa bekraftat att en

student som hor av sig har ett giltigt Nais-besked.


mailto:studiestod@psychology.su.se
mailto:studiestod@psychology.su.se
mailto:studiestod@psychology.su.se
mailto:studiestod@psychology.su.se
mailto:studiestod@psychology.su.se
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Studieplanering

Boka en tid med studievagledaren for din utbildning. Du hittar alla kontaktuppgifter har pa

webben.

Anpassad kurslitteratur

Du kan fa tillgang till anpassad kurslitteratur, tex talbocker och e-textbocker, via Stockholms

universitetsbibliotek, se information pa centrala studiestédets webbsida.

Institutionen ansvarar for att ha litteraturlistor klara minst 2 manader innan kursstart. Du

hittar litteraturlistorna genom att séka fram kursen i utbildningskatalogen.

Mentorskap

Kontakta samordnarna for riktat pedagogiskt stod vid Studentavdelningen. Se mer

information pa deras webbsida.

Kontakt och mer information

Fragor om riktat pedagogiskt stdd skickas alltid till studiestod@psychology.su.se.

Det ar viktigt att du alltid anvander denna funktionsadress for fragor om riktat pedagogiskt

stod da vi ar flera personer pa institutionen som jobbar med dessa fragor.

Aven kursansvariga larare kan begéra att fa se eller f& ditt Nais-besked bekraftat. Du kan d&
antingen skicka dem en kopia direkt, alternativt hanvisa lararen att ta kontakt med

studiestod@psychology.su.se for bekraftelse.
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Andra resurser vid SU

Studie- och sprakverkstaden

Studie- och sprakverkstaden erbjuder alla studenter vid Stockholms universitet saval
individuell undervisning som féreldsningar, seminarier och webbaserat material om
akademiskt skrivande, studieteknik, studievanor och muntlig presentation pa svenska och
engelska.

Se mer information har pa deras webbsida.

Universitetsbiblioteket

Stockholms universitetsbibliotek ar en viktig resurs dar du som student, utéver att lana och

bestélla litteratur, ocksa far tillgang till vetenskapliga tidskrifter och databaser.

Pa biblioteket finns dven experter pa informationssdkning och referenshantering, som kan
hjalpa dig med sokteknik samt ger dig rad infor din uppsats, examensarbeten eller liknande.
Du kan aven fa radgivning kring kallkritik samt lara dig referenshanteringsprogram.

Se mer information har.
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