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Ramverk for laboratorieverksamheten vid IGV

Overgripande ramverk for laboratorieverksamheten vid IGV

Detta ar ett 6vergripande ramverk for organisationen av laboratorieverksamheten vid IGV, som
dvergripande beskriver ansvars- och resursfordelning. Detta ramverk kompletteras vid behov av
enskilda arbetsbeskrivningar for anstéllda.

Prefekt/Stallforetradande prefekt och @mnesansvariga professorer

Ansvaret for drift, ekonomi, sakerhet och personal avseende laboratorieverksamheten vilar ytterst pa
prefekt. Prefekt/stallforetradande prefekt lagger arligen, i dialog med @mnesansvariga professorer, en
budget for den del av IGVs totala laboratorieverksamheten som kan komma ifraga for finansiering
fran IGVs fakultetsanslag. Budgeten fastlaggs av IGVs styrelse och stlls till forfogande for
respektive laboratorium. | budget inkluderas kostnader for generellt underhall och reparationer.
Direkta analyskostnader ingar saledes inte i denna budget da dessa skall finansieras I6pande av
forskningsprojekt eller andra specifikt avsatta resurser (se nedan). Infor beslut om budget diskuteras
de ingdende forslagen med laboratorieansvariga (forskningsingenjor och forskare knuten till
laboratorium) for att inhamta synpunkter vad géller behov av underhall av instrument.

Forskare med ansvar for laboratorium

Forskare med ansvar for laboratorium har tillsammans med forskningsingenjor (knuten till samma
laboratorium) ansvar for att instrumentet fungerar och levererar resultat utifran institutionens behov.
Vid langvariga storningar eller vid aterkommande storningar i anvandningen av instrumentet ska
amnesansvarig samt prefekt/stallforetrddande prefekt informeras for att diskutera
atgarder/prioriteringar. Varje forskare eller forskningsingenjor med ansvar for laboratorium tilldelas
arligen en underhalls/reparations-budget for respektive laboratorium, efter beslut fran
prefekt/stallforetradande prefekt. N&r IGVs forskare anvéander laboratorierna for analyser i projekt
som dar externt finansierade ansvarar forskaren och/eller forskningsingenjéren som ar knuten till
laboratoriet ifraga for att debitering sker motsvarande de resurser som ldaggs ner i arbetet. All
redovisning rérande forskningsprojekt sker av ekonomihandlaggaren vid IGV. Forskaren ansvarar for
att halla forskningsingenjoren (om inte denne ér tilldelad huvudansvaret), som ar knuten till samma
laboratorium, informerad om sadant som &r av relevans for att bedriva en effektiv verksamhet i
laboratoriet. Av samma skal ska forskaren vara tillganglig och stotta forskningsingenjdren vid behov i
fragor som ror laboratoriet och instrumentets anvandning.

Forskningsingenjorer

Forskningsingenjorerna dr anstéllda som T/A personal vid IGV och nérmaste chef med
personalansvar &r den administrativa chefen. Forskningsingenjérerna arbetar for att mota
institutionens behov av metodutveckling, provtagning, analyser samt handledning av
anstallda/studenter inom laboratorierna. Typiska arbetsuppgifter for en forskningsingenjor
specificeras nedan. Varje forskningsingenjor har ett uttalat ansvar for ett eller flera laboratorier. Detta
specificeras i en arbetsbeskrivning for respektive forskningsingenjor tillsammans med de
arbetsuppgifter som ar tillampliga i det enskilda fallet. Arbetsbeskrivningarna utgér ett komplement
till detta ramverk och beslutas av prefekt/stf prefekt.

e Forberedelse och analys av prover

e Utveckling av metodik for analyser

¢ Handledning/Information till anstéllda/studenter om géllande metoder i det aktuella laboratoriet.

e Om tid och behov finns — st6tta 6vriga forskningsingenjorer i andra laboratorier om behov finns.

e Kemikaliehantering

e Hantering av farligt avfall

e Bestdllning av labbutensilier

o Genomfdrande av riskanalyser enligt policy vid IGV.
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Forskningsingenjorer arbetar tillsammans med forskare i laboratorier och har vanligen ett delat ansvar
for laboratorier. Forskningsingenjorerna ansvarar for att informera forskaren vid driftstdrningar och
om andra situationer som kan paverka verksamheten i laboratoriet negativt.

Tillsammans utgor forskningsingenjorerna en personalpool vid IGV som tillsammans ska sékerstalla
att laboratorieverksamheten inom utbildning och forskning bedrivs pa effektivt satt. Har inbegrips
saval arbete i det egna laboratoriet som att vid behov att bista i annans laboratorium vid
arbetstoppar/franvaro av kollega (forskningsingenjor). Detta kan exempelvis handla om att hjalpa till
med forberedelser infoér provtagningar och analyser etc.

Enligt delegation fran prefekt/stallforetradande prefekt har varje forskningsingenjor och/eller forskare
med ansvar for laboratorium befogenhet att sjalvstandigt, under ett kalenderar, genomfora nédvandiga
inkop till laboratoriet uppgaende till en summa som bestams arligen i IGVs budget. Denna budget
avser att tacka kostnader som vanligen aterkommer vid den I6pande driften av institutionens
laboratorier, sdsom inkdp av:

flytande kvave

allmént anvanda kemikalier (bl.a. syra, I6sningsmedel, glykol, standards for instrument)
allmént anvanda gaser

andra labbutensilier (bl.a. skedar, bagare, pH-stickor, papper till vag).

Ink6p av skyddsutrustning (bl.a. handskar, torkpapper, labbrock, skyddssko, golvmattor, skoskydd),
utrustning for hantering av farligt avfall, kostnader for hantering av farligt avfall, kontorsmaterial
samt etanol och dylikt betalas via prefekturens budget, dvs. utanfor den budget som anslas varje ar till
programledaren. Den bestamda budgeten registreras av ekonomihandlaggaren vid IGV pa ett internt
projekt och alla inkdp som gdrs inom ramen for denna budget redovisas mot detta interna projekt.

Den administrativa chefen ar sammankallande for regelbundna avstamningsmoéten med
forskningsingenjorerna dar moétena sker i hel grupp. Syftet med motena ar att diskutera férandringar i
regelverk, arbetsbelastning, behov av avlastning av kollegor (forskningsingenjorer) och att identifiera
om dar finns mojlighet att omdisponera resurser for att avlasta varandra vid behov samt diskutera
andra handelser/nyheter av vikt for laboratorieverksamheten.

Vid behov av omprioriteringar i laboratorieverksamheten p.g.a. extraordindra héndelser diskuteras
detta under ledning av prefekt/stf prefekt med &mnesansvariga och ansvarig

forskare/forskningsingenjor for berort laboratorium. Prefekten ar beslutande vid beslut om
omprioritering.

Sdkerhet
Se institutionens policy for Riskhantering av kemikalier vid IGV.
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Bilaga 1
Bakgrund

Laboratorieverksamheten &r en central del av verksamheten vid Institutionen for geologiska
vetenskaper (IGV) — bade inom utbildning och forskning. Av denna anledning &r det av storsta vikt
att verksamheten bedrivs effektivt. Vid IGV finns ett flertal laboratorier med instrument som anvands
for provtagning och analyser inom geologi, geokemi och marin geologi. Instrumenten ar till sin natur
komplexa och kréver en tid av inlarning for att maximera dess anvandning. Instrumenten tillhér
institutionen och hanteras av forskare, forskningsingenjorer och studenter.

Detta dokument utgor ett ramverk som specificerar roller och ansvar i laboratorieverksamheten for
prefekten/stallforetradande prefekten, &mnesansvariga, administrativ chef, forskningsingenjorer och
forskare. Syftet med denna arbetsbeskrivning &r att tydliggora roller och ansvar for att harigenom
sékerstélla en effektiv laboratorieverksamhet som bedrivs i linje med institutionens Gvergripande
malsattningar om att erbjuda utbildning som é&r attraktiv for studenter och forskning som ar
respekterad i Sverige och i vérlden.

IGV har ett flertal anstallda forskningsingenjorer med ansvar for olika laboratorier. Varje
forskningsingenjor ar knuten till en avdelning och till ett eller flera laboratorier. Ansvaret for
laboratorierna delar vanligen forskningsingenjorerna med en forskare som ocksa har ett uttalat ansvar
for ett eller flera laboratorier. Tillsammans ska forskningsingenjoéren och forskaren erbjuda anstallda
och studenter vid IGV provtagning och analyser. Om kapacitet finns kan institutionen &ven erbjuda
externa intressenter att i mindre utstrackning nyttja vara laboratorier mot en kostnadsneutral
erséttning.

Da instrumenten som anvands in laboratorierna Gverlag ar komplexa till sin natur foreligger vanligen
en langre inléarningsfas vad géller metod, provtagning och analys/tolkning av resultat. Vidare ar
kunskapen om ett instrument 6verlag knuten till en forskningsingenjoér. Detta utgdr sammantaget en
risk vid IGV eftersom verksameten riskerar att bli stillastaende om en forskningsingenjor ar
franvarande en langre period. Eftersom laboratorieverksamheten vid IGV ar relativt omfattande kravs
en viss flexibilitet i organisation dar forskningsingenjorerna om mojligt kan bista varandra i arbetet
om verksamheten kraver det. Samtidigt ar det inte rimligt att alla forskningsingenjérer ska lara sig
hantera flera/alla instrument vid institutionen p.g.a. den langa inlarningstiden. Detta ar en nddvandig
avvégning som IGV behdver gora till féljd av begrénsade resurser. Genom detta ramverk for
laboratorieverksamheten skapar institutionen dock forutsattningar for att under radande
omstandigheter generera en vél fungerande laboratorieverksamhet, som mater organisationens krav pa
flexibilitet, skyndsamhet och goda resultat.
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