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Del 1: Handlaggningsordning

Handlaggningsordningen avser beskriva arendegangen for etablering och upphéavande
av kursplaner inom den utbildningsvetenskapliga karnan (UVK)?! och kursplaner som
innehaller verksamhetsforlagd utbildning (VFU). Informationen i denna
handlaggningsordning baseras pa Hogskoleforordningen samt Stockholms universitets
styrdokument Regler for utbildning och examination p& grundniva och avancerad
niva?, Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning®
samt Regler och handlaggningsordning for klassificering av kurs till utbildningsomrade .
Arendegangen féljer géllande beslut-och delegationsordningar pa det humanvetenskapliga
omradet.

1. Bakgrund

En kursplan utgor ett viktigt styr- och informationsdokument och &r juridiskt bindande for
saval universitetet som studenten. Reglerna ska informera studenten om vad som galler for
en sérskild kurs. Skrivningarna i kursplanen ligger till grund for det beslut om betyg som
examinatorn fattar. Kursplanen ar ocksa det dokument mot vilken en kurs ska
kvalitetsgranskas och utvarderas.

2. Arendegang avseende kurser inom den utbildningsvetenskapliga kidrnan och kurser som innehaller
verksamhetsforlagd utbildning vid det humanvetenskapliga omradet

Kurser inom den utbildningsvetenskapliga karnan (UVK)# och kurser som innehaller
verksamhetsforlagd utbildning (VFU) inom Humanvetenskapliga omradet beslutas av vicerektor
pa delegation av Omradesnamnden for humanvetenskap®.

2.1 Inrattande och faststallande av kursplan

Kursansvarig institutionsstyrelse/prefekt skickar in anhallan om revidering, inrattande och/eller
faststallande av kursplan till omradeskansliet. Med anhallan av UVK- och VFU-kurser ska
dokumentation fran programradet, dar det framgar att kursplanen ar framtagen i samrad mellan
kursansvarig institution och programradet bifogas. | dokumentationen ska dven avvikande eller
kompletterande asikter noteras. Studentrepresentant ska inga i bade beredning och beslut.

Beslut av vicerektor pa delegation av Omradesnamnden for humanvetenskap ska foregas av
beredning i Beredningen for lararutbildning (BULA).

For att omradeskansliet ska hinna granska underlaget innan det anmals till BULA behover
anhallan och missiv inkomma till kansliet senast tva veckor fore beredningens méte.
Omradeskansliet tar infor varje termin fram en tidsplan pa datum for inlamning av anhallan till
kansliet.

En kursplan ska vara faststalld senast den dag kursen 6ppnar for anmélan. For att en kurs ska 6ppnas
for anmalan kravs att kursgivande institution skapar kurstillfalle i SISU. Kurstillfallen behéver skapas

L1 lararprogram fore 2011 motsvaras UVK av allmant uthildningsomrade, AUO.

2 Regler for utbildning och examination p& grundniva och avancerad niva.

3 Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning

41 lararprogram fore 2011 motsvaras UVK av allmant utbildningsomrade AUO.

5 Vicerektor beslutar i pa delegation av Omradesnamnden for humanvetenskap se beslut
bilaga_31_ONH_1704109.



i god tid innan ans@ékningen 6ppnar, eftersom de ska hinna granskas, godkannas, prisséttas och
Overforas till NyA av Studentavdelningen. Det &r darfor angelédget att institutionerna har god
framforhallning i sin planering av arbetet med kursplaner.

Gallande kursplaner inom VVFU- galler att kurstillfallen ska vara skapade enligt tidplan som VFU-
sekretariatet bestammer och tillhandahaller.

2.2 Utbildningsomrade

Kursens utbildningsomrade bestimmer HST- och HPR-erséttningen. En kurs kan tillhora ett
utbildningsomrade eller vara delad mellan flera utbildningsomraden. Kurser inom
utbildningsvetenskaplig karna har 100 % LU och kurser som innehaller verksamhetsforlagd
utbildning har 100 % VFU.

Innan Omradeskansliet for humanvetenskap inrattar kursen anger de utbildningsomradet i
SISU. For kurser som &r namngivna i en utbildningsplan inréttas dessa kurser formellt i
samband med att utbildningsplan inréttas, dock behéver varje kurs en egen kursplan och
utbildningsomrade anges nar respektive kursplan inrattas i SISU.

2.3 Revidering och faststallande av befintlig kursplan

En kursplan kan revideras en gang per termin, och da kan all information, utom basinformationen
andras. Andringarna kan galla tidigast fran och med terminen efter beslut. Revidering av kursplan
beslutas av vicerektor pa delegation av omradesnamnden for humanvetenskap och féljer samma
arendegang som inrattande av nya kursplaner inom UVK och VFU.

Om kursplanen vasentligen andrats behover institutionen se éver om évergangsregler ska tillampas.
Annars har studenten ratt att folja den version pa kursen som hen registrerades pa.

2.4 Faststallande av inréattad eller reviderad kursplan
Faststéallandet gors nar kursen ar inrattad. Forst nar en kursplan &r faststalld far kursen ges.

2.5 Kursplaner inom ULV, VAL och Fler vagar in

ULV, VAL och Fler vagar in kursplaner inom UVK och VFU féljer ovanstaende drendegang. Ovriga
kurser inom ULV VAL och Fler végar in foljer respektive fakultets drendegang.

For ULV och VAL-kursplaner ska det finnas en kursplan dar det tydligt framgar i namn och kurskod
att det ar en kurs nom ULV och VAL. Kursplanen ska inrattas och faststéllas enligt de rutiner som har
angetts ovan.

Kursplaner inom Fler vagar betraktas som sokbara (fristaende) kurser utanfor program och ska vara
faststélld senast den dag kursen 6ppnar foér anmalan, se ovan.

2.6 Checklista handlaggningsordning:

1. Kursansvarig institution formulerar ett utkast till kursplan enligt
foreliggande riktlinjer®. Utkastet ska diskuteras i programradet dar
studentrepresentant ska inga. Att samrad och i programradet och
studentmedverkan har &gt rum ska dokumenteras och eventuella
avvikande och/eller kompletterande asikter noteras och bifogas
anhallan.

6 Regler for utbildning och examination p& grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet



2. Kursansvarig institutionsstyrelse/prefekt anhaller om
inrattande/faststéllande/revidering av kursplanen till
Omradeskansliet for humanvetenskap (planer.bula@su.se).

3. Omradeskansliet for humanvetenskap bereder anhallan till BULA och
aterkopplar eventuella synpunkter till kursansvarig institution. Har
missiv med information om att kursplanen har diskuterats i
programradet inte bifogats anhallan skickar kansliet tillbaka den for
komplettering.

4. BULA bereder anhallan och aterkopplar eventuella synpunkter
till kursansvarig institution.

5. BULA foreslar att Omradesnamnden for humanvetenskap fattar
beslut om kursplanen.Vicerektor fattar beslut om inrattande och
faststallande av kursplanen pa delegation fran Omradesnamnden for
humanvetenskap.

6. Darefter anger omradeskansliet utbildningsomradet samt inrattar
och faststéller kursplanen i SISU.

Vid mindre revideringar galler férenklad handldggningsordning:

Med mindre revidering menas uppdatering av kursplanen enligt mall, vid
formaliafel, hanvisning till fel lag/férordning och revideringar enligt
rektorsbeslut. Sker nagra innehallsmassiga forandringar ska kursplanen beredas
av BULA innan vicerektor fattar beslut pa delegation fran Omradesnamnden.

1. Kursansvarig institutionsstyrelse/prefekt anhaller om faststallande av
reviderad kursplan till Omradeskansliet for humanvetenskap
(planer.bula@su.se). Utkastet ska diskuteras i programradet dar
studentrepresentant ska inga. Att samrad och i programradet och
studentmedverkan har &gt rum ska dokumenteras och eventuella
avvikande och/eller kompletterande asikter noteras och bifogas
anhallan.

2. Omradeskansliet bereder drendet och aterkopplar eventuella
synpunkter till kursansvarig institution. Har missiv med information
om att kurserna har diskuterats i programradet inte bifogats anhallan
skickar kansliet tillbaka den fér komplettering.

3. Omradeskansliet foredrar drendet for vicerektor. Vicerektor fattar beslut om
faststallande av reviderad kursplan pa delegation fran Omradesnamnden for
humanvetenskap.

4. Omradeskansliet faststaller reviderad kursplan i SISU.

5. BULA informeras att kursplanen har reviderats vid kommande méte.



3. Handlaggningsordning for upphavande av kursplaner avseende kurser inom den
utbildningsvetenskapliga karnan (UVK) och kurser som innehaller verksamhetsférlagd utbildning
(VFU)vid Humanvetenskapliga omradet

Nér en kurs inte langre ska ges, ska beslut fattas om att upphéva den tillhérande faststéllda
kursplanen.” Beslut om att upphéva en kursplan fattas nar en utbildning helt ska utga ur
utbildningsutbudet eller nar en kurs har ersatts av en likvardig utbildning. Ett beslut om upphévande
av kursplan innebar att kursplanen upphor att gélla minst tre terminer och hogst tva ar efter
beslutsdatum. Se Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning for
information om anhallan och handlaggning av beslut.?

3.1 Arendegang avseende upphavande av kursplan

Omradesnamnden for humanvetenskap fattar beslut om upphévande av kursplaner avseende kurser
inom UVK och VFU ° efter forslag och anhéllan fran kursansvarig institutionsstyrelse. Detta galler
aven UVK och VFU-kursplaner inom ULV,VAL och Fler végar in.

En anhallan fran kursansvarig institutionsstyrelse om att upphava en kursplan inom UVK och VFU
skickas till omradeskansliet for humanvetenskap planer.bula@su.se.

En anhallan om att upphéva en kursplan ska innehalla féljande:
» en kort motivering, dvs. vilka skél som féreligger,

« en beskrivning av de foljder en avveckling av kursen medfér for berdrd/a institution/er samt for
eventuella utbildningsplaner och lokala examensbeskrivningar, och

» en beskrivning av hur kvaliteten i utbildningen inkl. examinationen ska sékerstéllas for studenter
som redan paborjat studier pa kursen.

Nar en kursplan ersétts med en likvardig behover anhallan endast innehalla en kort motivering.

7 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad nivé vid Stockholms universitet
8 Regler for utbildning och examination p& grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet

% Vicerektor beslutar i pa delegation av Omradesnamnden for humanvetenskap se beslut
bilaga_31_ONH_1704109.
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Del 2: Mall for kursplaner

4. Anvisning for utformning av och innehall i kursplaner inom den utbildningsvetenskapliga kdrnan och
kurser som innehaller verksamhetsférlagd utbildning vid det humanvetenskapliga omradet.

En kursplan ska utformas i enlighet med den mall som finns i utbildningsdatabasen
SISU, | tabellen nedan foljer anvisningar for vad de olika féalten i SISU-mallen ska
innehalla for information.

Enligt Spraklagen (SFS 2009:600 10 8) ska kursplaner alltid vara skrivna pa svenska och bor
i mojligaste man vara oversatta till engelska. Om undervisningsspraket inte ar svenska ska
det finnas en engelsk éversattning av kursplanen. !t

Anvisningarna i mallen ar uppdelade i tva textspalter:

o Den vanstra textspalten innehaller samtliga rubriker som ska finnas i en
kursplan. En kort text fortydligar vad respektive rubrik ar avsedd for och
innehaller korta forklarande kommentarer.

Den hogra textspalten innehaller instruktioner for ifyllandet av text i SISU. | den hogra
textspalten finns text som dr fetmarkerad. Den fetmarkerade texten utgor
standardformuleringar som alltid ska anvandas och de kursiverade formuleringarna ar
forslag pa formuleringar

e Eventuella dndringar av standardformuleringarna sker i samrad med
Humanvetenskapliga omradeskansliet via planer@bula.se

Syftet med denna uppdelning &r dels att renodla informationen som finns i
anvisningarna, dels att ge mojlighet att fordjupa sig i olika fragestallningar om sa
Onskas.

10 Regler for uthildning och examination pa grundnivé och avancerad niva vid Stockholms universitet.
11 Regler for uthildning och examination pa grundnivé och avancerad niva vid Stockholms universitet
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4.1 Anvisningar for att fylla i SISU-mall avseende kursplaner

Basinformation i kursplanen (kan inte revideras)

1. Benamning

Kursens namn pa svenska.'?

For vissa kurser ska typ av kurs framga
av kursbendmningen enligt foljande
princip:

Kursens bendmning (med ev. progressionsmarkor

angiven med romersk siffra (I, 11, 1l1, 1V) efter kursens

namn.

[Kursbendmning] — Kompletterande pedagogisk
utbildning (KPU)

[Kursbendmning] — ULV
[Kursbendmning] — VAL

[Kursbenamning] — Ingar i Lararlyftet

2. Engelsk bendmning!3

Kursens namn pa engelska:
Verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
Lararlyftet

Utlandska l&rares vidareutbildning (ULV)
Vidareutbildning av larare (VAL)

KPU

School Placement

Course within the Teacher In-Service Training
Initiative

Course within ULV
Course within VAL

Bridging Teacher Education Programme

3. Kod

Kursens unika kod i Ladok-systemet.

Kursens kod i Ladok-systemet bestar av 6 tecken =
prefix + 4 tecken och fas av Ladok-gruppen.

4. Hogskolepoang

Ange kursens omfattning i hogskolepoang.

12 Regler for uthildning och examination pa grundnivé och avancerad niva vid Stockholms universitet
13 Ordlista 6ver vanligt forekommande termer inom Stockholms universitet finns pd medarbetarwebben




5. Utbildningsniva

Samma kurs far inte ges pa flera nivaer*

Valj grund eller avancerad niva.

6. Betygskala

Betygssattning for UVK-kurser sker i
normalfallet enligt en malrelaterad
sjugradig betygsskala (A-F) anvandas.

Vlj ett alternativ i rullgardinsmenyn

Betygssattning for VFU-kurser sker enligt
en tregradig betygsskala: VG = Vil
godkénd G = Godkand U = Underkand

Vlj ett alternativ i rullgardinsmenyn

7. Huvudomrade

Studentavdelningen tillhandahaller aktuell forteckning 6ver huvudomraden och inriktningar for de kurser som

ingdr i ett huvudomrade.

Kurser med huvudomrade

Kryssa i Huvudomréade, och valj darefter huvudomrade
i rullgardinsmenyn.

For kurs som saknar huvudomrade.

For kurser inom UVK valj SCB/Amne

For kurs som innehaller VFU vélj
SCB/Amne.

Kryssa i Kursen saknar huvudomréade.
V &lj darefter i rullgardinsmenyn
SCB/Amne.

Utbildningsvetenskap/didaktik allmant

8. Fordjupning

Viélj en av SUHF’s fordjupningskoder for
kurser inom ett huvudomrade

For VAL- och ULV-kurser som inte har
kurser pa grundniva i forkunskapskraven
ska fordjupningskoden GXX valjas.

14 Regler for uthildning och examination pa grundnivé och avancerad niva vid Stockholms universitet




9. Gesvid

Ange kursansvarig institution

Om kursen ges i samarbete med annan
institution anges detta i kursplanen under
rubriken "Ovrigt”.

10. Giltig fr.o.m. (ska uppdateras vid revidering)

Ange den termin da kursplanen ska borja Vilj ett av alternativen i rullgardinsmenyn
galla.

Vid revidering &r kursplanen giltig tidigast
terminen efter revideringen.

11. Behorighet (Forkunskapskrav och andra villkor for tilltrade till kursen) De krav som stélls for
tilltrade till utbildning ska vara helt nédvéndiga for att studenten ska kunna tillgodogéra sig
utbildningen.®

Nér behorighetskrav valjs ur rullgardinsmenyn

For kurs pa grundniva som endast kraver | Valj alternativet "Inget — Grundlaggande behorighet” i
grundlaggande behérighet valjs detta rullgardinsmenyn.
alternativ.1®

Sarskild behorighet for kurser som vander | Valj den omradesbehorighet som kravs i
sig till nyborjare kan vara kurser fran rullgardinsmenyn
gymnasieskolan.

Om sérskild behdrighet anges i fritext bor
dessa hallas koncisa och inte lamna
utrymme for tolkning.

For kurs som innehaller VFU ska Eftersom kursen ges i samverkan med

kursplanen ha detta tillagg. kommunala och fristdende forskolor/skolor kravs
att forkunskapskraven ar uppfyllda senast fyra
veckor fore kursstart.

For kurs som innehaller VFU dar Antagen till ...[program]
utbildning ligger tidigt i forsta terminen &r
det tillracklig att studenten &r antagen till
programmet for att uppfylla
behdrighetskraven.

15 Hogskoleforordningen (HF) 7 kap., 8 §
16 Fullstandig information om grundlaggande behérighet finns pa Universitets- och hogskoleradets webb




Om flera kurser bygger pa varandra i en
kedja dér progressionen regleras av
behorighetskrav i foregaende kurser bor
endast den narmast foregaende kursen
anges som behorighetskrav for nésta kurs

Kurser pa avancerad niva

For kurs pa avancerad niva som har
kurslitteratur och/eller undervisning pa
engelska krévs att kunskaper i engelska
motsvarande grundlédggande behorighet
anges.

Engelska 6

For kurs pa avancerad niva med svenska
som undervisningssprak kravs att
kunskaper i svenska motsvarande
grundlaggande behérighet anges.

Svenska 3

Plan (kan revideras utan att ny kurs med ny kurskod behdver inrattas)
Punkt 12-21 beslutas av institutionen i form av ett beslut om faststallande

12. Kursens innehall

Under denna rubrik anges en beskrivning
av kursens centrala innehall och — om
mojligt — dess anvandbarhet for yrke eller
anstallning.

Kursen behandlar ... [fyll i relevant text].

Kursen ger fordjupade kunskaper i ... [fyll i relevant
text].

I kursplanen ska det anges om en kurs &r
uppdelad i delar. Med del av kurs
(delkurs) avses en poéngsatt och
examinerad del av en kurs. Den ska ha
egna forvantade studieresultat och bér ha
en innehallsbeskrivning.t’

Kursen bestar av foljande delar: [Benamning X],
[antal hogskolepoang] [innehallsbeskrivning]
[Benamning Y], [antal hogskolepoédng]
[innehallsbeskrivning]

0SV.

13. Forvantade studieresultat

De forvéantade studieresultaten ligger till grund fér undervisning, examination, betygskriterier och

betygsbeddmning.

Ange kursens mal som forvantade
studieresultat.

Ange hér inte eventuella obligatoriska
inslag i en kurs som inte kvalitetsbedéms.

For godkant resultat pa kursen ska studenten kunna:
[ange mal]
[ange mal]

17 Regler for utbildning och examination pa grundnivé och avancerad niva vid Stockholms universitet
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Bestar kursen av delar ska de forvantade
studieresultaten anges for respektive del i
punktform.

For godkant resultat pa delkurs
[bendamning], [antal] hp ska studenten kunna:
[ange mal]

[ange mal]

De forvantade studieresultaten ska
formuleras med hjalp av aktiva verb med
studenten som subjekt.

De forvantade studieresultaten ska
beskriva vad studenten ska kunna, dvs.
resultatet av kursen, inte aktiviteten som
leder dit.

Konkretisera vaga och undvik icke-
observerbara formuleringar.

Exempel pa aktiva verb (ta bort eller lagg till det som ar
relevant for den aktuella kursen): ..., anvdnda
kunskap..., ..., kommunicera..., reflektera..., gbra
bedémningar..., aterge..., tolka..., klargora...,
formulera..., framstélla..., redogdra for...,
kategorisera..., dra slutsatser..., analysera,
problematisera..., kritiskt granska.

For kurs som innehaller VFU finns det
standardformuleringar for obligatoriska
forvantade studieresultat.®

14. Undervisning (och kurskrav/obligatoriska delar)

Beskrivning: Amnesspecifika
formuleringar om undervisningsformer.

Undervisningen bestar av

[ta bort eller 1agg till det som &r relevant for den aktuella
kursen] forelasningar, seminarier, (grupp)6vningar,
laborationer, handledning [enskild eller i grupp],
studiebesok, faltarbete.

18 Dnr: SU FV-6.7-1409-13 obligatoriska formuleringar som beslutades av Samordningsgruppen.

11




Eventuella obligatoriska moment

Stalls krav pa deltagande i ett
utbildningsmoment for att studenten ska
kunna godkannas pa en kurs ska de
obligatoriska momenten anges i
kursplanen.

Det ska aven klargdras under vilka
forutséattningar och hur dessa moment
eventuellt kan kompenseras (ersattas).

Om fullgorande av obligatoriska delar &r
ett absolut krav for att en student ska fa
delta i tentamen maste detta framga av
kursplanen.

Obligatoriska moment: [ta bort eller l&gg till det som ar
relevant for den aktuella kursen:] studiebesok, muntlig
redovisning pa seminarium... ar obligatoriska inslag i
kursen.

Kompensering kan ske ... om student missar ...
genom skriftlig redovisning... genom
kompenseringsuppgift i form av... genom av
larare/kursansvarig/examinator angiven
ersattningsuppgift.

For kurs som innehéller VFU.

Undervisningen ar obligatorisk och bestar av
handledd praktik i undervisning och évriga moment
som ingar i lararuppdraget, trepartssamtal samt
seminarier som organiseras av Stockholms
universitet. For mer detaljerad information hanvisas
till kursbeskrivningen.

I de fall fullgérandet av
kurskrav/obligatoriska delar ar ett absolut
krav for att studenten ska fa delta i
efterfoljande examination.

Fullgérandet av kurskrav/obligatoriska delar utgor
krav for att studenten ska fa delta i efterféljande
examination. Se vidare Kunskapskontroll och
examination d).

Ovrig information om undervisning som
ska anges i kursplanen. Om t ex
undervisning sker pa annat sprak an
svenska, eller om undervisningen &r
natbaserad ska det framga har.

Forekommer fysiska traffar pa distanskurs

Undervisningen sker pa [ange sprak].
Undervisningen ... [4r natbaserad, sker pa distans...].

[antal tillfallen] sker vid campus.
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Hénvisning till kursbeskrivning eller
motsvarande.*

For mer detaljerad information hanvisas till
kursbeskrivningen [kursanvisning].
Kursbeskrivningen [kursanvisningen] finns tillgénglig
senast en manad fore kursstart.

15. Kunskapskontroll och examination
a) Examinationsformer

Har ska sadan examination finnas sa att
alla forvantade studieresultat under
punkten 13, férvantade
studieresultatexamineras.

Skrivningar som innehaller "och/eller” ar
inte tillatna.?

a) Kursen examineras genom ... (lagg till relevanta
examinationsformer).

Bestar kurs av delar ska
examinationsformerna anges for
respektive del.

Delkursen [namn] examineras genom ... [lagg till
relevanta examinationsformer].
Delkursen [namn] examineras genom ... [lagg till
relevanta examinationsformer].

For kurs som innehdller VFU som omfattar
mer &n 3 hp.

Kursen examineras utifran foljande
underlag:

e VFU-handledarens skriftliga omdome av
studentens prestation,

e dokumentation i digital VFU-portfélj,

e muntlig examination under seminarium.

19 Observera att det i kursbeskrivningen inte gér att foreskriva nagot som inte finns med i kursplanen. Om
kursbeskrivningen eller motsvarande ska ha samma bindande status som kursplanen, sé ska den beslutas av
samma instans som faststaller kursplanen och bildggas kursplanen. Kursbeskrivningen (eller motsvarande) ska
finnas tillgangligt, dven pa ansvarig institutions webbplats, senast en méanad fore kursstart.

20 Tillsynsbesoket vid Stockholms universitet 2010, HSV: Rapport 2011:21R
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Ta endast med moment som utgor
underlag for betygssattning.

Ev. kurskrav/obligatoriska moment anges
inte har.

Kurskrav (obligatoriska moment som
krévs for att slutbetyg ska kunna séttas)
behandlas under punkt 14 och 15 d).

Exempel:

salstentamen, skriftlig inlamningsuppgift i form av ...
[precisera, t ex uppsats, PM, hemtentamen,
praktikrapport, loggbok, rapport fran...] muntlig
redovisning i form av ... [precisera, t ex ventilering av
egen uppsats, opposition pa annans uppsats m fl.],
peer-review, praktiskt prov i form av ... [precisera],
gestaltande uppgift [precisera, t ex rollspel...]
multimodal...visuell...laboration.

Sker examinationen I6pande ska
studenterna informeras om vilka
seminarietillfallen och uppgifter som &r
betygsgrundande och hur stor del av
betyget de utgor.?

Lopande examination sker genom ... (precisera
examinationsform, vilka seminarietillfallen, moment och
uppgifter som &r betygsgrundande mm).

Om en kurs bestar av flera delkurser ska
alltid principen fér sammanvagning av de
olika delkurserna anges i kursplanen.

Om en delkurs bestar av flera
examinationsuppgifter behdver inte denna
sammanvégning finnas med i kursplanen.
Den kan meddelas separat, i
kursbeskrivning eller betygskriterier.

Principerna for sammanvagning av de enskilda
examinationsuppgifterna framgar av
betygskriterierna.

Mojlighet till anpassad/alternativ
examination for studenter med
funktionsnedsattning ska framga av
kursplanen.

Exempel

Om student har ett intyg med

beslutade/rekommenderade stodatgarder fran samordnare
for sarskilt pedagogiskt stod (Stockholms universitet)
med rekommendation om sérskilt stéd har examinator
mojlighet att erbjuda anpassad examination ge ett
anpassat prov

eller lata studenten genomfora provet pa ett

alternativt satt. Anpassning av examination sker i samrad
med student.

Hanvisa till kursbeskrivning.X

For mer detaljerad information hanvisas till
kursbeskrivningen [kursanvisningen].
Kursbeskrivningen [kursanvisningen] finns tillgénglig
senast en manad fore kursstart.

2L Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
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15. Kunskapskontroll och examination

b) Betygsskala

Vid Stockholms universitet anvénds den
sjugradiga malrelaterade betygsskalan.
Betygen Fx och F ar underkanda.?

Det ar bara kursen (eller del av kurs) i sin
helhet som behdver bedémas med den
sjugradiga betygsskalan, och inte varje
enskild examinationsuppgift eller olika
delar av en tentamen.?®

b) Betygssattning sker enligt en
malrelaterad sjugradig betygsskala:
A = Utmarkt

B = Mycket bra

C = Bra

Tillfredsstallande

O
Il

E = Tillrackligt
Fx = Underkand, nagot mer arbete kréavs

F = Underkéand, mycket mer arbete kravs

Undantagsvis kan man anvénda sig av tva-
eller tregradig betygsskala, men da far
antalet podng for del av kurs som bedéms
inte Overstiga halften av kursens
podngtal.?*

Kursens del [bendmning] bedéms enligt en
malrelaterad tvagradig skala:

U = Underkand

G = Godkand

Kursens del [ bendmning] bedéms enligt en
malrelaterad tregradig betygsskala:

U = Underkéand
G = Godkand
VG = Val godkand

22 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
23 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
24 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
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Kurs med verksamhetsfdrlagd utbildning
(VFU) omfattande mer @n 3 hp ska ha
tregradig betygsskala.?®

Betygssattning sker enligt en malrelaterad tregradig
betygsskala:

U = Underkand
G = Godkand
VG = Val godkand

15. Kunskapskontroll och examination
c) Betygskriterier

Betygskriterierna beskriver hur val
studenten uppnatt kursens mal och ska
anvandas for att precisera de forvéntade
studieresultaten.

De skriftliga betygskriterierna meddelas studenterna
vid kursstart. Meddelade malrelaterade
betygskriterier ar bindande.

Del av kurs ska ha egna forvantade
studieresultat och egna betygskriterier

15. Kunskapskontroll och examination
d) Slutbetyg

Det ska i kursplanen framga vad som menas
med “genomgangen kurs”, dvs. vilka villkor
som maste vara uppfyllda for att en
examinator ska kunna satta ett slutbetyg och
ett betygsbeslut ska finnas.

OBS! Alla kurs- och ndrvarokrav under punkt
13 (Undervisning) for den givna kursen ska
regleras har.

Valj nagon av formuleringarna nedan (stryk det som inte ar
tillampligt for den aktuella kursen).

Vélj nagon av formuleringarna nedan [stryk det som inte &r
tillampligt for den aktuella kursen]:

Exempel 1 (endast en kurs)

For att fa godkéant slutbetyg pa kursen kravs lagst
betyget E [respektive G eller VG] pa samtliga
examinationsuppgifter, fullgjorda obligatoriska uppgifter
samt fullgjord néarvaro [om xx %].

Exempel 2 (kurs uppdelad i delkurser)

For att f godkéant slutbetyg pa hela kursen kravs lagst
betyget E pa kursdelen xx, G pa kursdelen xx, fullgjorda
obligatoriska uppgifter samt fullgjord narvaro [om xx
%].

For kurser som innehaller verksamhetsférlagd
utbildning (VFU).

For att fa godkant slutbetyg pa hela kursen kravs lagst
betyget G pa samtliga examinationer samt fullgjorda
obligatoriska uppgifter och fullgjord obligatorisk
narvaro.

% Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet

16




Reglering av ej fullgjorda kurskrav/obligatoriska delar

En student som enligt institutionen inte har
fullgjort ett kurskrav/obligatorisk del, t.ex.
obligatoriska uppgifter eller studiebesok bor
normalt anda tillatas att delta i efterféljande
examinationer i samma kurs.

I annat fall ska det klargéras i kursplanen att
fullgbrandet av obligatoriet ar ett absolut krav
for att studenten ska fa delta i efterfoljande
examinationer.2®

I de fall kurskrav/obligatoriska delar ar ett
absolut krav for att fa godkant slutbetyg maste
det anges.

Alternativ 1

Om sérskilda skal foreligger kan examinator efter samrad
med ansvarig larare medge den studerande befrielse fran
skyldigheten att delta i viss obligatorisk undervisning eller
fullgérande av obligatoriska uppgifter (ta bort det som
inte géller). Studenten kan da alaggas en
kompensationsuppgift.

Alternativ 2

Fullgérandet av kurskrav ar en forutsattning for att fa
delta i efterfoljande examination.

Alternativ 3

Vid hogre franvaro an (xx %) far studenten ga om
kursens del (bendmning)/kursen.

Om en institution vill specificera vad som
galler om en examinationsuppgift inte ldmnas
ini tid.?’

Examinationsuppgifter som inte [amnas in i tid
...(precisera: beddms ej eller bedéms med hdgst
betygsgrad Xx).

For kurs som innehdller verksamhetsforlagd
utbildning (VFU)

Om sarskilda skal foreligger kan examinator efter samrad
med ansvarig larare medge den studerande befrielse fran
skyldigheten att delta i viss obligatorisk undervisning.
Studenten kan da alaggas en kompensationsuppgift.

Viktning av del av kursbetyg

For kurser som innehaller flera kursdelar ska
principerna for viktningen for slutbetyg
framga av kursplanen.?®

Bokstavsbetygen A-E omvandlas till siffrorna 5-1 och
sammanraknas till ett medelbetyg dar man ocksa vager
in det antal hdogskolepodng som respektive del av kurs
utgor av hela kursens poangantal. Betyget pa hela kursen
satts saledes genom ett viktat genomsnitt av kursdelarna.
Gangse avrundningsregler tillampas. [Specificera om
andra regler galler.]

Tillgodoréknad del av kurs &r inte betygssatt
och kan inte ingd i sammanvagning av
slutbetyg.?®

Del av kurs som tillgodoraknats utesluts ur
sammanvagningen for slutbetyqg.

26 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
27 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
28 Tillsynsbesoket vid Stockholms universitet, HSV: Rapport 2011:21R

29 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
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Ange hur betyget Fx tillampas i kursen.

Om institutionen véljer att tillampa ett
kompletteringsforfarande av betyget Fx ange i
sa fall:

1) Tillkortakommande av forstaelsekaraktar,
da det kan finnas skal att lata prova
kompletteringen enbart mot betyget E eller
mot ett bestdmt antal av de lagre
betygsgraderna.

2) Enklare brister av formaliakaraktar, da det
kan det finnas skal att lata préva
kompletteringen mot hela betygsskalan.

I kursen tillampas inte betyget Fx.

Exempel 1

Komplettering av betyget Fx upp till betyg [E alternativt
E-C] pa [ange examinationsuppgift] kan medges om
studenten ligger nara gransen for godkant.

Exempel 2
Komplettering av betyget Fx vid enklare brister av
formaliakaraktar kan prévas mot hela betygsskalan.

Saval tidsgranserna och formerna for
kompletteringsforfarandet ska regleras i
kursplanen.

Uppgiften ska lamnas in inom en vecka (eller tidsram som
institutionen bestammer) efter att kompletteringsbehov
har meddelats av examinator.

Ange det/de kompletteringsforfarande som &r
aktuellt:

Vid godkand komplettering av enklare formaliafel
anvands betygen A-E (eller det alternativ institutionen
valjer).id godkand komplettering av brister som galler
forstaelsekaaktar anvands betyget E (eller det betyg
institutionen véljer).
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For kurs som innehaller verksamhetsforlagd
utbildning (VFU) lagg till.

En student kan i undantagsfall tvingas avbryta den
verksamhetsforlagda utbildningen i fortid om:

1. Studenten upptrader synnerligen olampligt,
alternativt om studenten visar prov pa grov
oskicklighet;

2. Studenten vasentligen bryter mot ingangna avtal
eller gallande regelverk som berdr den
verksamhetsforlagda utbildningen.

Studenten ska vid dessa fall underkannas pa kursen och
informeras om underk&nnandet i ett samtal. Orsaken till att
den verksamhetsforlagda utbildningen avbrutits ska
protokollféras. Studenten ska dven informeras om
mojligheten att kontakta Stockholms universitet studentkar
for att fa stod av karens studentombud. Riktlinjer for
disciplinarenden vid Stockholms universitet aterfinns i
Regelboken.

15. Kunskapskontroll och examination
e) Underkdnnande

Ange hur manga examinationstillfallen som
erbjuds per kurs och hur ofta tillfélle till
examination ges pa varje enskild kurs eller del
av kurs under aktuell termin respektive nér
kurstillfalle saknas.

Om antalet examinationstillfallen ar begransat
maste detta framga av kursplanen.°

For varje kurstillfalle erbjuds minst tva
examinationstillféallen.

Det lasar kurstillfalle saknas erbjuds minst ett
examinationstillfalle.

301 6 kap. 21 § hogskoleforordningen star: ”Om en hogskola begréansar det antal tillfallen som en student far
genomga prov for att fa godkant resultat pa en kurs eller del av en kurs, skall antalet tillfallen bestammas till
minst fem. Om godként resultat pa en kurs eller en del av en kurs forutsétter att studenten genomgatt praktik
eller motsvarande utbildning med godként resultat, skall antalet praktik- eller motsvarande utbildningsperioder

bestammas till minst tva.”
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For kurs som innehaller verksamhetsforlagd
utbildning (VFU).

Vid underkénnande pa grundval av VFU-
handledarens skriftliga omddme av studentens
prestation (al), eller om studenten inte slutfor
paborjad VFU-kurs, har studenten ratt att
genomfdra samma VFU- kurs ytterligare en
gang, dock inte fler an tva ganger
sammanlagt. Ytterligare tillfalle till
examination erbjuds senast nasta gang kursen
ges.

Om synnerliga skél foreligger kan studenten ansdka hos
fakultetsnamnden om att f& genomféra kursen ytterligare
en gang. Om studenten inte slutfér pabérjad VFU inom
angiven tidsram ska inget betyg sattas pa kursen, dock ska
en notering om att ett av tva tillfallen ar forbrukat goras
pa kursen i Ladok eller motsvarande
resultatrapporteringssystem.

For examination baserat pa dokumentation i digital VFU-
portfélj eller seminarium (a2-3) ska minst tva
examinationstillfallen finnas under aktuell termin. Minst
ett examinationstillfélle ska dessutom erbjudas den termin
eller det ar som kurstillfalle saknas.

Studerande som ej fatt godkant pa skriftlig eller muntlig
uppgift tva ganger i rad av en och samma examinator har
ratt att f& annan examinator utsedd vid nastkommande
uppgift, om inte sarskilda skal talar emot det. Framstallan
om detta ska goras till institutionsstyrelsen eller prefekt.

Byte av examinator:

Specificera vad som galler for en student som
underkants pa prov tva ganger i rad av samma
examinator.

Studerande som fatt betyget Fx eller F [U pa prov dar tva-
eller tregradig betygsskala tillampas] pa prov tva ganger i
rad av en och samma examinator har ratt att f& annan
examinator utsedd vid nastkommande prov, om inte
sarskilda skal talar emot det.

Framstéllan om detta ska goras till[ange instans]. XX

Student som fatt godkant betyg.

Studerande som fatt lagst betyget E (eller G nar
tregradig betygsskala tillampas) far inte genomga
fornyad examination for hogre betyg.
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15. Kunskapskontroll och examination
f) Kompletteringsuppgifter

Normalforfarandet nar en student inte uppnar
kvalitetskraven for godként ar att studenten
underkénns och darefter ges mojlighet till
omprov vid ett senare tillfalle.3

Mojlighet till komplettering av betyget Fx upp till godként
betyg ges inte pa denna kurs.

Institutionen kan dock &ven vélja ett
kompletteringsforfarande av betyget Fx.

Komplettering av betyget Fx upp till godként betyg pa xx
(precisera examinationsuppgift som avses) kan medges om
studenten ligger néra gransen for godkant.

Saval tidsgranserna och formerna for
kompletteringsforfarandet ska regleras i
kursplanen.3?

Alternativ 1

Uppgiften ska lamnas in inom en vecka (eller tidsram som
institutionen bestammer) efter att kompletteringsbehov har
meddelats av examinator.

Alternativ 2

Student som fatt betyget Fx har en gang per termin
mdjlighet att komplettera inlamnade examination inom en
vecka efter det att kompletteringsbehovet meddelats.
Darefter, eller om detta inte gors inom angiven tid, skall
studenten omexamineras.

Kompletteringsforfarande &r aktuellt vid
tva typer av tillkortakommanden:

1. Enklare brister av
formaliakaraktar, da det kan det
finnas skal att lata prova
kompletteringen mot hela
betygsskalan.

2. Tillkortakommande av
forstaelsekaraktar, da det kan
finnas skal att lata prova
kompletteringen enbart mot
betyget E eller mot ett bestamt
antal av de lagre betygsgraderna.

Alternativ 1
Vid godkand komplettering av enklare formaliafel anvands
betygen A-E (eller det alternativ institutionen valjer).

Alternativ 2

Vid godkand komplettering av brister som galler
forstaelsekaraktar anvands betyget E (eller det betyg
institutionen valjer).

31 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
32 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
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For kurs som innehdller verksamhetsforlagd
utbildning (VFU)

Komplettering av dokumentation i digital VFU-portfélj kan
medges om studenten ligger nara gréansen for godkant.
Uppgifter ska lamnas in inom en vecka efter att
kompletteringsbehov meddelats av examinator.

15. Kunskapskontroll och examination (punkt 1 g-i galler endast kurser i KPU som innehaller

sjalvstandigt arbete)
g) handledartid

For kursplan som innehaller sjalvstandigt
arbete ska det framga hur mycket
handledartid studenten minst har ratt till

Alternativ 1

Student som pabdrjar det sjalvstandiga arbetet har ratt
till sammanlagt minst xx timmar (individuell)
handledartid.

Alternativ 2
Student har rétt till minst xx timmars handledning,
varav kontakttiden ska utgdra xx timmar.

Alternativ 3

Student som pabdrjat det sjalvstandiga arbetet har ratt
till ssammanlagt xx timmar handledare, av vilken ca en
tredjedel utgor kontakttid.

Om institutionen bestdmt hur uppdelningen
mellan individuell och kollektiv handledartid
ar, ska detta specificeras i kursplanen.

Handledartiden &r ... (precisera individuell eller i mindre
grupp, eller en kombination av bada).
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15. Kunskapskontroll och examination

h) Bedémningsgrunder

For kursplan som innehaller sjalvstandigt
arbete ange de bedémningsgrunder for
betygsattning av examensarbetet.

Det ar viktigt att handledarens och
examinatorns syn inte skiljer sig at for mycket
pa vilka krav som ska stallas for att ett
sjalvstandigt arbete ska godkénnas.

Examinator och handledare far inte vara
samma person.

Ta bort eller 1agg till det som ar relevant for den aktuella
kursen.

Vid betygssattning av sjalvstandigt arbete anvands
foljande bedomningsgrunder: Forstaelse av den
forelagda uppgiften, genomférande av
undersokningen/den teoretiska uppgiften, kunskap om
den teoretiska bakgrunden, tolkning och analys av
resultaten, sjalvstandighet, formaga att halla den
faststéllda tidsplanen for arbetet, presentation — muntlig
redovisning, presentation — skriftlig redovisning, 6vrigt
(specificera vad).

15. Kunskapskontroll och examination
i) Byte av handledare och examinator

Byte av handledare:

Byte av handledare kan ske vid sarskilda
omstandigheter. Begaran om ett sadant byte, med
motivering, ska goras hos institutionsstyrelsen [eller det
alternativ institutionen véljer].
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Byte av examinator.

Studerande som underkants pa prov tva ganger har réatt
att begdra att annan examinator utses vid ndstkommande
prov. Se ovan under e) dar reglerna for underkannande
anges.

15. Kunskapskontroll och examination
j) Konsekvenser

Ange vilka konsekvenserna blir fér en student
som inte blir fardig med examensarbetet
(sjalvstandiga arbetet) under det aktuella
kurstillfallet.

Observera att konsekvenser kan avse
handledartid och bedémning.

Om inga konsekvenser anges i kursplanen,
géller att ingen inskrankning av vare sig
handledartid eller av de olika stegen pa

betygsskalan (t ex de hogsta) far ske. X*1il

Vélj det alternativ som ar tillampligt fér den aktuella kursen.

Alternativ 1

Student som under det aktuella kurstillfallet inte blir klar
i tid med ett paborjat examensarbete, kan anséka om
forlangd handledartid hos institutionsstyrelsen.

Alt Alternativ 2

Student som under det aktuella kurstillfallet inte blir klar
i tid med ett paborjat examensarbete har inte ratt till mer
handledartid. Dock har studenten alltid ratt att fa sitt
examensarbete bedomt vid efterféljande
examinationstillfalle.

Om férmagan att halla faststalld tidsplan
ingar som forvantat studieresultat samt
utgér en av bedémnings-grunderna for
betygssattning ska det framga av kursplanen
att student som inte blir klar i tid gar miste
om hdégre betygsgrad an xx.

Student som under det aktuella kurstillfallet inte blir klar
i tid med ett paborjat sjalvstandigt arbete, gar miste om
mojligheten att fa det fardiga arbetet bedémt for annan
betygsgrad an hogst x (det som géller for den aktuella
kursen).
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16. Kurslitteratur och 6vriga laromedel

Uppgift om kurslitteratur ska anges i
kursplanen.

For aktuell kurslitteratur [och dvriga laromedel] hanvisas
till institutionens webbplats pad www...[fyll i URL till
sidan déar aktuell kurslitteratur finns publicerad].

Kurslitteraturen ska (i normalfallet) faststéllas
senast tva manader fore kursstart.

Aktuell litteraturlista finns tillganglig senast tvd manader
fore kursstart.

17. Overgangsbestammelser

I kursplanen ska dvergangsbestammelser
anges.®

Nar kursplanen ar upphévd har studenten réatt att
examineras en gang per termin enligt féreliggande
kursplan under en avvecklingsperiod pa tre terminer.

I det fallet att kursen inte langre ges, eller att
kursinnehallet vasentligt har andrats pa har
studenten ratt att en gang per termin, under en
treterminsperiod, examineras enlig denna kursplan.

33 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
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18. Begransningar

Hér anges ev. begransningar i rétten att ta
med kursen i examen och ev. dverlappningar
med andra kurser.

Observera sarskilt svarigheter som kan uppsta
med snarlika kurser och examina pa olika
nivaer.

Vélj en av formuleringarna.

Exempel 1

Kursen far inga i examen samtidigt med sadan inom eller
utom landet genomgéngen och godkand kurs, vars
innehall helt eller delvis 6verensstimmer med innehallet i
kursen.

Exempel 2
Kursen kan inte inga i examen tillsammans med
kurserna [ange vilken/vilka].

Exempel 3
Kursen kan inte inga i examen pa avancerad niva
tillsammans med kurserna [ange vilka].

Exempel 4

Kursen 6verlappar innehallsmassigt med kursen [ange
vilken] till en omfattning av [ange anta] hp och kan darfor
inte tas med i samma examen dar [ange vilken] finns med.

Exempel 5

Kursen 6verlappar till betydande del innehallsméssigt
med kursen [ange] pa grundniva och kan darfor, om den
redan ingar i examen pa grundniva, inte tas med i
examen pa avancerad niva.
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19. Ovrigt

Vilj vid behov 6vrig information. Se
exempelformuleringarna.

For kurs inom verksamhetsforlagd
utbildning (VFU) precisera vilket program
kursen ingar i.

Om det &r en kurs inom den
utbildningsvetenskapliga karnan (UVK) ska
det fortydligas.

Om kurs ges i samarbete med annan institution
eller om del av kurs ges av annan institution.

Kursen ingar i (program). Kursen ges i samverkan med
kommunala och fristaende forskolor/skolor.

Kursen ingar i den utbildningsvetenskapliga karnanii ....
programmet.

Kursen ges i samarbete med (institution) /
Delkursen (...), xx hp ges vid (institution)

20. Beslutsformulering

Beslutsformuleringen ska ange vilket organ
som beslutat och nér beslutet eller besluten
fattats.

Denna kursplan ar faststalld av Omradesnamnden for
humanvetenskap vid Stockholms universitet 43d3-mm-dd.

Vid revideringar gors tillagg (efter datumet).

..., och senast reviderad 448a8-mm-dd.

21. Provuppsattningar

Provkod: )
alfanumerisk (0-9 och A-O) kod bestdende av
4 tecken som anges med versaler.

Skapa prov (=delkurs) till aktuell kurs.

Hér anges de delar av kurs som ska
dokumenteras i Ladok-systemet med
benamning pa svenska och engelska (hdgst 60
tecken vardera), hogskolepodng och provkod
(4 valfria tecken).

Adekvat bendamning pa delkurs ska anges. Det ar inte
examinationsuppgifterna som ska anges.

Enda prov:

Om kursen endast omfattar ett prov (nér betyg
satts pa hel kurs) ska detta anges som “enda
provet”.

I SISU kryssas detta i ndr kursen inte &r uppdelad i delar.
OBS! Annars kan kurser inte slutrapporteras.
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