
 
Schabloner för arbetstidsberäkning 
Institutionen för arkeologi och antikens kultur 
Beslutad av IS 2019-04-04 
För SU-generell information, se Villkorsavtal-SU 4 kap, 5 § "Fastställande av undervisningens omfattning" 
En lektorstimme (LT) anger faktisk undervisningstid men omfattar också för- och efterarbete kring 
undervisningen.  
Antalet lektortimmar multipliceras med ett omräkningstal för att ge antalet klocktimmar (KT), dsv total arbetstid 
för undervisningen.  
1 lektortimme = 3 klocktimmar på vår institution. 
 
Exempel: En föreläsning på 2 timmar ger 2 LT x faktor 3 = 6 KT, dsv läraren får 6 klocktimmar för att förbereda 
och genomföra föreläsning. Uppdrag som inte kräver för- och efterarbete bemannas i klocktimmar. 

 
Arbetsuppgift LT KT Förklaring 

UGA    

Föreläsning 1 3  

Seminarium 1 3  

Laboration 1 1,5  

Workshop 1 3  

Studiebesök - - Faktisk besökstid 

Fältkurs - - Faktisk tid 

Exkursion 1 1,5  

Utveckling av ny kurs - 40  

Kursansvar - 20 Alla kurser 

Programansvar - 30 Per år 

Kvällsundervisning (efter kl. 18) 1 3 Plus lönetillägg  

Mertid och övertid 1 3 Ersätts endast om den beordras av 
ämnesansvarig 

Examination/tentamina upp till 20 studenter - - Ingår i kursansvaret 

Examination/tentamina mer än 20 studenter - 1 Per ytterligare en student 

Handledning och bedömning av uppsatser GN 
(b-uppsats 7,5hp) 

- 8 Per uppsats 

Handledning och bedömning av uppsatser 
kandidat (15hp) 

- 15 Per uppsats 

Handledning och bedömning av uppsatser 
master (30hp) 

- 30 Per uppsats 

Kurssammanhållning vid extern föreläsare - - Faktisk tid 

Ventilering - - Faktisk ventileringstid 

Opponent master inkl. seminarium 3 9 Om ej student 

Ledning av högre seminarium 2 6 Om ej ämnesansvarig 

FUF    

Handledning doktorand - 80 Per doktorand och år, fördelning ska 
specificeras i ISP 

Slutläsning avhandlingsmanus - 16 Tredje läsare 

Övrigt    

Möten - - Ingår i anställningen 

Ansökningsläsning, bedömning, intervju - - Faktisk intervjutid 

Ledamot IS ordinarie - 30 Per år, suppleant faktiska KT/möte 

Miljöansvarig - - 5 % av heltid 

Skyddsombud ordinarie - - 5 % av heltid, reserv-faktisk tid 

Utrymningsledare - 12 Per år 

 
 



 


