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Mediepolicy for Institutionen for arkeologi och antikens kultur

Syfte med mediepolicy

Syftet med denna policy &r att du som anstélld ska ha nagot att stodja dig pa och forhalla dig
till nér du kommunicerar med/genom olika medier. Med kommunikation avses bild, ljud och
text eller en kombination av dessa. Det som publiceras ska vara relevant och ha ett direkt
samband med verksamheten pé Institutionen for arkeologi och antikens kultur, Stockholms
universitet.

Om du vill starta en Facebook sida, blogg eller dylikt finns en checklista for sociala medier
som du maéste forhélla dig till innan du sétter igdng. Se Medarbetarwebben, Checklista for
sociala medier.

Vilka omfattas av mediepolicyn
Alla anstillda, oavsett anstillningsform, omfattas av institutionens mediepolicy, dvs.
tillsvidareanstillda, visstidsanstillda, projektanstillda, studenter och praktikanter.

Riktlinjer for kontakter/publicering i media?

All kommunikation med medier ddr myndigheten Stockholms universitet &r avsindare ska
folja géllande lagar och férordningar samt universitetets interna regelverk. Publicering som 4r
krinkande, st6tande eller pa annat s#tt kan skada verksamheten vid, eller anseendet for
Institutionen for arkeologi och antikens kultur vid Stockholms universitet, far inte ske.

Till media rdknas dagstidningar, tidskrifter, TV och radio.

Niér du som anstélld anvénder dig av ovanstdende kanaler for att nd ut med dina
forskningsresultat méste du beakta foljande:

e Att du har tillstdnd att publicera fotografier med andra p4, i enlighet med GDPR. Fér
fotografering i institutionens utrymmen och samlingar géller sérskilda regler.
Att du foljer universitetets grafiska manual (visuell identitet).
Pressbilder frdn Mediabanken far brukas fritt nér anvéindandet 4r kopplat till
Stockholms universitet. Dock méste fotografen namnges (Foto: fotografhamn xxx,
Stockholms universitet).

e Ténk p4 ditt sprdk och den ton du anvinder nér du skriver. Vilken mélgrupp vill du na
ut till? (Se medarbetarwebben, Sprékpolicy vid Stockholms universitet).

Du fér inte publicera eller ndrmare kommentera:
o Ett pdgéende projekts resultat utan projektledarens tillstind (Upphovsrittsskyddat
material).
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o Ligga upp fotografier pa opublicerade artefakter (Upphovsrittsskyddat material).
Du far inte publicera
e Spam och reklam
Fértal, hot och personangrepp
Hets mot folkgrupp
Pornografi och valdsskildringar
Upphovsrittsskyddat material
Ovardat sprak

Riktlinjer for kontakter/publicering i sociala mediekanaler

Allt innehall pa webbplatser och sociala medier ddr myndigheten Stockholms universitet &r
avsindare ska folja gillande lagar och forordningar samt universitetets interna regelverk.
Publicering som r kriinkande, sttande eller pé annat sétt kan skada verksamheten vid, eller
anseendet for Stockholms universitet far inte ske.

Till sociala mediekanaler riknas Facebook, Twitter, Instagram, Youtube, LinkedIn och
bloggande. Nir du som anstilld anvénder dig av offentliga kanaler for att na ut med dina
forskningsresultat och/eller har kontakt med studenter maste féljande beaktas:

e Att du har tillstdnd att publicera fotografier med andra pa, i enlighet med GDPR.For
fotografering i institutionens utrymmen och samlingar giller sdrskilda regler.

o Att du foljer universitetets grafiska manual (visuell identitet)

o Pressbilder frin Mediabanken far brukas fritt nér anvéndandet &r kopplat till
Stockholms universitet. Dock méste fotografen namnges (Foto: fotografnamn xxx,
Stockholms universitet)

Du far inte publicera:

e Spam och reklam
Fortal, hot och personangrepp
Hets mot folkgrupp
Pornografi och valdsskildringar
Upphovsrittsskyddat material
Ovardat sprak
Lénkar till ovanstdende material

Institutionen kan ta bort inligg med ovanstaende innehall. Kommentarer som inte har nagon
koppling till det publicerade innehallet eller till institutionen/universitetet kan &ven tas bort.

Observera att personliga webbsidor, bloggar och andra personliga kanaler i sociala medier &r
privata och far sdledes inte ha Stockholms universitet som avséndare eller anvéinda
universitetets logotyp.

Riktlinjer for media vid arbete i Sverige

Endast material och information dar spridning #r tillaten far publiceras eller kommenteras i
media. Intervjuer med journalister hanteras enbart av utgrdvningsansvarig, om inget annat dr
dverenskommet.
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Riktlinjer fér media vid arbete utomlands

I medelhavslidnderna finns strikta lagar och foérordningar som reglerar hur arkeologiskt
material far publiceras. Detta innebir att det dr absolut forbjudet att skriva pd Facebook,
Twittra, blogga eller anvénda Instagram for att {érmedla undersékningsresultat bade i ord och
ocksa i bild/fotografier. Intervjuer med journalister hanteras enbart av utgrdvningsansvarig,
om inget annat dr verenskommet. Om resultat cirkulerar i dessa medier innan de &r
publicerade kan detta medfora att vi blir av med vart tillstdnd fér arkeologiska
understkningar, men kan dven skada andra svenska forskare som verkar t.ex. i Italien,
Grekland, Turkiet och vid de Svenska Instituten i Rom, Athen och Istanbul.

Huvudansvarig for mediekontakter
Huvudansvarig for alla mediekontakter och kanaler dr prefekten for Institutionen for arkeologi

och antikens kultur.

Informera 4dven kommunikatdren som kan lyfta fram det pd hemsidan eiler dylikt
(red@archaeology.su.se).

Enheten for Press och redaktion kan vara behjélpliga med att nd ut i interna och externa
kanaler (press@su.se / tel:08-16 40 90).
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Kerstin Lidén
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