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Institutionen for svenska och flersprakighet universitet

Viktig information om dina studier

Vilkommen till oss pa Institutionen for svenska och flersprakighet. I det hér dokumentet har
vi sammanstallt en del viktig information for dig som ska péabdrja en utbildning hos oss.

For att veta vad som géller for din kurs bor du ldsa kursplanen noga (las mer nedan) fore/vid
kursstart och dven ga igenom litteraturlistan och betygskriterierna. Dokumenten finns pa
kurssidan i utbildningskatalogen.

Stockholms universitets utbildningskatalog > Svefler

Kursplanen

I kursplanen regleras kursens innehall och férvantade studieresultat, dvs. de mal du ska upp-
fylla for godként betyg. Om kursen dr indelad i delkurser fér du betyg pa varje delkurs och ett
slutbetyg pa hela kursen.

Under rubrikerna “Undervisning” respektive Kunskapskontroll och examination” i kurs-
planen fér du veta vilka undervisningsformer, nérvarokrav och examinationsformer som géller
for din kurs och vilka 6vriga krav som du maste uppfylla for att fa godként pa kursen. Var
sarskilt uppmérksam pé eventuella narvarokrav.

I kursplanen framgar ocksa om det dr mojligt att komplettera examinationsuppgifter ifall att du
far betyget Fx, eller om du maste gora fullstdndigt omprov. Lds mer om betyg pé s. 3.

Kursplanen ér ett juridiskt bindande dokument och géller fore det som stér pa kurssidan
i utbildningskatalogen (om det skulle intréffa att det stir nagot delvis annorlunda dér).

Examination
Tentor och andra examinationsuppgifter

Vid all examination &r det viktigt att du foljer instruktioner om utformning, omfang, litteratur-
hénvisningar m.m. Lis forséttsbladen och andra instruktioner noga. Salstentor och vissa hem-
tentor dr anonyma. Det innebér att tentorna avidentifieras fore rattning. Réttningstiden ar
normalt 15 arbetsdagar fran inlamningsdagen.

Salstenta
Du maste sjalv anmaéla dig till tentan senast 10 dagar 1 férvdg. Detta gor du pa webben i Ladok
for studenter. Ténk pé att du maste kunna visa giltigt legitimation i skrivsalen.

Ladok for studenter

Stockholms universitet har sérskilda regler for salstentor och det ér viktigt att du ldser dessa
fore tentan.

Se var webbplats Utbildning > Under utbildningen >
Examinationsregler

Stockholms universitet:
Regler for utbildning och examination pad grundniva och avancerad niva
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https://www.su.se/institutionen-for-svenska-och-flersprakighet/utbildning/v%C3%A5ra-utbildningar?notforcedreason=0&q=&xpanded=#s%C3%B6k-bland-v%C3%A5ra-utbildningar
https://student.ladok.se/student/loggain
https://www.su.se/institutionen-for-svenska-och-flersprakighet/utbildning/under-utbildningen?open-collapse-boxes=#examinationsregler
https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken/utbildning/regler-f%C3%B6r-utbildning-och-examination-p%C3%A5-grundniv%C3%A5-och-avancerad-niv%C3%A5-1.244425
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Hemtenta

Det framgar av schemat nir hemtentor ldmnas ut och nir du senast maste ldmna in ditt svar.
Det ar viktigt att du foljer instruktionerna om t.ex. utformning och omfang samt litteratur-
hénvisningar. Vi réttar inte hemtentor som ldmnas in for sent.

Andra examinationsformer
Du far instruktioner och information om inldmningstider av ldraren vid kursstart.

Sprakkrav

Manga av vara kurser har ett sprakkrav i betygskriterierna. (Det géller inte kurser som tranar
just detta, exempelvis Akademisk svenska for andrasprakstalare.) Sprakkravet ser ofta ut pa
foljande sitt:

— For de godkinda betygen finns ett generellt kriterium, ndmligen att skriftliga uppgifter
ska ha en tydligt urskiljbar disposition och vara formulerade enligt grundlédggande
sprakliga normer for svensk sakprosa och sprakriktighet.

— Detta innebér till exempel att du maste kunna skriva texter som har tillrickligt god
struktur for att vara lattbegripliga for ldsaren, och du maste ocksa ha en grundlédggande
behirskning av svenska pa olika nivéer: stavning, bdjning, ords och konstruktioners
stilvdrde, skiljetecken och meningsbyggnad.

Du méste alltsa redan fran borjan ha relativt god forméaga att skriva den typ av svenska som
man moter i texter i samhillet (sakprosa), dvs. av annat slag dn skonlitteratur. Om du kénner
dig osidker bor du kontakta studieadministratéren for din kurs, se kurssidan i utbildnings-
katalogen eller Kontakt under Utbildning pa var webbplats.

Stockholms universitets utbildningskatalog > Svefler

su.se/svefler/kontaktutbildning

Plagiat och otillatet samarbete vid examination

Vid skriftliga uppgifter, inklusive tentamina, ska du folja instruktioner for textens utformning,
for hur kéllor ska anvdndas och om hjélpmedel &r tillatna.

—  Skriftliga uppgifter ska vara sjidlvstindigt formulerade. Du far inte anvinda formuleringar
och tankegangar fran ndgon annan utan att ange killan (detta géller 4ven texter som du
sjdlv skrivit och l&dmnat in eller publicerat i ett tidigare sammanhang). Om du inte anger
kéllan dr det plagiat/sjalvplagiat och betraktas som fusk.

— Direkta citat ur killor ska markeras. Kéllhdnvisningar, inklusive sidhdnvisning, ska goras
vid citat och referat och nér du anfor specifika uppgifter ur en kélla, t.ex.: (Hellberg
2004:220).

—  Att skriftliga uppgifter ska vara sjilvstindigt formulerade innebdr ocksa att du inte far
lata ndgon annan formulera uppgifter at dig eller skriva uppgifter i samarbete med nadgon
annan, annat &n nér instruktionerna uttryckligen anger att det ror sig om en gruppuppgift
eller att samarbete ar tillatet.

Vid misstanke om plagiat

Om vi missténker plagiat, sjélvplagiat, otillétet samarbete eller anvéindande av otillétna hjélp-
medel gor vi en utredning. Om misstankarna kvarstar efter utredningen gérs en anmaélan till
rektor, som kan resultera i att du blir avstingd under en viss tid frén studier vid Stockholms

universitet.

Se var webbplats under Utbildning > Under utbildningen >
Fusk: plagiat, sjdlvplagiat och otillatet samarbete (s.k. vilseledande) vid examination
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https://www.su.se/institutionen-for-svenska-och-flersprakighet/utbildning/v%C3%A5ra-utbildningar?notforcedreason=0&q=&xpanded=#s%C3%B6k-bland-v%C3%A5ra-utbildningar
https://su.se/svefler/kontaktutbildning
https://www.su.se/institutionen-for-svenska-och-flersprakighet/utbildning/under-utbildningen#fuskplagiatsj%C3%A4lvplagiatochotill%C3%A5tetsamarbeteskvilseledandevidexamination
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Betyg kan inte 6verklagas

Betyg sitts av en av examinator som institutionen har valt, som normalt &r densamme som
kursens ldrare. Examinators betygsbeslut kan inte 6verklagas (se lank nedan).

— Du kan alltsé inte begéra en medbedémning eller ”second opinion”. Daremot har du ratt
till en motivering av betyget om du inte fatt det.

— Du har dven ritt att begdra omprovning av ett betygsbeslut. Vid en omprévning ser exam-
inatorn dver sin bedomning pa nytt. For att du ska fa ratt till omprévning maste du fylla i
en sérskild blankett som du far hos studieadministratoren. Du maste kunna motivera var-
for examinatorn ska se dver sin bedomning pa nytt.

— Beslut om betyg som bedoms vara felaktigt p.g.a. nya omstandigheter eller av ndgon
annan anledning fér &ndras av examinator. Ett godként betyg far dock endast dndras till
studentens nackdel under vissa angivna forutsittningar, t.ex. vid vilseledande vid exam-
ination (37§ FL).

Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad nivé (se PDF)

Betyget Fx
Betyget Fx betyder inte automatiskt mojlighet till komplettering. Det anges i kursplanen om
det gar eller inte och vilka villkor som da géiller (Kunskapskontroll och examination, punkt f).

Kursvardering

Kursplanen, betygskriterierna och litteraturlistan beslutas fore kursstart och kan inte dndras
under pagéende kurs. Efter varje termin gor vi en dversyn av kursen och vi behdver éter-
koppling frén dig for att kursen ska bli s& bra som mojligt. Dina &sikter 4&r mycket vérdefulla
for oss. Du kan meddela oss under kursens géng eller vid den sérskilda kursvérderingen som
vi ber dig gora efter varje delkurs eller (vanligast) i slutet av hela kursen.

Datorer och digital kommunikation

For att klara av kursen kravs att du har tillgang till en dator och har grundlédggande kunskaper
1 ordbehandling och internetanvindning.

Dokumentformat
Om uppgifter ska ldmnas in elektroniskt ska de vara i Word- (.doc eller .docx) eller pdf-
format.

Utskrifter
Du maste ha mgjlighet att gora utskrifter. Vi tar inte emot handskrivna inlamningsuppgifter
och hemtentor.

Distansstudier och webbinarier

Om du studerar pé distans kan du behdva tillgang till webbkamera och eventuellt headset nér
vi har webbinarier. Vi anvinder numera e-moétestjansten Zoom, som du behover installera pa
din dator. Se kursplanen under rubriken Undervisning, dir det anges om webbinarier anvands.

Serviceportalen > Delta 1 undervisning via Zoom (student)

Det finns datorer/datorsalar pa campus, bl.a. i Sprakstudion (hus E, plan 2).

Datorplatser och skrivare
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https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken/utbildning/regler-f%C3%B6r-utbildning-och-examination-p%C3%A5-grundniv%C3%A5-och-avancerad-niv%C3%A5-1.244425
https://serviceportalen.su.se/sv-se/article/1319325
https://www.su.se/utbildning/it-f%C3%B6r-studenter/datorplatser-och-skrivare
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Vi kontaktar dig via Athena och mejl

Vi anvénder oss av larplattformen Athena som du loggar in pa med ditt universitetskonto nér
du r registrerad pa kursen.
Athena

— Vi forutsétter att du tar del av informationen som finns pa din kurssida i Athena.

— 1 Athena har vi dven en sida som heter ”Informationssida Svefler”, for institutionens
samtliga studenter.

— I Athena maste du sjilv stélla in att du vill ha mejl. Bradskande meddelanden skickas frén
oss och universitetet via Athena vidare till denna mejladress — vi forutsétter déarfor att du
laser mejlutskick.

Serviceportalen > E-post for studenter

Aktivera e-postavisering i Athena for nya anslag 1 dina kurser

Se dven vér webbplats under Utbildning > Ny student >
Aktivera ditt universitetskonto. IT for studenter.

Hitta oss pa webben och i sociala medier

Se véra webbplatser for mer information och {6]j oss gérna i sociala medier.

Institutionen for svenska och flersprakighet su.se/svefler

(Svefler)

Centrum for tvasprakighetsforskning biling.su.se

Tolk- och éversattarinstitutet (TOI) tolk.su.se

Facebook: sveflerSU facebook.com/sveflerSU
facebook.com/tolk.su.se
facebook.com/kandidatprogram
iteckensprakochtolkning

Instagram: svefler_SU instagram.com/svefler su

LinkedIn linkedin.com/company/tdi

YouTube: @SveflerSU youtube.com/channel/@SveflerSU
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https://athena.itslearning.com/
https://serviceportalen.su.se/sv-se/article/600643
https://serviceportalen.su.se/sv-se/article/1113237
https://www.su.se/institutionen-for-svenska-och-flersprakighet/utbildning/ny-student?open-collapse-boxes=#aktiveradittuniversitetskontoitf%C3%B6rstudenter
http://www.su.se/svefler
http://biling.su.se/
http://tolk.su.se/
https://www.facebook.com/sveflerSU/
http://facebook.com/tolk.su.se
https://www.facebook.com/kandidatprogramiteckensprakochtolkning
https://www.facebook.com/kandidatprogramiteckensprakochtolkning
https://www.instagram.com/svefler_su/
https://www.linkedin.com/company/t%C3%B6i
mailto:youtube.com/channel/@SveflerSU
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