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Stockholms 2023-11-28 Dnr SU-130-0681-23
universitet

Riktlinjer f6r ansdkan om finansiering av
konferensresor och vissa andra kostnader for
larare och forskare

Konferens-/studieresebidrag

Kostnader for konferenser, studieresor, kurser etc. som &r tjinsteuppdrag beslutas
av stf. prefekt efter tillstyrkande av narmaste chef for den medarbetare kostnaden
géller. (For resor inom ramen for externfinansierade projekt ar det projektledaren
som fattar detta beslut och darefter underrattar stf. prefekt om beslutet.)

Larare och forskare kan soka finansiering for tva konferens- eller studieresor per
ar, varav en kan vara internationell. For forskarstuderande, se Riktlinjer for
ansOkan om medel for konferensresor och vissa andra kostnader for doktorander.
Observera att finansiering fran institutionen av konferens- eller studieresor endast
ar avsedd for dem som inte pa annat satt kan tacka kostnaderna (projektanslag,
sérskilt driftskonto). Ansdkningar behandlas I6pande, foretradesvis i slutet av varje
manad.

Bidrag ska i forsta hand utga for att tacka konferensavgifter samt eventuella
resekostnader och boende. Bidrag uppgar som mest till de av prefekten faststallda
maxbeloppen for nationella respektive internationella konferens- och studieresor.
Alla uppmanas att ocksa soka medel hos andra finansiarer. Ansokan gors i
Stockholms universitets och institutionens namn, och den sékandes namn ska
framga av ansokan. Kopia av sadan ansokan och beslut fran annan anslagsgivare
bifogas ansdkan om intern finansiering. Skulle annan anslagsgivare bevilja del av
eller hela beloppet gar motsvarande del av institutionens bidrag tillbaka till
institutionen.

SU:s resepolicy ska beaktas vid alla tjansteresor och bokningar gors via
upphandlad resebyra. Retroaktiva bidrag beviljas inte, utan ansékan om
finansiering maste goras innan resan/konferensen etc. dger rum.
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Bidrag fordelas inom ramen for det belopp som avsatts i budgeten for konferens-

och studieresebidrag och i de fall prioriteringar behéver goras galler féljande
principer:

1. Grad av angeldgenhet for a) institutionens verksamhet b) den egha
meriteringen/forskningen/avhandlingen etc. som den tilltdnkta resan har.

2. Larare/forskare som ska halla foredrag prioriteras fore dem som endast ska
bevista konferens som ahorare.

3. Tillsvidareanstalld personal prioriteras fore visstidsanstalld personal.

Innan ansékan ska den sokande samrada med sin narmaste chef och denne ska
tillstyrka ansokan. Ansokan gors pa sarskild blankett som ska skickas till
konferensmedel.did@su.se. Efter att beslut har fattats lamnar stf. prefekt besked till
den s6kande.

Kostnader for sprakgranskning, publicering, etikprévning,
utrustning och programvara for forskningsandamal

Medel for sprakgranskning, publicering och etikprévning kan sokas lopande.
Institutionen godkanner i normalfallet kostnader for sprakgranskning géllande
annat sprak an modersmal. Behov anmals via e-post till prefekten som fattar beslut
i fragan.

Behov av utrustning och programvara anmaéls till nd&rmaste chef som fattar beslut i
samrad med prefekt.
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