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Krisplan foér Statsvetenskapliga institutionen

Beslutad av: Prefekten.

Utgar ifran:  Krisplan f6r Stockholms universitet (dnr SU FU-2.11.1-3666-14) och
Stockholms universitets checklistor for sikerhet.

Revideras: Vartannat ar.

Ansvarig: Kommunikatren.
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Krisplan fér Statsvetenskapliga institutionen

Denna lokala krisplan har faststéllts av prefekten den 3 november 2008. Senast uppdaterad 11
oktober 2021.

Syftet med planen #r att skapa handlingsberedskap for en sammanhallen och tydlig
krisledning och att utveckla rutiner for insatser vid allvarliga hindelser. Den lokala krisplanen
utgér fran Stockholms universitets krisplan (dnr SU-FU-2.11.1-3666-14) samt checklistor for
allvarliga hindelser.

Krisplanen aktiveras ndr en allvarlig héndelse drabbar Statsvetenskapliga institutionen
alternativt hela Stockholms universitet. Med allvarlig héndelse avses: En svdr, oftast hastigt
uppkommen situation med personella, materiella eller etiska och fortroendemdssiga skador
eller med dverhdngande fara for att skador ska uppstd, alternativt en svdr situation som
uppkommer genom ett mer gradvist forlopp. Héndelsen kriver omedelbara och samordnande
drgdrder inom Stockholms universitet for att minimera konsekvenserna for medarbetare,
studenter och materiel.

Vid allvarlig hindelse pa institutionen aktiveras krisplanen och krisgruppen pé initiativ av
prefekt, stallforetridande prefekt eller administrativ chef.

1. Krisgrupp

Goéran Sundstrém (prefekt)

Eva Erman (stf prefekt)

Agneta Sundman Claesson (administrativ chef)
Jon Nyhlén (studierektor)

Pernilla Nordahl (skyddsombud)

Sofie Trosell (kommunikator)

Krisgruppen sammantrider vartannat ar for att diskutera krisledningsfragor, sikerstilla att
krisplanen #r uppdaterad, att den foljer SU:s krisplan samt att gruppens medlemmar har sina
roller klara for sig vid eventuell krissituation. Kommunikatdren sammankallar till det arliga
motet.

2. Viktiga telefonnummer

SOS Alarm: 112
Sakerhet, véktare: 08-16 22 16
Viktare efter kontorstid: 08-16 42 00
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Reservnummer véktare: 08-15 42 00

Studenthélsan: 08-16 17 69, invemar.dahlereniuisu.se

Foretagshilsovard: 08-676 82 00

Stockholms universitets tipstelefon for studenter och medarbetare: 08-16 11 55

3. Brandskyddsorganisation

Brandskyddsansvarig: Pernilla Nordahl
Brandskyddskontrollant: Agneta Sundman Claesson
Utrymningsledare plan 4: Christian Antoni Méllerop
Utrymningsledare plan 5: Pernilla Nordahl
Utrymningsledare plan 7; Géran Sundstrém

Atersamlingsplatser for F-huset: I forsta hand parkeringen bakom Sédra husen, i andra hand
griasmattan mellan Rosa villan och Bloms hus.

4. Checklistor vid allvarliga hédndelser

4.1 Checklista vid hot och bombhot

Telefonhot
Registrera

1. Om mdjligt ta hjélp av ndgon for att medlyssna pa samtalet.
Ta redd pa vilken typ av hot det handlar om: bomb, sabotage eller annat samt var och
nér hotet ska verkstéllas.

3. For stodanteckningar i ”Checklista for hot och bombhot” (se bilaga 2).

Larma/informera omedelbart

1. Polis pé tel. 112 (om hotet &r akut).
2. Universitetets séikerhetsteam, jourtelefon 08—16 12 00.
3. Ansvarig chef pd den plats/verksamhet som hotas.

Tank pa

1. Forsok att vara lugn och saklig, bade i samtalet med den som hotar och med de
personer du larmar/informerar.

2. Alla hot som r&r Stockholms universitetets verksamhet ska rapporteras i
incidentrapporteringssystemet SAMIR (su.se/samir).
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3. Vid eventuella fragor frin media kontakta universitetets presstjénst, jourtelefon 08-16
40 90, e-post press@su.se

Brevbomb/misstinkt bomb i lokalen
Agera

1. Utrym lokalen dér féremélet finns och 1ds dorrarna eller spérra pd annat 1ampligt sétt
av lokalen.
2. Aktivera utrymningslarmet for att paskynda utrymning,.

Larma/informera omedelbart

1. Ring 112 och begér *polisen” for omhédndertagande av den missténkta bomben.
2. Universitetets sdkerhetsteam, jourtelefon 08 — 16 12 00.
3. Ansvarig chef for berdrd plats/verksamhet.

Tank pa

1. Forsok att vara lugn och saklig i samtalet med de personer du larmar/informerar.
Alla hot som rér Stockholms universitetets verksamhet ska rapporteras i
incidentrapporteringssystemet SAMIR (su.se/samir).

3. Vid eventuella fragor fran media kontakta universitetets presstjinst, jourtelefon 08-16
40 90, e-post press@su.se

Hot via e-post eller i sociala medier
Registrera

1. Spara e-postmeddelandet eller lanken till bloggen, kommentarsfiltet till en artikel
eller hemsidan, alternativt ta en skiirmdump till bloggen, kommentarfiltet till en
artikel eller hemsidan.

2. Notera datum och klockslag nér du mottog/upptiickte meddelandet.

3. Informera din nérmaste chef.

4. Kontakta Fastighetsavdelningen, sikerhetssamordnare: Thomas Harberg, tel.nr: 08-16
10 25, e-post: thomas.harberg(@su.se. Du kan bland annat f& rdd om hur du ska agera,
hjdlp att uppritta en eventuell polisanmélan och om nédvéndigt fa viktarstdd. Du kan
dven fa stdd i att spara den som hotat dig eller f& hjédlp med att kontakta ansvariga for
webbsidor dér hoten forekommer. Du kan &dven goéra en polisanmélan direkt: SAMIR -
Gor en polisanmélan,

Informera/informera omedelbart

1. Universitetets sdkerhetsteam, jourtelefon 08 — 16 12 00.
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2. Din n&rmaste chef.
3. IT-supporten fér att om méjligt spara avsidndaren.

Tdnk pa

1. Svara inte pé hotet innan du radgjort med din ndrmaste chef.
Alla hot som rér Stockholms universitetets verksamhet ska rapporteras i
incidentrapporteringssystemet SAMIR.

3. Sikerhetsteamet kan bland annat ge dig rdd om hur du ska agera, hjilpa till att
uppritta en eventuell polisanmélan och ordnar, om nddvindigt, viktarstsd.

4. Vid eventuella frigor frdn media kontakta universitetets presstjénst, jourtelefon 08-16
40 90, e-post press@su.se

5. Presstjénst kan dven hjélpa dig att kontakta ansvariga for webbsidor dér hoten
forekommer och bevaka sociala medier vid risk for nya hot.

Handbok om personlig siikerhet

S#kerhetspolisen (Sépo) har tagit fram en handbok om personlig sékerhet som innehaller rad
och stdd till politiskt aktiva, men den kan ocksé anviéndas av andra yrkesgrupper. Ladda ned
handboken fran Sépos webbplats.

Om du har mediekontakter, till exempel om din forskning, och med anledning av detta
riskerar att bli utsatt for trakasserier eller hot i sociala medier, kontakta presstjansten vid
Samverkansavdelningen for rad och stéd, tfn 08-16 40 90 eller press@su.se.

4.2 Checklista for niir anstiilld eller student férolyckas eller avlider p4 campus

Atgirderna nedan ska — om inte annat anges — vidtas av nirmast ansvarig chef. Om nigon
chef inte &r omedelbart tiligéinglig, dr det viktigt att medarbetarna kanner till vad som maéste
goras omgdende. Riktlinjer ska dérfor finnas tillgéngliga pa 1amplig plats och medarbetare och
studenter informeras om inneh3llet.

Omedelbara atgiirder

1. Vidtag étgéirder for att forhindra ytterligare personskador.
. Ring 112 och kalla pd ambulans och polis.

3. Informera sékerhetschef, prefekt (motsv) och dekan. Sékerhetschef tar direfter
kontakt med 6vriga berdrda.

4. Kommunikationschef meddelar telefonvixeln att endast prefekt och
kommunikationschef svarar pa fragor fran media.

5. Setill att ndgon sé fort som mdjligt kallar berdrd personal och/eller studenter for
information.
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Samma dag (utfors av chef)

1. Om dédsfallet 4r orsakat av olycksfall, informera Arbetsmiljoverket i Stockholm.
Detta avser bade studenter och anstéllda. Gor dven en anmélan i SAMIR
(su.se/samir).

2. Samla berdrd personal och/eller studenter och informera om vad som har intréffat.
Beddm och erbjud berdrda personer i behov av hjélp/stéd sddana insatser. Dessa
formedlas genom Personalavdelningen eller Studenthélsan. Lyssna aktivt och var
lyhord for individers olika behov.

3. Information till anhdriga 14mnas i normalfallet av polis eller den ldkare som
konstaterat dédsfallet. Om s4 inte sker kan forsamlingsprést, distriktsskéterska eller
annan resursperson §verldmna dodsbudet. Vid tveksamhet kontakta
Personalavdelningen. OBS! Diédsbud ska aldrig simnas av anstiilld!

4. Om anhériga finns pa annan ort, kontaktas prist eller distriktsskéterska pa denna ort
for att Hverldmna dédsbudet.

5. Se 6ver arbetssituationen och bedém vilka &tgérder som maéste vidtas i ett forsta skede
for att verksamheten ska kunna fungera tillfredsstéllande.

Kommande dagar (utfors av chef)

1. Limna samma information till arbets- och studentgruppen som du sjélv har fatt for att
undvika rykten eller osanna uppgifter. Var fortsatt observant pa enskilda medarbetares
och studenters behov av sérskilt stod. Kontakta Personalavdelningen eller
Studenth&lsan vid behov av fortsatta stodinsatser.

2. Hall kontakt med anhdriga. Om nigon arbetskamrat/student var nérvarande vid
dodsfallet, erbjud anhdériga att fa traffa honom/henne. Var dock mycket observant pa
och forsék bedoma om arbetskamraten/studenten kan genomftra ett sddant méte utan
att sjélv ta skada av detta. Vid tveksamhet kontakta Studenthélsan eller
foretagshélsovérden for rad.

3. Lyssna efter speciella frigor kring det intraffade samt olika dnskemaél for att hedra
den bortgéngne.

4, Om det inte finns nagra speciella énskemal fran familjens sida hedras den bortgdngne
vid jordfistningen med en krans med band i Stockholms universitets férg.

5. Den administrativa chefen ombesérjer bestéllning och leverans av kransen.

6. Om det &r en anstilld som avlidit, beritta fér anhériga att Personalavdelningen
kommer att ta kontakt for att informera om pension, forsdkringar m.m.

7. Vid behov, be ndgon anhdrig komma till arbetsplatsen for att ta vara pa den avlidnes
personliga tillhdrigheter.

8. Prefekt/dekanus (motsv.) fattar bestut om den bortgéngna ska hedras med en
minnesstund.

9. Kontakta IT-avdelningen sa att den anstélldes personuppgifter tas bort fran
mailfunktionen och SUKAT.
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Sirskilda rutiner om student avlider

Utéver vad som anges i checklistan om anstilld eller student frolyckas eller avlider pa
universitetsomradet giller dessa sirskilda rutiner nir student avlider.

Om anhdrig kontaktar Stockholms universitet med anledning av students dédsfall ska
samtal/brev 6verldmnas till prefekten.

Besked att student avlidit ska lamnas till Sektionen for utbildningsdokumentation,
Studentavdelningen, via telefon 08-16 39 89 eller e-post ladok(@su.se. Sektionen for
utbildningsdokumentation handlégger sedan #rendet enligt foljande:

1. Verifierar uppgiften via folkbokforingen.
. Markerar i Ladok att studenten &r avliden.

3. Meddelar Ladoks kursadministratér vid berrd institution och papekar att de ska vara
noga med att ligga in avbrott i samband med att aktiva studenter avlider.

4. Meddelar Stockholms universitetsbibliotek (for ev. boklan)
kundservicechefl@sub.su.se.

5. Meddelar IT-avdelningen (med anledning av studentkonto) via Serviceportalen —
su.se/serviceportalen.

6. Meddelar VFU-sekretariatet, utbildningshandliggare, VFU-sekretariatet, tfh 08-1207
6771 eller 08-1207 6773.

7. Meddelar verksamhetschef for studentinflytande, personalansvarig samt
verksamhetschef for medlemsservice vid studentkéaren. For aktuella kontaktuppgifter,
se sus.su.se/kontakt/.

4.3 Checklista for niir anstiilld eller student forolvckas eller avlider utanfior Stockholms
universitet

Atgérderna nedan ska — om inte annat anges — vidtas av nérmast ansvarig chef. Om nigon
chef inte &r tillgnglig, &r det viktigt att medarbetarna kénner till vad som méste goras.
Riktlinjer ska dérfor finnas tillgéngliga pa 1amplig plats och medarbetare och studenter
informeras om innehallet.

Sa snart som méjligt (utfors av chef)

1. Samla personal och berérda studenter och informera om vad som har intriffat. Bedom
och erbjud anstillda och studenter i behov av hjélp/stdd sadana insatser. Dessa
formedlas genom Personalavdelningen eller Studenthélsan. Bedém om personal eller
studenter behdver sérskilt stod. Lyssna aktivt och var lyhord f6r individers olika
behov.

2. Meddela viixel att inkommande samtal till den avlidne ska héinvisas eller sting av
personens telefon for inkommande samtal.
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3. Se dver arbetssituationen och beddma vilka atgérder som maste vidtas i ett forsta
skede for att verksamheten ska kunna fungera tillfredsstéllande.

Kommande dagar

Se checklistan ovan for dodsfall pd campus samt checklistan for administrativa rutiner nér
student avlider.

4.4 Checklista for niir anstilld eller student drabbas av svirare olycka pi campus

Atgirderna nedan ska — om inte annat anges — vidtas av ndrmast ansvarig chef. Om nigon
chef inte &r tillginglig, &r det viktigt att medarbetarna kénner till vad som méste goras.
Riktlinjer ska dérfor finnas tillgéingliga pa ldmplig plats och medarbetare och studenter
informeras om innehéllet.

Omedelbara itgirder

1. Vidtag vid behov atgérder for att forhindra ytterligare personskador.

Ge vid behov hjirt-lungriddning eller andra insatser for att begrénsa skadan (t.ex.

atgérder mot blédning, chock).

Rér inte i onddan nagot pa platsen. Avspérra for utredning,.

Ring 112 och kalla p& ambulans och polis.

5. Informera sdkerhetschef, prefekt (motsv) och dekan. Sdkerhetschef tar dérefter
erforderliga kontakter med ¢vriga berdrda.

6. Kommunikationschef meddelar telefonviixeln att endast prefekt och
kommunikationschef svarar p4 frigor frdn media.

7. Setill att ndgon sa fort som mdjligt kallar berérd personal och/eller studenter for
information.

=

Samma dag (utfors av chef)

—

Prefekt informerar anhoriga om det intréffade. Personalavdelningen kan bista.

2. Samla berdrd personal och/eller studenter och informera om vad som har intréffat.

Om skadan #r orsakad av olycksfall, informera Arbetsmiljéverket i Stockholm. Gor

dven en anmélan direkt i Samir (SAMIR- Anmélan av tillbud eller

arbetsskada/sjukdom).

4. Meddela vixel att inkommande samtal till den skadade ska hénvisas eller sting av
personens telefon for inkommande samtal.

5. Se dver arbetssituationen och bedém vilka &tgérder som maste vidtas i ett férsta skede

for att verksamheten ska kunna fungera tillfredsstillande.

(V8]
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Kommande dagar (utfors av chef)

1.

W

Lamna samma information till arbets- och studentgruppen som du sjlv har fatt for att
undvika rykten eller osanna uppgifter. Vid behov — erbjud avlastande samtal.

Hall kontakt med den skadade.

Gor en arbetsskadeanmadlan till I'érsikringskassan (géller bade anstéllda och
studenter).

Om student skadats ska anmélan &ven goras till Kammarkollegiet pa sérskild blankett.

5. Checklista till krisplan
Uppgifterna nedan &r dlagda institutionen enligt SU:s krisplan.

Uppritta och uppdatera telefonlista och e-post 6ver krisgruppen som ska kontaktas
vid allvarlig héndelse.
Ansvarig: Kommunikatren.

Uppritta en telefonlista dver medarbetarnas kontaktuppgifter till anhdriga.
Ansvarig: Personalhandléiggaren.

Prefekten utser nyckelpersoner vid institutionen som har till uppgift att féra
information om allvarliga héndelser vidare inom organisationen och att
nyckelpersonernas mobilnummer sénds till Sektionen for sikerhet for inldggning i
Sektionen for sikerhets sms-lista.

Ansvarig: Kommunikat&ren.

Uppritta en prioritetslista Gver utrustning/materiel som ska rédddas vid allvarlig
héndelse.
Ansvarig: Administrativa chefen.

Institutionen/enheten ska uppritta en inventarieférteckning dver utrustning/materiel.
forordningen (1995:1300) om statliga myndigheters riskhantering anges att
myndigheterna ska identifiera, vérdera och kostnadsberzkna de risker som &r
forknippade med verksamheten.

Ansvarig: Administrativa chefen.

I enlighet med Stockholms universitets brandskyddspolicy (dnr SU 671-2163-08) ska
institutionen/enheten tillse att personal genomgétt utbildningar inom systematiskt
brandskydd. Se &ven lagen om skydd mot olyckor (SFS 1995:778), Riddningsverkets
foreskrifter (SRVFS 2004:3, 2004:4).

Ansvarig: Administrativa chefen.
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e Besluta om hur medarbetare ska informeras vid allvarlig hidndelse.
Ansvarig: Prefekten.
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Brandskyddsorganisationens uppgifter

Brandskyddsansvarig
Arbetsuppgifier.

Planera, fordela och samordna brandskyddsarbetet lokalt ute p4 den egna institutionen
eller avdelningen.

Underhélla och uppdatera den dokumentation som det systematiska
brandskyddsarbetet erfordrar.

Ansvarar for att utbildningsplanen f6ljs s& att brandskyddsorganisationen och &vrig
personal besitter erforderlig kompetens. I detta ingar att planera och arrangera
utrymningsdvningar.

Att innan befattningshavare tilltrader till rollen erhélla adekvat kunskap om rollens
innebord.

Brandskyddskontrollant
Arbetsuppgifier:

UtfSra kontroller som 4ligger brandskyddskontrollant enligt upprittad kontroll- och
underhéllsplan samt atgérda brister inom ramen for kompetens.

Rapportera samtliga identifierade fel och brister till brandskyddsansvarig,

Att innan befattningshavare tilltrédder till rollen erhélla adekvat kunskap om rollens
innebord.

Utrymningsledare
Arbetsuppgifier:

Att uppritta en utrymningsrutin anpassad for den lokala institutionen eller
avdelningen.

Att utrymningen omedelbart pdb&rjas vid aktiverat utrymningslarm.

Att folja den for institutionen eller avdelningen lokalt upprittade utrymningsrutin som
respektive utredningsledare ansvarar for.

Mot upp rdddningstjénsten vid dtersamlingsplats och meddela om ndgon saknas och
kan f6érvintas vara kvar i byggnaden.

Att innan befattningshavare tilltréder till rollen erhélla adekvat kunskap om rollens
innebord.

Statsvetenskapliga institutionen

Stockholms universitet Besoksadress Telefon: 08-16 20 00
SE-106 91 Universitetsvégen 10 F www.statsvet.su.se
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Checklista fér telefonhot och bombhot

DAt e eeeeeteeeee et e e et et s e seeenes Typ av hot
Plats.. .ot e O Bomb
Ditt NAMD .. eeeviiiie e eens O Brand
O vald
O Annat
Tink pa

e Upptrid lugnt
e Var vinlig
O Avbrytinte
e Uppehall samtalet
e Var uppmérksam och lyssna noggrant
Anteckna s& méinga uppgifter som mojligt
0O Anteckna eventuellt telefonnummer
e Notera start och sluttid fér samtalet
¢ Kontakta sdkerhetsteamet pa jourtelefon 08 — 16 12 00

Stiill foéljande fragor

NEE SKa DOtet VETKSTAILAS?.....cvveirevieoriirireeieerenetioteirrrressecessressssesssssessntesessressassastessasssasiasesssnases

Vid bombhot

Var dr bomben placerad? ... e e e s
Har du sjélv placerat BOmBEN?........ccccvvvvicerierreneieornenemrereresesessnonmsassessmesassssesessassosssessesssssnsesses
Vilken typ av bomb &r det — hur ser den Ut?.......coccovrmncie et s
Néir ska bomben eXplodera...........ccoviverireirirneterre e rcrceere s sresttsee e ese s s smesesseseressessensaens
Varfor har den sKiCKats?........coviviiiiii ittt sttt sio s ensssaens

Var fINNS QUZ....cnie ettt ettt te e seees s e ees e sacs s en e seeae e et e seneeanes

VA RELET QU7 ettt es s e st bs et e ssbessasesstaatesessssenessestasaeostesisstostentessasins
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Uppgift om hotet

Verkar personen kénna till universitetets lokaler och/eller dem hen hotade? Ja [0 Nej [

Hur exakt lit hotet?......ccooevevveneernnnnene

Personens identitet

Personens tal

O Man

O Kvinna
O Pojke
O Flicka

Snabbt

Distinkt
Stammande
Léngsamt
Verkar forvrangt
Lispande
Vilvirdat
Svordomar

ODoOoOooocoao

Personens sprik/dialekt

Personens rost

0 Svenska O Hogljudd
O Engelska 0O Mork
0 Lokal dialekt O Sluddrig
O Utléndsk brytning O Tystlaten/svag
O Ljus
O Ovrigtieeunvvenieierneennnn, O Mijuk/behaglig
O Ovrigteeooevvniieeeeeeeeene
Personens attityd Bakgrundsljud

Lugn
0 Upphetsad

O Annat..................

O Oviisen frdn maskiner
O Musik

O Gatutrafik

O Roster

O Annat........ccovevenennnens







