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Delegationsordning for Fysikum

Beslutad av: Fysikums styrelse (avsnitt 1) samt prefekt (avsnitt 2).
Beslutsdatum: 2022-03-24.

Géller from: 2022-03-24.

Ersatter dokument: Delegationsordning for Fysikum beslutad 2021-03-25.

Bakgrund

Sedan 2018 ska det vid alla universitetets institutioner finnas skriftliga besluts- och
delegationsordningar. Genom beslut av detta dokument faststéller Fysikums styrelse i vilka fall
vidaredelegation av styrelsens beslutanderétt ska galla. For att ge en samlad redovisning av
institutionens samtliga vidaredelegationer innehaller detta dokument ocksa prefektens sarskilt
beslutade vidaredelegationer vid Fysikum.

I hégskolelagen (1992:1434) (HL) och hdgskoleférordningen (1993:100) (HF) regleras vilka
arenden som ska beslutas av universitetsstyrelse och rektor. Andra beslutande organ inom
universitetet grundar sina beslutsbefogenheter pa delegation fran éverordnade organ, dar den
ursprungliga delegationen alltid &r fran rektor.

Rektor har genom beslut 2021-12-17 faststéllt en besluts- och delegationsordning for
Stockholms universitet (dnr. SU FV-4137-21). | denna beskrivs rektors delegationer till
underordnade organ. Pa Fysikum har prefekt respektive institutionsstyrelse beslutanderdtt i
olika fragor enligt delegation fran rektor samt vidaredelegation fran omradesnamnd/dekanus.

1. Institutionsstyrelsens vidaredelegationer

1.1 Vidaredelegation fran rektor via omradesnamnd/dekanus

Av avsnitt 2.2.1.1-2.2.1.3 i universitetets besluts- och delegationsordning framgar att rektor
delegerar beslutanderatten till omradesnamnderna, vicerektorerna och dekanerna i en rad fragor
som avser anstéllnings- och befordringsarenden, ekonomi, organisation, kvalitetsarbete inom
utbildning, utbildning pa grundniva och avancerad niva, utbildning pa forskarniva, forskning,
remisser, miljoarbete, sékerhet, hedersdoktorat samt arbetsgivaransvar. Utéver detta tillkommer
vissa sarskilt reglerade delegationer. Arenden av principiell karaktir ska dock avgoras av rektor.

Omradesnamnden har genom delegationsordning for det naturvetenskapliga omradet (2021-02-
04), angett att beslutanderatten i vissa drenden i vilka omradesnamnden eller vicerektor har
beslutanderatt, vidaredelegeras till institutionsstyrelse/motsvarande.

Institutionsstyrelserna dger rétt att delegera sin beslutanderatt vidare om inte annat anges i
respektive fall. Fysikums styrelses vidaredelegation framgar av Tabell 1. | fall da
vidaredelegation inte anges eller vidaredelegation inte &r tillaten kvarstar beslutanderatten hos
Fysikums styrelse.

Fysikum

Stockholms universitet Besoksadress Telefon: 08-16 20 00
106 91 Stockholm AlbaNova Roslagstullsbacken 21 www.fysik.su.se
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Tabell 1. Omradesnamnd/dekanus delegation till institutionsstyrelse och i forekommande fall

styrelsens vidaredelegation.

Institutionsstyrelsens beslutanderatt

Vidaredelegation
Fysikum

1. Faststélla kurslitteratur for kurser inom utbildning pa
grundniva, avancerad niva och forskarniva.

2. Faststalla kompletterande riktlinjer for beddmning av uppsatser,
examensarbeten och andra storre uppgifter avseende:

a) hur mycket handledartid studenten har ratt till som ett
minimum,

b) vilka grundlaggande hansyn som skall tas vid
betygsséttning samt vilka bedémningsgrunder som skall
géalla,

¢) under vilka omstandigheter studenten har méjlighet att
byta handledare.

For c) Respektive
huvudansvarig larare
for beddmning av
sjalvstandiga arbeten.

3. Utse examinatorer i utbildning pa grundniva, avancerad niva
och forskarniva.t

Prefekt.

4. Anta studerande till utbildning pa forskarniva med
doktorandanstéllning.2

Beslut om antagning
far ej vidaredelegeras.

5. Besluta om kursutbud och utbildningsplatser.

Studierektor for
grundutbildning.

6. Tillstyrka inrattande och revidering av examensbeskrivningar,
utbildningsplaner och kursplaner.

7. Besluta om tidpunkterna for institutionens egna utlysningar av
platser i utbildning pa forskarniva. Tiderna ska anges pa
respektive institutions hemsida.

Studierektor for
utbildning pa
forskarniva.

8. Faststalla budget pa institutionsniva.

9. Bedéma om finansieringen for sokande till utbildning pa
forskarniva med annan studiefinansiering &n utbildningsbidrag
eller doktorandanstélining kan sékras under hela utbildningstiden
och den sokande kan agna sa stor del av sin tid at utbildningen att
den kan slutféras inom atta ar (fyra ar for licentiatexamen).

10. Besluta om utbud av valbara kurser i utbildningsprogram och
minsta utbud av valbara kurser infor varje ny programstart.

Studierektor for
grundutbildning.

! Beslut far ej vidaredelegeras langre &n till prefekt/stf prefekt.

2 For antagning till licentiatexamen, antagning med annan studiefinansiering an doktorandanstallning

och antagning till utbildning pé forskarniva som innebar mindre studiestodstid &n 48 heltidsmanader, se

delegationsordning for det naturvetenskapliga omradet, avsnitt C.
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2. Prefektens vidaredelegationer

2.1 Vidaredelegation fran rektor via omradesnamnd/dekanus

Omradesnamnden har, genom delegationsordning for det naturvetenskapliga omradet (2021-
02-04), angett att beslutanderéatten i vissa drenden i vilka omradesnamnden eller vicerektor har
beslutanderatt, vidaredelegeras till prefekt/stallféretradande prefekt. Prefekt &ger ratt att
delegera sin beslutanderdtt vidare om inte annat anges i respektive fall. Prefektens
vidaredelegation framgar av Tabell 2 nedan. | fall d& vidaredelegation inte anges eller

vidaredelegation inte ar tillaten kvarstar beslutanderatten hos prefekt/stallforetradande prefekt.

Tabell 2. Omradesnamnd/dekanus delegation till prefekt/stallforetradande prefekt och i

forekommande fall vidaredelegation.

Prefekts beslutanderatt

Vidaredelegation Fysikum

1. Leda och férdela arbetet for all personal inom
institutionen och att besluta om personalens
anstallningsvillkor, med undantag av de
begransningar som foljer av dvergripande regler
och riktlinjer for universitetet och
omradesnamndens och dekanus delegation.®

Den administrativa chefen och chefen for
tekniska avdelningen leder och fordelar
arbetet for personalen pa den
administrativa respektive tekniska
avdelningen. Dessa beslutar om
anstallningsvillkor sasom ledigheter,
semester, arbetstid, m.m.

Studierektor for grundutbildning och/eller
bitradande studierektor faststéller
tidrapporter for studenter och skrivvakter i
forekommande fall.

Utbildningskoordinator bestaller
Ladokbehérighet for anstéllda vid
institutionen.

Utbyteskoordinator tecknar utbytesavtal
for institutionens rékning.

Beslut om I6n delegeras ej.

2. Ansvara for arbetsmiljofragor och miljo
(inkluderar studenternas arbetsmiljo).

Avdelningsansvariga for respektive
forskningsavdelning enligt sérskilt
prefektbeslut om delegering av
arbetsuppgifter fran prefekt till
avdelningsansvarig.

Administrativa chefen for administrativa
avdelningen.

Chefen for tekniska avdelningen for
tekniska avdelningen.

3 Beslut om professorers l6n fattas av rektor, 6vriga begransningar se fakultetsnamndens och dekanus

delegationsordning fér beslut i anstallningsarenden.
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Laboratorieansvariga for respektive
laboratorium.

Studierektor for grundutbildningen for
studenternas arbetsmiljé. Vid
undervisning ar undervisande larare
ansvarig. Vid salstentamen &r
huvudansvarig tentamensvard ansvarig for
utrymning av skrivsal i handelse av
brandlarm, bombhot eller liknande.*

3. I samrad med personalavdelningen besluta om
yttranden till Overklagandenamnden for
Hogskolan angaende dverklaganden i
anstallningsarenden avseende teknisk,
administrativ och forskningspersonal.

4. Teckna attest och utanordnar for institutionens
konton.®

Enligt vid var tid géllande attestordning i
Raindance.

Administrativ chef utanordnar for
avdelningarna Elementarpartikelfysik,
Instrumenteringsfysik och KOMKO.

5. Inga avtal for verksamheten inom respektive
institution med féljande begransningar:

a) teckna uppdragsavtal om
utbildning/forskning upp till max
500.000 kronor

b) teckna bidragsavtal om
utbildning/forskning upp till max
6.000.000 kronor

6. Besluta om inrdttande av stipendier
(utbildning pa grundniva och avancerad niva och
postdok).

7. Utse studierektor (for utbildning pa
grundniva/avancerad niva och forskarniva).

8. Besluta om utfardande av kursbevis i enlighet
med 6 kap. 20 § HF.

9. Besluta om hur ansokan till utbildning pa
forskarniva ska utformas. Informationen ska vara
skriftlig och finnas tillganglig pa resp.
institutions hemsida.

Studierektor for utbildning pa forskarniva.

4 Regler for salstentamen 2020-08-27 (Dnr: SU FV-1.1.2-2346-20).

5 Giller projekt.
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10. Utse huvudhandledare och bitrddande
handledare for doktorander samt vid begéran av
doktorand besluta om byte av handledare i
enlighet med 6 kap. 28 § HF.

Studierektor for utbildning pa forskarniva.

11. Ansvara for att handledarna har genomgatt
handledarutbildning eller har motsvarande
kompetens.

Studierektor for utbildning pé forskarniva.

12. Géra motsvarandebeddémningen av inledande
hogskolepedagogisk utbildning fér undervisande
doktorander.

Studierektor for grundutbildning.

13. Faststélla individuell studieplan och
finansieringsplan i utbildning pa forskarniva
efter samrad med doktoranden och handledaren,
samt regelbundet, minst en gang per ar, folja upp
denna studieplan.

Amnesansvarig.

14. Besluta om forlangd studiestédstid utdver 48
manader med hanvisning till foraldraledighet,
militartjanst, sjukdom enligt lakarintyg eller
fortroendeuppdrag inom fackliga organisationer
och studentorganisationer.®

Studierektor for utbildning pa forskarniva.

15. Avge forslag pa opponent, betygsnamnd,
kontaktperson och ordférande under
disputationsakten’.

16. Besluta om tid och plats samt utse opponent
och examinator och i forekommande fall
bedomargrupp (i vilken examinator ska ingd) for
examination av licentiatuppsats.

Amnesansvarig.
Beslut om examinator delegeras dock ej.

(Infor licentiatexamination véljer
dmnesansvarig en av de examinatorer som
prefekten har utsett for sadan
examination.)

17. Besluta om forkortad spiktid infor
examination av licentiatuppsats och besluta om
tillstand att licentiatseminarium ager rum utanfor
terminstid.

Amnesansvarig.

18. Foresla huvudomradesansvarig for utbildning
pa grundniva och avancerad niva.

& For forlangning med hanvisning till andra skél, se delegationsordning for det naturvetenskapliga

omradet, avsnitt A.

7 Far ej vidaredelegeras langre an till berord amnesansvarig for uthildningen pa forskarniva.
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19. Foresla @amnesansvarig for amne i utbildning
pa forskarniva.

20. Att medge dispens for undervisning utanfor
terminstid.

21. Ansvara for att nyanstéllda lektorer och
professorer, som saknar hogskolepedagogisk
utbildning eller bedémts ha motsvarande
kompetens, genomgar hogskolepedagogisk
utbildning om 15 hp inom de tva forsta
anstallningsaren.

22. Ansvara for god forskningssed, samt att de
skyldigheter som en forskningshuvudman har
enligt lag om etikprévning (EPL) av forskning
som avser manniskor fullgors.

2.2 Vidaredelegation fran rektor

Av avsnitt 2.2.1.6 i universitetets besluts- och delegationsordning framgar att rektor delegerar
beslutanderatten till prefekterna i vissa darenden avseende IT och ekonomi. Arenden av
principiell karaktar ska dock avgdras av universitetsdirektoren.

Prefekterna far delegera sin beslutanderatt vidare om inte annat anges i respektive fall.

Prefektens vidaredelegation framgar i Tabell 3. | fall da vidaredelegation inte anges eller

vidaredelegation inte ar tillaten kvarstar beslutanderatten hos prefekt.

Tabell 3. Rektors delegation till prefekter och i forekommande fall prefektens

vidaredelegation.

Prefekts beslutanderatt

Vidaredelegation Fysikum

IT

1. Prefekterna beslutar om IT-baserade system vid
institutionen.

2. Prefekterna beslutar om programlicenser vid institutionen

samt ansvarar for uppféljning av desamma.

Systemansvarig beslutar om
programlicenser upp till 50 000
kronor.

Ekonomi

3. Prefekterna beslutar om faststéllande av attest- och
utanordning for institutionen inom ramen for gallande regler

vid universitetet.

Avser Raindance.
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4. Prefekterna beslutar inom respektive institution om
ekonomi, inkdp och avtal géllande varor och tjanster och
tecknar attest och utanordnar enligt gallande attest- och
utanordningsregler for universitetet.

Beslut om inkop far fattas av prefekterna upp till det av
regeringen tillkdnnagivna troskelvardet for offentlig
upphandling. Universitetsdirektoren ska dock alltid besluta i
fraga som galler tillampning av undantagsregler enligt lagen
(2016:1145) om offentlig upphandling och dar vardet
Overstiger 100 000 kronor.

Den som av prefekten har
beviljats attestratt avseende
anslagsmedel féar besluta om
inkop upp till maximalt 50 000
kronor enligt vid var tid
gallande attestordning i
Raindance och inom given
budgetram.

Administrativ chef och chefen
for Tekniska avdelningen far
bevilja bestéllarbehdrighet for
e-handel for projektdgare och
andra medarbetare vars
arbetsuppgifter kraver
bestéllarbehdrighet.

5. Prefekterna beslutar om avskrivning av forfallna fakturor
(kundforluster) upp till ett prisbasbelopp.

Administrativ chef.

6. Prefekterna beslutar om foretagskort med privat
betalningsansvar for institutionens personal.

Vidaredelegering &r inte
tillaten.

7. Prefekterna fattar beslut om forséljning och avtal om
forséljning for Stockholms universitet, dock hégst
motsvarande 25 000 kronor vid varje tillfalle, eller hogst
250 000 kronor per ar.

Vidaredelegering ar inte
tillaten.
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