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1. Bakgrund

Skolverkets kartldggning av afabetiseringsundervisningen i Sverige (2003) visade att lérare
ofta tar sig an sitt arbete med stor entusiasm men att manga arbetar isolerat och utan egentlig
pedagogisk beredskap for denna speciella undervisning. En svérighet har varit att tydliggora en
progression i arbetet och detta har géllt bade |arare och deltagare. Det behov alfabetiseringsl &
rarnai kartlaggningen uttrycker starkast & behovet av stodjande material, som kan ge struktur
och kontinuitet i undervisningen. Deltagarna & ofta néjda med och tacksamma for den under-
visning de fa&r men statistik 6ver genomstromning och maluppfyllelse (Skolverket 2006) visar
pa laga siffror speciellt for de kortutbildade deltagarna. Naturligtvis ar orsakerna till detta inte
helt |&tta att analysera. Ett sétt att paverka resultaten kan vara att erbjuda lérarna och deltagarna
ett tydligare stod i arbetet med 18s- och skrivutveckling (litteracitetsutveckling). Behovet av ett
vuxenanpassat material med innehdl och metod som utgar fran aktuell forskning och som sti-
mulerar vuxna analfabeters larande har lange statt dverst pa onskelistan.

Ett nederlandskt portfoliomaterial for alfabetisering

| Nederlanderna har man under relativt 1ang tid arbetat med sprakportfoljer i andraspraksunder-
visningen. Vid undervisning av vuxna analfabeter har dock arbetet med sprakportfdljerna inne-
burit svarigheter. Speciellt utvecklandet av reflektionsfardigheter — en viktig aspekt i arbetet
med portfolier — var problematiskt for de lagutbildade inldrarna. Arbetet forutsatte ocksa skrift-
liga fardigheter vilket naturligtvis innebar stora hinder for de illitterata deltagarna. Ett projekt-
arbete startade med syftet att gora sprakportfoliometodiken tillganglig ocksa for alfabetise-
ringsundervisningen vilket resulterade i " Portfolio Alfabetisering NT2”. Slutnivan for det
nederl andska materialet ligger pa nivA Al enligt Europar&dets sprékliga nivéer’.

Efter ett par ars anvandning av materialet visar erfarenheterna att arbetet med portfoliometodi-
ken ocksa passar for deltagare med mycket 1aga forkunskaper. Deltagarna far en 6versikt 6ver
det de vill och maste lara sig och resultaten av det de har lart sig sparasi portfolion, vilket gor
att de blir mer medvetna om sina kunskaper och framsteg. Detta har en positiv effekt pa delta-
garna, de blir mer motiverade och fér ett fastare grepp om sin egen inlarningsprocess.

Att vdja Portfolio Alfabetisering NT2 & att vélja en funktionell
sprakundervisning. Portfolio Alfabetisering NT2 visar deltagarna vad
de lar sig och hur de kan anvéanda det de lart sig i det dagliga livet®.

Portfolio Alfabetisering NT2 presenterades hosten 2005 pa en nordisk alfabetiseringskonferens
i Kungalv.® Deltagarna pa konferensen visade ett stort intresse fér materialet som verkade svara
upp mot de behov och 6nskemal som larare ocksatidigare uttryckt.

! Grundnivéerna A1 och A2, Sjavstandighetsnivéerna B1 och B2 och de Kvalificerade nivéerna C1 och C2.
(2001 Common European Framework of Reference for languages: Learning, teaching assessment) Se ocksa Hand-
ledning till Europeisk sprakportfolio for aldersgruppen 16+ www.fba.uu.se/portfolio .

2 Ur Lararhandledning Portfolio Alfabetisering NT2

% L&s mer om konferensen p& www.lhs.se/sfi/resursbanken. Alfabetisering.
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En svensk Alfaportfolj for alfabetisering inom sfi

Inspirerade av det gensvar Portfolio Alfabetisering NT2 fick av de nordiska alfabetiseringsl&-
rarna startades ett samarbete mellan Myndigheten for skolutveckling, Institutet for svenska som
andrasprak vid Géteborgs universitet (ISA) och Nationellt centrum for sfi och svenska som
andrasprak vid Lararhdgskolan i Stockholm (NC). Kontakter togs med Stichting Cito Instituut
voor Toetsontwikkeling, Arnhem (CITO) som producerat det nederlandska material et.

Myndigheten for skolutveckling sl6t ett avtal med CITO om att f& Gversatta och anpassa mate-
rialet till svenska forhdllanden. En 6verséttare anlitades och ISA och NC fick tillsammans med
en arbetande referensgrupp hésten 2006 uppdraget att anpassa materialet till svenska forhallan-
den.

Under hosten 2006 och varen 2007 har Qarin Franker, ISA och Ingrid Skeppstedt, NC tillsam-
mans med en arbetande referensgrupp bearbetat och anpassat portfoljen for svenska forhallan-
den. Referensgruppen har bestétt av Ylva Gripner (Karlstad) Birgitta Hjertén (Goteborg), Anita
Jonsson (Boras), Marie Karsnas (Goteborg), Ari Nouri, (Stockholm), Bodil Renlund (Jarfalla),
Wiveka Ronneman (Lund) och Kawkab Toma (Goteborg). De & ala verksamma alfabetise-
ringslérare, har olika lang erfarenhet av alfabetisering och representerar bade modersmaldarare
och larare i svenska som andrasprak inom sfi.

Pilotversion

Foreliggande material som &r en s.k. pilotversion har fatt namnet ” Alfaportfdljen. Portfoliome-
todik for alfabetisering av vuxnainom sfi”. Materialet i pilotversionen ar bearbetat, till viss del
&ven omarbetat och anpassat efter svenska forhallanden. Delar av det nederlandska materialet
har prioriterats medan andra inte tagits med i foreliggande version. Anledningen till att alla
delar inte finns med beror dels pa den begransade tid som funnits till gruppens forfogande, dels
pa att det i nagra avseenden finns skillnader i synsétt mellan de nederléandska forfattarna och
den svenska arbetsgruppen.

Malgrupp for Alfaportfljen ar framst deltagare pa studievag 1. Innehdlet stammer val med de
overgripande malen for sfi och materialet ar framst anpassat till maen for las- och skrivinlar-
ning och till innehall och mal i kurs A och B inom studievag 1.

Alfaportfdljen &r ett dppet och flexibelt material som nér det anvands bor anpassas efter aktuell
kursgrupp. Det & inget heltdckande material utan ska ses som ett stod och ett underlag for
lérarnas och deltagarnas planering och utvérdering av alfabeti seringsundervisningen.

Denna preliminéra version av Alfaportfoljen finns fr.o.m. varen 2007 utlagd pa Resursbanken
pd webbplatsen for Nationellt Centrum for sfi och svenska som andrasprak
www.|hs.se/sfi/resursbanken.

Vér forhoppning & att larare runt om i landet provar materialet och att det genom en sadan
process far en mer slutgiltig form och framférallt en form och ett innehall som speglar de
erfarenheter och behov som larare och deltagare i alfabetiseringsundervisning i Sverige idag
har.

Intentionen &r att erbjuda lérare som prévar ut materialet att under hosten 2007 och véaren 2008

deltai seminarier dar synpunkter pa forbéttringar och forandringar fangas upp och diskuteras.
Dessa seminarier leds foretradesvis av den tidigare arbetsgruppen. Tanken &r att de revidering-
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ar och kompletteringar som foresl&s pa dessa seminarier leder till ett mer genomarbetat materi-
al.



2. Alfaportfoljen

En portfoliometodik for alfabetisering

"De flesta larare i Sverige har idag hort talas om portfolio eller portfélj, om man véljer den
svenska beteckningen. | manga skolor runt om i vérlden & portféljen redan ett etablerat be-
grepp och ingar som en alltmer sjdvklar del i skolarbetet.” (Sjoqvist, 2004)

| Sverige finns goda erfarenheter av att anvanda portfdljmetodiken. Det finns nu portféljer som
utvecklats for olika andamal och for olika malgrupper, fran yngre barn till ungdomar och vux-
na. Genom den Okade medvetenheten om det egna larandet och den studieglédje som port-
foljarbete ofta ger kan den forbéttra kvaliteten pa deltagarnas |arande med hdgre maluppfyllelse
som fdljd.

Portfolio har sin grund i ett socialkonstruktivistiskt sétt att se pa larande och utveckling. Detta
innebar att larandet ses som en process som forsiggdr i ett socialt samspel och inte bara inuti
huvudet pa enskilda individer. | detta samspel skapas kunskaper som ytterst handlar om att
gora varlden mer och mer begriplig for just mig salv. Darfér maste kunskaperna konstrueras
av individen sjalv - det duger det inte att reproducera ndgon annans.”

Vad ir portfolio?

Portfolio & en form for pedagogisk dokumentation. Den végleds av lararen men bygger pa ett
aktivt deltagararbete som har meningsfullhet i fokus. Syftet med portfolion & att den ska be-
skriva och tydliggora vad och hur deltagaren lar. Den ska dven tydliggéra malen for 1arandet
och hur deltagaren gélv tanker om sitt eget larande samtidigt som lararen ska kunna se vilken
stéttning deltagaren har nytta av att fa.

Pa ett sétt blir ett skiftetill att arbeta med portfolj dven ett avstandstagande fran ett pedagogiskt
synsatt som mer ser till formen och produkten &n till innehdll och process. Att arbeta med port-
folj medfor att man véljer en speciell strategi for gadlva undervisningen och lérandet och for
den interaktion och kommunikation som man vill ska genomsyra den. Dessutom ger portfolj-
metodiken en strategi for utvarderingen av larandet och undervisningen.

Man kan sdga att portfdljmetodiken synliggor |&rande och resultat genom att ge information om
larandeprocesser och resultat i en samlad, valordnad dokumentation. Den tydliggor reell ut-
veckling och behov av vidare utveckling genom att l&rare och deltagare utifran det samlade
materialet kan diskutera och samverka kring &tgarder och progression lampliga for den enskilde
inlararen. Portfoljen ansvariggor och medvetandegor pa detta sétt bade deltagare och larare.
Man far méjlighet att tillsammans 6ka kvaliteten pa undervisningen och larandet samtidigt som
lararen far ett bra underlag for bedomning och betygsattning.

Varfor passar portfolio for alfabetiseringsundervisning?

Forskning visar att studerande ofta har stor nytta av att bli medvetna om vilka processer och
strategier som &r inbyggda i olika typer av probleml6sning som kraver skrivande och |asande.
Aven nar man ska analysera information och nar man undersoker ett amne forbéttras resultatet
om man ocksa & medveten om hur man kommit fram till resultat. Det & viktigt att uppmark-
samma deltagarna pa larandets sociala dimensioner och majligheten att anvanda olika strategier

* Har ligger teorier om larande av Vygotsky, Bruner och Sljo naratill hands.
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och stod (t.ex. i form av andra personer eller en liten lapp i fickan). Utan undervisning som
fokuserar pa de processer och strategier som ar forutséttningar for ett effektivt arbete kommer
de flesta studerande inte att 1&ra sig dem eller bara gora det i mycket liten grad. Detta finns in-
byggt i portféljmetodiken.

| den dagliga afabetiseringsundervisningen ser vi att |arare ofta vajer antingen en funktionell
eller en mer tekniskt inriktad 1&s- och skrivundervisning. Det & dock viktigt att utveckla bada
aspekterna eftersom de Omsesidigt stodjer varandra. Deltagarna maste inse nyttan (och néjet)
av att lara sig |asa och skriva genom att standigt fa tillampa och utveckla sina fardigheter i au-
tentiska sammanhang. Dessutom maste de dven pa ett strukturerat satt fa utveckla sin sprakliga
medvetenhet, knacka den alfabetiska koden och koncentrerat fa fokusera pa form for att bli en
saker lasare och skrivare.

For sfi-deltagare med kort eller ingen formell skolbakgrund (d.v.s. deltagare inom sfi pa
studievag 1) finns det i nulaget inget centralt utgivet material som pa ett konkret st stodjer
deltagarnas sprak- och kunskapsutveckling. Att fa syn pa sina egna behov och sina egna strate-
gier for larande &r lika viktigt som besvérligt for varje |1agutbildad inlérare. De hjapmedel som
finns kraver ofta skriftliga fardigheter fran starten nagot som dessa deltagare annu inte har
hunnit skaffa sig.

Att védlja portfoliometodik for alfabetisering &r att valja en funktionell sprékundervisning. Alfa-
portfdljen visar deltagarna vad de lar sig och hur de kan anvénda det de lart sig i det dagliga
livet. Samtidigt som man lar sig att praktiskt anvanda skriftspraket utvecklar man sin I&s- och
skrivteknik. Deltagarna far en Gversikt dver det de vill och behtver larasig. Resultatet av det de
har lart sig sparas i portfoljen, vilket gor att deltagarna blir mer medvetna om sina framsteg.
Allt detta har en positiv effekt pa deltagarna, de blir mer motiverade och far béttre grepp om sin
egen inl&rningsprocess.

Alfaportfoljen ir en sprakportfolj

Alfaportfoljen & en sprékportfdlj enligt ” europeisk modell”. Den operationaliserar, d.v.s. kon-
kretiserar nivaer av funktionella kommunikativa sprakfardigheter och knyter dem till olika
domaner: vardagsliv/samhalldliv, féréldraskap och arbete.

For att fungera adekvat i olika situationer behdver man ofta skilda kunskaper och fardigheter.
Om man till exempel vill gora en t&gresa, maste man kunna planera sin resa, kunna kdpa en
biljett, kunna hitta det rétta sparet, o.s.v. Detta kréver sava sociala och kulturella kunskaper
som rent sprakliga kunskaper. Det kan gélla hur och var man kan skaffa sig den rétta informa-
tionen, olika " sokfardigheter”, rékneféardigheter for biljettinkopet, kanske digitala fardigheter i
samband med uthdmtandet av biljetten i en biljettautomat eller i samband med kortbetal ning.
Man kan &ven behtva kommunikativa sprakfardigheter om man vill be om information anga-
ende det rétta sparet eller om man vill 14sa avgangstiderna pa anslagstavlan. For att komma fran
en plats till en annan (frén A till B) behovs alltsa mer an enbart sprakliga kompetenser. Det &r
darfor materialet forsoker att integrera las- och skrivfardigheternai en konkret verklighet vilket
ocksa ger undervisningen en mer kompetensinriktad form.

Sprakinlarningsprocessen & en komplicerad och arbetskréavande process som, speciellt for

deltagare utan tidigare skolerfarenhet, kréver en noggrann strukturering och en tydlig handled-
ning. Portfoljmetodiken hjélper till vid denna strukturering. Om vi i undervisningen uppmark-
sammar situationer i vilka deltagarna vill kunna fungera béttre, har vi tagit ett viktigt steg. Del-



tagaren far da majlighet att 1ara (sprék) fardigheter som &r relevanta for honom eller henne. Vill
man som larare vidareutveckla en mer kompetensinriktad undervisning, analyserar man situa-
tioner som deltagaren kan hamnai och erbjuder inte enbart sprakundervisning utan dven andra
nodvandiga kunskaper och fardigheter som kravs for att |6sa vardagens problem. En kompe-

tensinriktad undervisning och en funktionell kommunikativt inriktad sprakundervisning kom-
pletterar varandra.



3. Alfaportféljen och kursplanen for sfi

Syfte, innehdll och arbetssitt i alfaportféljen & anpassat till den géllande kursplanen for sfi° dar
den grundlaggande 1as- och skrivinlarningen ingdr som en egen del. Las- och skrivinlarningen
kan kombineras med muntlig svenska (vid alfabetisering pa modersmdl) eller integrerasi kurs
A-D. For analfabeter & det naturligtvis en fordel om I&s- och skrivundervisningen sker pa mo-
dersmalet. Nar detta inte & mojligt bor alfabetiseringsprocessen pa andraspraket svenska kom-
pletteras med stéttning pa det egna spraket. Erfarenheter av dettai Sverige visar mycket positi-
varesultat — en avsevart snabbare utveckling av skriftsprékliga fardigheter. °

Kursplanen for sfi

Sfi-utbildningen bestar av:
e L&s och skrivinlarning
e KursA, KursB, Kurs C och KursD

De fyrakurserna & uppdeladei tre studievagar:
e Sfi 1: kurs A och kurs B
e Sfi 2: kursB och kursC
e Sfi 3: kursC och kursD

Det & mgjligt att avsluta sin sfi-utbildning efter varje kurs men ocksa att fortsitta med kurser
pa en hogre niva. En deltagare som startar pa studievag 1 och har last kurs A och B kan alltsa
fortsétta och lasa kurs C och D. Méanga deltagare har behov av att avbryta sina studier for

arbete eller praktik av olika slag for att sedan dteruppta studiernaigen. Det & for mangat.o.m.
en tillradlig modell som kan ge okat savfortroende och en medvetenhet om vilka sprékliga
och kulturella férdigheter som man har behov av att utvecklavidare i studierna.

Mal for sfi
Malet for sfi-utbildningen &r att:

deltagaren skall utveckla:

e sinformaga att |asa och skriva svenska,

e sinfdrmagaatt tala, samtala, |18sa, lyssna och forsta svenskai olika sasmmanhang,
e ett gott uttal,

e sinférmaga att anvanda relevanta hjapmede,

e sinformaga att anpassa spraket till olika mottagare och situationer,

e insikter i hur man lar sig sprék och

e inlarnings- och kommunikationsstrategier for sin fortsatta sprakutveckling.

Kursplanen for sfi och Ias- och skrivinlarningen
| kursplanen for sfi star att:

L&s- och skrivinlarning innebér att personer utan tidigare utbildning 1&r sig
att 1asa och skriva. Las- och skrivinlarning innebér ocksa att personer med

® Frén 07 01 01
® Lasmer i Elisabet M6rneruds uppsats om modersmal shaserad alfabetisering i Sverige.
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kort uthildning, som inte & funktionellt litterata, far mojlighet att fordjupa
sina kunskaper och automatisera dem. Att bli litterat i grundlédggande
bemérkelse kan ta lang tid. L&as- och skrivinlarning kan &ven galla personer
som &r litterata och har ett skriftsprak i ett annat skriftsystem och som déarfor
maste ldra sig det latinska alfabetet for att sedan kunna lasa och skriva
svenska. | det senare fallet kan larprocessen se annorlunda ut. Lés- och
skrivinlarningen knyts inte till ndgon av kurserna A-D, utan utglr en egen
del, som kan lasas fristaende eller kombineras med ndgon av kurserna. Det
&r alltsa en process som kan paga under hela sfi-tiden, for att fardigheterna
skall hinna automatiseras. Undervisningen f&r ske dven pa deltagarens
modersmal eller annat sprak och bor &en da kunna ske parallellt med un-
dervisning i svenska.

Mal for lds- och skrivinldrningen
Mal for utbildningen vad géller |&s- och skrivinlarning ar att

deltagaren skall:

forsta hur skrift formedlar budskap och hur spréket ar uppbyggt,

kunna anvanda spraket i olika sammanhang,

kunna tillampa de vanligaste reglerna for skriftspraket,

kunna anvanda lasning och skrivning for att lara, forsta och uttryckasig,
bli medveten om hur man l&r sig sprak och

utveckla ndgra enkla strategier for lasning och skrivning med olika syften.

Alfaportféljen som stod for arbetet

Alfaportfoljen kan bidra till att malen for sfi och da specifikt malen for las- och skrivinlar-
ningen lattare kan nas av flera deltagare. Betoningen pa utvecklandet av den egna medveten-
heten om sprakinl&rning och de strategier som & mest adekvata for varje enskild individ gor att
portfoliometodiken blir sarskild l1amplig. Med hjadlp av portfdljen lar sig deltagarna att reflekte-
ra 6ver frégor sasom: Vad vill jag lara mig? | vilka situationer behtver jag det inlarda? Vad
kan jag redan? och Vad &r nasta steg?

Varje deltagare foljer i princip sin egen vag (utan att for den skull underskatta gruppens bety-
delse for larandet). Fardigheterna Ovas i relevanta vardagslivssammanhang eller for att anvéan-
das i onskade framtida situationer. Genom att anknyta till deltagarnas vardagsliv innehdller
undervisningen fa skolméassiga men manga praktiska komponenter. Undervisningsinnehallet
knyts an till den lokala situationen och kan dérigenom ligga néra deltagarens vardagsliv. Lag-
utbildade inlarare, utan vana vid den formella skolans speciella monster for hur l1arande ska ga
till, har ofta svart att |ara sig enbart med hjdp av exempel och situationer om dessa inte direkt
kan tillampas i den egna situationen.

Portfdljmetodiken ger deltagarna storre mgjlighet till insikt om den egna larandeprocessen och

hur de kan na uppsatta mal. De kan pa ett mer alvstandigt sétt se sina framsteg och kan béttre
planera och vajalampliga aktiviteter och dvningar.
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4. Alfaportfoljen — pilotversionens innehall

Ett digitalt material
Alfaportfdljen finns enbart i digital form. Materialet & uppdelat i féljande fem pdf-filer:
Lararhandledning En handledning som innehaller en mer teoretisk del och en mer

praktisk del. Den praktiska delen ar direkt knuten till exemplen pa
spraksituationer i Alfal, Alfa2 och Alfa3.

Presentation Presentationen kallasi originamaterialet (NT2) for "Biografi”, och &r ett
material for deltagarpresentation.

Alfal Exempelsamling med spraksituationer. L&sa, skriva och samtala.

Alfa2 Exempelsamling med spraksituationer. L&sa, skriva och samtala.

Alfa3 Exempelsamling med spraksituationer: Lé&sa, skriva och samtala.

1. En lararhandledning

L ararhandledningen bestar dels av texter med mer teoretisk karaktar, dels av mer praktiska
texter som &r direkt knutna till arbetet med materialet. Den mest konkreta delen & ”Kommen-
tarer till exempelsamlingen”. Flera hanvisningar gors till metodiska anvisningar i andra doku-
ment.

2. Presentationen - ett material for deltagarpresentation

| delen Presentation uttrycker deltagarna vilka de &r, vad de redan kan och vad de vill lara sig.
Presentationen gor portfdljen till inl&rarens personliga dokument. Genom att informella inléar-
ningserfarenheter tas pa allvar, kan anvandningen av presentationen fa en fordelaktig effekt pa
deltagarnas g vfortroende. Deltagarna kan genom att anvanda presentationen béttre se vad de
faktiskt kan vilket kan oka tilltron till den egna forméagan att ta till sig nya fardigheter. Vid
uppbyggandet/skapandet av delen Presentation &r det dock viktigt att deltagarnas integritet re-
spekteras. Det & deltagarna som véljer ut vad som ska dokumenteras och sparas.

3. Alfa 1, Alfa 2 och Alfa 3 - exempelsamlingar med spraksituationer

Exempelsamlingarna utgor karnan i materialet. Trots att fokus ligger pa de skriftsprakliga far-
digheterna vill vi betona att vikten av att inse att ett muntligt svenskt sprak &r forutséttningen
for att 1as- och skrivutvecklingen pa svenska ska kunna vara méjlig att genomfora pa ett me-
ningsfullt sétt. Tyvérr ingar inte den muntliga sprakuppbyggnaden i foreliggande material utan
det blir har upp till varje larare att arbeta med deltagarnas muntliga fardigheter. Detta kan dock
med fordel ske utifran de spraksituationer som materialet innehdller. Har kan man ténka sig ett
cykliskt tillvagagangssétt dar forsta” varvet” genom de olika spraksituationerna ar muntligt och
nasta ar skriftsprakligt.

Olika nivier — olika svarighetsgrad
Exempel samlingarna med spraksituationer ar uppdelade patre nivaer, Alfal, Alfa2, Alfa3.
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De tre nivéernainnehaller olika konkreta exempel pa fardigheter och sprakhandlingar inbadda-
de i specifika spréksituationer. Vissa spraksituationer har fokus pa lasning medan andra har
fokus pa skrivande. | varje situation fokuseras en specifik fardighet och en specifik sprakhand-
ling som deltagaren ska utfora. Det innebér att inl&raren kan klara delar av den aktuella situa-
tionen t.ex. att fyllai personuppgifter pa en blankett men behtva fa hjalp med att fyllai formu-
larets fragor.

Det finns en tankt progression fran Alfa 1 till Alfa 3 for de olika situationerna. En utprévning
av materialet kommer troligen att visa pa oklarheter och eventuella felaktigheter i progression
och exemplens svarighetsgrad. Detta kan daréttastill i en reviderad version.

| varje exempel synliggors den aktuella fokuserade delfardigheten/sprakhandlingen for delta-
garen i en for henne eller honom valkand kontext. Bildernai materialet &r exempel pa symbo-
liska spréksituationer och sprakhandlingar och tanken & att man i undervisningssituationen
&ven anvander eget autentiskt material som konkret hjéper deltagarna att uppfatta och forsta
situationen och den fardighet som avses.

Med hjdp av dessa exempel kan deltagaren gélv, tillsammans med andra deltagare eller med
sin larare bedoma vad de redan behérskar pa egen hand, med hjélp eller annu inte beharskar for
att sedan bestamma om just denna sprakhandling & nagot han eller hon vill hasom mal for sina
studier den kommande perioden.

= Alfa 3 Skri

Jag kan fylla i blanketten och bestilla t-tréjor till mitt barn.

Jag vet vad som &r reklam och vad som &r ett brev.
Jag vet om brevet r till mg.

MIN BESTALLNING.+ cita elles faxa £ 03316 6760

Enkelt att ', www.ellos.se = —
bestillaly® 033-33 000 =

Dinorderkod: 157101 2555
2 Sois

L] L] (] L] [ ] L] H L]

Figur 1. Tva sidor ur exempelsamlingarna. Alfa 1, Lasa (till vanster) och Alfa 3, Skriva, For-
aldraskap (till hoger).
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Olika texttyper

| Alfa 1, Alfa 2 och Alfa 3 ges exempel pa olika texttyper som ingdr i de funktionella delfar-
digheter for lasa, skriva och (i viss man) samtala. De olika texttyper och fardigheter som ex-
emplifierasi Alfal - 3 har framtagits med utgangspunkt i det Nederlandska materialet (NT2).

Texttyper i Alfal-3 L&sa
1 Personligabrev och meddelanden
3. Skyltar och texter i vardagen
4. Information
5. Instruktioner

Texttyper i Alfa1-3 Skriva
1 Personligabrev och meddelanden
2 Anteckningar och blanketter
3 Ovrigt.

Texttyper i Alfa1l-3 Samtala:
1. Skoétaarenden
2. Utbytainformation

Olika doméner
For Alfa 2 och Alfa 3 gors éaven en uppdelning av exemplen utifran olika doméner och deltaga-
rens intresseinriktning. De tre olika domanerna/inriktningarna ar:

e Samhdle

e Forddraskap

e Arbete

De exempel som framtagits innehdller sdledes i princip samma sprakhandling men sprakmiljo-
ernaskiljer sig at. | texttypen Personliga brev och meddelanden, Alfa 3, finns exempelvisi do-
manen Samhélle ett brev fran folktandvarden om att man ska ringa och boka tid for besok, me-
dan motsvarande exempel i domanen Arbete &r ett e-brev fran chefen om att boka tid och skri-
vaupp sig for |6nesamtal.
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Exempelsamlingarnas struktur

Nedan ges en samlad bild av hur exempelsamlingarna ar uppbyggdai de olika nivaerna Alfa 1,
Alfa2 och Alfa3.

Tabell1. Exempelsamlingarnas indelning i olika doméner inom de tre olika nivaerna uppdelade
pa de tre olika sprakfardigheterna somingar.

Lasa SKkriva Samtala
Alfal Ingen uppdelning Ingen uppdelning Ingen uppdelning i domaner
| doméner | doméner
Samhélle Samhélle Ingen uppdelning i domaner
Alfa2 | = | e
Foraddraskap Fora draskap
Arbete Arbete
Alfa 3 Samhdlle Samhdlle Ingen uppdelning i domaner
=AD) | T R o
Forddraskap Foraddraskap
Arbete Arbete

| denna pilotversion av Alfaportfoljen & exempel pa samtalsfardigheter inlagda sist i varje fil
Alfal, Alfa2 och Alfa 3. Endast ett fétal & bearbetade och anpassade till svenska forhallanden
i denna pilotversion. Det finns dock framtaget tva exempel for varje niva, Alfa 1, Alfa 2 och
Alfa 3. Exemplen & knutna till spraksituationer som férekommer i materidet. | en framtida
utvecklad version av materialet kan samtal sdelen byggas dels med fler exempel, dels med en cd
dar samtalen finns inspelade.
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5. Om alfabetisering

Tre utgangspunkter for alfabetiseringsundervisningen

Genom forskning och mangarig erfarenhet har vi idag kunskap om vad som kannetecknar en
framgangsrik alfabetiseringsundervisning. De centrala utgangspunkterna fér en undervisning
som préglas av ett resursperspektiv sammanfattas i (1) dmsesidig respekt och levande dialog
mellan alla medaktorer i utbildningen, (2) meningsfullhet och anvandbarhet nér det géler un-
dervisningens form, innehdll och material och (3) allas delaktighet och medansvar i larande-
processen.

Omsesidig respekt

| Sverige genomfors nastan all alfabetisering fortfarande pa svenska. Det innebér att manga
deltagare ska lara sig 1asa och skriva och bli litterata pa ett sprék som de ofta dnnu inte behérs-
kar muntligt, vilket naturligtvis medfor en oerhort komplicerad inlérningssituation for bade
|arare och deltagare. For att en 6msesidig respekt ska kunna upprétthdllas maste regelbundna
deltagarsamtal, déar bada parter anvander sina respektive modersmal, bilda basen for arbetet.
Den trygghet, som det egna spraket ger, skapar en sakrare grund for att forstd, bade det nya
spraket och undervisningen pa spraket.

L &rarens attityder och syn pa kunskap och pa deltagarens resurser har hér en avgorande bety-
delse. Ett resultat av de dterkommande deltagarsamtalen &r uppréttandet av en individuell stu-
dieplan som fortlGpande revideras. Samtalen blir ett led i den kontinuerliga utvérderingen av
undervisningen dar en dialog om saval sociala som sprakliga och metasprakliga forestalIningar
ingar.

Meningsfullhet och anvindbarhet

Innehdllet i alfabetiseringsundervisningen maste kannas meningsfullt, kunna méta deltagarnas
forvantningar och verkligen bertra deras livssituation. Det ska hela tiden kopplas till aktuella
sociala sammanhang och ge handlingsberedskap infér praktiska situationer i nuet och i framti-
den. Mer "traditionella’ lasebtcker producerade for andra malgrupper (t.ex. svenska barn) hor
inte hemma i alfabetiseringsundervisningen. Dar far istéllet autentiskt material i form av t.ex.
blanketter, brev, tidningar, broschyrer, kataloger och skonlitteratur tillsammans med vuxenan-
passade |laromedel och olika datorprogram bilda underlag fér problemlsning och muntliga och
skriftliga aktiviteter.

Ett lasande och skrivande som har deltagarnas eget/egna talsprék och deras egna upplevelser
som grund tydliggér skriftens dvergripande funktion som ett verktyg for kommunikation och
forandring. Detta underléttas aven av utnyttjandet av realistiska och naturliga 1&s- och skriv-
praktiker, som later deltagaren fungerai andraroller an bara”kodknéckarens’. Olika kombina-
tioner av teoretiskt och praktiskt arbete ger &ven utrymme for olika sétt att [ara. Genom att in-
tegrera studiebesok av olika slag och t.ex. caféverksamhet, gronsaksodling eller olika former av
hantverk i undervisningen, blir den egna kompetensen bade anvandbar och synlig vilket leder
till att 5@l vfortroendet och motivationen kar.

Sprakpraktik i samhéllet eller pa nagon arbetsplats kan ocksa ge stimulans och motivation for
vidare studier eller yrkesarbete och en vilja att utveckla sin litteracitet. M6jligheten att fa ut-
veckla sin litteracitet genom en kombination av yrkesarbete och utbildning framstar for manga
som den mest 6nskvarda vagen till vidare yrkesutveckling, integration och egen forsorjning.
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Delaktighet och medansvar

Inbjudan till delaktighet och medansvar bor ges redan i den kartlaggning av varje deltagares
resurser som gors i det forsta introduktionssamtalet och sedan pragla alt vidare arbete. Som
vuxna &r deltagarna naturligtvis vana vid att ta ansvar for familj, barn och arbete, men det ver-
kar trots det som om bade larare och deltagare ibland inte tror att samma regler géller i skolsi-
tuationen. Léararens attityd kan antingen forstarka en mer "traditionell” larar- och deltagareroll
eller medverka till att alfabetiseringsundervisningen ses som en lika naturlig plats fér ansvars-
tagande som vilken annan arbetsplats som helst.

Flera studier pa senare tid har ocksa lyft fram gruppens betydelse for trygghet i inl&rningssitua-
tionen. Den ger en "familjekansla” samtidigt som den Oppnar for utvecklandet av nya ”littera-
ta’ relationer och gor det |attare att vaga préva nytt. Ett standigt, gemensamt kritiskt ifrégasat-
tande av form, arbetssétt och innehdll stérker medvetenhet och kunskap om larandet och ger
m&jlighet for bade anordnare och deltagare att upptacka om undervisningen underl &tar genom-
forandet av verkliga forandringar i deltagarnas dagliga liv. De vuxna blir medskapare av sin
egen bildning, synliggér sina resurser och kan stérkta delta i de sammanhang de 6nskar i sam-
héllet. Genom att standigt fa ta del av andras erfarenheter och kunskaper och att dela med sig
av sina egna tkar b&de deltagarnas och lararnas sjavfortroende.” De tre ovan beskrivna ut-
gangspunkterna far sigas rimma va med intentionerna i den portfoliometodik som &r barande
for Alfaportfoljen.

Det tar tid att bli en funktionell lasare och skrivare.

Det &r viktigt att ténka pa att det kan ta langre tid &n man forst tror att uppna en automatiserad
funktionell 1&s- och skrivformaga. Det far nog betraktas som ett misstag att tro att deltagarna
efter kurs B kan gain i grupper dar det finns deltagare som har en avsevart langre skolbak-
grund. De senare har en betydligt léngre erfarenhet av att inhdmta kunskaper via skrift och for
att kunna hanga med i deras tempo behover deltagare fran studievag 1 en fortsatt stottning i sin
las- och skrivutveckling. Om den stéttningen uteblir finns stor risk att dessa deltagare miss-
lyckas med sina vidare studier. For en deltagare pa studievag 1, utan tidigare skolerfarenhet och
kunskaper i svenska kan en rimlig tidsdtgang for att klara malen for kurs A och B ségas vara
minst 3-6 terminer vid heltidsstudier.

Innan vi gér in pa det praktiska tillvagagangssattet foljer ett avsnitt dar aktuell forskning om
las- och skrivutveckling kort presenteras.

Ett muntligt sprak ar en nodvéandig bas

| ett norskt material for alfabetiseringsundervisning finns texten Lese- og skriveopplaring pa
spor 1.2 Den inleds med féljande grundlaggande och avgérande synpunkter nér det géller alfa-
beti seringsarbetet inom vuxenutbildningen i Norge:

For a kunne lese og skrive ma deltakerne ha ett muntlig grunnlag pa det

spraket de skal lare og lese pA De méa kunne gjenkjenne lydene i spraket

for & lare seg a avkode. | tillagg ma deltakerne ha ett visst ordforrad og

soside og kulturelle erfaringer for & kunne forstd budskapet i texter.

Lesingen blir ikke funktionell uten et dlit muntlig utgangspunkt. Det er

derfor viktig & arbeide med det muntlige spréket for lese- og

" Franker, Q, 2004: 700 ff
8 Texten & skriven av Vigdis Rosvold Alver och finns p& http:/www.vox.no/Pages/2456/A | vers%20artikkel .pdf
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skriveoppléringen starter og videreutvikle dette samtidig med at
deltakerne larer alese.

Fonologisk medvetenhet — en Kkritisk faktor for att kunna ”knicka koden”

Att 6vasigi att lyssna pa och laborera med spraket &r en viktig bas for arbetet med utvecklan-
det av deltagarnas |as- och skrivfardigheter. Man méste kunna HORA ordgrénser, stavelser,
andelser och enskilda ljud fér att kunna hitta deras motsvarighet i skriften. Det & naturligtvis
gévklart men inte desto mindre ofta férsummat i den dagliga undervisningen. Det handlar om
att ha fokus pa form. Att inte lyssna efter vad ordet betyder utan bara hur det |ater. Det &r trots
det viktigt att deltagarna far 6va utifran ord de redan kan och forstér betydelsen av, siledes
hellre ord som ost och bil & osochras.

Fonologisk medvetenhet &r den forméaga som gor att vi kan klara av att svara pa fragor som:
e Finnsoi polis?
e Vilket ljud kommer efter o i polis?
e Vad blir det kvar nér vi tagit bort lis fran polis?
e Rimmar gris med polis?

| tidskriften ”"Sprog & integration” (3/2006) beskrivs en dansk undersokning om sambandet
mellan |asfardigheter och fonologisk medvetenhet/fardighet hos deltagare pa DU1 (Dansk-
utdannel se 1'%). Undersokningen visade att sambandet var klart signifikant. Man skriver att:
"Resultaterna styrker den formodning at det vi vaae gavnligt hvis undervisningen pa DU1
sigter pa at forbedre kursisternes fonologiska forutsagninger''”. En dansk alfabetiseringslérare
beskriver i samma nummer &tta olika Gvningar som hon anvander for att oka deltagarnas fono-
|ogiska medvetenhet™.

| larardelen finns en dversikt dver ” Auditiva fardigheter” som kan kommatill nyttai detta arbe-
te. Den & inte mer bearbetad frén det nederlandska originalet an att vi anpassat ordvalet och
andrat ordningen i Gversikten sa att den nu borjar med att deltagaren ska lyssna pa hela samtal i
stéllet for att borja lyssna efter enskildaljud i ord (se bilaga).

Nagot om las- och skrivutveckling (litteracitetsutveckling)

For den gode lasaren flyter lasningen i regel utan anstréngning. Den gode lasaren vet varfor
han/hon laser (rekreation, skaffa sig information), har kunskap och dérmed en beredskap om
vilken textgenre han/hon |&ser (medvetet eller omedvetet), anvander sin erfarenhet och kultu-
rella kunskap om texter, skaffar sig ofta forst en dversikt dver texten, laser selektivt, gor forut-
sagelser om vad som skall komma, associerar till det han/hon redan vet, noterar om det stam-
mer eller inte, reviderar ibland sin tidigare kunskap, listar ut betydelsen av okénda ord med
hjalp av kontexten, anvander olika l&sstrategier beroende pa syftet med l&asningen, o.sv. Sa
lange lasaren kommer & forstael sen flyter |&sningen pa

Mycket forenklat handlar sjdva lasningen om tva olika sétt att narma sig texten. Lasaren an-
vander |&sstrategier som antingen tar sin utgangspunkt i de enskilda ljuden eller bokstaverna

° Mélin, 1989

19 DU1 motsvaras av Studievég 1i Sverige.
1 3uul, 2006

12 Christensen, 2006
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som sedan ljudas samman till hela ord (bottom-up strategier) eller ocksai hela texter, meningar
och ord (top-down strategier).

Icke visuella ledtrédar — top-down strategi
(= att utga fran alla kunskaper och erfarenheter
man redan har)

TEXTEN

Visuella ledtridar- /

bottom-up strategi
(= att utga fran sjalva texten)

Figur: Textforstaelse far vi genom att utnyttja ledtradar fran bade texteni sig och fran vara
tidigare erfarenheter av vérlden och av olika sprék. (Efter Smith)*

Som god lasare anvander vi oss av bada strategierna. Varje |asare bygger upp sin lasfardighet
pa sitt unika satt och ovana l&sare behover stod for att upptécka nar den ena eller andra strate-
gin ger mest fordelar. Lararens stéttning kan hér bli avgérande.

Ma&nga |&rare inom alfabetiseringsundervisningen anvander négon typ av LTG-inspirerat™ ar-
betssétt i sin l&s- och skrivundervisning. Det gemensamma skrivandet och l&sandet gor att del-
tagarna lattare kan upptéacka lasningens och skrivningens speciella konventioner, regler och
strukturer. (Mer om detta arbetssétt finns senare i avsnittet.)

Ett vuxenperspektiv pa lis- och skrivutveckling idr nédvindigt

Inom |&sforskningen har man tidigare framst haft intresset riktat mot kognitiva aspekter pa |&-
sandet och olika lasinlarningsmetoder. Numera betraktar man litteracitet som en kulturell kon-
struktion vilket innebér en fokusering pa sociala och kontextuella aspekter pa |asande och skri-
vande, bade innanfor och utanfor skolans vaggar. Att |asandet och skrivandet & en social prak-
tik, ndgot man anvander sig av i vardagdlivet, blir sarskilt méarkbart for vuxna andraspraksinla-
rare. De maste ofta omgaende deltai en mangd olika sasmmanhang déar det krévs spraklig kom-
petens pa majoritetsspraket. Kontakter med bl.a. grannar, dagispersonal, expediter, myndig-
hetsforetradare och larare medfor behov av bade muntliga och skriftliga sprakfardigheter. Att
ha denna verklighet som underlag blir sdledes sarskilt viktigt i den grundlaggande |&s- och
skrivundervisningen inom vuxenutbildningen.

Sa gott som all forskning om l&s- och skrivutveckling har fokus pa barns |arande medan samma
forskning med vuxna som malgrupp nastan helt saknas. Det finns dock starka skal som tyder pa
att det finns manga gemensamma drag och generella aspekter som kan léggas pa l&s- och
skrivutvecklingsprocesserna oavsett alder. Trots det & det oerhort vasentligt att inom alfabeti-
seringsundervisningen hela tiden behdlla vuxenperspektivet. Arbetet med vuxnas l&s- och
skrivutveckling maste utga fran deras - fran barn skilda - villkor, erfarenheter och behov och
ocksa fran skillnader i kognitiv utveckling.

Fran begrinsat till utvecklat lisandet
Bjork & Liberg™ beskriver den tidiga |asutvecklingen genom att delain den i tre olika stadier.
Deras beskrivning har sin grund i ett socialkonstruktivistiskt synsétt pa lérande dér interaktio-

3 |_&s mer i Smith, F. (2000) L&sning.
Y LTG stér for Lasning pétalets grund. Leimar, U. (1974)
5| asmer i Bjork & Liberg. (2001) Vagar in i skriftspraket
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nen med dem som redan kan l&sa och skriva spelar en avgorande roll for utvecklandet av den
egna kompetensen. De sociala sammanhang man " utsétts’ for paverkar ens mojligheter att upp-
tacka och forsta skriftens egenart och vitsen med att kunna behéarska den. De tre stadierna ar
foljande:

¢ Det begynnande | &sutvecklingsstadiet

Kannetecknas bl. a. av att barnet/personen imiterar ett |asbeteende och léser ur min-
net med hjap av illustrationer, samlar pa sig ordbilder. Hon/han anvander sig av ett
begransat effektivt lasande, d.v.s. har inte knéckt laskoden men kan Iasa helord och
enskilda bokstaver.

¢ Det tidiga lasutvecklingsstadiet

Kénnetecknas bl. a. av att barnet/personen anvander texten, bokstaver och orddelar
och med hjélp av olika grammatiska tekniker knécker den alfabetiska koden. Kopp-
lar ihop fonem (ljud) och grafem (bokstav) och ljudar samman ord till meningsfulla
helheter.

e Sadiet for avancerade tidiga lasare

Kéannetecknas bl. a. av att barnet/personen kan frigora sig ndgot fran texten och 15
ser mer flytande. Hon/han & pa vag mot ett utvecklat effektivt |&sande men behover
mycket 6vning i meningsfulla sasmmanhang med intressanta texter.

Fran ett utforskande stadium till ett litterat lisande

L asutvecklingen har &ven beskrivits av Allard, Rudqvist och Sundblad i Nya LUS-boken™®. De
delar in lasutvecklingen i tva faser som tacker in lasutvecklingen under hela grundskoletiden
(t.o.m. ar 9).

Fas (1) kallar de utforskande, och fas (2) expanderande. Varje fas innehdler en mangd punkter
utifran vilka barnets | asutveckling kan bedomas.

Den forsta utforskande fasen (punkterna 1-12) beskrivs som att barnet successivt haller pa att
tillagna sig lasformagan. Detta gors i texter med fa ord pa varje sida, oftast med innehdlls-
barande bilder. | sokandet efter innehallet i texten kraver avlasningen mycket energi och upp-
marksamhet. | slutet av denna fas laser barnet minst 3-4 ord i féljd i en bok om nagot valkant,
innan de fastnar. Avlasningen tar nu inte s mycket energi langre.

Den expanderande fasen (punkterna 13-19) karaktériseras av att barnet nu har en grund av fun-
gerande |&sstrategier och vidgar sin lasning till bocker med stérre omfang och som inte har
bilder som stod for l&sandet. Vid tre tillfallen under denna fas till&gnar sig barnet nya l&sfunk-
tioner: att sbka, att utféra och att dverblicka.

Lisutvecklingens fem dimensioner

Den svenska lasforskaren Ingvar Lundberg beskriver fem olika dimensioner som ingar i och pa
olika sétt samspelar nér en individ utvecklar sin lasférmaga’’. Dessa fem dimensioner &r:

(1) Fonologiskt medvetenhet (2) Ordavkodning (3) Flyt i lasningen (4) Lasforstaelse och

16 Allard, Rudquist & Sundblad (2004) Nya L usboken. En bok om lasutveckling
htt p://ww. bi bo. se/ pages/| us. ht n
"L undberg & Herrlin (2003) God |&sutveckling
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(5) Lasintresse.

Det &r viktigt att se och forsta dmsesidigheten och samspelet mellan |asningens oli-
ka sidor: en god fonologisk medvetenhet befrdmjar ordavkodningen och en god
ordavkodning har en positiv inverkan bade pa den fonologiska medvetenheten och
aven paflytet i lasningen av text. Nar man har lart sig avkoda skrivna ord, far man
samtidigt en klarare uppfattning om hur det talade orden egentligen & uppbyggda,
Nér avkodningen gar l&tt och snabbt kan man ocksa fa ett béttre flyt i l&sningen av
hela meningar. En fin rytm i l&sningen, dar satsbyggnaden rinner fram, underléttar
ocksa identifieringen av enskilda ord, d.v.s. ordavkodningen. Flytet har positiv in-
verkan pa lasforstaelsen, samtidigt som god lasforstéel se bidrar till béttre flyt i las-
ningen. Den som laser med gott flyt kan |dttare minnas bérjan av en mening eller
ett avsnitt och kan darmed fa | &ttare att integrera olika delar av en text och pa sa sétt
forsta den béttre. Den energi som man hade behovt for att avkoda ord och fa ord-
ning pa meningsbyggnaden, kan istéllet anvandas pa det mentala arbete som behdévs
for att forsta en text. God |asforstéelse & en forutsattning for ett positivt |asintresse
och l&sintresset gor att forstaelsen blir béttre.

Beskrivningen av lasutvecklingens olika sidor visar att man inte kan l&gga dessa
dimensioner efter varandrai en tidsfoljd. Redan fran borjan samspelar alltsa de oli-
ka sidorna av |asutvecklingen och hér &r lararen en viktig faktor den som samordnar
de olika utvecklingsstegen nar deltagaren bearbetar orden samtidigt som l&sningen
som helhet lyfts fram.” '8

Ett gemensamt textskapande

| borjan av alfabetiseringsprocessen kan ett bra arbetssétt vara att skapa och skriva texter till-
sammans med deltagarna. Utgangspunkten ar att det ska vara texter som deltagarna har an-
vandning for och som k&nns meningsfulla t.ex. att skriva om ett studiebesok som man genom-
fort tillsammans. Deltagarna far helt eller delvis hjap med formuleringar och skrivande av lara-
ren. | korthet &r det ett processorienterat séit att arbeta som liknar det valkénda L TG-arbetséttet.
Textskapandet bestér av fyra faser: (1) Upplevelsefasen, (2) Samtalsfasen, (3) Nedskrivnings-
fasen och (4) Arbetsfasen.

1. Upplevel sefasen — géarna en gemensam upplevel se (ett besok i néarmiljon, eller ett temaman
arbetar med) som blir grund till textskapandet.

2. Samtal sfasen — samtal kring det upplevda, kanske med tankekartor, bilder och ordkort.

3. Nedskrivningsfasen —i forhandling med deltagarna skriver lararen sakta och ljudande ner en
gemensam text. Fragor &r viktiga héar och sambandet mellan tal och skrift tydliggors.

4. Arbetsfasen — texten lases manga ganger (med deltagarnas olika strategier), sedan gor lararen
olika uppgifter utifran texten beroende pa vad de olika deltagarna behGver dva pa. Det kan t.ex.
varaatt ringain sitt eget namn i texten eller ett visst grafem (bokstav), tala om hur manga ord
texten bestar av, klippaisar meningarna och séttaihop dem igen mm.

'8 | undberg & Herrlin, 2003: 9 - 10
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Vi rekommenderar |arare som ténker arbeta med Alfaportfdljen att 1dsa Vigdis Rosvold Alvers
text om detta arbetssétt och mer om textval, |asforstael se och arbete med texter for vuxna las-
och skrivinl&rare inom andraspraksundervisningen™.

Sprakstimulerande textarbete

Utifran Pauline Gibbons™ visas hér en |amplig arbetsgéng i det fortsatta arbetet med texter. Det
& en process som stimulerar utvecklandet av ordforrad och textstrukturer och har en 6kad
textmedvetenhet som mal. Metoden beskrivsi fem faser och sasmmanfattasi punktform nedan.

1. Bygg upp forforstael se/lkunskap om omradet
i. aktualisera omradet
ii. gor en tankekarta
iii. bygg upp en ordbank

2. Studerallas texter inom texttypen/genren for att fa forebilder
i. malet ar att deltagarna ska bli bekanta med texttypens/genrens syfte,
struktur och sprakliga kannetecken.

3. Skriv en gemensam text (l&rare och deltagare)
i. malet ar att deltagarna ska bli medvetna om hur texten byggs upp béde
betraffande innehall, sprék och form

4. Deltagarna skriver en text tillsammans (i grupp)
i. Skriv en dictoglosstext®*
ii. malet & att deltagarna stéttar varandra och diskuterar bade innehall,
sprak och form

5. Deltagaren skriver en egen text

Det finns naturligtvis ytterligare texter och forslag pa lampliga sprakstimulerande arbetssétt for
de vuxna som samtidigt med sin muntliga sprakinlarning dven ska bygga upp en fungerande
las- och skrivformaga pa andraspraket. Vi kan har bara hanvisa till referenslistan och anvand-
bara webbadresser som finns i anslutning till den. Dér finns mgjligheter att pa egen hand eller
tillsammansi arbetslaget " botanisera’ vidare.

9 http://www.vox.no/Pages/2456/Alvers¥20artikkel.pdf.
% Sevidarei Gibbons bok " Stérk spréket, stérk larandet” som kom i svensk upplaga 2006.
%! Dictogloss finns beskrivet i Gibbons bok s.188
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6. Att arbeta med Alfaportféljen

Hur borjar man?
Innan du som larare startar arbetet med Alfaportfoljen kan du borja med att stélla foljande atta
fragor till dig salv.? Tadig tid att tanka efter och svara s& noga du kan.
e Hur kan deltagarna se att de gor framsteg i sin andraspraksinlarning/lés- och skrivinlar-
ning?
Sétter du dig med enskilda deltagare och diskuterar deras skolarbete?
Vad diskuterar ni?
Vilkafragor staller du?
Hur anvander du dig av den information du far?
Frégar du deltagarna vad de tycker fungerar bra och vad de tycker & svart i undervis-
ningen?
e Fragar du dem vad de forvantar sig av undervisningen och vad de behéver och vill lara
sig?
e GOr du nagra forandringar utifran vad deltagarna sagt?

Det finns inte bara ett enda sétt att anvéanda Alfaportfoljen. Det sétt som passar dig och delta-
garna bast & det som utgdr fran de samtal och de frégor och svar ni ger varandra.

Vem ska ”iga” Portfoljen?

Det ar viktigt att definiera vem som bestdmmer vad som skafinnasi Portfdljen - &r det deltaga-
ren, lararen eller bada? Det & ocksa viktigt att komma 6verens om hur beddmningen av mate-
ridlet i Portfoljen ska gatill. Vilken roll ska deltagaren respektive lararen ha nér det géller be-
domning? Ska det finnas ndgon utomstaende larare med? Var ska Portfdljen forvaras - i skolan
eller ska den tas hem mellan kurstillfdlena?

Overgripande frégor som man bor fundera Gver &r:
¢ Vad ska dokumenteras?
e Hur skadet dokumenteras?
e PAvilkasitt ska det som dokumenterats anvandas?*

Vi rekommenderar att deltagarna har en arbetsparm som de kan béra med sig mellan skolan
och hemmet och en parm (Portfdljen) dar de samlar exempel dels pa vad de redan kan, dels pa
vad de har uppnétt.

Aterkommande fragor for reflektion
Ett av portféljmetodikens syften &r att deltagarna ska utveckla sin formaga att reflektera. Kon-
kret kan du som larare uppmuntra detta genom att standigt anvanda fragor som okar medveten-
heten om vad som pagar i undervisningen.
e Vadvill/behover du laradig?
Hur tror du att du kan tréna pd/ova det?
Tycker du att du kan det hér nu? Har du lyckats?
Var det ett bra sétt att trana p&d/éva? Vad var svart/| &tt/intressant/viktigt?
Vad behover du dva mer pa?

2 Fr&n Genesee & Upshur, 1996:103.
2 gjokvist, 2004
 Ellmin, 2003
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Forsok att fa med dessa fragor systematiskt i ditt arbete. Stimulera deltagarna att reflektera 6ver
vad de sysslar med. Det kan du borja med fran alra forsta dagen! Kanns det nddvandigt sa an-
vand tolk for dessa samtal eller samarbeta med modersméalslérare om det & mdjligt. Dialog
med respekt & grunden for arbetet ni ska gora tillsammans.

Hur arbetar man med Presentation?

Denna del kallas Biografi i det nederlandska materialet. | pilotversionen av det svenska materi-
alet & rubriken Biografi utbytt mot Presentation men f.0. & denna del av materialet inte bear-

betad.

| delen Presentation beskriver deltagarna vilka de & och vad de tidigare har l&art sig och syftet
med aktiviteterna & foljande:

Genom att reflektera 6ver det man redan kan och dver det man vill l&rasig delas an-
svaret for studierna mellan lararen och inlérarna. Anvandningen av presentationen
flyttar fokus fran vad kursdeltagaren "inte kan” till det han eller hon kan. Att lara
sig formellt, alltsa lara sig i skolan, och att |ara sig informellt, alltsa lara sig genom
erfarenhet, tradering inom familjen eller genom fritidsaktiviteter beméts pa samma
sétt d.v.s. som inldrningserfarenheter som utgér en del av deltagarens bagage vid
kursens borjan. Resultatet &r att deltagaren blir medveten om vad han eller hon kan,
vad han eller han & bra pa och vad han eller hon kan vara stolt 6ver. Genom att bli
medveten om sin egen inlarningsformaga tar sig deltagaren an nya inlérningsuppgif-
ter med béttre galvfortroende.

Att arbeta med presentationen kan goras cykliskt. Man skall inte nédvandigtvis fylla
i allting pa en gang och inte nog med det: att fyllai uppgifterna &r inte ett mal i sig.
Om (delar av) presentationen forst anvands som underlag till ett samtal, kan man i
ett senare stadium &erkommatill samma sida och dafyllai den. Under kursens lopp
kommer deltagarna att fa en allt béttre bild av de egna kunskaper och fardigheter
som de skaffat sig. Pa sa sétt byggs ocksa delen Presentation upp bit for bit. Dessut-
om kommer de skriftliga fardigheterna langsamt att utvidgas, vilket gor det l&ttare
for deltagaren att galv — under handledning eller gavstandigt — fyllai en del av
presentationen.

Presentationen kan tjana som en sorts visitkort i ”Deltagarportfoljen”. Presentatio-
nen visar vem som &r portfoljagare.®®

Presentationens innehall
De olika rubrikerna somingar i delen Presentation i pilotversionen &r:

Personliga uppgifter

Vad jag &r brapa

Sprak jag kan
Dessatalar jag svenska med
Dettavill jag laramig

%5 Texten & en direkt Overséttning frén lararhandledningen i det nederlandska materialet.
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1.Personliga uppgifter
Deltagarnafyller hér i sina personliga uppgifter.

L ektionsfordag:

Deltagarna |ar kdnna varandra, de presenterar sig. Sedan fyller de i de viktigaste
personuppgifterna (namn och eventuellt adress) déar det & mgjligt, med varandras
eller lararens hjalp.

Gor en forteckning tillsammans med deltagarna over vilken information man ofta
maste fyllai p& blanketter. Ova om nddvandigt |asandet av ord sdsom ort, telefon-
nummer, nationalitet. Ge ndgon gang en évningsversion av blanketten. Ge dem en-
dast en "ren” version nar det fungerar val.

Diskutera hur deltagarna bar sig & nar de skall fyllai en blankett. Varifran far de
hjalp? Fungerar det altid bra? Vad vill de gélvaléarasig? Lat dem sjdva skriva sitt
namn eller skriva av det. Ge, nar kursen har pagatt ett tag, deltagarna ett nytt blad
déar hela adressen skrivs anda tills de gélva kan skriva eller skriva av alla uppgifter
som &r viktigafor var och en.

L&t deltagarna klistrain en bild eller, om det skulle st6ta pa religiosa invandningar,
|&t dem gora en teckning, eller véljaen bild av ett landskap (till exempel en bild fran
hemlandet) eller ett personligt foremdl. Setill att bladet blir snyggt, deltagaren pre-
senterar sig ju pa detta blad.

2.Vad jag ar brapa

Bdrja med ett samtal om larandet i vardagdlivet. Varje vuxen har lart sig mycket
under sitt liv. Deltagarna har dock ofta en kansla av att de inte kan nagot eftersom
de inte kan lasa och skriva (bra). Denna del av presentationen har for avsikt att 6ka
medvetandet om det man kan. Forsok att se till att deltagarna &r stolta dver sig gél-
va. Datar de ocksd sig an nya uppgifter med mer galvfortroende.

L ektionsfordag:

Be alla deltagare att ndmna tre saker de & bra pa. Diskutera nér, var och fran vem
de har lart sig dessa saker. Forklara tydligt att man altid kan |&ra sig saker pa sam-
ma sétt. GOor sma kort med bilder pa fardigheter som deltagarna kan, t.ex. att sy, laga
mat, cykla, baka brod, skriva, brodera, sticka, kéra bil, laga déack, uppfostra barn....
L&t deltagarna leta reda pa kort som visar nagot som de vet att nagon annan & bra
pa. L&t dem sedan ge korten till kurskamraterna.

Gor sma kort med exempel pa diverse fardigheter (baka, snickra ...). Av varje kort
ska det finnas lika manga exemplar som det finns deltagare. Fraga sedan: Vem kan
cykla? Alla deltagare som kan cykla far ett kort med en bild av denna aktivitet. Till
slut har deltagarna en hel hog kort som visar exempel pavad de kan. De kan séttain
ett blad med exemplen under Presentation.

Be deltagarna att tanka ut négot speciellt som de kan. Be dem sedan att visa eller att
ta med nagot som de kan visa. Lat om mgjligt deltagarna skriva ner (av) nagra ord
om det som de visat eller & dem anvanda bilder och sétt in under Presentation. Del-
tagaren kan valja ndgon/négra saker som han eller hon verkligen &r bra pa Accepte-
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rainte att de siger " Jag kan ingenting”. Alla kan nagot. Lat de tre basta " talanger-
na’ illustreras med foton, bilder ur tidskrifter, teckningar eller bilder fran Internet.

3. Sorak jag kan

| denna fas l&ggs vikten pa sprakinlarningen. Gor en forteckning 6ver vilka sprak
deltagarna talar med olika personer. Var medveten om att deltagarna ibland talar
flera sprék och @ven att modersmalet kan ha en |3g status. Utan att behdva &gna
mycket uppméarksamhet at detta, & det viktigt att lararen tydligt framhaller att alla
sprék har samma vérde och att det & en merit att tala mer an ett sprak. Diskutera
ocksa hur man har lart sig olika sprék. Koppla sedan dettatill hur man 1&r sig svens-
kai och utanfor skolan: det ar viktigt med kontakter for att lara sig sprak.

4. Dessa talar jag svenska med

Samtalet om vikten av larandet utanfor skolan fortsétter genom att arbeta med bla-
det: Vem talar du svenska med?. Det &r givetvisinget "maste” att tala svenskai sin
hemmilj6. Det kan finnas mycket goda skal att vélja sitt modersmdl eller ett annat
sprak. Men - det &r viktigt att det finns svenska sprakkontakter for att kunnalérasig
spraket. Undersok hur ménga kontakter deltagarna har med svenskar, hur ofta de
galvatalar svenska eller nar de later andra tolka. Aterkom regelbundet till detta p&
lektionerna. Sprakkontakt ar nyckeln till framgang!

5. Detta vill jag lara mig.

Héar anvander man sig av exempelsamlingarna med olika spréksituationer. Léararen
och deltagaren véljer i samrad (sd snart det & mojligt) ut spréksituationer av intresse
utifran den sprakniva som deltagaren befinner sig p& Hur man kan anvéanda Exem-
pelsamlingen framgér av nésta avsnitt. °

%6 Texten & en direkt dversittning frén lararhandledningen i det nederlandska materialet.
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Hur man arbetar med Exempelsamlingarna

Exempelsamlingarna, Alfa 1, Alfa 2 och Alfa 3, utgdr det huvudsakliga underlaget for arbetet
med portféljmetodiken. De ger exempel pa handlingar och fardigheter, ordnade i tre olika niva-
er. Tack vare exemplen kan deltagaren bilda sig en uppfattning om férdigheten. Omskrivningar
av handlingar &r ofta svara att forsta for deltagarna. Om en deltagare skulle behtva redovisa om
han eller hon kan hitta tid och datum i ett meddelande fran sjukhuset, skulle det kanske kunna
upplevas som ogripbart och abstrakt. Om hon eller han daremot far utga fran ett exempel som
illustrerar detta, kan deltagaren béttre forsta vad som menas. Fragan "Kan du hitta tid och da-
tum?’ kan davara enklare att besvara.

Alfa 1 Lasa

Jag kan hitta fid och datum.

=”lL Stockholme lHne gulcvindecmride

Abmzd, Temeail
Tencta Al 33, 3 TR
143 65 Spdnga

Du bar £t 5d boc doktor:

Per Acdarsion

Mlindagso den 14 mej 2007, Kl 029:00

Aneedl dig { recepticesn 10 mi=eser Sre boked Gd.

Ta med alla dina mocoupt och modicimar tll Mkarbactkot.

Oz tdes fnie pacsar, war vanliy bostakta metagni=gpen mizss 4 timmar inoam
avtalzd tid. Talefoonum=ase 08 6876440, Vid icke avbokad tid debiteras 140
krener, &wwn om du has frkort aller Ar undes 13 &r.

Temsza Wisdosnmal
Tezszaghnges 15

[ ] [l [ ] [

L araren kan visa, med hjap av exempelsamlingarna, vad som forvantas pa en viss niva. Med
hjalp av exempelsamlingarna utvecklar deltagarna sin medvetenhet och kapacitet i 5avbedom-
ning. De beddmer vilka handlingar de tror sig behérska och vilka de annu inte kan till fullo. De
kan &ven ange vilka de tycker & viktiga att léra sig. Sedan kan léraren och deltagarna tillsam-
mans bestdmma vilka ma man skall arbeta mot bade pa kort och palangre sikt.

Idealiskt sett kommer deltagarnas onskemd dutligen att sétta en viktig pragel pa innehallet i
vars och ens individuella arbetsplan. Den 6versikt som du som larare kommer att fa genom
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detta arbetssatt gor att det ar mojligt att gna mer tid &t sadant innehdl som méanga deltagare
har namnt som sérskilda énskemal och mindre tid & @mnen/innehdl de visat mindre intresse
for. Det Okar givetvis deltagarnas motivation om de arbetar med ett omrade som de verkligen ar
intresserade av.

Att gora gavbedomningar kan ta tid att |ara sig. Deltagarna behover inse att det inte & sva-
ret/produktionen som &r viktigast utan istéllet reflektionerna dver de egna erfarenheterna och
det som de 6nskar och har behov av léra sig. Bli inte orolig om du tror att dina deltagare under-
eller 6vervarderar sig sava. Om en deltagare tror att han eller hon redan kan eller vet nagot,
kan det vara bra att leta efter konkreta ”"bevis’ pa detta. Om det inte gar att hitta ndgra " bevis”
pa detta kanske deltagaren maste revidera sitt omdome. Genom att arbeta pa detta sétt lar sig
deltagarna béttre att beddma vad de kan och inte kan.
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Hur arbetar man med Arbetsparmen och Portféljen?
Tva separata parmar behovsi det konkreta arbetet med deltagarna.

Arbetspirmen och Portfoljen

Forklara syftet med Arbetsparmen och Portfoljen for deltagarna. Troligen & det helt nddvén-
digt att anvanda tolk for att deltagarna ska forsta syfte och arbetssétt. Tank ut innan hur du ska
forklara valet av arbetssétt och material pa ett tydligt sétt t.ex. genom att sdga: ” Arbetsparmen
och Portfdljen ar dinaegna. Dar kan du se vad du kan | &sa, skriva och forsta pa svenska.”

Samarbeta garna med kollegor, byt erfarenheter och lar av varandra.

Arbetspirmen

Arbetsparmen visar altsa deltagarens arbetsprocess och dar samlar deltagarna allt som de arbe-
tar med. Arbetsparmen bor varajust en parm och inte en mapp eller box av nagot slag. En parm
ar flexibel men ger samtidigt en god struktur genom anvandandet av register m.m.

Aktuella individuella studieplaner och framférallt aktuella arbetsplaner och loggbdcker/ dag-
bocker sétts in bakom sarskilda flikar i Arbetsparmen. Den eller de sprakhandlingar deltagarna
arbetar med har dei sina Arbetsparmar medan det som &r fardigt séttsin i Portfoljen.

Portfoljen

Aven Portfdljen bor vara en parm. | den sparar och forvarar deltagarna exempel pa uppnddda
fardigheter och avklarade sprakhandlingar. Det kan vara en korrekt ifylld blankett eller ett kor-
rekt skrivet meddelande, ett bastfore-datum eller ett andag som deltagaren kan l&sa. Portfdljen
far kontinuerligt under utbildningens gang ett nytt innehdll. Enklare " produkter” kan successivt
bytas ut mot mer avancerade nér Portféljen da och da gas igenom och man sparar de aktuella
exemplen. Det &r altid deltagarna som i sluténden avgor vad som ska sparas, flyttas eller dang-
as.

Exemplen som sétts in i Portféljen kan ha manga former och det & inte svart att samla” bevis’
pa att vissa fardigheter & uppnadda. Deltagaren kan i portfdljen séttain en kopia av en blankett
med ifyllda personuppgifter eller av ett vykort dér hon eller han galv har skrivit en hasning.
Detta & mer direkta bevis pa vad deltagaren kan och var och en som tittar i portfoljen kan se
blanketten eller vykortet och bedéma dess kvalitet. For andra beddmningar kan det behdvas
mer kreativitet. Exempel pa samtalsaktiviteter kan t.ex. spelasin eller fotograferas och séttasin
I Portfoljen. For vissa féardigheter kan deltagarna behdva ta hjélp av en tredje person. Kanske
kan nagon i vankretsen eller familjen bekréfta att deltagaren kan klara av en viss spraksitua-
tion/sprakhandling. Det & ocksa majligt att bedoma deltagaren i en mer arrangerad situation
som kan skapas i klassrummet eller i narmiljon. Léraren ger deltagaren en funktionell uppgift
och later honom/henne utfora den i en reell situation eller spela upp situationen. | Portféljen
dokumenteras sedan resultat och eventuellt ocksa lararens nedskrivna observation.

Material fran deltagarnas Presentation sétts forstas in i Portfoljen och ocksa eventuella genom-

forda provresultat. Individuella studieplaner och arbetsplaner kan aven de séttas in i Portfoljen
nar resultat ska diskuteras eller bedémas.
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7. Kommentarer till exempelsamlingarna Alfa 1, Alfa 2 och

Alfa 3

Syftet med Alfa 1, Alfa2 och Alfa 3, &r att ge exempel pa olika sprakhandlingar i ett sa konkret
sammanhang som majligt. Vissa exempel ar generella och allménna medan andra & mer knut-
natill personliga och vardagliga situationer. Givetvis & det mgjligt att anvanda exemplen di-
rekt, men tanken &r att utgangspunkten for arbetet skall vara aktuellt och autentiskt material for
respektive deltagargrupp vilket formodligen & forutsattningen for att deltagarna ska kunna for-
sté och kanna meningsfullhet och anvandbarhet.

Tanken &r alltsd att du som l&rare utifrén exemplen i samlingen ska kunna anpassa uppgifterna
och 6vningarna till din aktuella kursgrupp och till ndrmiljon. Detta innebér t.ex. att sidan om
biblioteket i Vastra Frolunda byts ut mot biblioteket i den egna kommunen.

Den muntliga sprikuppbyggnaden

Som tidigare namnts sa ingar inte den muntliga sprakuppbyggnaden i materialet. Vi vill dter-
igen betona att ett muntligt svenskt sprak &r en forutséittning for att arbetet med |as- och skriv-
utvecklingen (pa svenska) ska kunna fungera pa ett meningsfullt sétt. Detta betyder att delta-
garna maste vara muntligt forberedda infor arbetet med de olika spréksituationernai Portfoljen.
Fordag till arbetssétt finnsi avsnittet " Om alfabetisering” men i 6vrigt hanvisas till egna erfa-
renheter, referendlitteraturen och andrakéllor.

Har foljer ndgra kortare nedslag i exempelsamlingarna med kommentarer till en del av exemp-
len. Exemplen beskrivs i samma ordning som i materialet, d.v.s. borjar med Alfa 1 och slutar
med Alfa 3.

i—lela denna del & sarskilt dppen for kompletterande idéer och tankar fran dig som anvander
materiaet. Vi ser fram emot att tillsammans med intresserade och idérika alfabetiseringdérare
utveckla denna del av handledningen.

Alfa 1

Alfa 1 Lisa

la Ett brev. Be deltagarnata med brev de har fétt hem i brevladan. Det récker med
kuverten. Jamfor breven och namnen. Syftet &r att deltagaren ska se om brevet &r
till honom/henne.
Anvand kuvert med deltagarnas namn och 1&gg | uppgifter som de ska arbeta
med. Lat var och en letareda pd”sitt kuvert”. Du kan teranvanda kuverten
manga ganger.

1b Brev och reklam. Nér deltagarna kan skilja pa vanlig post och reklam kan re-
klambroschyrerna anvandastill att arbeta med siffror och tal.

2a Skyltar i narmiljon. Gaut i narmiljon och fotografera skyltar. Gor bildkort av

fotona pa de olika skyltarna. Spela bingo eller memory med korten.
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2b

2c

2d

2e

3a

3b

4a

Kalenderblad. Kopieraen aimanacka och 1at deltagarnafavar sin. Lat deltagarna
séttain deni arbetsparmen. Fyll tillsasmmansi viktiga datum. Anvand almanack-
an kontinuerligt. Uppmuntra deltagarna att férain sddant som de vill kommaihag
(Iékarbesok, lov, barnens fodel sedag, Noruz, Rahmadan o0.s.v.). Almanackan &r
ocksa utmarkt for att trana siffror och ordningsfdljd.

Kallelsetill 1akarbesok. Se pa helheten. Vilken typ av meddelande & det? Vad
kan man lista ut? Vilkaledtradar finns? Finns det nagon logotyp? Finns det
namn och adress ndgonstans? Vilken form har en skriven adress pa ett kuvert?
Jamfor! Anvand tidigare exempel (kuvert i 1aoch 1b) och lyft fram vad de redan
kan. Fokus hér ar sedan att hittatid och datum. Deltagarna behtver inte forsta
hela meddelandet.

I ntr adesbiljett. Denna uppgift & snarlik den foregdende men kontexten ar en an-
nan, en intradeshiljett. Intrédesbiljetten kan lika gérna vara fran en bio eller tea-
terférestallning etc. Syftet & att kunna se pris och olika former for hur datum kan
och vanligtvis brukar uttryckas.

Kvitto. Har handlar det om att kunna”lasa” ett kvitto. Vilken affér & det? Var
finns de olika posterna angivna och var finns summan?

Schema. Lampligt ar att anvanda deltagarnas aktuella schema. Deltagaren bor
kunna”l&sa’ veckodagarnas namn och tider t.ex. hur "fran och till” en visstid
markeras. Beteckningar for salar och lararens eller 1ararnas namn bor ocksa upp-
marksammas.

Gemensamt skriven text. Har kan du prova det arbetssétt som finns beskrivet i
avsnitt 2 " Ett gemensamt textskapande”. Borja med mycket korta texter som be-
skriver en gemensam upplevelse. Forsok att folja arbetsgangens alla faser. Repe-
teramycket och anvand gruppens resurser. For manga deltagare kan just arbetsfa-
sen vara ett effektivt sétt att upptécka hur "koden” ska knéckas.

Medicinrecept. Det recept du anvander kan gérna vara ditt eller deltagarens eget.
Se pa helheten forst: Finns det kanda ordbilder? Namn? Vad kan man lista ut ut-
ifran strukturen och fargen pa papperet? Lat deltagarnafunderai par eller grup-
per forst. Lyssna pa deras forslag. Stall frégor. Anvand samma forhallningssétt
som vid arbetet med gemensamt textskrivande.

Alfa 1 Skriva

la

Skriva namn och adress med hjélp av férlaga. Deltagaren anvander en forlaga
och kopierar sitt namn fran den. Att skriva namn och adress & nagot som de fles-
ta behover Gva mycket pa och som for manga &r en viktig symbolhandling. En bra
strategi for deltagarnainnan de behérskar detta ar att haen forlagai planboken.

Du kan uppméarksamma om pennfattning och formandet av bokstaverna avviker

altfor mycket fran gangse normer. Om deltagarna 6var in fel skrivriktning paen-
skilda bokstéaver kan det komplicera deras skrivande langre fram.
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1b-e

Redan fran borjan kan du hjalpatill med korrekt stavning och att namn borjar
med versal (stor bokstav).

Att skriva namn och adress. 1 b — 1e & exempel pa situationer dd man behover
skriva sitt eget eller ndgon annans namn. For manga ar det viktigt att kunna skriva
familjemedlemmarnas namn (1c). Deltagarna kan ocksa 6va genom att skicka
brev eller kort till varandra eller till nagon som flyttat. Att skicka ett kort med en
halsning dér det endast kravs en namnunderskrift & en enkel handling men som
kan stérka gdvfortroendet. ” Jag & en person som inte bara kommunicerar med

tal utan aven via skrift.”

Alfa 1 - Samtal

laoch 1b

Alfa 2

Samtal i affar och samtal pa vardcentralen. Som tidigare papekats finns det
mycket lite om muntlig sprakuppbyggnad i materialet. Det finns tva exempel pa
samtal i varje del Alfal, Alfa2 och Alfa 3. Tanken &r att sasmtalen spelasin for
att sedan utgéra underlag for rollspel etc.

Alfa 2 Lisa - Samhalle

la

1b.

2a

2b

2c

3a

Kallelsetill tandlakarbesok. Uppgiften gar ut pa att deltagaren ska forsta att ”kor-
tet &r till mig och jag forstar vad jag skagora’.

Hur kan man lista ut vad det handlar om? Finns det ndgot/nagra namn? Hittar du
nagot datum? Ser du att det star vdlkommen? Du & alltsa valkommen nagonstans.
Vart & du vdlkommen? Sadana frégor kan hjal pa deltagarna att hittaingangar till
forstaelsen. Om deltagaren har egna exempel pa” kannetecken” gor det tolkning-
en léttare.

Brev fran forsakringskassan. Att kunna urskilja aktuella vanligaloggor & malet
med denna uppgift. Hjdlp deltagarna att upptécka att brevets utsida kan innehalla
ledtradar till vem som skickat brevet. Be deltagarnata med brev hemifran!

Bibliotekets dppettider. Besok det bibliotek som ligger nérmast. Fotografera och
diskuteraolikaanslag. Var star det nér biblioteket &r 6ppet? Passa pa att se efter
vad de har for tidningar och bdcker. Finns det bocker pa andra sprék én svenska?
Vilka? Har de barnbdcker, vuxenbdcker, |&ttlasta bocker och var kan man hitta
dem?

Telefonnummer till narakuten. Tipsa deltagarna om att det kan vara bra att |agga
in telefonnumret i mobilen.

Kvitto. Har finns samma kvitto som i Alfa 1 Lasa 2e men uppgiften & mer avan-
cerad. Deltagarna ska jamfora olika kvitton. De maste kunna”|asa’ affarernas
namn for att kunnata med rétt kvitto vid byte av varor.

Text fran en hiss. Texten & ett exempel pa hur man kan fa deltagarna att bli med-
vetna om texter som finnsi nérmiljon och som innehaller viktig information.
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3b.

Gemensamt skriven faktatext. Tanken bakom texten &r att den forsta delen av tex-
ten & anpassad till den egna kontexten och ndrmiljon medan den andra delen &r
mer distanserad.

Alfa 2 SKkriva - Sambhiille

la

1b

1c

2a

2d

3a

Gratulationskort. Kraven har har hojts jamfort med exemplet i Alfa 1 fran att
skriva under med sitt namn till att ocksa skriva en halsning. Deltagarna ska skriva
en enkel gratulationshasning till ndgon som fyller &r. Hur kan man skriva? Titta
paolikafortrycktakort. Lt deltagarna diskuterai grupp och presenterafordag.
Jamfor.

Dagbok eller loggboksskrivande. Detta kan goras gemensamt i gruppen till en
borjan for att sedan bli ndgot som var och en gor pa egen hand.

Meddelande till skolan. Skriv gemensamma exempel som deltagarna sedan kan
ha som forlagor. Ett exempel paen text har kan vara: "Hej! Jag kan inte komma
till skolan imorgon. Jag skatill §ukhuset pa en undersokning.”

Laneforbindel se pa biblioteket. Har kan l&raren ta upp vikten av olikalasarroller.
Man kan lasa for nytta men aven for nojes skull. Det & angel éget att deltagarna
involverasi olika sociala praktiker dér skrift ingar.

Ansbkan om ledighet. Skolans egen blankett bor naturligtvis anvandas. Innan del-
tagarna skriver gava diskuteras vad som kan vara anledningar till att taledigt
fran skolan och olika exempel formuleras tillsammans.

Presentation. Detta ar forsta steget da deltagarna mer "fritt” ska skriva faktaom

sig galva. De kan behdva stdd i form av muntliga instruktioner som t.ex. ”Borja

med att forst skrivavad du heter. Skriv sedan var du bor.” Deltagarna behover fa
hjalp med bade ord och struktur. Gor gérna en gemensam " tankekarta” innan de

borjar skriva. Lararen kan ha skrivit en kort beréttelse om sig gav som kan fun-

gera som en forlaga for deltagarna.

Alfa 2 Lisa - Forildrarskap

3c

Gemensamt skriven faktatext. Texterna som deltagarna ska lasa pa denna niva ar
nu nagot langre men & fortfarande foretradesvis skrivna tillsammans.

Alfa 2 Skriva - Forildrarskap

la

1c

Gratulationskort. Samma utgangspunkt och krav som i Alfa 2 Skriva— Samhalle
men kortet har en annan mottagare. Ett forsag patext att skriva: ” Grattis till er
nyfodda flicka fran Mia och hennes mamma och pappa.” Deltagarna kan véjaom
de vill skriva direkt paett kort eller 1agga kortet i ett kuvert.

Meddelandet till barnens larare. Diskutera situationen och samla ord, fraser och

formuleringar tillsammans innan deltagarna skriver gava. Uppméarksammadel-
tagarna pa att de ocksa kan fa stod for vad de ska skrivai instruktionen.
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2c Svara pa inbjudan till foraldraméte. Samma uppgift/underlag somi Alfa2 Lasa—
Foraldrar 1a. De flesta skrivsituationer i vardags- och samhéllslivet kraver bade
|asforstael se och skrivférmaga.

Alfa 2 Lisa - Arbete

2a Skyltar pa arbetsplatsen. Om du har deltagare som jobbar eller & pa praktik kan
du be dem fotografera eller beskriva skyltar som finns pa arbetsplatsen. Passa
ocksa pa att ta kort pa skyltar vid studiebesok.

Alfa 2 Skriva - Arbete

la Gratulationskort. Samma uppgift som i Alfa2 Skriva, Samhalle 1a och Foréldra-
skap 1 a Innan deltagarna skriver gélva ar det bra om de har mott olika exempel
pasammartyp av text. Exemplen kan da fungera som forlagor till liknande texter
som deltagarna sidvavill skriva. Forslag patext: "Hej xx . Grattistill ditt nya
jobb. Jag hoppas att du kommer att trivas. Halsningar yy.”

Alfa 2 - Samtala
la Samtal i affar. Kunden vill byta en vara och fa pengarna tillbaka. Samtalet hor
ihop med spraksituationernai Alfa 1 Lésa, 2e och Alfa2 Léasa 2c.

2a Samtal pa vardcentralen. Patienten har bestéllt tid for sitt barn och sitter ner for
att vanta pa tolken. Kan anvandas i samband med Alfa 1 Lasa 2c och med
Alfa2 Lasa Samhdle 2b.

Alfa 3

Alfa 3 Lisa - Samhiille

2b Faktura pa tv-avgift. Har finns hela tv-rakningen med. Det viktiga &r att deltaga-
ren far hjalp med strategier for att forsta varifran fakturan kommer och vad
han/hon ska gdra med den. Hur kan man forsta varifran rakningen kommer? Vad
& det man ska betala, hur mycket och innan vilket datum maste man betala. Dis-
kussionen &r central och ger infallsvinklar till det som ar viktigt att forsta. Syftet
med uppgiften/lasningen &r att den skaledatill en handling — att deltagaren pa
sikt §dv kan forsta och betala rakningar.

3b Busstidtabell. Det & naturligtvis deltagarnas egna tidtabeller som ska vara under-
lag for arbetet. Det handlar om att anvanda och utnyttja narmiljon d.v.s. anvanda
exempel som deltagarna méter i sin vardag. Den 6vergripande |ésstrategin ar att
kunna sokl&sa for att hittainformation i en tabell.

Alfa 3 Skriva - Sambhiille

la Att skriva en halsning pa ett vykort. Skrivsituationen kraver nu mer av personligt
skivande. Deltagaren véjer sav innehdl. Innan deltagarna skriver sjalva bor de
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2b

2c

3a

fatitta pa exempel och forlagor samt diskutera struktur och samlalampliga fraser,
inledningar och avslutningar.

Narvaroblankett. Orsaker till frénvaro diskuteras och deltagarnafar ocksa hjalp
med |amplig vokabul&r. | anslutning till diskussionerna kring franvaroblanketten
kan aven de olika skl till franvaro som finnsi statistiken presenteras och diskute-
ras. S=guk, V = vard av barn, E = enskild angel dgenhet av vikt (kan varalakar-
besok, eget eller med négot barn, begravning mm) och O = 6vrig frénvaro.

Flyttanmalan. Denna blankett kan vara svar om flyttning inte &r aktuell i gruppen.
Exemplet kan aktualiseras om négon skall flytta. Blanketten ger ett " snérigt” in-
tryck. Om deltagarn fér stod i att analysera blanketten sd kan de hitta delar som de
klarar av att fyllai. De kan fyllai det egna och familjemedlemmarnas namn, den
gamla adressen och den nya adressen.

Att skriva en text om sig §alv. Deltagarna far har stod i att ytterligare ta ett steg in
i skolans texttyper. Instruktionen har forandrats och & nu i punktform. Innehallet
i skrivuppgiften utgér dock fortfarande fran deltagarnas egna situation och upple-
velser.

Alfa 3 Lisa - Forildraskap

la

2a

3a

4b

Meddelande fran skolan. Syftet med uppgiften/lasningen &r att den ska ge infor-
mation och ocksa ledatill en handling. Diskutera med deltagarna och hjélp dem
ini texten. Vem &r brevet skrivet till? Varifran kommer brevet? Vem har skrivit
det? L&t dem titta pa delarna som &r skrivnamed fet stil. Vad hander pa onsda-
gen? Patorsdagen? Uppmarksamma OBS! - markeringen. Arbeta alltsa med och
lyft fram delar i texten som kan varaingangar till forstaelse.

I nformation om simhall. Liknande exempel har funnits tidigare men kraven pa
fungerande | asstrategier for att hitta efterfragad information har hojts. Liknande
évningar kan ocksa goras med tv - tabler, tabeller etc.

I nformation om laxhjalp. Autentiskt och for deltagarnaintressant material fran
den egna narmiljon bor anvandas t.ex. fran lokaltidningar eller fran kommunens
hemsida. Aven hér behtver deltagarna fa stod for att tasigini texten och hitta re-
levant information. Vad man kan fa hjap med? Vem/vilkakan fa hjdlp? Var och
vilkatider man kan falaxhjalp? Deltagarna bor sedan var och en fata stéallning till
om informationen &r intressant och om de &r intresserade av erbjudandet for egen
eller for nagon annans del (t.ex. de egna barnen).

Doseringsinformation for varktabletter. Tidigare har funnits exempel pa dose-
ringsforeskrifter pa medicinetiketter. Tanken bakom exempel 4b &r att uppméark-
samma deltagarna pa att information ocksa finns pa receptfria forpackningar med
t.ex. varktabletter. Har sitter texten pa sjava burken/réret och inte pa en separat
etikett. Fleravarianter och olika doceringar beroende pa ader och vikt finns ock-
sai texten. Informationen & skriven i tabellform vilket kan innebéra att textfor-
men aktualiseras och att deltagarna far diskutera hur man |aser tabeller.



Alfa 3 Skriva - Forildraskap

la

3a

Inbjudan till barnkalas. Precis som i Alfa 3 Skriva Samhdlle 1a ska deltagaren
har kunna skriva med egna ord och formuleringar. Deltagarna bor fa stod t.ex.
genom att man forst tillsammans gor en tankekarta och gemensam ger forslag pa
anvandbara fraser och ord.

Mitt barns fodel sedagskalas. Pa sidan till vanster fyller deltagaren i "fakta’ om
fodel sedagen och kan sedan pa sidan till htger mer fritt skriva och berédtta om
barnets fodel sedag. Innan deltagarna arbetar med uppgiften kan man jamféra och
diskutera om och hur man brukar fira hogtidsdagar.

Alfa 3 Lisa - Arbete

3a

4a.

Platsannonser. Manga av deltagarna 6nskar att snabbt fa borja arbeta. Det &r vik-
tigt att deltagarna satidigt som det ar majligt far arbeta med platsannonser. Det
& en speciell texttyp som de kan behtva stéttning for att forstd. De tva arbeten
som presenterasi exemplet & méjligafor deltagare pa studievag 1 att soka. Har ar
tanken att deltagarna ska kunna avgéra om de &r intresserade av arbetet och om
tiderna passar. Det gér dven att utlasa att det inte finns krav pa yrkesutbildning i
dessatvafall.

Ordningsregler i personalrummet pa en arbetsplats. Att forsta anslag av denna
typ kan vara avgorande for relationerna pa en arbetsplats och paverka hur man
blir betraktad av andra. Om man bryter mot reglerna sa kan det uppfattas att man
gor det medvetet —fast det i 5dva verket kan bero pa att man inte har forstatt
dem.

Alfa 3 Skriva - Arbete

2a

3a

Anmalan for arbetssokande pa AF. Detta & ett formulédr som finns pa nétet. En
aktuell variant kan alltid hittas dar.

Arbetsansokan. Deltagaren ska har skriva en arbetsansokan. Uppgiften innebar att
skriva en formell text som aven skavara argumenterande. Hér behtver deltagarna
forst f& arbeta med forlagor dar innehdl och struktur tydliggors. Se den arbets-
gang som beskrivs av Gibbons och som refereras kort i avsnittet " Om alfabetise-
ring” med underrubriken ” Sprakutvecklande textarbete” .

Alfa 3 - Samtala

la

2a

Samtal i affar. Kunden vill prova en blus och betala med kort. Samtalet & en
stegring av tidigare samtal med samma rubrik.

Samtal pa vardcentralen. | detta exempel har mannen med sig sin son och &r inne

hos l&karen. Lakaren och mannen utbyter information om barnets sjukdomstill-
stand.
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8. Alfa 1 Exempelsamling - dversikt

Alfa 1 Lasa
Typ av text Ex | Exempel pa sprakhandling
1. Personliga brev och la Jag forstar om brevet ar till mig.
meddelanden
1b Jag vet vad som ar reklam och vad som ar ett
brev. Jag vet om brevet &r till mig.
2. Syltar och texter i var- | 2a Jag vet vad skyltarna betyder.
dagen/samhallet [Coop, ICA, rékning forbjuden, gang-
vag/cykelbana, post, Gvergangsstall€e]
2b Jag kan hittadatum i en kalender.
2C Jag kan hitta tid och datum
[L&karbesok].
2d Jag kan hitta datum och se vad biljetten kostar.
[Biljett frén museum]
2e | Jagforstar kvittot. Jag forstar vad varorna kostar.
[Ahléng]
3. Information 3a Jag kan |asa och forsta ett schema.
[Skola]
3b | Jag kan lasa och forsta en text som vi har skrivit
tillsammans.
4. Instruktioner 4a | Jag forstdr hur mangatabletter jag skata.
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Alfa 1 Skriva

Typ av text Ex | Exempel pa spraksituation och sprakhandling
1. Personliga brevoch | 1la Jag kan skriva av/kopiera mitt namn och min adress.
meddelanden
1b Jag kan skriva mitt namn.
1c Jag kan skriva (skriva av) namnen pa mina familje-
medlemmar.
1d Jag kan skriva (skriva av) nagon annans namn och
adress.
le | Jagkan skriva (skrivaav) nagon annans namn och
adress. Jag kan skriva under med mitt namn.
2. Anteckningar och 2a Jag kan skriva mitt telefonnummer.
blanketter
2b Jag kan skriva mitt namn pa reklamkupongen for att
farabatt.
2c | Jag kan fyllai borjan pa denna blankett.
[H&l sodeklaration]
2d Jag kan skriva datum, mitt namn och mitt telefon-
nummer pa pasen.
[Recept, apoteket]
2e Jag kan skriva min namnteckning pa mitt biblioteks-
kort.
3. Owrigt 3a Jag kan skriva av en text om ett studiebesok som vi

har skrivit tillsammans.
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Alfa 1 Samtal

Typ av text Ex | Exempel pa spraksituation och sprakhandling
1. Skéta arenden la | Jag kan stdllafragor och forsta vad varorna kostar.
2. Utbyta information 2a | Jag kan svara pafragorna pa vardcentralen.
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9. Alfa 2 Exempelsamling - 6versikt
Alfa 2 Lisa — Samhalle

Typ av text Ex | Exempel pa spraksituation och sprakhandling
1. Personligabrevoch | 1la | Jag forstar dettakort.
meddelanden [Kallelse, tandl&kare]
1b | Jag forstér vem som har skickat brevet.
[Arbetsformedlingen]
2. Skyltar och texter i 2a Jag kan se nér biblioteket har Oppet.
vardagen/samhallet
2b Jag kan hitta telefonnumret till narakuten och ocksa
se vilken tid som jag kan ringa dit.
2c Jag ska byta ett par byxor som jag kopt.
Jag forstar vilket kvitto som jag skata med till af-
faren.
3. Information 3a | Jag forstar texten paskylteni hissen.
3b | Jag forstar denna fakta-text som vi har skrivit till-
sammans.
[Fakta om Sverige]
4. Instruktioner 4a | Jag kan lasaoch forstd hur jag ska koka riset.

[Paket med rig]
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Alfa 2 Skriva — Sambhiille

Typ av text Ex Exempel pa spraksituation och sprakhandling

1. Personliga brevoch | l1a Jag kan skriva ett kort for att gratulera ndgon som
meddel anden fyller ar.

1b Jag kan kort skriva och berétta om nagot som jag
varit med om i en dagbok eller loggbok.

1c Jag kan skriva ett meddelande till min l&rare och
talaom varfor jag inte kommer till skolan.

2. Anteckningar och 2a Jag kan fyllai denna blankett.
blanketter [Ansokan om lanekort]

2b Jag kan anteckna en tid hos tandlékaren i en alma-
nacka.

2c Jag kan fyllai sfi-skolans blankett.

2d Jag kan anstka om ledighet.

3. Owrigt 3a Jag kan skriva och presenteramig gav. Jag skriver
vad jag heter och var jag bor. Jag skriver ocksa lite
om min familj.
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Alfa 2 Lasa — Foraldraskap

Typ av text Ex | Exempel pa spraksituation och sprakhandling
1. Personliga brev och la Jag forstar vad brevet handlar om.
meddelanden [Inbjudan till férddramote]
1b Jag forstar vem som har skickat brevet.
[Fran skolan]
2. Skyltar och texter i 2a Jag kan se nér biblioteket har 6ppet och vilket tele-
vardagen/samhall et fonnummer jag kan ringa for att fainformation.
3. Information 3a | Jagforstdr vad denna affisch handlar om.
[Erbjudande om gymnastik for barn]
3b Jag forstar vad meddelandet handlar om.
[Meddelande fran forskolan om utflykt]
3c Jag forstér denna faktatext som vi har skrivit till-

sammans.
[Faktatext om skolan i Sverige]

41




Alfa 2 Skriva — Foraldraskap

Typ av text Ex | Exempel pa spraksituation och sprakhandling
1. Personliga brev och la Jag kan skriva ett kort till fordldrarnatill mitt barns
meddelanden lekkamrat. De har fatt en liten flicka.
[Gratulationskort]
1b Jag kan fyllai en inbjudan till barnkalas.
[Fortryckt inbjudningskort]
1c Jag kan skriva en lapp till mitt barns lérare. Jag
kan skriva att mitt barn inte ska varamed pasim-
ningen idag eftersom han &r forkyld.
[Meddelande i samband med simhall sbesok]
2. Anteckningar och 2a Jag kan fyllai personuppgifter om mitt barn.
blanketter [Barnets halsobok]
%2b Jag kan lasa nér barnen &r lediga fran skolan. Jag
kan skrivadet i en almanacka.
2c Jag kan skriva svar painbjudan till foraldramote.
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Alfa 2 Lasa — Arbete

Typ av text Ex Exempel pa spréksituation och sprakhandling
1. Personliga brev och la Jag forstar vad kortet handlar om och vilka som
meddelanden skrivit det.

[Kryapadig]

1b Jag forstar vem som skickat brevet.

[Forsakringskassan|
2. Skyltar och texter i 2a Jag forstér vad skyltarna betyder.
vardagen/samhall et
3. Information 3a | Jag kan forstar nar Arbetsférmediingen har Gppet.
4. Instruktioner 4a | Jag kan |asaoch forstd vad jag ska gora

[Brandinstruktion]
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Alfa 2 Skriva — Arbete

Typ av text Ex Exempel pa spraksituation och sprakhandling
1. Personligabrevoch | la En arbetskamrat har fatt ett nytt jobb. Jag kan
meddelanden skicka ett kort for att gratulera.
2. Anteckningar och 2a Jag kan fyllai blanketten.
blanketter [Anmalan till personalfest/véarlunch]
2b Jag kan fyllai denna blankett pa arbetsformed-
lingen.
2c Jag kan antecknai almanacka nér det & stangt pa
jobbet. Jag ska inte arbeta de dagarna.
3. Owrigt 3a | Jag kan skrivaen text om mig sjav nar jag soker

jobb. Jag skriver mitt namn, min adress och min
alder. Jag beréttar vad jag kan arbeta med. Jag
skriver vad jag & brapa




Alfa 2 Samtal

Typ av text Ex Exempel pa spraksituation och sprakhandling

1. Skéta arenden la | Jag kan bytaen vara. Jag forstar vilket kvitto jag
skalamna.

2. Utbyta information 2a | Jag kan forsta och svara pafragor pa vardcentra-

len.
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10. Alfa 3 Exempelsamling - dversikt
Alfa 3 Lasa — Samhiille

Typ av text Ex | Exempel pa spraksituation och sprakhandling
1. Personligabrevoch | 1la | Jagforstar detta meddelande och forstér vad jag
meddelanden ska gora.
[Brev fran tandlakaren]
2. Skyltar och texter i 2a | Jagforstar vad ett manadskort for vuxna kostar.
vardagen/samhallet [Badhus/simhall]
2b Jag forstér vad jag ska gora med denna rakning.
[Tv-licens/rékning]
3. Information 3a Jag forstar vad artikeln handlar om.
[Artikel ur 8-sidor]
3b | Jag forstar vilkatider bussen gar.
[Busstidtabell]
4. Instruktioner 4a | Jag forstér receptet.
[Matrecept]
4b Jag forstar hur manga tabletter jag skata och hur
ofta jag skata medicinen.
[Recept medicin]
4c Jag forstar hur jag ska sortera mina sopor.
[Broschyr om &tervinning/sopsortering]
4d Jag forstar vad jag ska gora nar jag hor varnings-

signalen.
[Viktigt meddelande alarm, VMA]
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Alfa 3 Skriva — Samhalle

Typ av text Ex Exempel pa spraksituation och sprakhandling

1. Personliga brev och la Jag kan skriva ett vykort med en semester-

meddel anden halsning till en véan.

[Vykort]
2. Anteckningar och 2a Jag kan fyllai blanketten och anméamig till en
blanketter kurs.

[Anmadlan till kursi matlagning]

2b Jag kan fyllai min nérvaro.
[For sfi-studier]

2c Jag kan skrivanamnet pa alai var familj. Jag kan
ocksa skriva min gamla adress och min nya
adress.

[Anmadlan flyttning inom Sverige, Skatteverket]

3. Ovrigt 3a | Jag kan skrivaen text om mig §alv. Jag kan skriva
om

- familjen,

- platsens dér jag bor,

- vad jag gor pa fritiden.
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Alfa 3 Lasa — Foraldraskap

Typ av text Ex | Exempel pa spraksituation och sprakhandling

1. Personliga brev och la Jag forstar vad brevet handlar om.
meddelanden [Brev fran skolan om temavecka]

1b Jag forstér vad brevet handlar om och vad jag ska
gora.
[Brev fran fritids om lovdagar]

2. Skyltar och texter i 2a Jag kan hittavad det kostar att ta med sig ett barn
vardagen/samhallet under 7 ar till simhallen.
[Andlag fran simhall]

3. Information 3a | Jagforstar vad man kan fa hjap med.
[Laxhjalp]

4. Instruktioner 4a | Jag forstér hur jag skatillaga vallingen.
[Valingpaket]

4b Jag forstar hur manga tabletter en vuxen kan ta och
hur manga ett barn kan ta per gang.
[V arktabletter i tub]
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Alfa 3 Skriva — Foraldraskap

Typ av text Ex | Exempel pa spraksituation och sprakhandling
1. Personliga brev och la Jag kan skriva en inbjudning till ett barnkalas.
meddelanden
2. Anteckningar och 2a Jag kan fyllai vilka dagar och vilkatider mitt barn
blanketter skavara pa fritids under lovet.
2b Jag kan anteckna i en almanacka vilkatider min
dotter ska gatill simskolan.
2c Jag kan fyllai blanketten och bestalla t-trgjor till
mitt barn.
[Ellos katalog. Barnklader]
2d Jag kan anmala min son som &r 6 ar till barndans.
[Anmaélan till barnaktivitet]
3. Owrigt 3a Jag kan fyllai forsta sidan och sedan skriva och

berdtta om mitt barns kal as.
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Alfa 3 Lasa — Arbete

Typ av text Ex | Exempel pa spraksituation och sprakhandling

1. Personliga brev och la Jag forstar chefens meddelande och vad jag ska

meddelanden gora.
[e-brev fran chef om |Gnesamtal]

2. Skyltar och texter i 2a | Jagforstdr vilken mat som serverasidag.

vardagen/samhallet [V eckomatsedel pa en lunchrestaurang]

3. Information 3a Jag forstar vilka arbeten som &r lediga och om de
passar mig. Jag forstar vem jag kan kontakta.
[Annonser om lediga arbeten)

4. Instruktioner 4a | Jag forstér ordningsreglerna och forstdr vad jag ska

gora.
[Ordningsregler i personalrum]
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Alfa 3 Skriva — Arbete

Typ av text Ex Exempel pa spraksituation och sprakhandling
1. Personligabrevoch | la Jag kan skicka vykort till minakollegor.
meddelanden
2. Anteckningar och 2a Jag kan fyllai denna blankett.
blanketter [Anmélan for arbetssokande pa AF]

2b Jag kan fyllai blanketten nér jag har varit uk.

[FOrsakran for guklon]

3. Ovrigt 3a | Jag kan skriva en arbetsansokan.

- Skriv arbetsgivarens namn och adress.
- Presentera dig.
- Skriv vad du heter, vilket arbete du soker 0.s.v.
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Alfa 3 Samtal

Typ av text Ex | Exempel pa spraksituation och sprakhandling

1. Skéta arenden la Jag kan be om information och ge information i
afféaren.

2. Utbyta information 2a Jag kan be om information och ge information pa

vardcentralen.
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12. Bilaga

Auditiva fardigheter
Hér finns en Oversikt dver " Auditiva fardigheter” som kan kommatill nyttai arbetet med den
fonol ogiska medvetenheten och vid uppbyggandet av deltagarnas muntliga fardigheter. Den &r
inte mer bearbetad fran det nederlandska originalet &n att ordvalet ar nagot bearbetat och att
ordningen i dversikten & omvand. Den svenska versionen borjar med att deltagaren skadvasig
paatt lyssnapahelasamtal i stéllet for att borjalyssna efter enskildaljud i ord.

Tekniskt auditiva

Tekniskt auditiva

Tekniskt auditiva

firdigheter firdigheter fardigheter
Alfa 1 Alfa 2 Alfa 3
1. Samtal - Hor intonationsskill- |- HOr intonationsskill- |- Kan identifiera
nader vid en fraga eller | nader vid ett medde- | karnord (informations-
en uppmaning i samtal. | lande eller eninstruk- | barande ord) i ett sam-
tioni ett samtal. tal.
- Kénner igen kénda
ord i en text. - Kénner igen samtals-
ton.
2. Meningar - Kanisolera (identifi- |- Kan isolera (identifi- |- Kan kommaihag och

era) ord i en kort me-
ning.

- Kan rékna antalet ord
I en kort mening.

era) ord i en langre
mening.

- Kan rékna antalet ord
I en langre mening.

- Kan kommaihag och
reproducera korta me-
ningar.

- Kan imitera ordac-
centen i en lang me-
ning.

reproducera meningar.

- HOr och kan reprodu-
cera en menings into-
nation.
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3. Ord i en mening

- Kénner igen de pre-
senterade nyckelorden.

- Kan séga ef-
ter/imitera korta okan-
daoch langre kdnda
ord.

- Kan isoleral identifi-
era och imitera kénda,
kortaord i en kort me-
ning.

- Kan imitera ordac-
cent i en kort mening.

- Kan séga efter/ imite-
ra korta och ssmman-
satta ord.

- Kénner igen betona-
de menings-béarande
formord i en kort me-
ning.

- Kan isolera/ identifi-
era kénda korta och
langaord i en kort
mening.

- Hor och forstar att
sammansatta ord be-
star av mindre de-
lar/ord.

- Kan sdga efter
/imitera kanda ord.

- Kan séga efter/ imite-
ralangre sammansatta
ord

- Kénner igen betona-
de menings-bdrande
formord i en langre
mening.

- Kanisoleraordi en
langre mening.

- Kan identiefiera
lurskilja stavelser.

4. Ljud i ett ord

- Kan kénnaigen kan-
daljudi ett enstavigt
ord

[kvk?” - mat].

- Kan isoleral identifi-
eradet forsta ljudet i
ett ord.

- Kan séga efter/ imite-
rakandaljud.

- Kan héra om de for-
staljuden i ord ar/later
lika.

[kvk - mat, lat, mot].

- H6r om kénda ljud i
ord [kvkv eller kvk] ar
Nater lika[/u/ i skola
och sol].

- Kan kénnaigen alla
ljud i ett enstavigt ord
och isolera/identifiera
dem. Kan annu inte
isolera/identifiera

[ng - séng] [nk -bank],
[kkkv - strd] eller
[Vkkk —ilsK].

- Kan sdga ef-
ter/imiteraalaljud.

- Kan ljudaihop ett
kkvkk ord [skatt] (syn-
tes).

- H6r om ljudi ett ord
ar/léter lika

- Kan dela upp ett
kkvkk-ord i ljud och
benamna dem (Ijud-
anays).

- Kan kdnnaigen alla
ljud och aven konso-
nantkluster i ett ord
och separera dem.

- Kan sdga efter
/imitera konsonant-
Kluster [skratta].

- Hor och kan
ange/identifieravilka
[jud som &r olikai ord:
t.ex. [hagt, bast],

" den forsta bokstaven i
det forsta ordet &r ett h
ochi det andraett b”.

- Kandelaupp ett ord i
[jud och kan bendmna
dem (ljudanalys).

?" K= konsonant, V=

vokal
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- Kan ljudaihop ett
kort ord (syntes).

- Kan dela upp ett kort
ord i ljud och bendmna
dem (ljudanalys).
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