Stockholms
universitet

Ansokan om medel for lirare/forskare

Har ansoker du som ldrare/forskare om medel for kostnader som giller konferenser, konferensresor, externa
kurser och liknande.
Folj instruktionerna nedan, friga ekonomi personal.edu@su.se om du ar osiker pa nagot. Inga kdp/

bestillningar fir goras innan blanketten godkénts. For bokning av resor anvinds universitetets
upphandlade resebyra Egencia https://www.su.se/medarbetare/anst%C3%A4l1d/resor/boka-resor-online

Namn

Syfte med ansékan

o Konferens: namn, datum och destination, ange om du fdtt ett konferensbidrag accepterat (vilket generellt krdvs).
e Kurs: namn, datum och destination

Resekostnader (flyg, buss, tag, hotell — bokas via Egencia)

Precisera vilka fidrdmedel du anvinder

L]
o Tink pd att ansokt belopp inte far vara mindre dn de faktiska kostnaderna
e For att anvdnda flyg far resan ej vara under 700 kilometer
e Hotell som rekommenderas av konferensarrangdren gar bra att boka
e Airbnb, HomeAway och liknande dr inte tilldtet att anvinda
Taxi

o Taxi ska anvindas sparsamt enligt universitetets miljopolicy
o Ange anledning till varfor du behéver ta taxi
o Uber, Lyft och liknande dr inte tilldtet att anvinda



mailto:ekonomi_personal.edu@su.se
https://www.su.se/medarbetare/anst%C3%A4lld/resor/boka-resor-online

Konferensavgift (kontakta ekonomi for betalning)

Traktamente och ovriga eventuella kostnader

Kostnaderna belastar projekt (ange projektnamn eller projektnummer)

Ndrmaste chef och/eller projektledare

I samband med mitt undertecknande intygar jag att jag inte har ndgon undervisning under ovan period.

Instruktioner

1. Fyll i samtliga félt och skicka till ekonomi for granskning, mejlas till
ekonomi_personal.edu@su.se. Bifoga relevanta handlingar som inbjudan/
program.

2. Komplett blankett signeras med eduSign https://edusign.sunet.se/ av
nidrmaste chef/projektledare.

3. Godkénd och signerad blankett skickas till ekonomi personal.edu@su.se
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