Dnr: SU-154-0242-21

Intern delegationsordning for Institutionen for svenska och flersprakighet, faststélld av Institutionsstyrelsen 2021-10-06, reviderad 2022-06-01, 23-11-08, 24-10-02

Recliteniva

Delegation fran

Anmarkning

1)

Institutionsstyrelsen/
prefekten

Stf prefekt

Administrativ chef

Forestandare/
amnesansvarig*

Studierektor m.fl.

BUDGET, EKONOMI M.M.

1.1

RESURSFORDELNING M.M.

Kursiv text frén Humfaks BoD

1.1.10

Faststélla verksamhetsplan och budget
(institutionsniva)

Institutionsstyrelsen

Fakultetsndmnden

Enheters verksamhetsplaner
meddelas institutionsstyrelsen

13

UPPHANDLING, AVTAL M.M.

132

Underteckna ansdkan om externa
forskningsbidrag som 6verstiger 500
000 kronor

Prefekten

Dekanus

1321

Underteckna ansékan om externa
forskningsbidrag upp till 500 000 kronor

Prefekten

1332

Teckna avtal om uppdrag om
utbildning/forskning upp till 500 000
kronor

Prefekten

Dekanus

Fér ej vidaredelegeras.

1352

Teckna avtal om bidrag fran extern
finansiar (exkl EU) upp till 6 000 000 kr

Prefekten

Dekanus

Fér ej vidaredelegeras.

1.4

UTANORDNING OCH ATTEST

142

Utbetalnings-/bokféringsorder samt
attest for institutionens konton

Administrativ chef

Férestandare/
dmnesansvariga

Prefekten

I enlighet med Sveflers
tillimpning av SUs attestordning.

15

UPPDRAGSTILLAGG, ARVODEN

1.5.6

avseende stf. prefekter

Prefekten

Institutionsstyrelsen

158

avseende forestandare for centra inom
institutioner

Prefekten

I samrad med dekanus

1581

avseende amnesansvariga, stf
dmnesansvariga samta stf férestandare

Prefekten

1.59

avseende studierektorer

Prefekten

Fér ej vidaredelegeras

1.6

REPRESENTATION

1.6.2

pa institutionsniva

Administrativ chef

Férestandare och
dmnesansvariga

Prefekten

Enligt gallande regler for
representation

PERSONALARENDEN

2.1

ANSTALLNINGAR/LONER

213

Anhalla hos fakultetsnamnden om
inledande av rekrytering av
tillsvidareanstélld ldrarpersonal

Institutionsstyrelsen

Fakultetsndmnden

Gdller éven utékning av pébérjad
rekrytering

214

Besluta om inledande av rekrytering av

2143

tidsbegransad anstéllining som larare,
férutom bitrddande lektor

Prefekten

Dekanus

2.1.44

teknisk och administrativ personal

Prefekten

Dekanus

2.1.7

Foresla sakkunniga vid prévning av
anstalining som larare, inklusive
befordran till professor, vid antagning
som docent, samt i férekommande fall
anstalining av géstprofessor och
adjungering eller affiliering av professor

Prefekten

Beslut tas av prefekten i samrad
med dmnena.

2.1.114

Foresla anstéllning av adjunkt

Prefekten

Rektor beslutar

Sidalav7




Rocliteniva

Delegation fran

Anmarkning

Institutionsstyrelsen/ Stf prefekt Administrativ chef Forestandare/ Studierektor m.fl.
prefekten dmnesansvarig*
2.1.11.9|F6resla affiliering av forskare Prefekten Se aven Riktlinjer om affiliering
vid Stockholms universitet (Dnr
SU FV-1.1.2-0707-14). Beslut tas
av prefekten i samrad med
dmnena.
2.1.12|Besluta om
2.1.12.5|tidsbegransad anstéllning av Prefekten Dekanus Tidsbegrdnsad enligt §5 LAS.
universitetslektor, adjunkt och Kopia av anstillningsbeslutet ska
gdstlarare mailas till fakultetskansliet, pa
delegation fran rektor.
2.1.12.6|anstallning av adjungerad ldrare, Prefekten Dekanus Tidsbegrdnsad enligt §5 LAS.
forutom professor Kopia av anstillningsbeslutet ska
mailas till fakultetskansliet, pa
delegation fran rektor.
2.1.12.7a|anstélIning av teknisk och administrativ Administrativ chef Prefekten Beslut tas efter samrad med
personal prefekt och i enlighet med de
ramar prefekten beslutat om
(2.1.4.4).
2.1.12.7b|anstallning av forskare, postdoktor, Prefekten Dekanus Pa delegation fran rektor.
assistent, amanuens
2.1.12.8|anstallning av doktorander (inkl beslut |Prefekten Dekanus Beslut om antagning fattas av IS.
om forldngning utéver 4 ar pga sarskilda Den férsta anstdllningen far gdlla
skal) hégst ett ar. Anstdllningen far
férnyas med hégst tva dr i taget.
Reglerat i Hégskoleférordningen
(5:7)
2.1.12.12|ateranstallning av 6vrig ldrarpersonal (ej|Prefekten Anslagsmedel ska inte anvdndas
professorer) samt 6vrig personal vid for att finansiera ateranstalld
institution efter uppnadd pensionsalder ldrares forskning (Rektorsbeslut
20131121, Dnr SU FV-2.3.17-3506-
13).
2.1.12.13|anstallning av timlarare Férestandare / Studierektor Prefekten Se rutiner vid respektive enhet.
dmnesansvarig
2.1.13|Besluta om forlangning av anstélining  |Prefekten Dekanus Pa delegation fran rektor.
som bitradande lektor Beslut tas av prefekten i samrad
med férestdndare/amnesansvarig.
2.1.21|Besluta om I6ne- och anstéllningsvillkor Prefekten ger forslag pa 16n for
for (inom ramen for 6vergripande universitetslektor, bitradande
riktlinjer faststéllda av rektor) for lektor och adjunkt (vid
nyanstallning)
2.1.21.3|forskare, postdoktor, doktorand, T/A-  |Prefekten Administrativ chef (T/A- Dekanus Beslut tas av prefekten i samrad
personal (vid nyanstallning) personal) med férestdndare/amnesansvarig
resp. administrativ chef
2.1.21.4|tidsbegransad anstdllning som Prefekten Dekanus
universitetslektor eller adjunkt
(exempelvis vikariat)
2.1.22|Besluta om entledigande (pa egen
begaran) for
2.1.22.2|universitetslektor, bitraddande lektor, Prefekten Dekanus Pa delegation fran rektor.

universitetsadjunkt, adjunkt och
forskarassistent (ej professorer)

Beslut tas av prefekten i samrad
med férestdndare/amnesansvarig.
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Rocliteniva

Delegation fran

Anmarkning

Institutionsstyrelsen/ Stf prefekt Administrativ chef Forestandare/ Studierektor m.fl.
prefekten dmnesansvarig*
2.1.22.3|6vriga larare, doktorand, forskare, post |Prefekten Administrativ chef (T/A- Dekanus Pa delegation fran rektor.
doktor, gistlarare, timlarare, T/A- personal) Beslut tas av prefekten i samrad
personal, assistent och amanuens med administrativ chef.
2.1.23|Lamna besked enligt Lagen om Prefekten Administrativ chef (T/A- [Férestandare/ Dekanus Pa delegation frdn rektor. Gller
anstallningsskydd §15 om upphérande personal) dmnesansvarig samtliga personalkategorier
av tidsbegransad anstallning utom professorer.
2.2|OVERKLAGANDEN
2.2.3|Besluta om yttrande till ONH 6ver Prefekten Dekanus I samrad med
6verklaganden rérande anstallning som personalavdelningen, pG
T/A-personal vid institution delegation fran rektor. Kopia av
yttrande ska skickas till
fakultetskansliet.
Beslut tas av prefekten i samrad
med administrativ chef.
2.3|UPPDRAG/UPPDRAGSTILLAGG
2.3.5|Utse studierektor Prefekten Prefekt Fdr ej vidaredelegeras.
2.4|SEMESTER/LEDIGHET M.M.
Besluta om
2.4.1.1|semester for samtlig personal utom Administrativ chef Prefekt
prefekt
2.4.2.1|ledighet for foraldraledighet, ledighet
med 16n enligt Villkorsavtalen (ex vis
sliktangeldgenhet, examen/tentamen
och flyttdag till folkbokféringsadress)
samt studieledighet, narstdendevard,
tjanstgoring inom totalférsvaret och
offentligt uppdrag fér samtlig personal
utom prefekt
2.4.3.1|ledighet f6r annan anstéllning eller Prefekten Administrativ chef (for Rektor
enskild angeldgenhet for all personal T/A-personal)
utom prefekt, professor och adjungerad
professor
2.4.4|Besluta om forlaggning av arbetstid och Administrativ chef (fér |Férestdndare/ Prefekt Gdller exempelvis
ledighet vid institution T/A-personal) dmnesansvarig (for fordldraledighet,
|drare/forskare) examen/tentamen, flyttning (1
dag), ndrstdendevard,
slikangeldgenhet, studieledighet
3|UTBILDNING PA GRUNDNIVA OCH
AVANCERAD NIVA
3.2|TILLTRADESREGLER
3.2.3|Besluta om fordelningen av platser Studievagledare-Studierektor |Institutionsstyrelsen | samrad med studierektor.
mellan betygs- och provgrupp vid urval
till program
3.3|DIMENSIONERING
3.3.1|Faststalla kursutbud Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden
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Rocliteniva

Delegation fran

Anmarkning

Institutionsstyrelsen/
prefekten

Stf prefekt

Administrativ chef

Forestandare/
dmnesansvarig*

Studierektor m.fl.

Besluta om revidering av kursutbud
(exempelvis installt kurstillfalle)

Studierektor

Institutionsstyrelsen

Beslut fattas i samrad med
amnesledningarna samt for sva
efter samrad med styrgruppen.
Beslut meddelas IS.

3.3.2|Faststélla antal platser pa kurs/program Studierektor Institutionsstyrelsen Beslut fattas i samrad med
dmnesledningarna,
studievagledare (for nordiska
/svenska), samt styrgrypp (sva).

3.3.3|Faststalla antalet studenter som skall Studierektor Beslut fattas i samrad med

antas till program

dmnesledningarna samt
studievagledare (for nordiska
/svenska), samt styrgrypp (sva).

3.3.4|Besluta om ev. antagning till senare del Studierektor Institutionsstyrelsen | samrad med studierektor.
av program
3.4|UTBILDNINGSPLANER, KURSPLANER,
M.M.
3.4.1|Anhalla om inrattande av Institutionsstyrelsen Fadr ej vidaredelegeras.

utbildningsprogram och faststallande av
utbildningsplan och ev. inriktningar

3.4.2

Anhalla om inrattande av kurs

Institutionsstyrelsen

Kan i undantagsfall delegeras till
prefekt.

3421

Revidering av befintlig kursplan som
kréver inrattande av ny kurs (t.ex. byte
av huvudomrade, smérre dndring i
forkunskapskrav)

Studierektor

Institutionsstyrelsen

Enligt rutiner for arbete med
styrdokument inom utbildning.
Galler aven kurser inom ULV och
VAL.

343

Anhalla om inrdttande av kurs och
faststéllande av kursplan med
verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
samt inom den utbildningsvetenskapliga
karnan (UVK)

Institutionsstyrelsen

Enligt rutiner for arbete med
styrdokument inom utbildning. |
samrad med
Lérarutbildningsberedningen
(LUB) eller kursgivande institution.

344

Anhalla om upphéavande av
utbildningsplan

Studierektor

Institutionsstyrelsen

Enligt rutiner for arbete med
styrdokument inom utbildning.

348

Besluta om faststallande av kursplan

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Far ej vidaredelegeras.

3.4.9

Besluta om faststallande av kursplan
efter mindre revideringar

Institutionsstyrelsen / prefekt

Fakultetsnamnden

Far ej vidaredelegeras ldngre Gn
till prefekt.

3.4.14

Besluta om upphavande av kursplan nar
utbildningen ersétts av likvardig
utbildning

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

3.4.15

Besluta om upphavande av kursplan nar
utbildningen utgar fran utbudet

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Far ej vidaredelegeras.

Nar utbildningen inte utgar fran
kursutbudet fattas beslut av
studierektor.

3.4.19

Faststalla betygskriterier

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Far ej vidaredelegeras. Galler
dven betygskriterier som tillhor
kurs som faststéllts av annan
institution.

3.4.20

Faststalla kurslitteratur

Institutionsstyrelsen

Fakultetsndamnden

3.4.20.1

Smarre dndringar av litteraturlistor

Studierektor

Institutionsstyrelsen

Beslut meddelas IS. Enligt rutiner
for arbete med styrdokument
inom utbildning.
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Rocliteniva

Delegation fran

Anmarkning

Institutionsstyrelsen/ Stf prefekt Administrativ chef Forestandare/ Studierektor m.fl.
prefekten dmnesansvarig*
3.4.20.2|Litteraturlista fér ULV- och VAL-kurs Studierektor Institutionsstyrelsen Beslut meddelas IS.
3.4.20.3|Litteraturlistor for kurs som &gs av Studierektor Institutionsstyrelsen Beslut meddelas IS.
annan institution
3.5|EXAMINA
3.5.1|Anhalla om inrdttande av huvudomrade |Institutionsstyrelsen Fadr ej vidaredelegeras.
for utbildning pa grundniva och
avancerad niva samt eventuella
inriktningar inom ett huvudomrade
3.5.3|Anhalla om faststallande av lokal Institutionsstyrelsen Far ej vidaredelegeras.
examensbeskrivning
3.5.6|Anhalla om faststallande av beskrivning |Institutionsstyrelsen Far ej vidaredelegeras.
av huvudomrade
3.5.11|Utse examinator for kurser i Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Reglerat i Hégskoleférordningen.
utbildningen pa grundniva och Far ej vidaredelegeras.
avancerad niva
3.5.12|Besluta om byte av examinator Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Efter anhdllan fran student.
3.6|DIV. FRAGOR
3.6.5|Medge rétt att fortsatta studier efter Studievagledare Institutionsstyrelsen For dversattningsvetenskap i
studieuppehall samrad med studierektor.
3.6.7|Besluta om tillgodordknande Studierektor Institutionsstyrelsen | samrad mellan studierektor och
ev kursansvarig.
3.6.8|Besluta om utfardande av kursbevis Studievagledare Institutionsstyrelsen I det fall detta inte ankommer pa
Studentavdelningen. Reglerat i
Hégskoleférordningen.
3.6.9|Utse studierektor, besluta om Prefekten Far ej vidaredelegeras, HFN del.
uppdragets omfang samt om 090128 och HFN 100601.
uppdragsbeskrivning
4|UTBILDNING PA FORSKARNIVA
4.1|OVERGRIPANDE FRAGOR
4.1.4|Anhalla om faststdllande av allméan Institutionsstyrelsen Far ej vidaredelegeras.
studieplan
4.1.7|Besluta om byte fran aldre till géllande Studierektor for Institutionsstyrelsen Efter anhdllan fran doktorand, i
allman studieplan forskarutbildningen enlighet med skrivning i allmédn
studieplan.
4.1.9|Faststalla individuella studieplaner vid  Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Far ej vidaredelegeras.
nyantagning
4.1.10(Faststélla individuella studieplaner efter |Prefekten Institutionsstyrelsen Far ej vidaredelegerasldngre dn
uppfoljning till prefekt.
Efter beredning av studierektorer
for foutb.
4.1.11|Utse studierektor, besluta om Prefekten Fakultetsnamnden Fadr ej vidaredelegeras, HFN del.
uppdragets omfang samt om 090128 och HFN 100601.
uppdragsbeskrivning
4.1.12|Faststalla institutionens lokala Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Far ej vidaredelegeras.
antagningsordning for utbildning pa
forskarniva
4.1.13 |Faststalla kurslitteratur Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Fdr ej vidaredelegeras.
4.2|FORSKARSKOLAN
4.2.2|Lamna forslag pa Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Far ej vidaredelegeras.
fakultetsgemensamma kurser
4.3/ ANTAGNING, BEHORIGHET M.M.
4.3.3|Besluta om inledande av Institutionsstyrelsen Dekanus Se Handldggningsordning fér

doktorandrekrytering

doktorandrekrytering vid
Humanistiska fakulteten.
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Rocliteniva

Delegation fran

Anmarkning

Institutionsstyrelsen/ Stf prefekt Administrativ chef Forestandare/ Studierektor m.fl.
prefekten dmnesansvarig*
4.3.4|Anta sokande till utbildning pa Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Far ej vidaredelegeras.
forskarniva efter ordinarie utlysning
4.3.7|Anhélla om att medge undantag fran Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Fadr ej vidaredelegeras ldngre Gn
kravet pa grundlaggande behorighet, till prefekt.
om det finns sarskilda skal
4.3.10(Besluta om motsvarandebedémning nar [Institutionsstyrelsen En del av antagningsprocessen.
den formella sarskilda behorigheten
saknas
4.3.11|Besluta om tillgodordknande Studierektor for foutb Institutionsstyrelsen For tvasprakighet och
Oversattningsvetenskap i samrad
med férestdndare.
4.4|HANDLEDNING M.M.
4.4.1|Utse huvudhandledare och handledare [Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden
4.4.2|Besluta om handledarbyte Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Exempelvis pa doktorandens
begdran. Se HF 6:28.
4.6|PROV, EXAMINA, EXAMINATION,
DISPUTATION M.M.
4.6.4|Faststdlla skriftliga rutiner for Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Far ej vidaredelegeras.
granskningsprocess infor disputation
4.6.5|Besluta om disputation ska tillradas Se anmarkning Institutionsstyrelsen Delegeras till beredande organ for
eller avradas forskarutbildingsdmnena:
handledarkollegium
4.6.7|Utse ordférande, opponent och Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Efter forslag fran prefekten.
examinator eller betygsnamnd vid Dekanus utser ordférande och
forsvar av licentiatuppsats opponent vid disputation, samt
ledamater i betygsnamnd for
doktorsavhandling. Detta gors
efter forslag fran prefekten.
4.6.10|Utse examinator for kurser i Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Reglerat i Hégskoleférordningen.
utbildningen pa forskarniva Far ej vidaredelegeras.
4.6.11|Faststalla av tid och plats for Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden
presentation av licentiatuppsats
5|ORGANISATIONSFRAGOR
5.2.1|Besluta om struktur inom institutionen |Prefekten
5.4|VERKSAMHETSPLANERING M M
5.4.1|Faststalla riktlinjer for tjanstgoringsplan |Institutionsstyrelsen Dekanus Pa delegation fran rektor.
och bemanningsplan
5.4.2|Faststalla bemanningsplan Prefekten Férestandare/ Dekanus Pa delegation fran rektor.
dmnesansvarig
5.4.3|Faststalla tjanstgoringsplan for larare Prefekten Férestdndare/ Dekanus Pa delegation fran rektor.
dmnesansvarig
6[LOKALER
6.4(Besluta om dispositionen av Prefekten
arbetslokaler pd institutionsniva
7|OVRIGT
7.5|Underteckna ansokningar till regionala |Prefekten

etikprévningsnamnden
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Roclhiteniva

Delegation fran

Anmarkning

Institutionsstyrelsen/
prefekten

Stf prefekt

Administrativ chef Forestandare/
dmnesansvarig*

Studierektor m.fl.

7.6.2

Ansvar for arbetsmiljofragor pa
institutionsniva

Prefekten

Dekanus

Pa delegation fran rektor.
Fordelas till verksamhetsansvariga
enligt blankett "Skriftlig férdelning
av arbetsuppgifter".

* Med dmnesansvarig avses ansvarig for
enhet (svenska/nordiska sprak resp.
svenska som fraimmande sprak, motsv.
forestandare.
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