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Besluts- och delegationsordning for Institutionen for amnesdidaktik

Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmadrkning

BUDGET, EKONOMI M.M.

1.1

RESURSFORDELNING

1.1.10

Faststalla verksamhetsplan och
budget (institutionsniva)

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Efter forslag fran
ledningsgruppen och
institutionsekonom. Galler dven
verksamhetsplan for Nationellt
Centrum for svenska som
andrasprak. Far ej
vidaredelegeras.

1.3|UPPHANDLING, AVTAL M.M.
1.3.2|Underteckna ansékan om externa Prefekten Dekanus Far ej vidaredelegeras.
forskningsbidrag som 6verstiger 500
000 kronor
1.3.3|Teckna avtal om uppdrag om
utbildning/forskning
1.3.3.2|upp till 500 000 kronor Prefekten Dekanus Far ej vidaredelegeras, pa
delegation fran rektor.
1.3.5[Teckna avtal om bidrag fran extern
finansiar (exkl EU)
1.3.5.2|upp till 6 000 000 kr Prefekten Dekanus Far ej vidaredelegeras, pa
delegation fran rektor.
1.4|UTANORDNING OCH ATTEST
1.4.2|Utbetalnings-/bokféringsorder samt | *Prefekten Dekanus * Stf prefekt, administrativ chef,

attest for institutionens konton

ekonomer,

forestandare for Nationellt
centrum for svenska som
andrasprak, férestandare for
PRIM, forestandare for
Nationella prov i sfi (géller
respektive enhets konton).
Personliga utlagg/fakturor (dvs.
nagot som en medarbetare/chef
ska nyttja eller har nyttjat)
attesteras av administrativ chef.

1.5

UPPDRAGSTILLAGG, ARVODEN




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmaérkning
1.5.6|avseende stf. prefekter Prefekten Institutionsstyrelsen
1.5.9|avseende studierektorer Prefekten Far ej vidaredelegeras.
1.6|REPRESENTATION
1.6.2|pa institutionsniva *Prefekten Dekanus *Forestandare for Nationellt

centrum for svenska som
andrasprak, férestandare for
PRIM och férestandare for
Nationella prov i sfi beslutar om
representation pa respektive
enhet.

PERSONALARENDEN

2.1

ANSTALLNINGAR/LONER

213

Anhalla hos fakultetsndmnden om
inledande av rekrytering av
tillsvidareanstalld lararpersonal

Institutionsstyrelsen*

Fakultetsnamnden

Galler dven ut6kning av paborjad
rekrytering.*Forslag om utokning
av paborjad rekrytering
vidaredelegeras till prefekt.

2.1.4|Besluta om inledande av rekrytering
av
2.1.4.3|tidsbegransad anstallning som larare, |Prefekten Dekanus Far ej vidaredelegeras.
forutom bitradande lektor
2.1.4.4|teknisk och administrativ personal *Prefekten Dekanus *Forestandare for Nationellt
centrum for svenska som
andrasprak, forestandare for
PRIM och férestandare for
Nationella prov i sfi beslutar om
inledande av rekrytering av T/A-
personal for respektive enhet.
Prefekt och administrativ chef
ska informeras.
2.1.6|Faststalla anstallningsprofil for Dekanus Fakultetsnamnden Efter forslag fran prefekt,

samtliga tillsvidareanstallda
lararkategorier inklusive bitradande
lektorer

andrad genom beslut 180123.




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmaérkning
2.1.7|F6resla sakkunniga vid prévning av Prefekten Far ej vidaredelegeras.
anstallning som larare, inklusive
befordran till professor, vid antagning
som docent, samt i férekommande
fall anstallning av gastprofessor och
adjungering eller affiliering av
professor
2.1.11|Foresla anstallning av
2.1.11.4|Foresla anstallning av adjunkt Prefekten Far ej vidaredelegeras.
2.1.11.9|Foresla affiliering av forskare Prefekten Andrad genom beslut 201215. Se
aven Riktlinjer om affiliering vid
Stockholms universitet
(Dnr SU FV1.1.2-0707-14)
2.1.12|Besluta om
2.1.12.5(tidsbegransad anstéllning av Prefekten Dekanus Tidsbegransad enligt §5 LAS.
universitetslektor, adjunkt och Kopia av anstéllningsbeslutet ska
gastlarare mailas till fakultetskansliet, pa
delegation fran rektor.
2.1.12.6(anstallning av adjungerad larare, Prefekten Dekanus Tidsbegransad enligt §5 LAS.
férutom professor Kopia av anstallningsbeslutet ska
mailas till fakultetskansliet, pa
delegation fran rektor.
2.1.12.7|anstallning av teknisk och Prefekten Dekanus | samrad med chefer for
administrativ personal, forskare, respektive verksamhet. Efter
postdoktor, assistent, amanuens beredning av administrativ chef.
Far ej vidaredelegeras.
2.1.12.8(anstallning av doktorander (inkl Prefekten Dekanus Pa delegation fran rektor. Den

beslut om forlangning utover 4 ar
pga sarskilda skal)

forsta anstéllningen far galla
hogst ett ar. Anstallningen far
fornyas med hogst tva ar i taget.
Reglerat i Hogskoleforordningen
(5:7)




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmadrkning

2.1.12.12

ateranstallning av ovrig lararpersonal
(ej professor) samt 6vrig personal vid
institution efter uppnadd
pensionsalder

Prefekten

Anslagsmedel ska inte anvandas
for att finansiera ateranstalld
larares forskning (Rektorsbeslut
20131121, Dnr SU FV-2.3.17-
3506-13).

2.1.12.13|anstéllning av timlarare Amnesstudierektorer Prefekten Far ej vidaredelegeras.
2.1.13|Besluta om forlangning av anstallning |Prefekten Dekanus Far ej vidaredelegeras.
som bitrddande lektor
2.1.21|Besluta om l6ne- och
anstallningsvillkor fér (inom ramen
for 6vergripande riktlinjer faststallda
av rektor) for
2.1.21.3|forskare, postdoktor, doktorand, T/A- |*Prefekten Dekanus * Forestandare for Nationellt
personal (vid nyanstallning) centrum for svenska som
andrasprak, forestandare for
PRIM och férestandare for
Nationella prov beslutar om I6ne-|
och anstallningsvillkor vid
nyanstallning for TA-personal pa
respektive enhet (inom ramen
for overgripande riktlinjer
faststallda av rektor). Far ej
vidaredelegeras.
2.1.21.4|tidsbegransad anstallning som Prefekten Dekanus Far ej vidaredelegeras.
universitetslektor eller adjunkt
(exempelvis vikariat)
2.1.22|Besluta om entledigande (pa egen
begiran) for
2.1.22.2|universitetslektor, bitradande lektor, |Prefekten Dekanus Far ej vidaredelegeras.

universitetsadjunkt, adjunkt och
forskarassistent (ej professor)




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmaérkning
2.1.22.3(0vriga larare, doktorand, forskare, *Prefekten Dekanus *Forestandare for Nationellt
post doktor, gastlarare, timlarare, T/A- centrum for svenska som
personal, assistent och amanuens andrasprak, férestandare for
PRIM och férestandare for
NAtionella prov i SFl beslutar om
entledigande for T/A-personal pa
respektive enhet. Administrativ
chef ska informeras infor beslut.
Far ej vidaredelegeras.
2.1.23[Ldmna besked (enligt Lagen om *Prefekten Dekanus * Amnesstudierektorer,
anstallningsskydd §15) om administrativ chef, forestandare
upphoérande av tidsbegransad for Nationellt centrum for
anstallning (samtliga svenska som andrasprak,
personalkategorier utom professorer) forestandare fér PRIM och
forestandare fér Nationella prov
i sfi lamnar besked till sina
respektive medarbetare.
Administrativ chef ska
informeras. Far gj
vidaredelegeras.
2.2|OVERKLAGANDEN
2.2.3|Besluta om yttrande till ONH &ver *Prefekten Dekanus | samrad med
overklaganden rorande anstallning personalavdelningen, pa
som T/A-personal vid institution delegation fran rektor. Kopia av
yttrande ska skickas till
fakultetskansliet. *Forestandare
for Nationellt centrum for
svenska som andrasprak och
forestandare for PRIM beslutar
om yttrande till ONH fér
personal pa respektive enhet.
GOors alltid i samrad med prefekt
och administrativ chef.
2.3|UPPDRAG/UPPDRAGSTILLAGG
2.3.5|Utse studierektor Prefekten Far ej vidaredelegeras.




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmadrkning

2.4

SEMESTER/LEDIGHET M.M.

Besluta om

2411

Semester for samtlig personal utom
prefekt

*Prefekten

*Amnesstudierektorer,
administrativa chefer,
forestandare for Nationellt
centrum for svenska som
andrasprak, férestandare for
PRIM, forestandare for
nationella prov i sfi. Narmaste
chef beviljar semester for de
medarbetare som man ar chef
for (géller ovanstaende
funktioner). Far ej
vidaredelegeras.

2421

ledighet for foraldraledighet, ledighet
med I6n enligt Villkorsavtalen (ex vis
sldktangelagenhet, examen/tentamen
och flyttdag till folkbokféringsadress)
samt studieledighet, narstaendevard,
tjanstgoring inom totalférsvaret och
offentligt uppdrag fér samtlig
personal utom prefekt

*Prefekten

*Amnesstudierektorer,
administrativa chefer,
forestandare for Nationellt
centrum for svenska som
andrasprak, forestandare for
PRIM, projektledare for
Nationella prov i sfi. Géller beslut
om medarbetare som man ar
chef for. Prefekten ska
informeras om den
sammanhangande ledigheten
Overstiger 6 manader. Kopia till
administrativ chef om

ledighetsanstékan sker pa
Ll Lot




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmaérkning
2.4.3.1|ledighet for annan anstéllning eller *Prefekten Rektor *Amnesstudierektorer,
enskild angeldgenhet for all personal administrativ chefer,
utom prefekt, professor och forestandare for Nationellt
adjungerad professor centrum fér svenska som
andrasprak, férestandare for
PRIM, forestandare for
nationella prov i sfi. Galler beslut
om medarbetare som man ar
chef for.
2.4.4|Besluta om forlaggning av arbetstid | *Prefekten Dekanus *Amnesstudierektorer
och ledighet vid institution administrativ chefer,
forestandare for Nationellt
centrum for svenska som
andrasprak,forestandare for
PRIM, forestandare Nationella
prov i sfi beslutar om forlaggning
av arbetstid och ledighet for
medarbetare inom respektive
verksamhet.
3|UTBILDNING PA GRUNDNIVA OCH
AVANCERAD NIVA
3.2|TILLTRADESREGLER
3.2.3|Besluta om fordelningen av platser Bitrddande prefekt GN/AN Institutionsstyrelsen Far ej vidaredelegeras.

mellan betygs- och provgrupp vid
urval till program

3.3

DIMENSIONERING

331

Faststalla kursutbud

Bitradande prefekt GN/AN,

Studierektorer FN

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras.

3.3.2|Faststalla antal platser pa Bitradande prefekt GN/AN Institutionsstyrelsen Far ej vidaredelgeras.
kurs/program
3.3.3|Faststalla antalet studenter som ska |Bitrddande prefekt GN/AN Institutionsstyrelsen Far ej vidaredelegeras.
antas till program
3.3.4a|Besluta om ev. antagning till senare |Bitrddande prefekt GN/AN Institutionsstyrelsen Far ej vidaredelegeras.

del av program

3.3.4b

Besluta om VFU utomlands

Ansvarig VFU-studierektor

Prefekten

i samrad med berord
amnesstudierektor.

34

UTBILDNINGSPLANER, KURSPLANER,
M.M.




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmadrkning

34.1

Anhalla om inrattande av

utbildningsprogram och faststallande
av utbildningsplan och ev. inriktningar

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras.

3.4.2

Anhalla om inrdttande av kurs

Institutionsstyrelsen

Efter beredning av
Utbildningsberedningen alt pa
forslag fran styrgrupp SVA for
SVA-kursplaner. Far gj
vidaredelegeras.

343

Anhalla om inrattande av kurs och
faststallande av kursplan med

verksamhetsforlagd utbildning (VFU)

samt inom den
utbildningsvetenskapliga kdrnan
(UVK)

Institutionsstyrelsen

Efter beredning i
Utbildningsberedningen och
programrad. Far ej
vidaredelegeras.

3.4.4

Anhalla om upphévande av
utbildningsplan

Institutionsstyrelsen

Efter beredning i
Utbildningsberedningen. Far ej
vidaredelegeras.

3438

Besluta om faststallande av kursplan

(ej UVK, VFU)

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Efter beredning i
Utbildningsberedningen alt pa
forslag fran styrgrupp SVA for
SVA-kursplaner. Kursplaner inom
LU ska dven behandlas i
respektive programrad. Far ej
vidaredelegeras.

349

Besluta om faststallande av kursplan

efter mindre revideringar (ej UVK,
VFU)

Prefekten

Institutionsstyrelsen

Efter beredning i
Utbildningsberedningen alt
styrgrupp SVA for SVA-
kursplaner. Far ej
vidaredelegeras.

34.14

Besluta om upphavande av kursplan
nar utbildningen ersatts av likvardig

utbildning

Bitradande prefekt GN/AN alt
styrgrupp SVA for SVA-kursplaner

Institutionsstyrelsen

3.4.15

Besluta om upphavande av kursplan
nar utbildningen utgar fran utbudet

Institutionsstyrelsen

Efter beredning i
Utbildningsberedningen alt
styrgrupp SVA for SVA-

kursplaner. Far ej
aidaradal




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmadrkning

3.4.19

Faststélla betygskriterier

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Efter beredning i
Utbildningsberedningen, alt
styrgrupp SVA. Far ej
vidaredelegeras.

3.4.20

Faststalla kurslitteratur

Bitrddande prefekt GN/AN

Fakultetsnamnden

Efter beredning i
Utbildningsberedningen.

3.5

EXAMINA

351

Anhalla om inrdttande av
huvudomrade for utbildning pa
grundniva och avancerad niva samt
eventuella inriktningar inom ett
huvudomrade

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras.

Anhalla om faststallande av lokal
examensbeskrivning

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras.

Anhalla om faststallande av
beskrivning av huvudomrade

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras.

3.5.11

Utse examinator for kurser i
utbildningen pa grundniva och
avancerad niva

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Reglerat i Hogskoleforordningen.
Far ej vidaredelegeras.

3.5.12

Besluta om byte av examinator

Prefekten

Institutionsstyrelsen

Efter anhallan fran student.

3.6

DIV. FRAGOR

3.6.5

Medge ratt att fortsatta studier efter
studieuppehall

Studievagledare eller
utbildningsadministratér

Institutionsstyrelsen

Efter anhallan fran student.

3.6.7

Besluta om tillgodordknande

Studierektorer for respektive
dmnesavdelning

Institutionsstyrelsen

Efter anhallan fran student och
beredning av
studievagledare/utbildningsadmi
nistrator.

3.6.8

Besluta om utfardande av kursbevis

Studievagledare eller
utbildningsadministrator

Institutionsstyrelsen

| de fall detta inte ankommer pa
Studentavdelningen. Reglerat i
Hogskoleforordningen.

3.6.9

Utse studierektor, besluta om
uppdragets omfang samt om
uppdragsbeskrivning

Prefekten

Far ej vidaredelegeras. HFN
del. 090128 och HFN 100601

H

UTBILDNING PA FORSKARNIVA

OVERGRIPANDE FRAGOR




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmadrkning

Anhalla om faststallande av allman
studieplan

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras.

Besluta om byte fran aldre till
géllande allméan studieplan.

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Efter anhallan fran doktorand, i
enlighet med skrivning i allméan
studieplan.

Faststalla individuella studieplaner vid
nyantagning

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Prefekt faststaller d-ISP efter
beslut i IS. Far ej vidaredelegeras.

4.1.10|Faststalla individuella studieplaner Prefekten Fakultetsndmnden Efter beredning av studierektorer
efter uppfoljning FN. Far ej vidaredelegeras.
4.1.11(Utse studierektor, besluta om Prefekten Fakultetsnamnden Far ej vidaredelegeras.

uppdragets omfang samt om
uppdragsbeskrivning

4.1.12

Faststalla institutionens lokala
antagningsordning for utbildning pa
forskarniva

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Far ej vidaredelegeras.

4.2

FORSKARSKOLAN

4.2.2

Lamna forslag pa
fakultetsgemensamma kurser

Prefekten

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras.

4.2.3

Lamna forslag pa teman

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras.

4.3

ANTAGNING, BEHORIGHET M.M.

433

Besluta om inledande av
doktorandrekrytering.

Institutionsstyrelsen

Dekanus

Se Handlaggningsordning for
doktorandrekrytering vid
Humanistiska fakulteten.

Anta s6kande till utbildning pa
forskarniva efter ordinarie utlysning

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Far ej vidaredelegeras, se 2.1.4
och 2.1.12.

Anhalla om att medge undantag fran
kravet pa grundldaggande behorighet,
om det finns sarskilda skal

Prefekten

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras.

4.3.10

Besluta om motsvarandebedémning
nar den formella sarskilda
behorigheten saknas

Institutionsstyrelsen

En del av antagningsprocessen.

4.3.11

Besluta om tillgodordaknande

Amnesstudierektor FN

Institutionsstyrelsen

Efter anhallan fran doktorand.




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmadrkning

4.4

HANDLEDNING M.M.

441

Utse huvudhandledare och

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Pa forslag fran studierektorer FN

handledare efter beredning i
Forskningsberedningen.
4.4.2|Besluta om handledarbyte Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Exempelvis pa doktorandens

begaran. Se HF 6:28

4.6

PROV, EXAMINA, EXAMINATION,
DISPUTATION M.M.

4.6.4

Faststalla rutiner for
granskningsprocess infor disputation

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Far ej vidaredelegeras.

4.6.5|Besluta om disputation ska tillrddas |Prefekten Institutionsstyrelsen Far ej vidaredelegeras.
eller avradas
4.6.7|Utse ordférande, opponent och Prefekten Institutionsstyrelsen

examinator eller betygsnamnd vid
forsvar av licentiatuppsats

4.6.10

Utse examinator for kurser i
utbildningen pa forskarniva

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Reglerat i Hogskoleforordningen.
Far ej vidaredelegeras.

4.6.11

Faststalla tid och plats for
presentation av licentiatuppsats

Studierektorer FN

Institutionsstyrelsen

4.6.12

Faststalla kursplan och kurslitteratur
for kurser i utbildningen pa
forskarniva

Bitradande prefekt FN

Fakultetsnamnden

Efter beredning i
Forskningsberedningen.

ORGANISATIONSFRAGOR

5.4

VERKSAMHETSPLANERING M.M.

5.4.1

Faststalla riktlinjer for
tjanstgoringsplan och
bemanningsplan

Institutionsstyrelsen

Dekanus

5.4.2

Faststdlla bemanningsplan

Administrativa chefer, férestandare
for Nationellt centrum for svenska
som andrasprak, forestandare for
PRIM, forestandare for Nationella
prov i sfi, studierektorer for
respektive amnesavdelning.

Prefekten

Efter samrad med prefekt.




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmaérkning
5.4.3|Faststalla tjanstgoringsplan for larare |Studierektorer fér respektive Prefekten
amnesavdelning
6(LOKALER
6.4|Besluta om dispositionen av *Administrativ chef Prefekten * | samrad med prefekt och

arbetslokaler pa institutionsniva

chefer for respektive
verksamhetsomrade.

~N

OVRIGT

Avge yttrande respektive forslag till

yttrande avseende remisser

*Dekanus

Fakultetsnamnden

*Forestandare for Nationellt
centrum for svenska som
andrasprak i de fall enheten ar
remissinstans.

7.6

ANSVAR FOR ARBETSMILIOFRAGOR

7.6.2

Pa institutionsniva

Administrativ chef

Prefekten
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