5.

Inspera: Ansvarsomraden

Ge ut behorigheter i Inspera — Inspera koordinator
Skapa och forbereda tentamenstillfalle — Admin
Skapa uppgiftsgruppen, bedoma och bekrafta bedomningen — Kursansvarig larare

Informera studenter om att de kan se sina resultat pa tentamen i Inspera (instruktionen for
studenter: Logga in pa Inspera med universitetskontot, klicka pa “Arkiv”, leta fram tentamenstillfallet och klicka pa ”Se flera

detaljer”) — Kursansvarig larare

Rapportera resultat i Ladok:

Overfora resultat till Ladok och klarmarkera i Ladok — Admin
Kontrollera att betyg stammer och attestera resultat i Ladok — Kursansvarig larare

Den generella tentamensprocessen fran bestallning till genomférande av tentamen samt
annan information om tentamen pa SU kan hittas har:
https://medarbetare.su.se/utbildning/grundutbildning/tentamen#h-

Tentamensprocessfranbestallningtilldistribution



https://medarbetare.su.se/utbildning/grundutbildning/tentamen
https://medarbetare.su.se/utbildning/grundutbildning/tentamen

Inspera — flodesschema for Admin: 1. Tentamenstillfalle och medarbetare.

/ \ 3. Kontrollera att Datum och tid for
/ \ / \ tentamen stammer mot schemat.
1. Skapa Aktivitetstillfalle

e e o 2. Logg_a in pa: 4. Laggin Uppgiftsgruppen som lararen
instruktionen har: https://su.inspera.co delade med dig.
Aktivitetstillfsllen m/admin 5. Bjud in alla inblandade medarbetare:
OBS! Aktivitetstillfalle Ga in pd * laggin larare som har rollerna
ska ha ett tydligt namn "Tentamenstillfallen” "forfattare” och "bedomare”
med: Kurskod, och hitta ditt * Kolla med den kursansvariga om det
kursnamn, ordinarie tentamenstillfille — finns andra medarbetare som bedémer
K eller omtentamen. / dE0 Far SRR TR tentamen férutom den kursansvariga
som motsvarande |draren och lagg dem som "bedémare”.
Aktivitetstillfille i * Ldagg till dig sjalv som "Admin”
_'“Spera f‘émtf’ Ladok 6. Lagg in alla installningar (se bilder 3-11)
i:Lc::rlT::;\o:k:r::r K / 7. Ligg in forlangd tid for studenter med
”Tentamenstillfalle” lel,d stod /
automatiskt. 8. Aktivera tentamen
\ /

K / { Bra resurs for alla fragor om Inspera: https://support.inspera.com/hc/sv }



https://confluence.it.su.se/confluence/display/SK/Ladokmaterial+-+Resultatrapportering
https://su.inspera.com/admin
https://su.inspera.com/admin

2. Generella installningar och sakerhet: digital salstentamen

v Generella installningar

Instéllningar

Lads mer @
Svar lamnas in automatiskt nar sluttiden natts

Ny bedémningsmodul Las mer

Aktivera ny bedémningsmodul pa denna tentamen

Resultatoversikt for student
Tillat studenter att se sina resultat i den nya resultatoversikten. Las mer

Aktivera Resultatéversikt for student

v Sakerhet

VKr.‘:iv sdker webblasare

Nar Inspera Integrity Browser (tidigare Inspera Exam Portal)

anvands kan tentavaktslosenordet besta av max atta (8) tecken.

Tentavaktens l6senord: f5eda

SEB-l6senord: 0i9682

PR TR
anecraoaorotan o

ID-kontroll Las mer

Las mer

Tentavaktsinstruktioner som PDF

(= Ladda upp

Sahar ser ut vanliga installningar till en

salstentamen. V
Klicka i dessa installningar

En digital salstentamen kraver
saker webblasare. Nar du gor
den har installningen far du
Tentavaktens och SEB-l6senord.
Meddela dem till

tentamensservice.

* Om du har samma tenta samma datum och tid
for tva olika kurkoder kan du manuellt lagga in
detsamma l6senord for dem

For hemtentamen:
— valj INTE saker webblasare.

— Aktivera autoinlamning.



v Examinationsdag

Studentens extraresurser och verktyg

Ny stavningskontroll Stavningskontrollen for essa-uppgifter har
uppdaterats till WProofreader. Eftersom denna aven har
stavningskontroll medan du skriver, ar detta inte langre ett separat
alternativ.

Las mer Demo

V Aktivera Text till tal fér lashjalp Las mer
SI& pa stavningskontroll Las mer

Las mer

3. Examinstionsdag

Handritning

Aktivera Ritning (Inspera Scan)

Varning om forlorad natverksanslutning

Varningen visas nar natverksanslutningen har varit forlorad i mer an
en minut. Las mer

Lagg in dessa installningar
(markerade med rétt «/ ):

"Aktivera text till tal for
lashjalp” (den
installningen ges access
till talsyntes till alla)

”Sla pa stavningskontroll”
”Vlisa varningar om
forlorad
natverksanslutning”

Om du aktiverar "ritning”
kan studenter rita enkla
ritningar med en mus. Med
Inspera Scan kan
handskrivna papper skannas
in och bilaggas
studentens/elevens
inlamning.



4

v Efter tentamen

Tillgang till svar efter inlamning

Tillat att studenterna far tillgang till sina egna svar efter att de

lamnat in

Tillganglig fran: @ g Tillganglighet
Tillganglig till: g Tillganglighet

Begransa tillgang till svar till Sdker webblasare
Inkludera korrekta svar och resultatsida

Omedelbar tillgang efter inlamning @

Aterkoppling

Hittade ingen uppgift med aterkoppling pa alternativ

1g pa uppgiftsniva.

4. Efter tentamen (1)

Dela kommentarer med studenten. Las mer.

Dela inte.
Kommentarer ar privata for bedémaren tills de delas.

V@ Delad med student.

Tillganglig for studenten nar tentamen har status Bedémad.

Installningar fér kommentarer

Tilldt bedémare att kommentera féljande:

Tillat bedomare att skriva kommentarer till varandra
Kanalen fér medbedémare ar endast tillganglig om det finns flera
bedémare pa tentamen

Visa alla rattigheter for kommentarer

Lagg in dessa installningar
(markerade med rott \/ ):

Tillat att studenterna far
tillgang till sina svar
efter att de lamnat in.
(Den har installningen
kan aven klickas in
senare efter att
examinatorn bekraftar
betyg)

Dela kommentarerna
med studenten

Det gar dven bra att
"Inkludera korrekta svar
och resultatsida” om
tentamen har
flervalsfragor.



4. Efter tentamen (2)

Resultatsida (Vid inlamning) S|5 pé resultatsida

i ]
- Visa slutgiltigt resultat
pa studentens startsida
Slutgiltigt resultat
Visa slutgiltigt resultat pa studentens startsida. - Visa uppnadda poang

. . . per uppgift
Synlig fran: | # Nar bedomn
Poang
Visa uppnadda poang per uppgift

Visa totalpoang och poang per uppgift i Resultatoversikt for
student.Nya beddmningsmodulen och Resultatéversikt for student
maste vara aktiverade. Las mer

Las mer om installningarna for Efter tentamen har:
https://support.inspera.com/hc/sv/articles/360033251151-Instdllningar-Efter-tentamen-provet



https://support.inspera.com/hc/sv/articles/360033251151-Inst%C3%A4llningar-Efter-tentamen-provet

5. Arbetsflode for bedomning

v Arbetsfléde for bedomning

Beddmningsalternativ

Det ar rekommenderat att alltid valja
”Delad beddémning”. Den installningen
|later bedomare dela uppgifter emellan
varandra och ratta var sin del. Vid

Hur bér bedémningen avslutas? Las mer

etallningar fs o ”individuell bedomning” behdver varje
nstallningar fér sambeddmning
Berdkning av totala poang Las mer har Bekraftelse av egna betyg Lds mer har beduoma re ratta a I Ia fragor’ OCh Seda no
\/ beraknas en gemensam poang. Det gar
Varje beddmare satter poang och/eller betyg privat. Darefter jamfors Rekommenderat for kommittéer med separata deadlines 1 ~ A 1 - 1 1
resultaten som maste vara samstammiga innan slutgiltigt resultat kan Inte att d nd ra den ha r InSta I I ni ngen I
— Rekommenderat for kommittéer med gemensamma deadlines efterhand Utan att nO”Sta”a rattnlngen

Beddmning och betyg satts gemensamt. Dela och bekrafta mellan kommittéer stods inte i den nya
bedémningsmodulen. Las mer

Bekraftelse av betyg och resultat Lds mer har

Krav att alla bedémare bekraftar slutgiltigt betyg eller resultat LaS mer om InSta”nIngarna av al’bEtSﬂOdet

V En bedémare bekraftar slutgiltigt betyg eller resultat. for bedomnlng har. .
https://support.inspera.com/hc/sv/articles
/360033628491-Instdllningar-Arbetsfléde-

Kraver ny beddmningsmodul och installningen Delad bedémning. \ fO r_bedom ning /
Aktivera fordelning av uppgifter

Férdela uppgifter Lds mer



https://support.inspera.com/hc/sv/articles/360033628491-Inst%C3%A4llningar-Arbetsfl%C3%B6de-f%C3%B6r-bed%C3%B6mning
https://support.inspera.com/hc/sv/articles/360033628491-Inst%C3%A4llningar-Arbetsfl%C3%B6de-f%C3%B6r-bed%C3%B6mning
https://support.inspera.com/hc/sv/articles/360033628491-Inst%C3%A4llningar-Arbetsfl%C3%B6de-f%C3%B6r-bed%C3%B6mning

6. Design

* Den kursansvariga lararen dr ansvarig for att skapa uppgiftsgruppen och valja design for
fragorna. Det ar dock rekommenderat att dubbekolla den har delen, att allt verkar se ratt
ut. Om nagot verkar vara konstigt stam av med den kursansvariga. Till exempel, det
saknas forsattsblad och uppgifter i uppgiftsgruppen nedan.

Tentamen » Ordinarie tentamen i Klin... #¢' 1 Medarbetare v 9 O @

Kandidat-ID =
? &terstar =

= Klinisk problemanalys och >
fallkonceptualsering (KBT) 6hp
PSSKBT PTU Psykoterapeutiska

1 Ny uppgift teorier och metoder (KBT),

Termin 1
Ersatt med din uppgiftstext...

e B Hilp Senast redigerad 09 Nov 2023 12:16 av
Teckenf.. ~| B I U x. x*| T, E] D 0@ ¢ =2 X

Antal uppgifter 1

Totalpodng 5

Alternativ v

> Redigerad. 'O Hamta forfattarens
installningar
Numreringsmetod:
v Test sekventiell (1, 2, 3...) =
MR mmvdimabiam~fRlle

Standardlage ¥ £ Installningar E Beddmningsinstallningar v Bekrafta




5. Bedomningsinstallningar

Admin behover lagga in beddmningstyp och gransvarden. De flesta tentor hos oss anvander betyg som
resultat pa en skala A-Fx-F.

OBS! Gransvarden nollstalls om uppgiftsgruppen uppdateras! Dubbelkolla alltid att gransvarden ar korrekta
innan du aktiverar tentamen.

Bedomningsvagledning iadda upp dokument

Beddmningstyp

Anvand poang som resultat
Anvand poang som slutgiltigt resultat utan att konvertera till betyg. Las mer

@ Anvand betyg som resultat
Standardalternativ

alj betygsskala A-Fx-F v ——— Valj skala

Gransvarden

Standardlage W £ Installningar ® Design = Bedomningsinstallningar v Bekréfta




5. Bedomningsinstallningar

Betyg Startar fran poang Frén korrekt procent Lagg in betygsgranserna har.
A n 45.50 n 92.86%
B n 40.50 n 82.65%
c . 35.50 n 72.45%
b n 30.50 n 62.24%
E n 25.50 n 52.04%
FX n 25.00 n >1.02%
0.00%

F 0.00

Standardldge ¥ &£ Installningar ® Design = Beddmningsinstallningar v Bekréfta ® Aktiverad



6. Sarskild stod

Kursansvarig och ansvarig administrator (studieadmin@psychology.su.se) far listan med studenter som far
anpassad stod pa tentamen senast ??? dagar innan tentamen.

Administrator lagger in extratid for berorda studenter i Inspera.

Se instruktionen har:
https://support.inspera.com/hc/sv/articles/360029195771-Hantera-extra-och-
hindelsetid#h 01GMZKAJFYOVN3RMT6XR7SZ4CR

Det ar ocksa mojligt att ange individuell inlamningstid. Det kan vara aktuellt om det passar battre an att lagga
in extratid i minuter (till exempel vid inlamningar av hemtentamen):

Se instruktionen har:
https://support.inspera.com/hc/sv/articles/360026724592-Individuell-start-och-sluttid



mailto:studieadmin@psychology.su.se
https://support.inspera.com/hc/sv/articles/360029195771-Hantera-extra-och-h%C3%A4ndelsetid
https://support.inspera.com/hc/sv/articles/360029195771-Hantera-extra-och-h%C3%A4ndelsetid
https://support.inspera.com/hc/sv/articles/360026724592-Individuell-start-och-sluttid

7. Aktivera tentamen

-~

Nar du har lagt in alla installningar —
Aktivera tentamen.

Superviktigt!

« Bekrafta

o

Aktivera
tentamen

Om du glommer detta
kommer tentan ej synas
for studenter

~

%%

/ Tank pa att stamma av med lararen om den version av uppgiftsgruppen som anvands ar slutgiltig.

Vid uppdatering av uppgiftsgruppen

ar korrekta eftersom att betygsgransen

\nollstélls vid uppdateringar.

Uppdatera uppgiftsgruppen vid andringar.

Varning

2023-11-09 17:03. Vill du uppdatera till den senaste versionen?

Anvand uppdaterad version

Forhandsgranska Forhandsgranska

viktigt att kontrollera att betygsgranserna

£ Installningar ® Design

« Bekrafta

Uppgiftsgruppen Klinisk problemanalys och fallkonceptualsering (KBT) 6hp PSSKBT PTU Psykoterapeutiska teorier och metoder (KBT), Termin 1 Andrades

N\

/




Overféra betyg till Ladok

 Bedomare bekraftar betyg i Inspera, admin dverfor dem till Ladok.
Klicka pa “Bedomning” i den blaa panelen, hitta din tentamen i listan,
klicka pa tentamens namn. Sedan, klicka pa ”"Ladok” och ”"Overfér alla
betyg” (se bilden nedan).

PSPR240d e - Digital tentam

Organisatio! yk logi och arbets pI t akerhet VT24 Bedémning slutférd
< 308- 0001 KDX 1 Ladda ner bedémningsprotokoll Ladok ~ Alternativ ~ r=d & 0 <
Bekraftad / for 5 dagar sedan

Anastasiia « Admin i Bedémargrupp
GVERFOR BETYG TILL LADOK (ORDI

ARBETSYTOR Studentoversikt
Administrator e A @ M e

Allastudenter ~ Beddmning har inte startat Startat Bekraf  vijsa sverforingslogg

Studentoversikt

Q Y Filter (0) Visa logg for felmeddelanden

Resultatoversikt

ID ~ Bilaga Kommitté Arbetsfléde Betyg Bekréftatb ., skod ‘ist  Individuell sluttid




Overfora betyg till Ladok: dteréppna bedémning och sirskilda fall

PSPR2.4,Qrdinarie-Digitaltentamen- o . o 1) Det ér Viktigt att Iéra ren
B T e ssesin o+ w28 0 dubbelkollar att alla studenter
eKrarta or agar seaan
ARBETSFLODE FOR och uppgifter ar rattade innan

ARBETSYTOR Studentdversikt ® den bekraftar betyg. Om ett fel
teréppna bedémning . . o .
upptacks kan admin ateréppna

Anastasiia « Admin i Bedémargrupp

Administrator e A o ) . +
) Allastudenter ~ Bedémning har inte startat Startat Bekraftat NSTALLNINGAR bc’e d O m n i n g : ”A I te r n ativ” 9
Resultatbversic 3 LY Arerta Gransvarden "Aterdppna beddémning”.
Beddm uppiftssvar ID ~ Bilaga Kommitté Arbetsflode Betyg Bekriftatbetyg Textmatchning Bec Beriknabetyg ° 2 ) I d et fa I I att te nt a m e n S b etyg
Motiveringar dversikt Belaaftad c _ LADDANER inte kan rapporteras i Ladok

2

- o direkt fran Inspera (t. ex. som
Motivering av resultat Beddmningsvagledning saknas > o .
Belaiftad _ pa PSPR21, dar det tentan

Beddmningsprotokoll ° °
bestar av tva delar med en

Omprévningar éversikt 2

Svar fér en eller alla uppgift(er)

Uppgiftsoversikt

Becitad X _ special l6sning), ladda ner
Férhandsvisa @ ”POang i MS EXCE'” OCh SkiCka

studentrapport

Beciftad ) _ Betygi MS Excel(xis1) till den kursansvariga lararen
e . Poing och kriterier i MS Excel fo r b etygs b e ra kn i N g .

(.xIsx)




