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Rutiner for ansdkan om externa forskningsmedel

1. Informera i god tid avdelningsforestindare och prefekt om din
ansokan (giller ansokningar med personalkostnader)

Detta behover du informera om:

e Typ av ansdkan och finansiér.

o Sista ansokningsdatum.

e Om du ir huvudsokande eller medsokande.

o Eventuella samarbeten med andra larosdten och institutioner och vilka
dessa ér.

Niér avdelningsforestdndare och prefekt godként ansokan ska ett budgetmote med
administrativ chef eller ekonom planeras in senast tvd veckor fore sista
ansOkningsdatumet. Om du 4r medsdkande, se till att ha aktuell information fran
din administrativa chef eller ekonom och skicka detta till den huvudsdkande.

Vissa forskningsprojekt kriaver etikprovning, vilket du anséker om hos
Etikprovningsmyndigheten: Ansok och 14s mer om etikprovning hos
etikprévningsmyndigheten. Det kan ocksa behdvas en datahanteringsplan dir du

beskriver hantering av forskningsdata: Skapa en datahanteringsplan -
Medarbetarwebben.

2. Forbered projektbudgeten
Fyll i foljande uppgifter infor budgetmdtet med administrativ chef/ekonom:

o Lonekostnader: Namnge projektmedlemmar, specificera deras arbetstid
(t.ex. 20 procent per ar) och om de &r anstéllda vid institutionen. Om de
inte dr anstéllda vid institutionen, inkludera 16n, Ioneomkostnadspalégg
(LKP), overhead-kostnader (OH), om de kommer frén linder inom eller
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utom EU och eventuell anstéllning vid annat léroséte, samt kontaktperson
dér.
e Rese- och konferenskostnader.

o Publikationskostnader som sprakgranskning, tryckkostnader, Open access.

e Utrustning som datorer och annan teknik.

e Etikprovningsavgifter.

e Ovriga driftskostnader.

e Information om hur finansidrer ticker OH- och lokalkostnader.

4. Medfinansiering frin institutionen

Administrativ chef/ekonom berdknar om bidraget técker indirekta kostnader. Om
medfinansiering kravs, méste detta godkdnnas av prefekten. Administrativ
chef/ekonom kontaktar prefekten och kopierar dig i kommunikationen.

5. Registrera ansokan i Prisma eller i finansidrens egna system

Kontakta prefekten for godkédnnande och signering innan du skickar in ansdkan,
ibland ska den godkénnas och signeras formellt av prefekten. For ansdkningar till
exempelvis Vetenskapsradet och Formas sker signeringen elektroniskt i Prisma.
Fonder som Riksbankens Jubileumsfond, Wallenbergfonderna och EU/ERC har
egna system dér ansokningar ska registreras

7. Diariefor ansokan

Direkt efter att du skickat in din ansokan ska den tilldelas ett diarienummer och
diarieforas. Du skickar din ansdkan i digital form till diarie@ark.su.se (Anne,

Vaidilute eller Terese) som ger dig ett diarienummer. Skicka sedan diarienumret
till din ekonom.

8. Meddela besked om beslut

Oavsett om ansokan beviljas eller avslas, informera prefekten, din chef och din
ekonom. Om du ar huvudsokande, skicka dven beskedet till registrator.
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