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Stockholms 2025-10-25
universitet
Rutiner for ans6kan om externa forskningsmedel
I detta dokument beskrivs rutiner for ansdkan om externa forskningsmedel vid Institutionen
for slaviska och baltiska sprak, finska, nederlédndska och tyska.
Arscykel for Stockholms universitets storsta svenska forskningsfinansisirer HUM 2025:1
https://medarbetare.su.se/download/18.257d01b6193d25a9a3fc0ef8/1734601277206/%C
3%85rscykel%20HUMVET %202025-1.pdf
1. Informera i god tid, ca 3 veckor innan deadlinen for ans6kningen, om din ansékan om
forskningsmedel
Meddela prefekt (prefekt.slabafinety(@su.se) samt administrativ chef
(torun.gille@tyska.su.se) om din ansdkan ca 3 veckor innan deadlinen for ansdkningen. Du
kommer att fa hjalp med planering av budget mm.
Du behover i ditt forsta meddelande ange foljande information:
e Typ av ansdkan och finansiér.
o Sista ansdkningsdatum.
¢ Om du ir huvudsokande eller medsokande.
e Om samarbete med andra larositen och institutioner och vilka dessa ér.
Som huvudsdékande i ett projekt har du ansvar for att samla in information som ror hela
projektets ekonomi (I6ner m.m.), &ven for medsdkande fran véar egen och andra institutioner
pa SU samt andra laroséten.
Som medsokande ansvarar du for att samla in uppgifter om dina 16nekostnader samt andra
kostnader som ska bekostas av de sdkta bidragsmedlen, vilka du sedan skickar till den
huvudsdkande.
2. Delta pa en ansokningsverkstad
Presentera din forskningsplan p& en ansokningsverkstad som institutionens
forskningskoordinator ordnar varje termin eller pa annat seminarium. Alla
forskningsansokningar behover ventileras innan de skickas till forskningsfinansiéren.
Institutionen for slaviska och baltiska sprak, Besoksadress: Telefon: 08-16 20 00
finska, nederlandska och tyska Universitetsvagen 10 E E-post: prefekt.slabafinety@su.se
Stockholms universitet WWW.Su.se

106 91 Stockholm
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3. Oppna ansékningssystemet

Lis noggrant igenom dessa rutiner samt bidragsgivarens instruktion. G4 igenom alla poster,
och ta reda pé vilken information du behdver inhdmta och omfattning av
projektbeskrivningen m.m. Borja forbereda alla projektets delar.

4. Etikprévning och datahanteringsplan

Manga forskningsprojekt kraver etikprovning, vilket du ansdker om
hos Etikprévningsmyndigheten. Det kan ockséd behdvas en datahanteringsplan dér du
beskriver hanteringen av forskningsdata.

Om du har frdgor om etik ska du kontakta prefekten (prefekt.slabafinety@su.se) och
eventuellt etikstddsfunktionen vid Avdelningen for forsknings- och samverkansstod. P&
Medarbetarwebben finns kontaktuppgifter till etikstodsfunktionen och mer information om
etik och juridik.

Etik och juridik pd Medarbetarwebben

5. Projektbudgeten

Mejla foljande uppgifter, tillsammans med instruktioner frin bidragsgivare, till
administrativ chef 2 veckor innan ansdkan ska ldmnas in:

o Lonekostnader: namnge projektmedlemmar, specificera deras arbetstid (t.ex. 20
procent per ar) och om de ar anstéllda vid institutionen. Om de inte &r anstillda vid
institutionen inkludera 16n, 16neomkostnadspéaldgg (LKP), overheadkostnader (OH),
fodelsear, nationalitet och eventuell anstéillning vid annat ldroséte, samt
kontaktperson dar.

e Rese- och konferenskostnader.

e Publikations-, sprakgransknings- och open access-kostnader.
e Utrustning som datorer och annan teknik.

e Litteratur.

e Etikprovningsavgift.

o Ovriga driftskostnader.

e Information om hur stor del av OH- och lokalkostnader som finansidren tdcker, i
procent eller fast belopp.

6. Medfinansiering fran institutionen

Ekonomiadministrationen raknar ut om bidraget ticker indirekta kostnader. Om
medfinansiering krivs, ska detta godkénnas av prefekten. Giller &ven om du &r
medsokande.
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7. Registrera ansokan

Registrera din ansokan i Prisma eller i finansidrens egna system.

8. Kontakta prefekten for godkdnnande och signering

Innan du skickar in ansokan, ska den godkénnas och ibland signeras formellt av prefekten.
For ansokningar till exempelvis Vetenskapsradet sker signeringen elektroniskt i Prisma.

9. Diariefor ansokan

Direkt efter att du skickat in din ansokan ska den diarieforas. Skicka din ansokan i digital
form till institutionens registrator (registrator.slabafinety@su.se) som ger dig ett
diarienummer.

10. Meddela besked om beslut

Oavsett om ansdkan beviljas eller avslas, informera prefekten och administrativa chefen. Om
du ar huvudsiokande, skicka dven beskedet till registrator (registrator.slabafinety@su.se).

Lycka till med din ansékan!
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